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Quy dinh chi tiét mjt s6 diéu ciia Luit Viéc lam vé dich vu viée lam

Can cie Ludt T6 chitc Chinh phii s6 63/2025/QH15;
Cdn cit Lugt Viéc lam s6 74/2025/QH]15;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Ngi vu,

Chinh phii ban hamh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam
vé dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot sé nodi dung vé dich vu viée 1am tai
khoan 5 Diéu 27, khoé’n 5 Piéu 2& cua Ludat Viéc lam s6 74/2025/QH15 va san
giao dich viéc lam quoc gia, rit tién ky quy cua hoat dong dich vu viéc lam.

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

1. T6 chire dich vu viéc 1am theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Luat sb
74/2025/QH15, bao gbm:

a) T6 chirc dich vu viée 1am cong;
b) Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
2. Co quan, td chtrc va c4 nhan khac cé lién quan dén hoat dong dich vu

viéc lam.

Chuong II
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG

Piéu 3. T4 chire dich vu viéc lam cong
1. T6 chire dich vu viée lam cong la don vi sy nghiép cong lap, bao gdm:

a) T6 chic dich vu viée lam cong do co quan quan ly nha nuée vé viée
lam thanh lap;



b) T6 chirc dich vu viéc 1am cong do t6 chirc chinh tri - xa hoi thanh 14p.
2. T6 chirc dich vu viée 1am cong ¢ con dau, tai khoan riéng.

3. T chire dich vu viéc 1am cong thuc hién theo co ché tu chu cua don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Diéu kién thanh lap, tb chirc lai va giai thé

1. T6 chire dich vu viéc lam cong dugc thanh lap phai bao dam cac diéu
kién thanh lap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh
lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap va cac diéu kién sau day:

a) C6 trang thong tin dién tir (website) bao dam két ndi, chia sé dit liéu véi
San giao dich viéc lam qudc gia (dia chi: https://www.vieclam.gov.vn);

b) C6 trang thiét bi dé thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 7
Nghi dinh nay phu hgp véi tiéu chuan, dinh mirc may moc, thiet bi chuyén dung
do cip c6 thAm quyén ban hanh;

¢) Co quan c6 tham quyén thanh 1ap bao dam kinh phi cho cac hoat dong
dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo quy dinh ctia phap luat.

2. Piéu kién to chuc lai, giai thé T4 chire dich vu viée 1am cong thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap.

3. Té chirc dich vu viéc lam cong duge thanh 1ap méi, to chic lai phai
thuc hién phuong an vé tru sd lam viéce, trang thiét bi va nhéan sy trong thoi han
90 ngay keé tir ngay c6 Quyeét dinh thanh lap.

Trudng hop can thiét thanh 1ap méi Té chire dich vu viée 1am cong thi T6
chirc dich vu viéc 1am cong phai ty bao dam toan b chi thuong xuyén va chi
dau tu.

Piéu 5. Trinh tw, thii tuc thanh 1ap, t& chikc lai va giai thé

1. Trinh ty, tha tuc, hd so thanh 1ap, t chirc lai va giai thé Té chuc dich
vu viéc 1am céng thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu ve thanh lap, t6 chic
lai, giai theé don vi sy nghiép cong lap.

2. T chire dich vy viée lam cong quy dinh tai diém b khoan 1 biéu 3 Nghi
dinh nay dugc thanh 1ap phai c6 van ban dong y ctia Uy ban nhén dan cap tinh
noi dit tru s& chinh.



3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh thanh
lap, to chirc lai, giai thé Té chirc dich vu viéc lam cong, co quan c6 tham quyén
thanh lap, t6 chirc lai, giai the T chure dich vu viée 1am cong c6 trach nhiém
dang tai Quyet dinh trén cong hodc trang thong tin dién tir ciia co quan ban
hanh Quyét dinh va San giao dich viéc lam quoc gia.

Piéu 6. Tén cia T chirc dich vu viée lam cong

1. T6 chirc dich vu viéc lam cdng cé tén goi bang tiéng Vi€t va tieng nudc
ngoai, bieu tugng riéng (néu co).

2. Tén va biéu tugng cua To chirc dich vu viéc lam cdng bao dam nguyén
tac sau:

a) Co cum tir “Trung tam” va “dich vu viéc lam”;
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b) Khong vi pham truyén thdng lich sir, van héa, dao dic va thuan phong
m¥ tuc cua dan toc;

c) Khong trung lap hodc gay nhim 14n v&i tén hodc biéu tugng ctia don vi
khac da dugc thanh 1ap trudce do.

Pidu 7. Noi dung hoat dong ciia To chirc dich vu vige lam cong

1. Nhiém vu ctia Té chirc dich vu viéc 1am cong

a) Hoat dong tu van, gom:

Tu vén, dinh hudng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ nang nghé qudc gia;

Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
voi kha nang va nguyén vong;

Tu van vé k¥ ndng tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

Tu vén cho co quan, to chire, c4 nhén vé tuyen stir dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan luc;

Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, nguoi st
dung lao dong.

b) Gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong, gom:
Giéi thiéu viéc lam ¢ trong nude cho ngudi lao dong;

Gidi thiu viée lam ¢ nude ngoéi cho nguoi lao dong thong qua cac doanh
nghiép duogc cap phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai
theo hop dong, t6 chtc, ca nhan diu tu ra nude ngoai hodc don vi sw nghiép cong
1ap thude bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu dugce giao nhiém vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy
dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nuée ngoai theo hop dong.



¢) Cung g va gi6i thiéu lao dong cho ngudi sir dung lao dong, gdm:

Tuyen lao dong thong qua thi tuyen dé lwa chon, giéi thiéu nhitng ngudi
du diéu kién, dap img yéu cau cia ngudi sir dung lao dong;

Gidi thidu lao dong theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong.
d) Thu thép, phan tich, luu trit va cung cap thong tin vé thi trudng lao dong.

2, Té chire dich vu viéc 1am cong do co quan quan 1y nha nuéc vé viée
lam cap tinh thanh 13p thuc hién céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay va thuc hién viéc tiép nhan, giai quyet hd so hudng bao hiém that nghiép
theo quy dinh ctia Chinh pht vé bao hiém that nghiép.

3. T chirc dich vu viéc lam c6ng do co quan quan 1y nha nudc vé viée
1am cap Trung wong thanh 14p thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai dlem
d khoan 1 Piéu nay; hd trg co quan quan 1y nha nudc thuc hién nhiém vy vé
dich vu vi¢c lam, théng tin thi truong lao dong, bao hiém that nghiép; quan ly,
vén hanh San giao dich viéc 1am quéc gia; diéu ph01 va két ndi hoat dong clia
céc Tb chirc dich vu viéc 1am cong trén toan quéc.

A A A ’
Pieu 8. Co cau to chwe

1. Lanh dao cua Té chuc dich vu viéc 1am cong gdm Giam ddc va cac Pho
Giam doc. SO lugng Pho Gi:—i’m do6c thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé
thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Cén clr vao quy mo, tinh chit hoat dong, co quan c6 thAm quyén quyét
dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé T chie dich vu viée 1am cong quy dinh
chuce nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chire cua T chirc dich vu viéc
lam céng. Vigc thanh 14p céc by phén thudge T6 chae dich vu viée lam cong
thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap.

3. 86 lugng nguoi lam viée cua T chire dich vu viée 1am cdng duge xé4c
dinh trén co s& vi tri viéc lam, khoi lugng cong viéc cia ting vi tri viéc lam,
dinh mrc kinh té - k¥ thuét theo nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

B truong B6 Noi vu hudng dan Ve vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly va chirc
danh nghé nghlep chuyén nganh, co cAu vién churc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh mirc s6 luong nguoi 1am viée trong T6 chire dich vu viée 1lam cong.

Pié¢u 9. Nguon kinh phi

1. Nguon ngén sach nha nuéc theo quy dinh ctia Chinh phu vé co ché tu
chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.



2. Nguon kinh phi tir Quy bao hiém that nghiép theo quy dinh cta Chinh
phu vé co ché tai chinh bao hiém that nghiép, chi td chirc va hoat dong bao
hiém that nghiép.

3 Nguén thu tir hoat dong dich vu cua Té chic dich vu viée lam cong theo
quy dinh cta phap luat.

4. Nguén thu hop phap khac.
Piéu 10. Quan Iy hoat dong dich vu viéc 1am

1. T6 chirc dich vy viéc 1am cong tiép nhan, 1ap hd so cac co quan, t6 chirc
va ca I}hﬁn dang ky tu van, tim viéc lam, cung Urng va gidi thiéu lao dong theo
cac Mau so 01, Ola, 02, 03, 03a Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi st dung lao dong
thong bao tuyén dung nguoi lao déng, T chirc dich vu viée lam cong c6 trach
nhiém cép nhat két qua trén San giao dich viéc 1am quéc gia; thuc hién theo ddi
tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong do T chirc dich vu viéc lam cong gidi
thiéu téi thiéu 01 thang hodc trong thoi gian thyc hién hop déng lao dong d01
v6i nhitng trudng hop thue hién hop ddng lao dong dudi 01 thang theo Mau sd
04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. T6 chirc dich vu viéc 1am cong thuc hién timg dung cdng nghé thong tin
trong viéc td chirc cung cép cac dich vu va quan 1y hoat dong dich vu viéc lam,
trong d6 thuc hién giao dich dién tr v4i nguoi lao dong, nguoi st dung lao
dong khi ¢ du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va huéng din cia Bo Noi
vy; ching tir sir dung trong giao dich dién tir trong linh vuc dich vu viéc lam
c6 gia tri phap ly nhu giao dich bang ban gidy.
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Pieu 11. Trach nhiém cua To6 chirc dich vu viéc lam cong

1. Tu vén, gi6i thiéu viéc lam cho ngudi lao dong va cung cip thong tin
thi truomg lao dong mien phi.

2. Tiép nhan va cung ung dich vu viéc lam trén San giao dich viéc lam
quoc gia theo hudng dan cia B§ Noi vu.

3. Niém yét thoi gian lam viéc, quy trinh cung tmg dich vy viéc lam; bao
dam chét lugng dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo c4c tiéu chi, tiéu chuén
do co quan nha nuéc c¢6 tham quyén quy dinh.

4. Bao dam an toan, bao mat dit liéu c4 nhan, dir liéu lao dong, dir li¢u
giao dich viéc lam theo quy dinh cia phap luat; xay dung va thuc hién cac bién
phép phong ngtra, phat hién, canh bdo va ngan chan cac hanh vi gian lan, lra
déo trong hoat dong dich vu viéc lam.



5. T chirc thuc hién cé4c hoat dong giao dich viéc lam, cac phién giao dich
viéc lam; thu thap, luu trit, phan tich du bao thi truong lao dong trén dia ban.

6. Thu thap, cap nhat dit liéu ngudi dang ky tim viéc, nhu cau tuyén dung
lao dong clia c4c t6 chirc, ca nhan vao hé thdng co s dir lidu.

7. Thyc hién dtng quy dinh ctia phap luét vé t6 chirc va hoat dong cta T
chtrc dich vu viéc lam cong.

8. Binh ky 06 théng (trucc ngay 20 thang 6) va hang nam (trudc ngay 20
thang 12), T6 chirc dich vu viée lam cong béo cdo két qua hoat dong dich vu

viéc lam dén S& Noi vu thong qua San giao dich viée 1am qubc gia theo Mau
s6 01 Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

B4o c4o dinh ky 06 thang: Thoi gian chdt s6 liéu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trudce ky bao cao dén ngay 14 thang 6 cua ky bao cao.

B4o c4o dinh ky hiang nam: Thoi gian chdt sb liéu tinh tir ngdy 15 thang
12 nam trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cia ky bao céo.

Chuong III ‘
DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Piéu 12. Nji dung hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tu van, gdm:
a) Tu vén, dinh huéng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia;

b) Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
v61 kha néng va nguyén vong;

¢) Tu van vé k¥ nang tham gia dy tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nuoc;

d) Tu van cho co quan, t6 chirc, c4 nhan vé tuyen st dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhén luc;

d) Tu van vé chinh s4ch lao dong, viéc lam cho ngudi lao dong, ngudi st
dung lao dong.

2. Gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong, gom:
a) G161 thiéu viéc lam & trong nudce cho nguoi lao dong;

b) Gidi thiéu viec lam & nudce ng0a1 cho nguoi lao dong thong qua céc
doanh nghiép duogc cap phép dua ngum lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hgp ddng, to chirc, ca nhan dau tu ra nude ngoai hodc don vi su



nghiép cong 14ap thudc bd, co quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phu dugc
giao nhiém vy dua nguon lao ddng Viét Nam di lam viéc & nude ngoal theo hop
dong theo quy dinh cua Lut Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop ddng.

3. Cung Ung va giéi thi¢u lao dong cho nguoi str dung lao dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyen dé lya chon, gidi thiéu nhitng ngudi
du diéu kién, dap mg yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong;

b) Giéi thiéu lao dong theo yéu cau clia ngudi sir dung lao dong.
4. Thu thap, phan tich, luu trit va cung cap thong tin vé thi trudng lao dong.

Piéu 13. Thim quyén cép, cap lai, gia han, thu hoi Gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam

~ 1. Uy ban nhén dan cap tinh ¢6 thdm quyén cép, cép lai, gia han, thu hdi
Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam doi véi doanh nghiép ¢ tru s& chinh
hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong.

2. Uy ban nhén dén cap tinh quyét dinh viéc phén cép hoic uy quyén thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo quy dinh cua
Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay cap, clp lai, gia han, thu
hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan c6 thdm quyén cap, cap lai,
gia han, thu hoi Glay phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tit 1a Co
quan co tham quyen) cd trach nhi¢m dang tai Giay phép hoat dong dich vy viéc
lam duoc cép, cép lai, gia han hodc Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam trén cong hodc trang thong tin dién tur cia co quan ban hanh
Gidy phép hoic Quyét dinh va San giao dich viéc lam qudc gia.

Piéu 14. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Gidy phép hoat dong dich vu vi€c 1am (sau day viét tat 1a Gidy phép)
do Co quan c6 thim quyén cap, cép lai, gia han cho doanh nghiép dap tmg du
cac diéu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

2. Ndi dung Gidy phép theo Mau sé 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

3. Thoi han ctia Gidy phép duge quy dinh nhu sau:
a) Thoi han cia Gidy phép téi da 13 60 thang;

b) Giay phép duogc gia han nhiéu 14n, m3i 1in gia han t5i da 12 60 théng;



¢) Thoi han cua Gidy phép duoc cap lai bing thdi han con lai cua Giay
phép da dugc cip trude do.

Piéu 15. Piéu kién cap Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. C6 tru s¢ chinh, chi nhdnh cua doanh nghiép hodc dugc doanh nghié
thué theo hop dong dé t6 churc hoat dong dich vy viéc lam con thoi han t6i
thleu 02 ndm (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd so dé nghi
cap Gidy phép.

2. Pa ky quy hoat dong dich vu viéc lam 300.000.000 dong (Ba tram
triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap luit ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am 13 nguoi khong bi han ché hodc mat ning luc hanh vi dan su;
c6 trinh d§ tir dai hoc tré 1én hogc cé it nhat 02 nam (24 thang) kinh nghiém
trong linh vuc dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong.

Diéu 16. Ky quy hoat dong dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép thuc hién ky qu¥ theo murc quy dinh tai khoan 2 Diéu 15
Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngin
hang nudc ngoai thanh 14p va hoat ddng hop phép tai Viét Nam (sau day goi la
ngan hang nhan ky quy).

Li sut tién ky qu§ do doanh nghiép va ngan hang nhén ky quy thoa thuén
trong hop dong ky quy, bdo dam phit hop vé6i quy dinh vé 13i suét tién giri bang
dong Viét Nam cua Ngan hang Nha nude Viét Nam trong tirng thoi ky.

2. Tién ky qu¥ cua doanh nghiép chi duoc sir dung dé thanh toan cac nghia
vu tai chinh phat sinh trong truong hop doanh nghiép khéng thuc hién hodc

thuc hién khong day du nghia vu trong hoat dong dich vu vi¢c 1am theo yéu cau
ctia Co quan c6 thim quyén.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay tién ky quy duoc st dung, doanh
nghiép phai hoan tra sb tién da str dung va bao dam muc ky quy theo quy dinh.

3. Doanh nghiép dugc rut tién ky quy khi doanh nghiép thuéc mot trong
cac truong hop sau day:

a) Doanh nghiép khéng duoc cap Gidy phép;

b) Doanh nghiép bi thu ho6i Gidy phép hodc khéng duge gia han, cap lai
Gidy phép hodc Gidy phép hét han;

c¢) Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mot ngan hang nhan ky quy khac;



d) Doanh nghiép gép kho khin, khong di kha ning bdi thudong cho ngudi
lao dong, nguoi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ke tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cta phép luat.

4. Hb so d& nghj rat tién ky quy gtri Co quan cé tham quyén gom:

a) Vin ban d& nghi rat tién ky qu§ ctia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang
nhéan ky quy khéc doi voi truong hgp rut tién ky quy quy dinh tai diém ¢ khoan
3 biéu nay;

¢) Bdo cdo viéc hoan thanh nghia vu va vdn ban chimg minh viéc hoan
thanh nghia vu (néu c6) do6i véi truong hop rit tién ky quy quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay;

d) Phuong 4n str dung sé tién rut tir tai khoan ky quy gom: ly do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thitc thanh toan d6i véi trudng hop ruat tién ky quy quy dinh tai
diém d khoan 3 Piéu nay.

5. Trinh ty, thd tuc rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hd so dé nghi rit tién ky quy theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay truc tiép hodic théng qua dich vu buu chinh cong ich hoac
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoic qua tiy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s& chinh thyc hién hoat déng dich
vu viéc lam cua doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;

b) Trong thorl han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Co
quan c6 thdm quyén c6 trach nhiém kiém tra, x4c thue ho so, viéc hoan thanh
nghia vu cia doanh nghlep d6i v6i quy dinh tai dlem b khoan 3 Piéu nay va ¢
vin ban dong y viéc rit tién ky quy theo Mau s6 09 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh nay, phuong 4n st dung tién ky quy (néu co) gui doanh nghiép
va ngan hang nhén ky quy. Truong hop khong dong y vé viée rat tién ky quy
thi ¢6 van ban tra 101 doanh nghiép va néu rd ly do.

6. Ngan hang nhéan ky quy c6 trach nhiém sau:

a) Cap Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau
s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan
thanh thu tuc ky quy;
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b) Thyc hién dung céc quy dinh vé mé tai khoan, quén 1y tién ky quy, ndp
tién ky quy, rat tién ky quy, st dung tai khoan ky quy ctia doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc 1am va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay;

¢) Khong dugc cho doanh nghiép rit tién ky quy khi chua c6 van ban dong
y viée rit tién ky quy ctia Co quan c6 thdm quyén noi dit tru s& chinh thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép;

d) Thong bao bang vin ban tdi Co quan c6 tham quyén noi dit tru s& chinh
thuc hién hpat dong dich vu viéc lam cﬁ‘a doanh nghiép trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tr ngay doanh nghiép rut tién ky quy;

d) Thuc hién day du trach nhiém ctia ngan hang nhén ky qu¥ theo quy dinh
tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac cia phap luat c6 lién quan.

Piéu 17. Ho so, trinh tu, thi tuc cAp Gidy phép
1. Ho so d& nghi cap Gidy phép gom:

a) Van ban dé nghj cip Gidy phép theo Miu s6 03 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) 01 ban chinh Gidy chimg nhén tién ky qu§ hoat dong dich vu viéc lam
theo Mau s6 02 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) 01 ban sao hop 1& (bao gdbm ban sao dugc cép tir sé6 gdc hodc ban sao
ching thuc hodc ban sao chung thuc dién tir hoac ban sao dbi chiéu véi ban
chinh) Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
hodc Hop ddng thué tru sé dé 6 chire thuc hién hoat dong dich vu viéc 1am con
thoi han tdi thiéu 02 nim (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd
so d& nghi cap Gidy phép.

Truong hop dé c6 thong tin vé Gidy ching nhan quyen s& hitu nha & va
tai san gan lién véi dat trén Co s dir lidu qubc gia vé dat dai thi khong phai
ndp ban sao Gidy ching nhén theo quy dinh tai diém nay.

d) 01 Ban sao hop 1é bang cép chuyén mon hodc 01 ban sao hop 1¢ gidy to
ching minh kinh nghiém (quyét dinh bd nhiém hodc hop dong lao dong hoac
hop ddng 1am viéc hodc qua trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy xac nhan
kinh nghiém cua noi da lam viéc) ciia nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh
nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

Truomg hop gidy tor chirng minh kinh nghiém la van ban cua nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap héa lanh sy theo
quy dinh phap luat.
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Trudng hop da c6 thong tin vé hop dong lao dong hoidc hop déng lam viée
hodc qué trinh tham gia bao hiém xa hoi cia ngudi dai dién theo phap lugt cua
doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam trén co s¢ dit liéu quéc gla
vé Bao hiém x4 hdi, co s& dir liéu vé nguoi lao dong thi khong phai nép giay
to chimg minh kinh nghiém theo quy dinh tai diém nay.

2. Trinh tu, thi tuc cip Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép ngp 01 bd h6 so dé nghi cip Gidy phép quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich hogc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c nhan hodc qua iy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong céap tinh noi dit tru s& chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am ctia doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu céng quéc gia;

' b)’ Trong th‘(‘yi han 05 ngay lam viéc, ké ?tl‘.l’ nge‘q‘z nhan dugc 1}(‘”) SO gé nghi
cap Gidy phép day du, hop 1€, Co quan c6 tham quyén xem xét, cap Gidy phép
cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phuy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
Truong hop khong cap Giay phép phai c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

Piéu 18. Hd so, trinh tw, thi tuc cAp lai Gidy phép
1. Gidy phép duoc cip lai trong cac trudng hop sau déy:

_ a) Thay dbi tén doanh nghiép duoc cép phép theo quy dinh cua phap luat
vé doanh nghiép;

b) Thay d6i nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam;

¢) Thay ddi dja chi try s¢ chinh thyc hién hoat déng dich vu viéc lam cia
doanh nghiép nhung van trén dia ban cap tinh da cap Giay phép;

d) Gidy phép bi ghi sai thong tin, bj hu héng khong con st dung dugc hodc
khong xac thuc duogc;

d) Giay phép bi mét;

e) Thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh khéc so vdi noi da
duogc cap Gidy phép.

2. Hb so dé nghj cép lai Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay gdm:

a) Vin ban dé nghi cép lai Giéy phép theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh
keém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay déi véi
truong hop quy dinh tai diém c, e khoan 1 Didu nay;
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¢) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 17 Nghi dinh nay déi véi
truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diédu nay;

d) Gidy phép da duoc cap ddi véi quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoan
1 Piéu nay.

3. Trinh ty, thi tuc cap lai Gidy phép dbi véi truomg hop quy dinh tai diém
a, b, ¢, d, d khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd ho so dé nghi cép lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, cé nhén hodc qua uy quyén dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh noi dit try s chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam cia doanh nghiép hodc truc tuyen tai Cong Dich vu cong quoc gia;

b) Trong thoi han 03 ngay 1am vige, ké tir 'ngay nhén duoc ho so dé nghi
cap lai Gidy phép day du, hop 18, co quan 6 thAm quyén xem xét, cap lai Gidy
phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh
ndy. Trudng hop khong cép lai Gidy phép phai c6 vin ban tra 161 va néu rd 1y do.

4. Trinh tu, thi tuc cAp lai Gidy phép dbi véi truomg hop quy dinh tai diém
e khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Doanh nghlep nop 01 bd hd so dé nghi cip lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay truc tiép hozc thong qua dich vu buu chinh céng ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoic qua ty quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh noi dat tru s& chinh méi dé thuc hién hoat
dong dich vy viéc lam cua doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu cong
quoc gia;

b) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so dé nghi
cap lai Gidy phép day du, hop 18, Co quan ¢ thAm quyén xem xét, cap lai Gidy
phép noi doanh ngh1ep dé nghi dit tru s& chinh méi ¢6 vén ban dé nghi Co quan
c6 tham quyen noi doanh nghlep da dugc cap Glay phép cung cép ban sao hd
so dé nghi cép Gidy phép va xac nhén vé céc didu kién khong bi thu hdi Giy
phép ctuia doanh nghiép;

c) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban cia Co
quan c6 thAm quyén cép lai Glay phép noi doanh nghiép dé nghl dat tru s&
chinh méi, Co quan co tham quyén noi doanh nghiép di dugc cap Gidy phép
c6 ¥ kién tra 101 vé tinh hinh hoat dong cua doanh ngh1ep trong thoi glan hoat
dong tai dia ban va gui kém ban sao hd so dé nghi cap Gidy phép cta doanh
nghiép cho Co quan ¢6 thdm quyén cip lai Gidy phép noi doanh nghiép d& nghi
dat tru s& chinh mai.
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Trudng hop doanh nghiép bi thu hdi Glay phep theo quy dinh tai khoén 1
Piéu 20 Nghi dinh nay, Co quan c6 thim quyén noi doanh nghiép da duge cap
Gidy phép ra quyet dinh thu hdi va thong béo cho Co quan c6 thim quyén cap
lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dat tru s& chinh méi;

d) Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc van ban cua Co
quan c6 tham quyen noi doanh nghiép da dugc cap Gidy phép, Co quan c6 thdm
quyén cap lai Glay phép noi doanh nghiép dé nghi dat tru s¢ chinh méi xem
xét, cap lai Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay. Trudng hop khong cip lai Gidy phép phai c6 vin ban
tra 101 va néu rd ly do.

Piéu 19. Ho so, trinh tw, thii tuc gia han Gidy phép
1. Gidy phép duoc gia han khi bao dam céc quy dinh sau day:
a) Bao dam céc diéu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay;

b) Khong thude trudong hop bi thu hoi Gidy phép theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 20 Nghi dinh nay;

¢) Tuan thi day du ché d6 béo cdo quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Hb so dé nghi gia han Glay phép dugc g dén Co quan c6 thdm quyén
g1a han Gidy phép trude thoi diém hét han cua Gidy phép it nhat 30 ngay lam
viéc.

2. Ho so d& nghi gia han Gidy phép gdm:

a) Vin ban dé nghi gia han Gidy phép theo MAu s6 05 Phu luc IT ban hanh
keém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh nay;

¢) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh nay déi voi
trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han Gidy phép ddng thoi thay dbi nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

3. Trinh tu, thi tuc gia han Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 by ho so dé nghi gia han Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay truc tiép hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc qua uy quyén dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s& chinh thuc hi¢n hoat dich vu
viéc 1am cta doanh nghiép hodc tryc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho so dé nghi
gia han Gidy phép diy du, hop 18, Co quan co thAm quyén xem xét, gia han
Gidy phép cho doanh nghiép theo MAu s 01 Phu luc II ban hanh kém theo

Nghi dinh nay. Trudng hop khong gia han Gidy phép phai c6 van ban tra 16i va
néu rd ly do.

Piéu 20. Ho so, trinh tu, thii tuc thu hdi Gidy phép

1. Doanh nghiép bi thu hdi Gidy phép trong cac trudng hop sau day:

a) Vi pham quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Didu 5 Luat s6 74/2025/QH15;

b) Cham dut hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cuia doanh nghiép;

¢) Doanh nghiép bi thu hoi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép; doanh
nghiép bi giai the, pha san;

d) Khong duy tri di cac didu kién quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay;

d) Cho doanh nghiép, t6 chtrc, c4 nhan khac st dung Gidy phép;

e) Bi xur phat vi pham hanh chinh trong linh vyc hoat dong dich vu viéc
lam tur 03 1an trong khoang thoi gian t6i da 36 thang ké tir ngay bi xur phat lan
dau tién hodc co tinh khong chap hanh quyét dinh x1r phat;

g) Nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am la ngudi nude ngoai khong du di€u kién 1am viée tai Viét Nam
theo quy dinh tai Diéu 151 cua B luat Lao dong so 45/2019/QH14.

2. Ho so dé nghi thu h01 Gidy phép dbi voi trudng hop quy dinh tai cac
diém b, ¢ khoan 1 Piéu nay gom:

a) Van ban d& nghi thu hdi Gidy phép theo Mau sé 06 Phu luc IT ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép di dugc cp hodc vin ban cam két chiu trach nhiém truge
phap luét cia doanh nghiép hoat dong dich vu vi€c 1am doi véi trudng hop Giay
phép bi mat.

3. Trinh ty, thu tuc thu hoi gidy phép d6i voi trudmg hop quy dinh tai céc
diém b, c khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd ho so dé nghi thu hdi Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ¢4 nhan hoic qua Gy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dit tru s& chinh thuc hién hoat dich vu
viéc 1am ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén duoc ho so dé nghi
thu hoi Gidy phép day du, hop 1¢, Co quan c6 thim quyén xem xét ban hanh
Quyét dinh thu hoi Gidy phép theo Méu s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay. Truong hop khong thu hdi Gidy phép phai c6 vin ban tra 10 va
néu rd ly do.

4. Trinh ty, thu tuc thu héi Gidy phép dbi v6i truong hop quy dinh tai diém
a, d, d, e, g khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu cau cua kién ngh1 thanh tra, kiém tra, kiém
todn cia co quan nha nude c6 thim quyén déi véi doanh nghiép thude truong
hop quy dinh tai cac diém a, d, d, e, g khoan 1 Piéu nay, Co quan c6 thim
quyén noi dit tru sé chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc lam cta doanh
nghi¢p thuc hién kiém tra, thu thép cac bang ching lién quan hodc nghién ciru
h6 so do co quan c6 thdm quyén chuyén dén dé xem xét ban hanh Quyét dinh
thu hoi Gidy phép;

b) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh thu hoi
Glay phép, doanh nghi€p c6 trach nhi¢ém ndp lai Gidy phép cho Co quan ¢
thAm quyén thu héi Gidy phep noi dat try s¢ chinh thyc hién hoat dong dich vu
viéc 1am ctia doanh nghiép va bao dam quyén va loi ich hop phéap khéac cta co
quan, t6 chitc, ca nhan sir dung dich vu viéc 1am do doanh nghiép cung cip theo
quy dinh cua phap luat.

5. Doanh nghiép khong dugc cap Gidy phép trong thoi han 03 nam ké tir
ngay bi thu ho6i Gidy phép ddi voi truong hop quy dinh tai diém a, d, d, e, g
khoan 1 Piéu nay.

Piéu 21. Chi nhanh cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép c¢6 quyén duoc thanh 1ap chi nhanh hoat dong dich vu
viéc lam trong nudc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghigp s6 59/2020/QH14
va déap g diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy quyét dinh giao nhiém vy
cho chi nhanh, doanh nghiép phai thdng bao cho Co quan c6 thim quyén noi dit
tru s chinh thue hién hoat dong dich vu viéc lam clia doanh nghlep va Co quan
c6 thdm quyén noi doanh nghiép dit tru s& chi nhanh (déi voi truong hop dia
diém chi nhénh khéc tinh so vé6i noi doanh nghiép da dugc cap Gidy phép) kem
theo gidy t& chig minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cta chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh cua doanh nghiép giao nhiém vu cho chi
nhanh hoat dong dich vu viéc lam va ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh
Gidy phép hoat déng dich vy viéc 1am ctia doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;
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b) Pinh ky 06 thang (trudc ngay 20 thang 6) va hang nim (truée ngay 20
thang 12), bao cdo Co quan c6 thdm quyén noi dit tru s& chi nhanh vé két qua
hoat dong dich vu viéc lam cua chi nhénh théng qua San giao dich viéc lam
quéc gia theo Mau s 02 Phy lyc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Béo céo dinh ky 06 thang: Thoi gian chdt s6 lidu tinh tir ngay 15 thang 12
nim trudce ky béo cao dén ngay 14 thang 6 cia ky bao cdo.

Bao cdo dinh ky hang nam: Thoi gian chét s6 liéu tinh tir ngay 15 thang
12 ndm truéc ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cua ky béo cdo.

4. Thoi han hoat dong dich vu viéc lam ctia chi nhanh khéng vuot qua thoi
han Gidy phép ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 22. Thong bao hoat dong dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay dugc cap Gidy phép, doanh
nghiép phai thong bao cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai ching vé Gidy
phép, dia diém, linh vuc hoat dong, tén ngudi dai dién theo phép luat thuc hién

hoat dong dich vu viéc lam, trang thdng tin di¢n tir (website) (néu c6), email,
s6 dién thoai lién hé.

2. Trudce 10 ngay lam viée, ké tir ngay bat ddu hoat dong dich vu viée 1am,
doanh nghiép c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho Co quan c6 thim
quyén noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghiép vé ngay bit dau hoat dong.

3. Truong hop chuyen dia dlem dat tru s¢ chi nhanh, doanh nghiép phai co
vdn ban gm Co quan c6 tham quyen noi dit tru s& chi nhanh vé dia diém mai
kém theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh
nay trong thoi han 10 ngay lam viée, trude ngdy thuc hién chuyén dia diém.

Piéu 23. Trach nhiém ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Niém yét cong khai ban sao duoc ching thuc tir ban chinh Gidy phép,
lich lam viéc, gia dich vu tu vén, gidi thiéu viéc lam tai tru s& chinh thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam, chi nhanh cta doanh nghiép va thong tin lién hé
clia doanh nghiép bao gdm: Tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh va chi
nhanh, trang théng tin dién tir (website) (néu c6), email, sé dién thoai lién hé.

2. Trong tho1 han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy ngudi str dung lao dong
thong bao tuyén dung ngum lao dong, doanh nghiép c6 trach nhiém cap nhat
két qua trén San giao dich viéc lam quéc gia; thuc hién theo dbi tinh trang viée
lam ctia ngudi lao dong do doanh nghiép gi6i thiéu tbi thiéu 01 thang hodc
trong thoi gian thuc hién hop dong lao dong dbi véi nhiing truong hop thuc
hién hop dong lao dong dudi 01 thang theo Mau sé 04 Phuy lyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh nay.
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3. Lap, cép nhat, quan ly dir liéu lao dong ding ky tu vén, gidi thiéu viée
lam; ngudi sir dung lao dong déng ky tuyén lao dong va thuc hién két ndi, chia
sé thong tin, dit liéu theo hudng dan ctia B Noi vu.

4. Bao dam an toan, bao mat dir liéu ca nhéan, dir liéu lao dong, dir liéu
giao dich viéc 1am theo quy dinh ctia phap luét; xay dung va thuc hién céac bién
phép phong ngtra, phat hién, canh bao va ngin chin cac hanh vi gian l4n, Itra
dao trong hoat dong dich vu viéc lam.

5. Doanh nghiép hoat dong kinh doanh dich vu viéc lam theo phuong thure
thuong mai dién tir c6 trach nhiém két noi, chia sé, dong bo thong tin, dit liéu
trén San giao dich viéc lam quoc gia.

6. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban cia Co
quan c6 thdm quyén vé viéc khong cép lai hodc khéng gia han hodc thu hdi
Gidy phép, doanh nghiép c6 trach nhiém thanh 1y cc hop ddng vé dich vu viéc
lam dang thuc hién; thyc hién cac nghia vy, trach nhiém trong hoat déng dich
vu viée 1am d6i véi co quan, t6 chirc va ca nhan theo quy dinh cia phép luat.

7. Pinh ky 06 thang (trudc ngay 20 thang 6) va hang nam (trudc ngay 20
thang 12), béo cdo két qua hoat dong dich vu viéc lam dén Co quan ¢ thAm
quyén thong qua San giao dich viéc 1am qudc gia theo MAu s6 02 Phu luc I1I
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Béo cdo dinh ky 06 thang: Thoi gian chét s6 lidu tinh tir ngay 15 théng 12
nam trudce ky bao cdo dén ngay 14 thang 6 cua ky béo cdo.

Bao céo dinh ky hang nim: Thoi gian chét s liéu tinh tir ngay 15 thang
12 nam trudc ky béo cao dén ngay 14 thang 12 cta ky bao céo.

8. Thuc hién déy du trach nhiém cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

) Chwong IV
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Piéu 24. Thim quyén va trach nhiém cia B§ Noi vu

1. B Noi vu chiu trach nhiém gmp Chinh phu thuc hién thong nhét quan
Iy nha nuée dbi véi hoat dong dich vu viéc lam trong pham vi ca nudc.

2. T chirc thuc hién, tuyén truyén, phd bién, hudng dan, theo dbi thi hanh,
kiém tra chuyén nganh, giam sat viéc thuc hién Nghi dinh nay.

3. Quyét dinh thanh lap Trung tdm qudc gia vé dich vu viéc lam thuc hién
nhiém vu quy dinh tai khoan 3 Diéu 7 Nghi dinh nay.
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4. Xay dyng va quan ly San giao dich vige lam quéc gia hoat dong trén
nén tang 50 dé két ndi, tich horp, chia sé dir lidu vé lao dong, viéc lam trén pham
vi toan qudc nham hd trg giao dich viée lam, quan ly nha nudc va phén tich, du
béo thi truong lao dong.

B6 Néi vu ban hanh quy ché, quan Iy va van hanh San giao dich viéc lam
qudc gia theo quy dinh cua phép luét vé an ninh mang, giao dich dién tir, bao
vé dit liéu ca nhan va cac quy dinh khéc ctua phap luit ¢6 lién quan.

Diéu 25. Thim quyén va trach nhiém ciia co' quan Trung wong t6 chirc
chinh tri - xa hoi

1. Ra soat, sép xép, kién toan cac Td chirc dich vu viée lam cong thudc
thdm quyén thanh 18p bao dam cac tiéu chuan, diéu kién hoat dong theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

2. Kiém tra hoat dong cua Té chie dich vu viéc lam cong thudc quyén
quan ly theo quy dinh cua phap luét.

3. Theo dbi, tong hgp va bao cdo dinh ky 06 thang va hing nam vé tinh
hinh hoat dong ctia cac T6 chirc dich vu viée 1am cong thudc thAm quyén thanh
lap, t6 chirc lai theo MAu s6 03 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay
gui Bo No6i vu.

Piéu 26. Tham quyén va trach nhiém ciia Uy ban nhén din cip tinh

1. T chirc thi hanh Nghi dinh nay trén dia ban; kiém tra va thyc hién béo
cao dinh ky 06 thang, héng nam hodc d6t xuét vé& két qua hoat dong dich vu
viéc lam trén dia ban quan 1y theo Méu s6 03 Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh nay gui Bo No6i vu.

2. Quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, thay déi tén goi, giai thé, quy dinh td
chirc bd may, nhiém vuy, quyén han cua T chic dich vu viéc lam cong thudc
Uy ban nhan dan c4p tinh theo quy dinh ctia phép luat; bao dam duy tri T chirc
dich vu viéc 1am cdng thudc S& Noi vu dé thuc hién chinh sach viéc 1am, phat
trién thi truong lao dong va bao hiém thét nghiép.

3. X4y dung, trinh Hoi dong nhan dan ciing cip xem xét ban hanh Nghi
quyét vé du toan chi ngén sach dia phuong dé thuc hién cac hoat dong tu van,
gi¢i thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong khong thudc dbi tuong tham gia bao
hiém that nghiép va cung cép théng tin thi truong lao dong qua T chuc dich
vu viéc lam cong.
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4. Quyét dinh cu the vé che do, tiéu chuin, dinh mirc chi ngan sach do Hoi
dong nhan dan cung cap giao vé hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban, quyét
dinh phan bd, giao du toan chi d6i véi cac ndi dung vé dich vu viée 1am theo
quy dinh ctia phap luat vé& ngan sach nha nuée.

5. Quan ly s6 luong nguoi lam viée hudng luong tir ngan sach nha nudce
trong cac Tb chire dich vu viéc 1am cong thugc pham vi quan ly cia dia phuong
theo quy dinh cua phap luat.

— Chwong V
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Hiéu h,rc thl hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

2. Nghj dinh s6 23 021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi {18 an 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tdm
dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam hét hiéu luc ké tir
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Dicu 28. Piéu khoan chuyén tiép

1. Céc doanh nghiép da duoc cap, cép lai, gia han Gidy phép trudc ngay
Nghi dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh thi duoc tiép tuc thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am cho dén khi Gidy phép hét han trir truong hop bi thu héi theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghij dinh nay.

2. Khéng 4p dung quy dinh tai diém c, e khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh nay doi
v6i trudng hop doanh nghiép thay dbi dia chi tru s6 chinh thyc hién hoat dong
dich vy viéc lam so véi dia chi trén Gidy phép do sip xep, t6 chirc lai don vi hanh
chinh céc cp, trir trudng hop doanh nghiép c¢6 nhu cau cép lai Gidy phép.

3. Doanh nghlep da ndp day du ho so dé nghi cép, cap lai, gia han hogc thu
hdi Gidy phép va dap tmg du cac diéu kién theo Nghi dinh s 23/2021/ND CP
trudc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhung chua dugc cap, cép lai,
gia han hogc thu hdi s€ khong thyc hién lai cac budce trong thu tuc hanh chinh

da thyc hién va dugc cip, cép lai, gia han hodc thu hdi Gidy phép theo quy dinh
cua Nghi dinh nay.

4.Tb chirc dich vu vige 1am cong thanh 14p va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP thi dugc t1ep tuc hoat dong. Tru'ong hop khong
bao dam diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay thi phai bd sung
day du diéu kién trong thoi han 24 thang, trudng hop khong bo sung day du thi
phai chdm dut hoat dong dich vu viéc lam.
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Diéu 29. Trach nhiém thi hanh

Céc B¢ truong, Thu truong co quan ngang by, Thu truéng co quan thude
Chinh phu, nguoi dimg dau t6 chtre chinh tri - x4 héi, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong va cac co quan, t chirc, ca nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhgn: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Pang; KT THU TU‘()’NG

- Thi tudng, cac Pho Thu twéng Chinh phu;
- Céc bg, co quan ngang bd, co quan thude Chmh ph;

- Van phong Trung wong va cac Ban cia Dang,

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Hoi déng Dén tdc va cac Uy ban cia Quéc hoi;

- Van phong Qudc hoi;

- Toa 4n nhén dén tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mt trin Té qudc Viét Nam;

- Co quan trung wong cua cac td chire chinh tri - xa hoi;

- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg ly TTg, TGP Céng TTDT,
cac Vuy, Cuc, don vj tryc thude, Céng bio;

- Luu: VT, KGVX (2b). 30

am Thi Thanh Tra



Maiu sé 01

Phu luc 1

SUDYNG TRONG HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

ém theo Nghi dinh s6 352/2025/NP-CP
30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phi)

Phiéu ding ky dich vu viéc lam (danh cho nguoi lao dong)

Mauso 0la

Phiéu dang ky tim viéc lam

Mau sb 02

Phiéu dang ky dich vu viéc 1am (danh cho tap thé ngudi lao dong)

M3u sb 03

Phiéu ding ky dich vu viéc 1am (danh cho ngudi st dung lao
dong)

Mau so 03a

Phiéu ding ky gi6i thiéu, cung tmg lao dong

Mau s6 04

Theo doéi tinh trang viéc lam cia nguoi lao dong
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Miu s6 01. Phiéu ding ky dich vu viée lam (danh cho ngudi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao déong)

M s6 @ :

-------------------

1. Thong tin cd nhéin

.......................................... Gidi tinh*

[ ]Nam [ JN@

..........................................

.................................................

..................................................................................

Thong tin
lién lac

..................................................................................................

Péi tuong wu tién (néu co)

[ 1 Ngudi khuyét tat
[ 1B0 dbi xuat ngii

[ ] Ngudi dan toc thidu sb [ ]Nguoi thude hd ngheo, cin nghéo

2. Trinh d9 hec vén, chuyén mén ky thuét

Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua tét nghiép Tidu hoc

[ ] Tét nghiép Tiéu hoc

[ ] Tét nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phé thong

Trinh @ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng béng Chuyén nganh dao tao:
CMKT |[ ]Socép [ 1Trungedp |
cao [ ] Cao ding [ 1Paihoc |
nhat*: [ ] Thac si [1Tienst |
Trinh 4§ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
CMKT | [ ]Socép [ 1Trungedp |
khac: [ ] Cao dang [ 1Paihoc |

[ 1 Thac st [ ] Tién si
Trinh dO | Liee e
khac O SR Su————— N
Trinh d9 k§ ning nghé (nu cO): ....oovvvvneeeeeeee e, BAG i ieiii i menmsimss e s
Trinh dd | Ngoai gt 11 .....ooviiiiii e, Ching chi:.......................
ngoaing | Kha niing str dung: [ ] Tét [ ]Kha [ ] Trung binh

NEopl BT 2t wuiviviinim sninmisismmons swnrsenmermasmssmmesnyss Chitng ohir:..oociiimiisivonens

Kha néng st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh




Trinh @0 | [ ] Tin hoc VAN PRONG. ....ouitiiiii et e
tinhoc | Kha ning sir dung: [ ] Tét [ ] Kha [ ] Trung binh
L R0 oo s s s 00 SR it s e e AR TG RS S S S H l
Kha ning sir dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
K):f ning | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quén ly thoi gian
mem

[ ] Quan ly nhéin su
[ ]Lam viéc nhém
[ ] Theo doi giam sat

[ ] Tong hop, bao cdo
[ ]Lam viéc doc lap
[ ] Tu duy phan bién

[ ] Thich img
[ ] Chiu duge ép hue cong viée

[ TKF nAnE MEM KBAC: ....ooiiieee ettt
3. Kinh nghiém lam vi¢c (néu cé)

Tén don vi Chirc vu Cbdng viéc chinh Thoi gian
.................................................................................. sod @0 ssssimn s wvsil 204
...................................................... ssd 20ssssimisassesal 20,
.................................................................................. sl ) sl G
[ ] Datimg lam Vi€ & NUGC NZOAT T8I ....viuinieii ettt ettt et et

4. Ping ky dich vu (tich d4u “X” vao céc dich vu dang ky)

[ 1 Tuw vén chinh sdch, phdp lugt lao déng

[ ] Tw vinviéc lam

[ ] T vén vé dao tao, kj ning nghé

[ ]1Pdng ky tim vigc lam - b6 sung thong tin tai mdu sé 01a — Phu luc I

b I ot i e simenivonmmsmssrs e ek s s scesarams GAREEENAR EENZRRAINS SRR WA RN

To61 da doc lai va dong y de to chirc dich vu viéc lam sir dung céc thong tin noi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gioi thiéu viéc lam, két noi cung - cau lao dong./.

e, NEAY......thdng.....ndm... ...
XAC NHAN CUA NGUOI LAO DONG

Ghi chu:
Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong ing voi ndi dung tra 101

(1) Ma sb do T chirc dich vu viéc 1am ghi.




Miu s6 01a. Phiéu ding ky tim viéc lam

PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM

Mﬁ Sé (1)---l-o.ll..nco-ooo

A ~ A
Viéc lam mong muon:

Loai hinh doanh nghié¢p: [ ] Nha nuéc [ ] Ngoai nha nude [ 1C6 von dau tr nude ngoai

Tén cong viéc*

...............................................................................................

Mo ta cong viéc*

.............................................................................................

Ma nghé®:
CAD L ee e eeeeaeeee e CAP 25
CAD Bitisovssonvimusnpmesscasivisnin smasnsnsse CAP Ao,
Churc vu*: [ ] Nhén vién [ 1Quanly [ ] Lanh dao

[ JKhac (ghird): ..o

Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cén tim:
[ JKhongeé [ ]Duéilnam [ ]JTirld@n2nim [ JTr2dénSnim [ ] Trén 5 nim

Noi lam | Uutién 1: Tinh........oooeiiiieiieenennn. Xa/phuong/KCN......ccooviiiiiieieeiannnn.
viéc uu
BN |y ién 2: Tinhe .o XA/phuong/KCN......oovoveeeeeeeereeeen .
Loai hop dong LD: [ ] Khéng xéc dinh thoi han [ ] Xéc dinh thoi han dudi 12 thang
[ ] Xéc dinh thoi han tir 12 dén 36 thang
Kha nang dap img: | ] Lam ca [ ]1Di cong tac [ ] Di biét phai
Hinh thirc lam viéc: [ ] Toan thoi gian [ ] Bén thoi gian
Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc 1au dai [ ] Lam viéc tam thoi [ ] Lam thém
Mirc luong*: - Luong thang:............. (VN dong)
[ ]Dudi5 triéu; [ ]5-10 triéu; [ ] 10-20 triéu; [ ]20-50 triéu; [ ]>50 triéu
a [ TLemg gy ussscsimsn vnd/ngay
-[ ] Luong giov  ............. vnd/gio

- [ ] Thoa thuan khi phong van
- [ ] Hoa hdng theo doanh thu/san phim

Hotrgan:[ J1bita [ ]2bita [ ]3bia [ ] Béng tién
[ 1 Dong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cip théi viée [ ] Nha tré
Chédd | [ | Xedwadén [ |Hétrodilai [ ] KY tc x4 [ ]JHStronha ¢ [ ]Pao tao

Phic 1ol | 1 1 & di/thiét bi hd tro cho ngudi khuyét at [ ]Co hoi thing tién
[ TKBAC ..o e
Pidu | Noi lam viéc [ ] Trong nha [ ] Ngoai troi [ ] Hbn hop

kién | Trong lugngnang | [ ] Dudi 5 kg [ 15-20kg [ ]1Trén20 kg




lam | Pimg hogc dilai | [ ] Hau nhu khong c6 [ ] Mitc trung binh [ ] Cin dimg/di lai nhidu
e Nghe no6i [ ] Khong can thiét [ ] Nghe néi coban [ ] Quan trong
Thi lre [ ] Mirc binh thudmg [ ] Nhin dugc vét/chi tiét nho
Thao téc bang tay | [ ] Lép rap dd vatIon [ ] Lap rép dd vatnhd [ ] Lip rép dd vét rit nho
Dung 2 tay [ ]Can2tay [ ]Déikhicin2tay [ ]Chicdnltay [ ]Tréi [ ]Phai
Sin sang lam viéc* [ 1Lam viéc ngay [ 1Lam viécsau ( ...... ) théng
Hinh thirc tuyén dung* [ ] Truc tiép [ ] Qua dién thoai [ ]Phéng van online [ ] Nop CV

T61 da doc lai va dong y dé To chire dich vu viéc lam st dung cac thong tin noi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gi6i thidu viéc lam, két néi cung - cau lao dong./.

e , Ngay......thdng... .‘..na'm_. ...... )
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:

Ngudi lao dong dién thong tin vao “...... > va tich “X* vao [ ] twong ng v0i ndi dung tra 16i.

(1) Ma sé do Td chire dich vu vige lam ghl (triing véi ma so cia nguoi lao dong dang ky & mau sé 01/PLI).
(2) M nghé do T4 chire dich vu viéc 1am ghi, ma hoa.
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Miu s6 02. Phiéu ding ky dich vu viéc lam (danh cho tap thé ngudi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho tdp thé nguoi lao dong)

Maso®: . ...

1. Thong tin tip thé ngudi lao dong

Thong | SO0 di€n thoai™ ... ... ..ot

tin
lien | Emails. .

lac

2. Ping ky dich vu (tich dau “X” vao céc dich vu dédng ky)

[ ] Tw vén chinh sdch, phap luat lao dong
[ ] Tuw vén viée lam

[ 1 Tw vdn vé dao tao, k) ning nghé

L LBHaE...... covinsiicans misincns

., Ngay... ..;tha'ng ...... nam.......
XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN

Ghi chu:
Nguoi dai dién djén thong tin vao “...... " va tich “X” véo [ ] twong {mg vé&i ndi dung tra 1
(1) Ma s6 do To chite dich vu viée 1am ghi.
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Méu s6 03. Phiéu dang ky dich vu vi¢c lam (danh cho ngudi st dung lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi sur dung lao déng)

1. Théng tin doanh nghiép

........................................................

Loai hinh doanh nghigp*: [ JNhanu6c [ ]Ngoai nhanudc | ] C6 vén dau tr nude ngoai
Piachi*: Tinh ... KAVPINEING. .o v iivvimnsimnmmsmemsn semmeanmn e wasmmmeses
Bia Chi €U the¥:....oiv i

[ TR s v caimensonsss e #5550 em s mmsmn s s v s 70806 40 5 R A S S
S6 dién thoai*:..........oovvrvirereeiienn Email*:.............ooi
Nganh kinh doanh chinh*:

[ 1 N6ng, 1am nghiép va thiy san

[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao

[ 1SX va phén phéi dién, khi dét, hoi nuéc va
diéu hoa khéng khi

[ ] Vén tai, kho bai

[ ] Théng tin va truyén thong

[ ] Hoat dong kinh doanh bét dong san

[ 1Hoat dong hanh chinh va dich vy hd tro

[ 1Y tévahoat dong tro gitp x& hoi

[ ] Bén budn va ban 1¢; sira chita 6 t5, md to, xe
mady va xe c¢6 dong co khac

[ ] Hoat dong lam thué va cic cong viée trong
ho gia dinh

[ ] Khai khoang

[ ]1Xay dung

[ ] Cung cép nudc, hoat dong quan ly va xir ly
nudc thai, rac thai

[ 1Dich vy luu tria va 3n ubng

[ ] Hoat dong tai chinh, ngén hang va bao hidm

[ ]Hoat dong chuyén mén, khoa hoc va cong nghé
[ ] Gido duc va dao tao

[ ] Nghé¢ thudt, vui choi va giai tri

[ ] Hoat dong cua DCS, t6 chite CT-XH, QLNN,
ANQP, BDXH bat budc

[ ] Hoat dong, dich vu khac

[ ] Hoat dong cuia cac td chirc va co quan qudc té

Mt hang/san pham dich vy chinh*:...................ocoeevviei
Quymé |[[]<10 [ 110-50 [ 151-100 S6 lao dong tuyén dung 6
lao [ ]1101-200 [ ] 201-500 [ 1500-1.000 thang téis...................
aong™ 1 11.000-3.000 [ 13.000-10.000 | 1>10.000




2. Ping ky dich vu (tich ddu “X” vao cac dich vu dang ky)

[ 1 Tuw van chinh sdch, phdp lugt lao dong

[ 1 Twvdn tuyén lao déng, quan tri va phdt trién ngutfn nhdn luc

[ 1 Twvan sir dung lao déng va phdt trién viée lam

[ 1 Déng ky gidi thi¢u, cung iing lao dpng = bé sung théong tin tai méu sé 03a - Phu luc I
[ 1 Khdac (ghiro):

3. Thoi gian ding ky:

................................................................................................

4. Thong tin ngwoi dai dién doanh nghiép ding ky

Ho VA TEN™: . cvinvivonsinivosvinsoassses s ivi saiais Chrre vu:

Sb dién thoai*:..

Hinh thirc lién hé khac (néu cb):

...................................................................................

Tbi da doc lai va dong y de T6 chire dich vu viée lam sir dung cac thong tin néi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gidi thiéu viéc lam, két nbi cung - cau lao dong./.

e . ngdy...;..thcing...‘...nérzz ...... ]
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:
Nguoi diang ky Qién thong tin vao “...... ? vatich “X” vao [ ] twong tmg vai ndi dung tra 1oi.
(1) Ma s6 do Té chirc dich vu viéc lam ghi.
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Miu s6 03a. Phiéu dang ky gioi thi¢u, cung ing lao dong (danh cho nguoi sir dung
lao dong)

PHIEU PANG KY GIOI THIEU, CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi sw dung lao déng)

ME 30 Deioiviiviannennnane
1. Thong tin tuyén dung
TE0ONE VIBO® o s cvs s iwsiiin ssiaisisimsns nmsms smamesanmsssrsis smusiesmmans ssss S6 lugng tuyén*:..............
MO T4 CONE VIBC™ ... ..ottt e e e e e e e e e e e e e
Mai nghé®:
CHD L2 e rernrmenmene e memmns smemnin smaamame sssenumesss CAD 2t e,
) 3 S —— o N ORI ceemmmcsmrsinmsmammams e s sesmeges
Chtrc vu*: [ ] Nhan vién [ ]1Quan ly [ ]1Léanh dao
[ JKBAC (Zhi 18): .eeeiniei e
Trinh d hoc vén*: [ ] Chua tdt nghiép tidu hoc [ ] T6t nghiép tiéu hoc
[ ] THt nghiép Trung hoc co s& [ ] T6t nghiép Trung hoc phd théng
Trinh ¢ | [ ] Chwa qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: |[ ]So cip L PO, 00 | e s
[ ] Cao déng [] Df.fi hoc
[ ] Thac si [1Tiensi e,
THUOBE Q) | o oo e e s b e sommmmsn s m sy e g o st s s e S
khéc s anuso A R R A R B A A R S B R St e
Trinh d6 k§ ning nghé: Béc:
Trinh dd | Ngoainglt 1: ..o Chtmgehl ...coovimamvivivans
ngoai Kha ning sir dung: [ ] Tt [ ]Kha [ ] Trung binh
ngu NEOAI N 2 oeovnieiieiii e Chimg chi..........covvvnnn.,
Kha ning str dung: [ ] THt [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh d0 | [ ] Tin hoe VAN PRONE. .....oovitiiiit e e
tinhoc | Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
. S S S
Kha ning str dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
K§ nang | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan 1y thoi gian
mém [ ] Quan ly nhén sy [ ] Tong hop, bio céo [ ] Thich img
[ ] Lam viéc nhém [ ]Lam viéc doc 1ap [ ] Chiu duoc 4p lyc cong viée
[ ] Theo d&i giam sat [ ] Tu duy phan bién
[TKS nAng MEM KDAC: ....ooiiiiiiiei e

Yéu cdu kinh nghiém:
[ JKhongyéucau [ JDuéilnam [ JTu1dén2nam [ ]Tx2dén5nam [ ] Trén 5 ndm

Noi 1am vige dy kién: Tinh......................... Phuomg, x4, thi trAn/KCN...........ooooviiiinnnn..
Loai hop dong LD: [ ] Khéng xéc dinh thdi han [ ] Xé4c dinh thoi han dudi 12 thang

[ ] Xéc dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
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Yéu cdu thém: [ ] Lam ca; [ ]Di cong tac; [ ] Di biét phai

Hinh thttc 1am viéc*: [ ] Toan thi gian; [ ]Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai; [ ]Lam viéc tam thoi; [ ] Lam thém

Miirc luong*: - Luong thang (VN ddng):
[ ]<5triéu; [ ]5-10triéu; [ ]10-20 triéu; [ ]20-50 tridu; [ ]>50 triéu
=[ ]Luwong ngay ......c..c..: /ngay
-[ ]Luong gidr ............. /gty
- [ ] Théa thudn khi phong van
- [ ] Hoa héng theo doanh thu/san phim

HO trg én: [ ] 1 bita; [ ]2 bita; [ ]3 bita; [ ] Bang tién: ... ..... : [ ]1Khong hd trg
Ché d6 [ ]Dong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BHnhéantho; [ ] Tro cé'ip théi viée; [ | Nha tré
phiic I;_)ri* [ ]X? dua dc'fn; [ ]HG tro di lai; [ ]Ky tic x4; [ ]HS trgnha &; [ ] Pao tao
[ ] Loi di/thiét bi hd trg cho ngudi khuyéttat [ ] Co héi thing tién
[ 1 KBAC ..ot
Noi lam viéc [ ] Trong nha; [ ] Ngoai troi; [ ]1Hdn hop
Trong lugng ndng | [ ] Dudi 5 kg [ 15-20kg [ ]Trén 20 kg
Bidulien Ding hozc di lai | [ ] Hau nhu lfhéng’cé; [ ] Mitc trung binh; [ ] Can dimg/di lai nhidu
]amwéc « | Nghe néi [ ]1Khong can thiét; [ ] Nghe ndi co ban; [ ] Quan trong
. Thi luc [ ] Mirc binh thuong; [ ] Nhin duoce vét/chi tiét nho;
Thao tc bing tay | [ ] Laprapdd vitlén; [ ]Lépripdd vatnho; [ ]Lap rap dd vét rét nho
Dung 2 tay [ ]Céan 2 tay; [ ] Déi khi cin 2 tay; [ ] Chi can 1 tay; [ ] Trai; [ ] Phai

Doi twong wu tién: [ ] Nguoi khuyét tat; [ ] Bo doi xudt ngli; [ ] Nguoi thude hd nghéo, cin ngheo
[ 1 Nguoi dan toc thi€u s6; [ ] KhAC (R 18).....vvveeeeeeieeeeee oo

Hinh thire tuyén dung*: [ ] True tiép; [ ] Qua dién thoai; [ ] Phong van online; [ ] Nop CV

Thoi han tuyén dung*: ngay  thang nam

Mong muén cta doanh nghiép d6i véi TCDVVL: [ ] Tu vAn; [ ] GT viéc lam; [ ]1Cunging LD

2. Théong tin ngwdi lién hé tuyén dung

Hovaten®:. .. ..., Chitc VU*:..covovsnmsvsnes S S S S
Sb dien thoai™ . ......umeeeeieee e, 5 Tt
Nhéan SMS théng béo img tuyén Nhén email thong bao tmg tuyén

[ 1Co [ 1 Khong [ 1Co [ ] Khong
Hinh thire 1i8n hé KhAC (NEU CO):..vvvvn ettt

T6i da doc lai va dong ¥ dé t chire dich vu viéc 1am str dung céc théng tin ndi trén
phuc vu cho cong tac tu van, gidi thiéu viéc lam, két ndi cung - cau lao dong./.
vy NEAY......thang......nam... ...
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:

Ngudi dai dién dién théng tin vao “....... “vatich“X”vao[ ] tuong u'ng voi ndi dung tra 1oi.

(1) Ma s6 do T chire dich vu vige lam dénh s6 tring véi ma s6 ciia nguoi dai dién ding ky & mau sd 03/PLI
(2) M nghé do T4 chirc dich vu viéc 1am ghi, mi hoa.
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Miu s6 04. Theo di tinh trang viéc 1am ciia ngwdi lao dong

KET QUA KET NOI VIEC LAM

Théng tin nguoi lao dong Thong tin nguwoi sir dung lao dong Két noi viéc lam
Z s : 1% | Ghi
STT | S§ | Hova | Trinh |Giéi| >0 Ten | Neamhsan) = | oyigp | oMge | gy bat | S
PDCN| tén $ |k | Bewwy | TR Bl o jony | g | e B
: /MST * doanh : viée
1 2 3 4 5 6 £ 8 9 10 11 12
Ghi chu:

- C6t 4: Ghi trinh d6: Khong c6 bang, chimg chi; So cp, Trung cap, Cao dang, Pai hoc, Thac sf, Tién si.

- C6t 8: Ghi nganh san xuat kinh doanh sir dung nhiéu lao dong nhat cia don vj.

- Cot 11: Duéi 5 trigu ghi sb 1; tir 5 - 10 triéu ghi s 2; tir 10 - 20 triéu ghi s6 3; tir 20 - 50 triéu ghi sb 4; trén 50 tridu ghi sb 5.
- Cot 12: Ghi cu thé ngay, thang, nam ngudi lao dong bit diu lam viée thuc té.



Phu luc II

MAUSSL DYUNG TRONG CAP, CAP LAI, GIA HAN, THU HOI
' AN, PH P HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

n theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP

Sy ; p 30 thang 12 niim 2025 ciia Chinh phii)

Mau s6 01 | Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Mau sb 02 Gidy chimg nhén tién ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 03 | Pon dé nghi cAp Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Maiu s6 04 | Pon dé nghi cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Mau s6 05 | Pon dé nghi gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 06 | Pon dé nghi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu vidc lam
Mau s6 07 | Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Mau s6 08 | Pon dé nghi rat tiénrk)'f qu¥ hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 09 | Thong béo ddng v rit tidn ky quy hoat dong dich vu viéc lam




Mau s6 01. Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

CO QUAN CO THAM QUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

., hgay ... thang ... nam .....
GIAY PHEP .
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
S6 Gidy phép:......"../20..@. /GP-...®)..

Dang ky hoat dong DVVL lan dau, ngay.....thang...nam... ....
Ddng ky thay doi lan thir: ...., ngay.......thdng......ndm... ....

1. Tén doanh nghi¢p®:

Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét (ghi bang chik in hoa)........................

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (1éu €6): ......ovveeveeeveeeeeeenane.,

Tén doanh Nghi€p VIEL tAL (EU CO): ...u.vvveeeereeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. M 86 doanh nghidp: ... 5. ..o

3. Tru sé chinh hoat dong dich vu viéc lam:

BHBIRRL. .. i sorcamesmmmm ol E Ty

Dién thoai: .................... Thu dién ta: ..o Website........cccccuveeenneee.

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

Ho, chit dém va tén (ghi béng Chit in hoa): .......ccoevveeveunnnn.. Gid6i tinh: ...........

Chirc danh/CRUIC VU ......uvviiieiiiieccciiie e cetie e ciiee e sesne e eeesenseesessssneesennseesssnsses

5. Thoi han hiéu lye ciia Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc ké tir ngay ky va c6 thoi han 1a.... thang ©.

_ QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
e (Chit ky, dau)

naasy

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Sé thir trr Gidy phép.

(2) Nam ban hanh.

(3) Viét tat tén tinh, thanh phd trirc thuge trung uong.

(4), (5) Tén, Ma so doanh nghié¢p viét theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghlep

(6) Trudng hop cap lai Glay phép hoat dong dich vu viéc lam ma thoi han cép lai ¢6 ngay 1é khong tron
thang thi ghi r8 so thang, s0 ngay.
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Miu s6 02. Gidy chirng nhin tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

..., hgay ... thdng ... ndm .....

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cit Nghi dinh 6 .../2025/ND-CP ngay....thdng.....ndm 2025 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét so diéu cuia Ludt Viéc lam vé dich vu viéc lam

CHUNG NHAN

Ten doanh NHIEP: ... sssees
Dia hi tri SO ChINN: ..ot esee e s
M S8 AOANN NENIBP: ..ot eses s
Pa ndp tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhw sau:

Sb tién ky IR o suroemsssnssavmsnssonss ssmmasurssmsis s s KRS S AR NSRS
SO HEN DANG CHE: ..o sessessses s ses s eesess e
S8 121 KNOAN KY GUI oo essereseessesss s sesses s ssesesess e see s

Tal AN BAND: it i B T S issss easasispsasests

INZAY KY QU ot sssse s sssssssssssss e ssss s s ssssansns

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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Miu sb 03. Pon d& nghj cip Gidy phép hoat dong dich vu viée lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap Glay phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghi¢p®:

- Viét bang tleng VI it OSSR S
- Viét bang tleng NUGC NZOAT (NEU CO): worrreeeeeesee s
- Viét tat L) L
2. M 56 doanh nghidP©®):..........ooocoooooooeoeoeeeeeoeeoeeeee
3. Tru sé:

- Dia chi tru s¢ chinh ctia doanh nghi€p: ...
- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vu viée 1am: ...
- Gidy chimg nhan quyén s& hitu (0éu ©8) @: oo
- Dién thoai:................... Email: ... Website..........ooevieiiiiiin
4. Nguoi dai dién theo phip luit ciia doanh nghiép thyc hién hoat dong

dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bang chik in ROQ): ...veooeeoeeeeeeeoeeoeoeeoeooeoo
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ oo GIOT NN e,
- Trinh dO/Kinh NERIEM .........ocovvoierieerrsiienieeeeee e
- Chuc danh/chu'c B —

5. H so kém theo o
6. Cach thirc dang ky nhin két qua:
- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quéc gia

[]
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tAm hanh chinh cong []
- Thong qua dich vu buu chinh cong fch; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, [ ]
c4 nhan hogic qua iy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

ThOng tin NhAN KEE QUA ...
Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xAc, trung thyc cia noi
dung dé nghi.
Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
T (Chit ky, ddu)
o Ho va tén
Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan c thdm quyén cap, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
(2),(3) Tén, M3 so doanh nghigp theo Glay chirng nhén ding ky doanh nghiép

(4) Ghi cy thé s8, ngay cap, co quan cép Gidy chimg nhén quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién
véi dat.
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Miu s6 04. Don @2 nghi cAp lai Gidy phép hoat dong dich vu viée lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phic

] ~ PON DE NGH]
Cip lai Giay phép hoat dgng dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghiép®@:
= VIEE DANG HENE VIBL: .o
- Viét bing tiéng NUGC NZOAT (NEU CO): oo

= VAL EAL (NEU €O): oo

3. Tru sé:

- Dia chi try sé& chinh hoat dong dich vu viée 1am: oo

4. Nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép thwye hién hoat djng
dich vu viéc lam:
- Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hOQ): ...
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ TR €10 1 7111 RO
- Trinh dO/Kinh NZhIGM .....cccccoocvivvvveeeeeeee oo
= Chire danh/Chire VU ..oooooooooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeee
- S6 dinh danh ¢4 NRAN: ...
-Diénthoai:....................... Thur G180 t0: .o
5. Thong tin Gidy phép hoat dong dich vy viée 1am di dugc cip:
- Gi&y Phép 8O- NGAY CAP: ..o
= CO QUAN CAP: oot e
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8. Cach thirc ding ky va nhan két qua:

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia

L O

- Tryc tiép v& co quan tiép nhén tai Trung tdm hanh chinh cong

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia

doanh nghi€p, c4 nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng

ThOng tin NhAN KEE QUA w..vcoeeceeeeeeeseeeeee e

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ciia
ndi dung dé nghi./.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhin: (Chi ky, ddu)

waagy

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Ghi tén Co quan c6 thAm quyén cép, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(2),(3) Tén, Ma s6 doanh nghiép theo G1ay chimg nhén dang ky doanh nghiép.

(4) Ghi cu thé s6, ngay cip, co quan cip Gidy chirng nhan quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién
véi dat.
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Mau s6 05. Pon dé nghi gia han Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe ldp - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Gia han gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am

1. Tén doanh nghigp®:
= VIEL BANG tENG VABL: oo s
- Viét bang tiéng NUGC NZOAT (NEU COY: rvmrrereeseeeeeeeeoeeeeoeeoeeoeeoeoeooo

= VAL AL (MU CO): oo

4. Nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép thyc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in ROQ): ..o

- Ngay, thang, nam sinh:....../........ - GiO1 tinh: .o,
- Trinh d6/Kinh NERIEM .........oovvvvvveeeeececeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
R L T L
- 86 dinh danh €A NRAN: ...
- Bién thoai:....................... it ds i —————



7. Cach thire diing ky nhin két qua:
- Truc tuyén tai Cdng Dich vu cong qudc gia L]
- Truc tiép vé co quan tiép nhén tai Trung tim hanh chinh cong []

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta

doanh nghiép, c4 nhan hogc qua tly quyén dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

ThOng tin AN KEE QUA: ..o eseeseessesereees s

Doanh nghiép cam két chiu trich nhiém v& tinh chinh x4c, trung thuc ctia noi
dung dé nghi./.
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: (Chit ky, ddu)

st

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Ghi tén co quan c6 thAm quyén cp, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(2), (3) Tén, M3 56 doanh nghiép theo Glay chimg nhén déng ky doanh nghiép.
(4) Ghi cu thé sb, ngay cép, co quan cip Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién

véi dét.
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Miu s6 06. Pon dé nghi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

...................................

1. Tén doanh nghiép®:

= VIEL DANG tIENG VABL: ..o e ses st
- Viét bang tiéng NUGC NZOAT (NEU COY: oo es e sesseesesees
VT s T 1o
3. Tru sé:

- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vy viéc 1am: ........oooooovvveeevveece

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thue hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bﬁng CHIE TR ROQ): ..o

- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ [ GIOT NN s
= Trnh GO/KInh DRI ..o
= Chirc danh/ChUTC VU ...ttt ssesss e sss s eeens
- 86 dinh danh €A NNAN: .........occeeoeeeeeeeeeeeesoeseeeeeeeseeeeeseesoe
-Dbiénthoai:............ovne. T | e e e v

5. Thong tin Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam da duoc cép:

- GiAy phép $8:...vvvooeeeeeeee, NEAY CAP: woorrrrrersreenseseessssssseesssssesssses
= €O QUAI CAP: .coooceeesnesesnes s sesssssssss s ssssssssss s sssssssssse s st s ssss s

6. Ly A0 A& MBRE U PO oo seese s

7. HO SO KEM the0 ZOM: ..o sess e seessessnessseeeseseeseee e
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8. Céch thirc diing ky va nhin két qua:

- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia

L O

- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh cong

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua

doanh nghiép, ca nhan hogc qua iy quyén dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

ThOng tin NhAN KEE QUA: ...

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xAc, trung thuc cia ndi
dung d& nghi. '

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhgn: (Chit ky, dédu)

ceey

Ho va tén

Ghi chi:
(1) Ghi tén co quan c6 tham quyén cép, cép lai, gia han Gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam.
(2).(3) Tén, M@ s0 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
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Miu s6 07. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tu do - Hanh phiic

_ QUYET PINH
Vé vigc thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
NGUOI CO THAM QUYEN

Can cir Ludt Viéc lam s6 74/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2025;
Can cit Nghi dinh 56 .... /2025/ND-CP ngay ... thang ... nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé dich vu viéc lam;

Can cir Quyét dinh 56......quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
COUND CHUEC Qoo ees e e

THEO A& NGHF CUAY) ...t

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéce lam:

1. Gidy phép S8, NEAY CAP: oo

2. T OB QORI PRI csvsusssmamrsossmmsssassssisssasssimssossssis oo m SRR A e

3. Dia chi tru sé chinh hoat dong dich vu viéc [am: ...........ooovvovveeeeree

4. Mg dat dien theo philp R, .....cuimmmmmmmisiimbimmmommremsms

5. LY O thU BT oo

Piéu 2. .0 . thuc hién céc trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
$6...../..../ND-CP ngay ..... thang ... nim ..... ciia Chinh phu.

Piéu 3. .. W._¢c6 trach nhiém don dbc ... 2. ....ndp Gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam; cong khai thong tin trén cong/trang théng tin dién tir cia
............ ®............va San giao dich viéc 1am quéc gia.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong,... ..., t6 chirc, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Diéu 4; (Chit ky, dau)

- Luu: VT, ...
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan tham muu cia co quan c6 thAm quyén thu hbi Gidy phép.
(2) Doanh nghigp hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Co quan ban hanh Quyét dinh.
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Miu s6 08. Pon dé nghi riit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh giti: .oovvoovvene. Do

1. Tén doanh nghiép®:

= V€L BANG NG VABL: ..o
- Viét bAng tiéng NUGC NZOAT (NEU COY: oo
Y Tl (T )
2. M2 50 doanh nghi@p®:... ...
3. Tru sé:

- Dia chi tru sé& chinh hoat ddng dich vu viée 1am: ......coooooovvveroeoeee oo,
- Dién thoai:................... {7501 Website.............

4. Nguwoi dai di€n theo phap ludt ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bc%ng CRIE TN ROQ) ...,
- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ P Gy [ <1 | T
- Trinh dO/Kinh DRI ......ooveeeoeeceee e eeeesesesesssenseens
= Chire danh/ChtIC VU ...........ooeeceeeeeee e
- SO dinh danh €A MRAN: ..o
C DU 00 S Thur GIEN U ..o,
5. Théong tin Gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am da duoc cap:

- Gidy phép SO:....ooveveeeeeeeree, NEAY CAP: oo eeeeers e
- Co quan cép: ...........................................................................................................................
6. Ly do d& nghi riit tién Ky qu: ...

7. Ho so kém theo e
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8. Cach thirc diing ky nhin két qua:

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia

1O

- Tryuc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh cong

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua

doanh nghiép, c4 nhan hoic qua ty quyén dén Trung tam Phuyc vu

hanh chinh céng

ThONG tin NHAN KEE QUA: ..ot

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thyc cia
ndi dung dé nghi./.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhin: (Chit ky, déw)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Ghi tén co quan ¢6 thAm quyén c4p, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2), (3) Tén, Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
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Mau s6 09. Thong bdo dong ¥ rit tién ky quy hoat ddng dich vu viéc lam

CO QUAN CO THAM QUYEN®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Ty do - Hanh phic

§6: ...... /@ e, , ngay ... thang ...... nam ...
V/v thong bao dong y vé viéc rit tién
ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam

........................................

Céan cir Nghi Qinh sé..’. ./2‘025/NB-CP ngay..... thz:mg. ..nam 2025 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luét Viéc lam vé dich vu viéc lam;

Xét dé nghj cua ...?... v& viée rut tién ky qu§ hoat dong dich vu viéc 1am va
ho so kém theo,... (V... ¢6 y kién nhur sau:

1. Ddng y véi d& nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam ca....®..
dia chi doanh nghiép........ , ma s0 doanh nghiép:......... , md sO giay phép (néu
c0) do/dé thuc hién......... G ...

2...9.., Ngan hang...®....c6 trach nhiém thuc hién dung céc quy dinh vé
ky quy cia doanh nghiép dich vu viéc 1am.

o QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
A (Chit ky, ddu)

ey

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén Co quan c6 thim quyén cép, cip lai, gia han, thu hdi Gidy phép noi doanh nghiép dit tru s&
chinh thyc hién hoat déng dich vu viéc 1am.

(2) Chit viét tét tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam d& nghj rut tién ky quy.

(4) Tén ngan hang nhén ky quy.

(5) Ghi ly do rat tidn ky quy theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 16 Nghi dinh nay.



Phu luc 11

AU SU DUNG BAO CAO KET QUA
10/ J} DPONG DICH VU VIEC LAM
ieo Nghi dinh s6 352/2025/NP-CP

e 3 thing 12 ncim 2025 cia Chinh phi)

Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc lam cia To chirc dich vu

Mau s6 01 e o
viéc lam cong

Mau sé 02 Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép/chi
nhanh hoat dong dich vu viéc lam

o Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc 1am sau thang dau nam
Mau s6 03 | hodc cd nam (danh cho co quan quan ly viéc thanh ldp, hoat dong
dich vu viéc lam tai dia phuong)
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x ‘ r r K b d A . . 5 > x r .
Mau so 01. Bao ciao két qua hoat dong dich vu viéc lam cia To chire dich vu
viée lam cong

TEN TO CHU'C DICH VU VIEC LAM CONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
Két qua hoat dong dich vu viéc 1am
6 thang diu nam....../cd nam.......

Kinh gui: - S& Noi '3 ’
- Co quan, to chure chu quan tryec tiep.
L. THONG TIN CHUNG ,
- Try s, (;hi nhanh, van phong (néu r6 so lugng, dia chi) q
- V& co cau to chirc, nhan su dang lam viéc: Néu sy thay doi so véi ky trude

II. KET QUA THUC HIEN

Ké hoach 6
STT Chi tiéu |Don vi tinh | thang (hodc
cd nim)

Thuye hién | Thue hién
ky trwde | ky bao cdo

1 |T6 chirc phién giao dich viéc 1am

1.1 |S& phién giao dich viéc 1am da thuc hién|  Phién

12 S6 ngudi sir dung lao dong tham gia Luot
" |phién giao dich viéc lam NSDLD
13 So.l:lguc.n laq don.gndw‘;rc tu van tai T gt niaudi
phién giao dich viéc lam
14 So.x}gu@ laq dongndu?c phong van tai Ligeagi
phién giao dich viéc lam
2 |Hoat dong tw van
2.1 [S6 ngudi dugce tu van Luot ngudi
a_ [So ngudi duge tu vén viée 1am Lugt ngudi
b |SOngudi dugc tr van chinh sach 120 | [yt naui

dong viéc lam

¢ |S6 ngudi c6 trinh dd tir trung cép trd 16n | Luot nguoi

) Sd ngudi sur dung lao dong dugce tu Luot
" |van NSDLD
3 Hoat dong gi¢i thiéu viéc lam, cung
{rng va tuyén lao dong
3.1 |S6 nguoi dang ky tim viée lam Lugt ngudi
3 S6 nguoi dang ky tim vige lam c6 T g

trinh tr trung cap trd lén




K¢ hoach 6 e "
STT Chi tiéu Pon vj tinh| thing (hodc | L0we hi¢n | Thirc hién
’ ot ky trwée | ky bdo cdo
ca nim)

S6 nguoi dang ky tim viée 1am duge

b loisi thicu viee lam Luot nguoi
Trong d6: S& ngudi ¢6 trinh do tir .
trung cap trd 1én Luot nguoi
S6 ngudi duoc tuyén dung do T chirc ..

¢ ldich vu viéc lam cong giéi thiéu Lugt nguoi
Trong d6: 86 ngudi ¢6 trinh do tir B
trung cap trd 1én | Lugt nguoi
S lao déng do ngudi sir dung lao dong ”

3.2 |42 nghi tuyén, gidi thiéu lao dong Luot nguoi
S6 ngudi ¢6 trinh dd tir trung cAp trds _

a gn Lugt nguoi
S6 lao dong da tuyén, gidi thiéu theo "

b g nghi ctia ngudi st dung lao dong Luot nguoi
Trong d6: S6 ngudi cé trinh do tir B
trung cap trd 1én Luot nguoi
Sé lao dong tuyén, giGi thiéu duge B

C  hguoi sir dung lao dong tuyén dung | U9t nguoi
Trong d6: S& ngudi 6 trinh do tix -
trung cép trd 1én Luot ngudi

4 [T6 chirc dao tao, tip huin (néu c6)

S6 ngudi duge T chie dich vu viée .
4.1 lam céng dao tao, nang cao k§ nang | LUot ngudi
S6 ngudi tham gia cac khéa dao tao ky

a ning (k¥ nang xin viéc, phong van, Luot ngudi
lam viéc nhém,...)

S6 nguoi tham gia cac khoa dao tao =

b ngh& nghiép Lugt nguoi
S6 nguoi duge T6 chuc dich vu viée -

4.2 lam cong dao tao tim duge viée lam | Luot nguoi
Thuc hién chinh sich bao hiém thit

5 oA A ry1

nghi€p (néu co)
S6 ngudi lao dong da ndp hd so dé ..
5:1' hghi huong bao hiém thét nghiép Ngudi
Sé ngudi c6 quyét dinh hudng tro clp .
5.2 that nghiép Ngum




Ké hoach 6 " "
STT Chi tiéu Pon vj tinh | théng (hogic | Lore bién | Thye hign
: ky truée | ky bdo cdo
cd nam)
5.3 S8 nguoi duge tu vén, gidi thiéu viée lam|  Nguoi
T'rﬂong‘ do, s6 nguoi dugc gidi thiéu Ngudi
viéc lam
5.4 S6 ngudi duge hd trg dao tao nghé Ngudi

Ghi chi: Bao céo sdu thang dau nam T6 chire dich vu viée lam cong khong bao cdo muc 1.

6. Thu thip, phan tich, di bao va cung irng thong tin thi truwdng lao dong

Ghi cu thé két qua thong tin thu thap dugc trong ky (sé lugng nguoi tim viéc,
s0 lugng viéc lam trong, liét ké cac san pham phan tich dy bao da thyc hién trong
ky,...).

7. Thure hién cdc nhiém vu khac (néu cé)

III. PANH GIA

1. Nhitng mét dugc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhan.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky tén, dong déu)

Noi nhan:
- Nhu trén;

- Luu: VT,...

Ho va tén

'Chi Té chirc dich vu viéc lam cdng ¢6 nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay
thue hién bdo cdo ndi dung nay.
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Mau s6 02. Bso cdo két qua hoat dgng dich vy viéc 1am ciia doanh nghiép/chi nhanh hoat
dong dich vu viéc 1am

TEN DOANH NGHIEP/CHI NHANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
Két qua hoat dong dich vu viéc lam
6 thang dau nim....../ca nim.......

Kinh gtri: S& Noi vu .....00. ...

...... Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nim .......
(hodc nam ........ ) nhu sau:
Loai hinh: ® [0 Doanh nghiép nha nuéc
[0 Doanh nghiép ngoai nha nuéce
1 Doanh nghiép FDI

STT Chi tiéu Pon vj tinh | Lhwehién | Thyc hién
‘ ) ky trwéc | ky bdo cao

1 | S6 ngudi lao dong dwoc tu vin

SO nguoi duge tu van viée lam Lugt nguoi

b | SO ngudi dugce tu van chinh séch lao dong, | Luogt ngudi
viéc lam

¢ | S6 ngudi dugce tu van ¢6 trinh d tir trung cip | Luot ngudi
tré 1én

2 | S6 ngui sir dung lao dong dwgrc tu vin

3 | S6 ngudi diing ky tim viée lim

a | S6 ngudi dang ky tim viéc 1am c6 trinh d6 tir | Luot ngudi
trung cap tré 1én

b | SO nguoi duge gidi thidu viéc lam Lugt nguoi

Trong d6: S6 ngudi duoc gisi thiéu vide 1am Luot nguoi
co trinh d tir trung cap trd 1én

c |[S6 ngudi duge tuyén dung do doanh| Luot ngudi
nghiép/chi nhanh gidi thiéu

Trong dé: S nguoi dugce tuyén dung cé trinh | Lugt nguoi
dd tr trung cap tré 1én




STT Chi tiéu Don vi tinh | Thuc hién | Thuc hién
ky truée | ky bao cdo
4 | S6lao déng do nguoi sir dung lao dong dé
nghi cung ing/tuyén lao djng
a | S6 ngudi 6 trinh do tir trung cAp trd 1én Lugt nguoi
b | S6 lao dong di cung tmg/tuyén theo dé nghi | Luot nguoi
cua nguoi sir dung lao déng
Trong d6: S5 ngudi c6 trinh d tir trung cp | Luot nguoi
trdy 1én
¢ | S lao dong cung tmg/tuyén duge ngudi st | Luot ngudi
dung lao dong tuyén dung, trong do:
- | S6 ngudi 6 trinh do chuyén mén ky thudt (tir | Luot ngudi
trung cap trd 1én)
- | S6 ngudi duge ky hop ddng lao dong khong | Luot nguoi
xac dinh thdi han
N PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH
Noi nhgn: e gk
- Nhu trén; (Chix ky, dau)
- Luu: VT,...
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thude trung wong noi doanh nghiép dét tru so chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat ddng dich vy viéc lam.
(3) Panh déu (X) vao 6 twong tmg véi loai hinh chu s hitu cia doanh nghiép/chi nhanh.
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Mau s6 03. Béo cdo két qua hoat dong dich vu viée lam (danh cho co quan quén Iy viéc
thanh ldp, hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuwong)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Dgc lap - Tw do - Hanh phic
80i../.BCscis , ngay ... thang ...... T —
BAO CAO

Két qua dong dich vu viéc lam
6 thang dau nam...../nam.....

Kinh guri: Bo N6i vu

Thuc hién quy dinh tai Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay .../.../2025 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Viéc 1am vé dich vu viéc lam,
..0....bdo cdo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang diu nim.. .(hodc ca
nam...) trén dia ban, thugc tham quyen quan ly nhu sau:

I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM

1. T6 chirc dich vu viéc lam cong

Téng sb T chirc dich vu viéc 1am cdng dang hoat dong tai thoi diém bao
v:To 1 |- S— td chue. So véi ky lien ké trudge d6, so lugng To chire dich vu viée
lam cong c6 bién dong nhu sau:

< TEOG? covsisimnonves in t6 chirc (néu c6 ghi cu thé tén td chirc, dia chi);

= GHAME 5 vas s 5m5 e t chirc (néu c6 ghi cu thé tén t6 chirc, dia chi);

-Té chic lai ......... t6 chitc (néu c6 ghi cu thé tén td chirc, dia chi).

2. Doanh nghiép hoat dgng dich vu viée lam

- S6 doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc 1am tai thoi diém bao céo
T —— doanh nghiép. So chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi
diém bao céo la........ chi nhanh.

- Két qua cép, gia han, cap lai, thu hdi gidy phép trong ky béo cdo nhu sau:

+ 86 doanh nghiép dugc cap gidy phép.................

+ 86 doanh nghiép dugc gia han gidy phép...........ccocovvvevniiiieeeeii,

+ 86 doanh nghiép duoc cép lai gidy DI 5.5 it ammommews sromscmmsnmmosecompt s

+ 86 doanh nghiép thu hdi @idy Phép........cooeereeeeeeeeee e,
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II. KET QUA HOAT PONG CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG

Ké hoach 6 o i
STT Chi tiéu Pon vi tinh |théng (hozc| . wehién | Thye hign
P MYy ky trwée | ky bdo cdo
ca nim)
1 [T6 chirc phién giao dich viéc lam
1.1 S6 phién giao dich viéc lam d thyc hién|  Phién
S A 5 v 9 A ] .
1 2 [S0 ngudi st .dung. Alao ‘dong tham gia Lot ngwdi
phién giao dich viéc lam
13 So.rnxgué.n lao_ dgn.gﬂdu?c tu van tai s e
phién giao dich viéc lam
1.4 So.r}gu'(-n laq dc_)n.gﬂduf,)'c phdng van tai Targt newd
phién giao dich viéc lam
2 |[Hoat dong trr vin
2.1 86 ngudi duge tu van Lugt ngudi
a S0 ngudi duge tu vén viée lam Lugt nguoi
b SE“') ngufzi dl:IQC tu van chinh sach lao Luot ngudi
dong viéc lam
¢ (S8 ngudi b trinh d6 tir trung cAp trd 1én | Luot ngudi
2.2 86 ngudi sir dung lao dong dugc tu van| Lugt ngudi
3 Hoat dfng gi¢i thiéu viée lam, cung
ing va tuyén lao dong
3.1 [S6 ngudi dang ky tim viéc lam Luot nguoi
S6 nguoi dang ky tim viée 1am c6 trinh P
? trung cép trd 1én EaRtngual
b S.or pgu'(ﬁn da}rAlg k‘y tim viéc lam dugc Lirgit gt
iGi thiéu viéc lam
Trong C}o: S? nguoi c6 trinh do tu Luot ngudi
trung cap trd 1én
c Sf) e .‘?“‘-’? tuy?n d1_1.n’g3 do. ;F dichic Luot nguoi
dich vu viéc lam cong gidi thiéu
Trong <§o: Sf’ nguoi c6 trinh do tir Luigt ngudi
trung cap trd 1én
39 S0 lao dong do ngudi sur dung lao dong Lot neudi

d& nghi tuyén, giGi thiéu lao dong

S6 ngudi ¢ trinh do tir trung cép tro 1én

Luot nguoi




Ké hoach 6 - o
STT Chi tiéu Don vi tinh |théng (hogc| L1¥¢ hién | Thyc hi¢n
St ky truwée | ky bdo cdo
cd nim)
S6 lao dong da tuyén, gidi thiéu theo "
b lqa nghi cua nguoi st dung lao dong ugtngul
Trong czo: S,O nguai c trinh do tu Lugt ngudi
trung cap trd 1én
S lao dong tuyén, gi¢i thiéu duoc o
©  ngudi sir dung lao dong tuyén dung Lugtaguol
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh do tur .
trung cép trd 1én LU0l
4 [T0 chitc dio tao, tip huin (néu co)
S6 ngudi duoc Té chire dich vu vige .
4.1 lam cone di 5 S Luogt nguoi
g dao tao, ning cao k¥ ning
S6 ngudi tham gia cac khéa dao tao k§y
a [nang (k¥ nang xin viéc, phong van, Luot ngudi
lam viéc nhom,...)
b [S6ngudi tham gia cic khéa dao tao nghé nghiép Lugt ngudi
SH ngudi duge T chie dich vu viée "
42 lam cong 3o tao fim duge viec lam | PUOt DBUY
Thue hi¢n chinh sich bio hiém thit
S nghiép (néu c6)’
S6 nguoi lao dong da nop hd so dé b5
3l nghi hudng bao hiém that nghiép Nguoi
5.2 |SOngudi 06 quyét dinh huong try Ap thitnghiép|  Nguoi
5.3 S ngudi dugc tur vén, gidi thiéu viéc 1am | Ngudi
T.rf)ng: do, so nguoi duge gidi thiéu Neudi
viéc lam
5.4 86 ngudi dugce hd trg dao tao nghé Nguoi
III. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM
STT Chi tiéu Pon vi tinh Tl{l;c hi’én T‘hl.:(’: hii_i:n
ky trwée | ky bao cdo
1 | S6 nguwdi lao déng dugc tw van
S6 ngudi dwoc tu van viée lam Luot ngudi
b |S6 ngudi duge tu van chinh sach lao dong, | Lugt nguoi
viéc lam
c |Sh ngudi duge tu van ¢ trinh do tir trung cfip Luot nguoi
trg 1én
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STT Chi tiéu ol B
ky truée | ky bdo cio

2 | S6 ngudi sit dung lao dong dwgc tw vin

3 | SO nguoi diang ky tim viée 1am

a | S6 ngudi dang ky tim viéc 1am c6 trinh d§ tir | Luot ngudi
trung cAp trd 1én

b | S5 ngudi duge gidi thidu viée lam Luot nguoi
Trong do6: Sé nguoi d}rgc gidi thigu vi¢c lam | Luot ngudi
c6 trinh dg tr trung cép trd 1én

¢ |[S6 ngudi duge tuyén dung do doanh | Lugtnguoi
nghiép/chi nhanh gidi thiéu
Trong d6: S6 ngudi duge tuyén dung c6 trinh | Luot ngudi
do tir trung cap trd 1én

4 | S6 lao dong do ngudi sir dung lao dong dé
nghi cung img/tuyén lao djng

a | SO ngudi c6 trinh do tir trung cép trd 1én Luot nguoi

b | S0 lao dong da cung tmg/tuyén theo dé nghi | Luot ngudi
cua nguoi sir dung lao dong
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh do tir trung cdp | Luot nguoi
tré 1én

¢ | S6 lao dong cung tmg/tuyén dugc nguoi s | Lugt nguoi
dung lao dong tuyén dung, trong do:

- | S6 ngudi ¢6 trinh d chuyén mon k§ thuat (tir | Lugt ngudi
trung cap trd 1€n)

- | 86 ngudi duge ky hop déng lao dong khong | Luot ngudi

xac dinh thoi han

IV. NHUNG KHO KHAN, VUONG MAC

V. PE NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Ky tén, dong dau)

Noi nhin:
- Nhu trén;

taey

- Luu: VT,...
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