BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Sb6: 08/2013/TT-BNV Ha Noi, ngay 31 thang 07 nédm 2013

THONG TU

HUGNG DAN THUC HIEN CHE DO NANG BAC LUONG THUONG XUYEN VA NANG BAC
LPONG TRUOC THOI HAN DOI VO CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUO1 LAO DONG

Can cwr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cua Chinh phd quy dinh chire néng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Bo Noi vu;

Cén cwr Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14 théang 12 ndm 2004 cta Chinh pht vé ché do tién
lwong déi véi cén bé, céng chire, vién chirc va luc lwong vi trang (sau day goi la Nghi dinh s6
204/2004/NP-CP) da duwoc stra déi, bé sung tai Nghi dinh sé 76/2009/NB-CP ngay 15 thang 9 ndm
2009; Nghi dinh sb 14/2012/NP-CP ngay 07 thang 3 ndm 2012 va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay
19 thang 02 nam 2013 cta Chinh pha;

B¢ trudng Bo Noi vu ban hanh Théng tw huéng dan thue hién ché dé néng bac luong thuong xuyén
va ndng bac lwong trwde thoi han doi véi can bg, cdng chire, vién chire va nguoi lao dong,

Piéu 1. Pham vi va déi twong
1. Pham vi va déi twong ap dung:

a) Can bo, cong chirc, vién chirc x&p lvong theo bang lwong chuyén gia cao cép, cac bang lwong
chuy&n mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu lam viéc trong cac co quan nha nwéc tir Trung wong dén
xa, phwéng, thi trdn (xa, phwéng, thi trdn goi chung la cp x&) va trong cac don vi sy nghiép cong lap,
gém:

- Can bo trong cac co quan nha nwéc tr Trung wong dén quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh
thudc dién xép lwong theo ngach, bac céng chirc hanh chinh quy dinh tai Diém b Khoan 1 biéu 3
Nghi dinh s 204/2004/ND-CP;

- Cong chtrc, vién chirc trong cac co quan nha nwéc, don vi sir nghiép cong lap xép lwong theo bang
lwong chuyén gia cao cap, bang lwong chuyén mon, nghiép vy, thtra hanh, phuc vu (bao gom ca cac
chire danh chuyén mén, nghiép vu nganh Toa an, nganh Kiém sat);

- Can bo cap xa quy dinh tai Diém b Khoadn 1 Diéu 5 va céng chirc cap xa quy dinh tai Diém a Khoan
2 Piéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 ctia Chinh pha vé chivc danh, s6
lwong, mét sb ché dd, chinh sach ddi véi can bo, cong chirc & xa, phuweng, thi trAn va nhizng nguoi

hoat dong khéng chuyén trach & cép x& (sau day goi la Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP).

b) Nhitng nguéi xép lwong theo bang lwong chuyén gia cao cép, bang lwvong chuyén mén, nghiép vy,
thtra hanh, phuc vu do Nha nuwéc quy dinh dwoc cap co thém~quyén quyét dinh dén lam viéc tai cac
dw an va cac co quan, tb chirc qudc té dét tai Viet Nam ma van thudc danh sach tra lwong cla co
quan, don vi.

c) Nhirtng nguoi lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong xép lwong theo bang lvong do Nha nwéc
quy dinh trong co quan nha nwéc, don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh hién hanh cla phap luat.
d) Nhirng ngu&i >gép Ivong theo bang Ivong do Nha nwdc quy dinh thude chi tiéu bién’ché dwoc ngan
sach nha nwéc cap kinh phi trong cac hoi c6 tinh chat dac thu quy dinh tai Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu quy dinh ve t6 chirc, hoat dong va quan ly héi va Quyét
dinh s 68/2010/QD-TTg ngay 01 thang 11 nam 2010 cua Tha twdng Chinh phu ve viéc quy dinh hoi
¢o6 tinh chat dac thu.

Cac déi twong tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan nay sau day goi chung |a can b, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao déng.

2. béi twong khéng &p dung:
a) Can bo thudc dién xép lwong theo bang lwong chirc vu da dwoc xép lwong theo nhiém ky.

b) Can bd clp xa la ngwdi dang hwéng ché do hwu tri hodc tro cAp méat sirc lao ddng quy dinh tai
Diém c Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP va Khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6 29/2013/NB-CP
ngay 08 thang 4 ndm 2013 ctia Chinh pht stra dbi, bé sung mét sé diéu ctia Nghj dinh sb
92/2009/ND-CP.

c) Cong chure cép xa chuwa tdt nghiép dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai Diém b Khoan 2
Dbiéu 5 Nghij dinh s6 92/2009/ND-CP.

Diéu 2. Ché dd nang bac lwong thwéng xuyén



DPéi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Théng tw nay, néu chua xép bac lwong cudi cling trong ngach
cong chirc (sau day goi la ngach), trong chirc danh nghé nghiép vién chirc, chirc danh chuyén gia cao
cap va chirc danh chuyén mén, nghiép vu nganh Toa an, nganh Kiém sat (sau day goi la chirc danh)
hién gitr, thi dwo'c xét nang mot bac lwong thuwdng xuyén khi cé da diéu kién thei gian gitk bac trong
ngach hoéc trong chirc danh va dat du tiéu chuén nang bac lwong thuwéng xuyén quy dinh tai Khoan 1
va Khoan 2 Diéu nay trong subt thoi gian gitr bac lwong nhw sau:

1. Diéu kién thoi gian gilr bac trong ngach hoéc trong chirc danh:
a) Thoi gian gilr bac dé xét nang bac lwong thwérng xuyén:

- Bbi v&i chire danh chuyén gia cao cp: Néu chwa xép bac lwong cubi cung trong bang luvong
chuyén gia cao cap, thi sau 5 nam (d0 60 thang) gil bac lwong trong bang lwong chuyén gia cao cép
duwoc xét nang mét bac lvong;

- Bbi v&i cac ngach va cac chire danh c6 yéu cau trinh dd dao tao tr cao dang tré 1én: Néu chwa xép
bac lwong cubdi cung trong ngach hoéc trong chirc danh, thi sau 3 ndm (da 36 thang) gil bac lwong
trong ngach hoac trong chirc danh dwgc xét nang mét bac lwong;

- D6i v&i cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cép tré xubng va nhan vién
thtra hanh, phuc vu: Néu chwa xép bac lwong cudi cung trong ngach hoac trong chirc danh, thi sau 2
nam (da 24 thang) gilr bac lwong trong ngach hodc trong chire danh dwgc xét nang mét bac lwong.

b) Céac trwdng hop duwoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong thwong xuyén, gém:
- Thoi gian nghi lam viéc dwgc huwdng nguyén lwvong theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong;
- Thoi gian nghi hwéng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng béao hiém xa héi cong don tir 6
thang tré xudng (trong thi gian gilr bac) theo quy dinh cla phap luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian dwoc cap c6 thdm quyén quyet dinh ct di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao
sat & trong nuwac, & nwdc ngoai (bao gom ca thoi gian di theo ché d6 phu nhan, phu quan theo quy
dinh cta Chinh phl) nhwng van trong danh sach tra lwong clia co quan, don vi.

c) Thoi gian khdng dwoc tinh dé xét nang bac lwong thudng xuyén, gdm:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hwéng lvong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thye tap, cong tac, khao sat & trong nwéc va & nwéc ngoai vwot
qua thdi han do co quan c6 thAm quyén quyét dinh;

- Thai gian bi dinh chi cong tac, bi tam gir, tam giam va cac loai thoi gian khong lam viéc khac ngoai
quy dinh tai Biém b Khoan 1 Diéu nay.

Té,ng cac loai thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bac lwong thwdng xuyén quy dinh tai Diém nay
(néu co) dwgc tinh tron thang, néu co thoi gian 1é khdng tron thang thi dwoc tinh nhw sau: Dwdi 11
ngay lam viéc (khdng bao gom cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dwoc huwéng nguyén
lwong theo quy dinh clia phap luat vé lao ddng) thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viéc tr& 1én tinh bang
01 thang.

2. Tiéu chuan nang bac lwong thwdng xuyén:

Béi twong quy dinh tai Khoan 1 Biéu 1 Thong tw nay co da diéu kién thoi gian gitr bac trong ngach
hodc trong chire danh quy dinh tai Khoan 1 Bieéu nay va qua danh gia dat da 02 tiéu chuan sau day
trong suo6t thdi gian gitr bac lwong thi dwoc ndng mot bac lwong thwéng xuyén:

a) Dbi v&i can bo, cong chire:

- Tiéu chuan 1: Buwoc cap c6 thdm quyén danh gia tir mérc hoan thanh nhiém vu nhwng con han ché
vé nang lwc trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang chirc,
cach chue.

b) Di v&i vién chirc va ngudi lao dong:

- Tiéu chuén 1: Bwoc cép co thdm quyén danh gia tir m&rc hoan thanh nhiém vu tré 1&n;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mét trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach chirc.
3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thuwdng xuyén:

Trong thoi gian gilr bac lwong hién gilr, néu can bd, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong da co
théng bao hoac quyét dinh bang van ban cla cap c6 thdm quyen I& khdng hoan thanh nhiém vu dwoc
giao hang ndm hodac bi ky luat mét trong cac hinh thire khién trach, canh céo, giang chirc, cach chire
thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac lwong thwdng xuyén so véi thi gian quy dinh tai Biém a Khoan
1 Diéu nay nhw sau:



a) Kéo dai 12 thang (mét nam) dbi vai cac trwong hop:

- Céan bd bj ky luat cach chtrc;

- Cong chure bij ky luat giang chirc hodc cach churc;

- Vién chire va nguwoi lao dong bi ky luat cach chirce.

b) Kéo dai 06 (sau) thang dbi véi cac trudong hop:

- Can bo, cong chirc bi ky luat khién trach hodc canh céo;
- Vién chirc va nguwoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Can bg, cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dwoc giao héng nadm;
treong hop trong thoi gian gitk bac ¢d 02 nam khong lién tiep khong hoan thanh nhiém vu duoc giao
thi méi nam khéng hoan thanh nhiém vu dwgc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

c) Kéo dai 03 (ba) thang dbi véi vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat khién trach.

d) Treong hgp vira khong hoan thanh nhiém vy dwoc giao vira bj ky luat thi thdi gian kéo dai nang
bac lwong thwong xuyén 1a téng cac thdi gian bi kéo dai quy dinh tai cac Biém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Treong hgp can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong la dang vién bj ky luat Bang thi thyc
hién theo quy dinh tai Khodn 6 Diéu 2 Quy dinh s6 181-QB/TW ngay 30 thang 3 n&m 2013 cla Bo
Chinh trj vé& x( ly ky luat dang vién vi pham. Viéc kéo dai thdi gian nang bac lwong thudng xuyén
dwoc can clr vao hinh thire x& ly ky luat do co quan quan ly can b, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong quyét dinh theo quy dinh clia phap luat.

4. Trwdng hop da cé két luan clia co quan c6 thdm quyén |a oan, sai sau khi bi dinh chi céng tac, bi
tam git, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh céo, giang chirc, cach chirc) thi thdi gian nay dwoc
tinh lai cac ché dé vé nang bac lvong thwdng xuyén nhuw sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam do oan, sai dwoc tinh lai vao thoi gian dé xét
nang bac lvong;

b) Khéng thwc hién kéo dai thoi gian xét nang bac lvong déi véi cac hinh thirc ky luat do oan, sai;

c) Buoc truy linh tién lwong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gébm ca phan bao hiém xa hoi do co' quan,
don vi dong) theo cac bac lwong da dwoc tinh lai.

Diéu 3. Ché dd nang bac lwong trwéc thei han
1. Ché dd nang bac lwong trudc thei han do lap thanh tich xuat sac trong thwe hién nhiém vu:
a) biéu kién va ché do6 dwoc hwéng:

Déi twong quy dinh tai Khoan 1 Biéu 1 Théng tw nay dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2
Théng tw nay va lap thanh tich xuét sac trong thuwe hién nhiém vu da dwoc cAp c6 thdm quyén quyét
dinh céng nhan bang van ban, néu chua xép bac lwong cubi cung trong ngach hoac trong chirc danh
va tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét nang bac lwong trwdc thdi han con thiéu tir 12 thang tré
xubng dé dwoc nang bac lwong thwdng xuyén thi dwoc xét nang mét bac lwong trwde thdi han téi da
la 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 2 Théng tw nay.

b) Ty 1é nang bac lvong trwéc thdi han:

Ty & can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng (trir cac déi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay) dwgc nang bac lwvong trwdc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu trong
mot nam khéng qua 10% téng sé can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng trong danh sach
tré lwong clGa co quan, don vi. Danh sach tra lwong clia co quan, don vi duwgc xac dinh theo quyét
dinh clia cAp c6 thdm quyén giao bién ché (ddi v&i can bd, cong chirc) hodc phé duyét sé lvong
nguwoi lam viée (ddi véi vién chirc va ngudi lao dong) tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét nang
bac lvong truwde thdi han.

c) Cach tinh sb ngwoi thudc ty 1é dwoc nang bac lwong trwdc thoi han:

- Cr mdi 10 ngudi trong danh sach tra lwong (khéng tinh s6 dw ra dwdi 10 ngudi sau khi lay téng sé
ngu i trong danh sach tra lvong cla co quan, don vi chia cho 10), co quan, don vi dwgc xac dinh co
01 nguwoi dwgc nang bac lwvong trwdc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac.

- Can ctr vao cach tinh néu trén, vao quy IV héng nam, co quan, don vj (bao gém cé co quan, don vi
c6 dwéi 10 ngudi trong danh sach tra lwong) cé van ban bao céo co quan quan ly cAp trén truc tiép
dé theo dbi va kiém tra vé sb ngudi trong ty 1& dwoc nang bac lwong trwde thdi han do l1ap thanh tich
xuét sic cla nam sau lién ké va s dw ra dwéi 10 ngwdi cla co quan, don vi minh.

- Co quan quan ly cp trén tryc tiép cdn clr vao téng sb ngudi trong danh sach tra lwvong dw ra dudi
10 nguoi (bao gdbm ca co quan, don vi cé dwdi 10 ngudi trong danh sach tra lwong) theo bao cao cla
cac co quan, don vi tric thudc va sd ngudi trong danh sach tré lwong duwoc cdp cé thdm quyén cho
tang thém trong ndm & cac co quan, don vi tryec thudc dé giao thém sb ngudi dwoc nang bac lwong



trwée thei han do Iap thanh tich xuét séc ngoai sd nguwoi thude ty 18 khong qua 10% cla co quan, don
vi trire thudce (trong dé wu tién cho cac don vi cé dwdi 10 ngudi trong danh sach trd lvong va co
quan, don vi hoan thanh tbt nhiém vu céng tac), nhwng phai bao dam téng sé ngwdi duwoc nang bac
lwong trvde thdi han do 1ap thanh tich xuat sic & cac co quan, don vi tryc thuéc khdng vuot qua
10% téng s6 ngudi trong danh sach tra lwong tinh dén ngay 31 thang 12 cla nam xét nang bac lwong
trwée thdi han clia cac co quan, don vj thudéc pham vi quan ly.

- Dén hét quy | clia nam sau lién ké& véi ndm xét nang bac lwvong trwdc thdi han, néu co quan, don vi
khéng thue hién hét sb ngudi trong ty 1& duwoc nang bac lwong trwde thoi han cla nam xét nang bac
lwong trwde thdi han (ké ¢ sb nguoi duwoc co quan quan ly cép trén giao thém, néu cd) thi khéng
dugec tinh vao ty 1& nang bac lwvong trwde thdi han do 1ap thanh tich xuét s&c cia cac nam sau.

d) Sé 1an dwoc nang bac lwong trwéc thei han do Iap thanh tich xut sic trong thwe hién nhiém vu:

Khéng thwe hién hai Ian lién tiép nang bac lwong trwdc thdi han do lap thanh tich xuét sac trong thuc
hién nhiém vu trong cung ngach hoac cung chirc danh.

d) Xac dinh thanh tich dé xét nang bac lvong trwdc thdi han do lap thanh tich xuét sac:

- Thanh tich d& xét nang bac lwong trwdc thdi han dwoc xac dinh theo thdi diém ban hanh quyét dinh
cobng nhan thanh tich dat duoc trong khoang thdi gian 6 nam gan nhéat déi véi cac ngach va cac chirc
danh c6 yé&u cau trinh d6 dao tao tir cao déng tré 1én va 4 nam gan nhat ddi véi cac ngach va cac
chirc danh cé yéu cau trinh dé dao tao tr trung cép tré xuéng tinh dén ngay 31 thang 12 clia nam xét
nang bac lvong trwdc thdi han.

Riéng déi voi trw(‘)’r)g hop da duwgc nang bac luvong trwde thdi han thi tat ca cac thanh tich dat duoc
trwé'c ngay co6 quyét dinh nang bac lvong trvde thdi han trong khoang thdi gian (6 nam va 4 nam)
quy dinh tai Biém nay khéng dwoc tinh dé xét nang bac lwong trwéc thoi han cho 1an sau.

- Viéc xét nang bac lwong trwdc thdi han dwec cdn cl vao thanh tich cao nhat dat dwoc clia can bd,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén cac thanh
tich khac; truérng hop cé nhidu ngwdi cé thanh tich nhw nhau thi thuc hién wu tién theo quy ché nang
bac lwvong trwéde thdi han cla co quan, don vi.

Vi du: Ong Nguyén Van A, da dwoc nang bac lwong trwdc thei han do Iap thanh tich xuét sic trong
thwe hién nhiém vu tir bac 3 hé sb lwong 5,08 ngach chuyén vién chinh (ma sb 01.002) Ién bac 4 hé
s6 lwong 5,42 ngach chuyén vién chinh tir ngay 01 thang 01 nam 2010. Dén ngay 01 thang 8 nam
2010 6ng A dwoc Chi tich nwéc ky Quyét dinh tang thwédng Huan chuong Lao dong hang ba cho
thanh tich cong tac giai doan 2005 - 2009 (thanh tich nay clia 6ng A dwgc ky sau ngay 01 thang 01
nam 2010 dwoc tinh d& xét nang bac lwong trwdc thdi han cho 1an sau). Theo quy ché cla co quan,
don vi noi cong tac thi thanh tich dwgc tdng thwdng Huan chwong Lao dong hang ba duwoc xét nang
bac lvong trwdc thdi han 12 thang, nhung theo quy dinh khéng thue hién hai lan lién tiép nang bac
lwong trwdc thdi han trong cuing ngach nén éng A van chi dwoc xét nang bac lwong thwong xuyén i
bac 4 1&n bac 5 ngach chuyén vién chinh ti» ngay 01 thang 01 nam 2013. Dén ngay 01 thang 01 nam
2015 (sau du 24 thang gilr bac 5 ngach chuyén vién chinh), néu éng A da diéu kién xét nang bac
lwong trwdc thei han do 4p thanh tich xuét sac & ngach chuyén vién chinh thi thanh tich céng tac cla
ong A trong khodng th&i gian tir ngay 01 thang 01 nam 2010 dén ngay 31 thang 12 nam 2015 (trong
dé co thanh tich dwoc tang thwéng Huan chuwong Lao dong hang ba ngay 01 thang 8 nam 2010)
dwoc tinh dé xét nang bac lvong treéc thdi han.

e) Tiéu chuén xét nang bac lwong truéc thoi han:

Tiéu chudn, cp do vé 1ap thanh tich xuat sic trong thiwc hién nhiém vu va thdi gian dwoc nang bac
lwong trwde thdi han twong wng vai tirng cép d6 thanh tich khac nhau cla can bg, céng chirc, vién
chtre va ngudi lao dong do ngum dirng dau co quan, don vi quan ly can b, cdng chire, vién chirc va
nguwoi lao dong trao ddi v&i cap Gy va Ban Chép hanh cong doan cling cap quy dinh cu thé trong Quy
ché nang bac lwong trwdc thoi han cla co quan, don vi. Can cl vao quy dinh nay, can bd, cong
chirc, vién chlrc va ngwdi lao dong thudc dién dwoc xét nang bac lwong trwdc thoi han hdng ndm do
tap thé binh chon, nhuwng méi nam khéng qua 10% téng sb can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao déng trong danh séach trd lwong cla co quan, don vi.

2. Ché d6 nang bac lwong trude thdi han dbi véi can bo, cong chire, vién chirc va nguwdi lao ddng da
¢6 thong bao nghi hwu:

Can b, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong da co thong bao nghi huu, néu trong thoi gian git
bac dat dd 02 tiéu chuan quy dinh tai Khodn 2 Diéu 2 Théng tw nay, chua xep bac Ilwong cudi cung
trong ngach hodc trong chirc danh va ké tir ngay cé théng bao nghi hwu dén trwéc ngay nghi hwu con
thiéu tr 12 thang tré xubng dé dwoc nang bac lwong thwdng xuyén theo quy dinh thi dwoc nang mot
bac lwong trwdc thoi han 12 thang so véi thdi gian quy dinh tai Biém a Khoan 1 Diéu 2 Théng tw nay.

3. Trwong hop can bg, cong chire, vién chirc va ngwoi lao dong vira thude dbi twong duoc xét nang
bac lvong truwde thdi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thwc hién nhiém vy, vira thudc doi twong
dwoc xét nang bac lwong trwée thdi han khi cé thdng bao nghi hwu, thi can bd, céng chire, vién chire



va nguoi lao dcf)r]g dwoc chon mét trong hai ché do nang bac lwong truwdc thoi han quy dinh tai Khoan
1 va Khoan 2 Diéu nay.

Diéu 4. T6 chirc thyc hién

1. Nguwoi dirng dau co quan, don vi quén ly can bo, cong chtre, vién chirc va ngudi lao dong co trach
nhiém trao ddi vé&i cip Gy va Ban Chép hanh céng doan cuing cap thuc hién:

a) Ban hanh Quy ché nang bac lvong trwéc thdi han do 1ap thanh tich xuét s&c trong thwe hién nhiém
vu clia co' quan, don vi minh, trong dé phai quy dinh rd tiéu chuan, cip d6 vé 1ap thanh tich xuét séc
trong thwe hién nhiém vu, thdi gian dwoc nang bac lwong trwde théi han tuong (g véi tisng cp do
thanh tich khac nhau clia can b, céng chirc, vién chirc va ngwoi lao dong va thir ty wu tién xét nang
bac lwong trwdc thoi han dbi véi nhirtng ngudi ¢é thanh tich xuét sdc nhw nhau dé lam cén cl xét
nang bac lwong trwdc thei han déi vai cac déi twong thudc pham vi quan ly. Ban Quy ché nay phai
dwoc cong khai trong co quan, don vi va glri co quan quan ly cap trén tryc tiép dé quan ly va kiém tra
trong qua trinh thwc hién.

b) Quyét dinh hodc dé nghi cAp c6 thdm quyén quyét dinh theo phan cap hién hanh nang bac lwong
thwdng xuyén va nang bac lwong trwdc théi han (khi lap thanh tich xuét sac trong thwe hién nhiém vu
va khi c6 théng bao nghi hwu) dbi véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong danh
sach tra lvong cla co quan, don vi.

¢) Théng bao céng khai danh sach nhirtng ngwoi dwgc nang bac lwong thwdng xuyén va nang bac
lwong trwdc thdi han trong co quan, don vi.

d) Binh ky vao quy IV hang nam, cé van ban bao c&o co quan quan ly cAp trén tryc tiép tinh hinh va
nhirng virdng méc trong viéc thuc hién ché dd nang bac lvong thuwong xuyen va nang bac lvong_
trwére thoi han déi véi can bo, cOng chtrc, vién chirc va ngudi lao dong & co quan, don vi theo mau
s6 1 ban hanh kém theo Théng tw nay; sé ngwdi thudc ty 1€ dwgec nang bac lwong trwde thoi han do
lap thanh tich xuat sac va sb ngwdi dw ra dudi 10 ngudi clia co quan, don vi minh & nam sau lién ké.

2. Nguwoi dirng dau co quan, don vi quan ly cAp trén tryec tiép cla co quan, don vi ¢é trach nhiém:

Kiém tra két qua va giai quyét theo thdm quyén nhirtng vréng méc trong viéc thuc hién ché dd nang
bac lwong thwdng xuyén va nang bac lwong trudc thoi han ddi véi can bod, cdng chire, vién chire va
nguwoi lao dong thudc pham vi quan ly; tdng hop béao céo Bo, nganh Trung wong (néu thudc Trung
wong quan ly), Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tric thudc Trung wong (néu thudc dia phuong quan
ly) két qua thwc hién ché do nang bac lwong thwéng xuyén va nang bac lwong trwdc thei han & tat ca
cac co quan, don vi thudc pham vi quén Iy theo mau sb 1 ban hanh kém theo Thong tw nay.

3. Bo trwdng, Thi trudng co quan ngang BY, Thu trwdng co quan thuée Chinh ph, Chanh an Toa an
nhén dan toi cao, Vién trwdng Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho trwe thudc Trung wong c6 trach nhiém:

a) Kiém tra va giai quyét theo thdm quyén nhirng vuéng méc trong viéc thwe hién ché d6 nang bac
lwong thwong xuyén va nang bac lvong trwdc thei han & B, nganh, dia phwong; bdo dam ty 1& mébi
nam khoéng vuot qua 10% téng sé can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong danh sach
tra lwong dwoc nang bac lwong triwdc thoi han do Iap thanh tich xuét sac trong thwe hién nhiém vy &
cac co quan, don vj thuéc pham vi quan ly.

b) Quyét dinh hoac phan cép thdm quyén quyét dinh nang bac lvong thuwéng xuyén va nang bac
lwong trwde thdi han déi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc thdm quyén quan
ly.

c) D& nghi bang van ban gri Bo Noi vu dé thdng nhét y kién trudc khi ky Quyét dinh nang bac lwong
trede thoi han khi 1ap thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu (g&i kém bién ban hop xét nang
bac lwvong; quy che nang bac lvong trwéc thdi han clia co quan, don vj; ban sao Quyet dinh giao chi
tiéu bién ché, sb lwong ngudi lam viéc cla co quan, don vi; ban sao quyét dinh xép lvong gan nhat
va ban sao Quyét dinh cong nhan thanh tich xuét sic ctia cap c6 thdm quyén) va khi cé théng bao
nghi huwu (g&ri kém ban sao quyét dinh xép lwong gan nhét va ban sao théng bao nghi hwu) dbi voi
céac truvong hop xép lwong & ngach chuyén vién cao cap va cac ngach, chirc danh twong dwong
ngach chuyén vién cao cap thudc danh sach trd lwong clia Bo, nganh, dia phuong.

Viéc quyét dinh nang bac lwvong thuwéng xuyén va nang bac lwong trude thoi han d(“';i v&i cac chirc
danh thudc dién [3@ Chinh tri, Ban Bi thw Trung wong BPang, Uy ban Thwdng vu Qudoc hdi quan ly thye
hién theo phan cap hién hanh.

d) Binh ky vao quy IV hang ndm, tdng hop bao cao Bd Noi vu két qua thwc hién nang bac lvong
thwdng xuyén va nang bac lvong trwdce thoi han déi v&i can bd, céng chirc, vién chirc xép lwong &
ngach chuyén vién cao cép va cac ngach, chirc danh twong dwong ngach chuyén vién cao cap theo
mau sO 2 ban hanh kém theo Thong tw nay.

4. Téng Giam dbc Bao hiém x& hoi Viét Nam chi dao Bao hiém xa hoi tinh, thanh phé trwc thudc Trung
wong thwc hién thu bao hiém xa hoi va tinh hwéng quyen lgi bao hiém xa héi déi v&i can bd, cong
chtrc, vién chlrc va ngwoi lao dong theo ding ché dd nang bac lwvong thwdng xuyén va nang bac



lwong trwéc thei han quy dinh tai Théng tw nay. Néu phat hién viéc nang bac lwong thuwong Xuyén va
nang bac lvong trudc thdi han khdng dung quy dinh thi Giam doc Bao hiém x4 hoi tinh, thanh phb
trwc thudc Trung wong cé van ban dé nghi ngudi cé thdm quyén quan ly can bo, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao déng thwe hién lai theo ding ché do quy dinh, sau dé maéi gidi quyét cac quyén loi
bao hiém x& hoi déi véi cac dbi twong dwoc huwdng (dong thoi giri Bo NGi vu 01 ban dé theo déi va
kiém tra).

5. B& Noi vu kiém tra viéc thwe hién ché do nang bac lwvong thwong xuyén va nang bac lvong trudc
thoi han & cac Bo, nganh, dia phwong; ddng thdi yéu cau cac Bo, nganh, dia phuong hdy bd quyét
dinh nang bac lvong thwéng xuyén va nang bac lwong trwde thdi han déi véi can bd, cong chire, vién
chirc va ngudi lao déng trai véi quy dinh tai Thong tw nay.

Piéu 5. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay co hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 ndm 2013.

Ché d6 nang bac lvong trroc thoi han do 1ap thanh tich xuét séc trong thwe hién nhiém vu tir nam
2013 doi voi can bd, cdng chire, vién chirc va nguwdi lao dong thwe hién theo huwédng dan tai Théng tw
nay.

2. Thong tw s6 03/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 ctia B6 Noi vu hwéng dan thue hién ché
dd nang bac lvong thuwéng xuyén va nang bac lwong trwdc thei han déi véi can bd, cong chire, vién
chirc va Muc | Théng tw sd 83/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 ctia B6 Noi vu huwéng dan
stra ddi, bd sung ché dd nang bac lvong va cac ché dd phu cap lwong dbi véi can bd, cdng chirc,
vién chtrc hét hiéu lwc thi hanh ké tir ngay Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh.

3. Cac dbi twong thudc lyc lvgng vi trang va ngudi lam cong tac co' yéu trong tb chirc co yéu cb
hwéng dan riéng.

4. Céac déj twong lam viéc trong cac co quan, QGn vi sir nghiép cong lap ctia Bang Cong san Viét
Nam va to chirc chinh tri - xé~hc}i thuwe hién,ché dé nang bac lvong thwdng xuyén va nang bac lvong
trwéc thdi han theo hwéng dan cta Ban To chirc Trung wong.

Trong qua trinh thie hién néu co virdng mac, cac B, nganh, dia phuong va cac to chirc, ca nhan
phan anh vé BJ Noi vu dé nghién ctru, gidi quyét./.

KT. BO TRUONG

Noi nhin: THU TRUONG

- Ban Bi thw TW Dang;

- Thi twéng, Cac Phd Tha tweng CP;

- Cac B6 co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- VP BCDTW vé& phong chdng tham nhiing;

- HDND, UBND, SNV cac tinh, TP trwc thuéc TW; X .
- Van phong TW va cac Ban clia Bang; Nguyen Duy Thang
- Van phong Cha tich nuwérc;

- Hoi ddng dan toc va cac Ban ctia Quéc hdi;

- Van phong Quéc hai;

- VP CP, Céng TTDT Chinh phu;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nwoc;

- UBTW Mt tran Té qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé CT-XH;

- BO trwdng va cac Thi trwdng;

- Céac don vi thudc va trwe thudc Bo;

- Lwu: Van thw, Vu TL (10b).



Bo, nganh hozc Uy ban nhan dan tinh, thanh MAU SO 1
pho:

Co’ quan quan ly cap trén trwec tiép:

Co quan, don vi:

BAO CAO KET QUA THIPC HIEN NANG BAC LPONG DOI V&I CAN BO, CONG CHUPC, VIEN

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ném 2013 cta B6 N6i vu)

Téng sb can bd, cdng chirc, vién chirc va ngwdi lao déng & co’ quan, don vi ¢6 mit tai thoi
diem bao cao: ....... nguwoi.

Trong dé:
1. Sb ngudi dwoc nang bac lwong thuwdng xuyén & co quan, don vi trong nam: ....... nguoi;

2. S6 nguoi dwgc nang bac lwong trudc thdi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thwc hién nhiém vu

Ngay, Ngach, chirc danh, bac, hé s6 Két qua nang bac trong nam
thang lwong trwdc khi dwgec ndng bac q 9 bz 9
nam | Trinh >
sinh do Bac ) | Tien
. chuyén trong Hé so + x| Thoi[HO sO| lwong
SO Ho va o ngach|Hé s6 chénh Bac HE s6 gian|chénh| tang
the | MO Vva mon \Ngach[ 2% | ¥ > Thoi|~ . [Ngach| ~%~ llwong| %, n n
tén nghiép | hos hoéc |lwong gid léch ho lwong| " . .| tinh | Iéch [thém do
tw 0&c |, 5 bac|9€M| b3 oac moéi | . ba N
' | v | che | TONG (O 08C)q 501 BBO e | SAY | qge 1ANY) BE0 | nang
Nam|N&| g chtre | hién |" <7 7| lwu nang| .. | bac| lwu bac
WoC | danh xép | .+ |danh nang| ;
dao tao danh | gilr (néu bac bac lan | (néu | trong
hién co) " |sau| c6) | nam
g (1.0004)
1 2 3 |4 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 |14 | 15 16

I |Can bd, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng dwgc nang bac
lwong thwdng xuyén

Il |Can bd, c()ngrchq’c, vién chirc va nguoi lao ddng dwoc nang bac lwong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thwc hién nhiém vu

Il |Can b, cong chirc, vién chirc va nguwdi lao dong da céd thong béao nghi hwu dwoc nang bac
lvong trwéc thdi han

cong|(I+11+111)

.... Ngay.... thang... ndm....
Tha trwéng co quan, don vi
(Ky tén va déng dau)

Ghi cha (Mau s6 1):

1. Co quan don vj gt kém bao cao nay nhirng viréng méc trong viéc thuc hién ché do nang bac
lwong thwong xuyén va nang bac lvong trwéc thoi han & co quan, don vi (néu co)



2. Cach ghi cac cot:

Cot 6 va cot 11 ghi ma sb ngach hoac chirc danh.

Cot 16 duoc tinh theo sé thang hudng chénh léch gilra bac lwong méi dwoc nang bac so véi bac
lwong ci trong nam.

3. M&u sb 1 nay dung dé co quan, don vi bao cdo co quan quan ly cap trén tryc tiép; sau do co quan
quan ly cap trén tryc tiép téng hc_rQ tat ca cac co quan, don vi trec thudc bao cao B9, nganh (’néu
thuéc Trung wong quan ly ) hodc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudéc Trung wong (néu thuéc
dia phwong quan ly).

B6, nganh hoac Uy ban nhan dan tinh, thanh phé: MAU SO 2

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NANG BAC LUONG DOI VOI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN
CHU'C NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP VA CAC NGACH, CHU’C DANH TUONG DUONG
NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP NAM:

Téng sb can bo, cdng chirc, vién chirc thudc Bo, nganh, dia phwong cé mat tai thei diém bao

Trong do:

1.86 nguoi & ngach chuyén vién cao cép va cac ngach, chirc danh twong dwong ngach chuyen vién
cao cap duwgc nang bac lvong thwdng xuyén & Bo, nganh, dia phuwong trong nam:

2. Téng sb ngudi dwoc nang bac lwong trudc thdi han do 1ap thanh tich xuét séc trong thwc hién
nhiém vy & B, nganh, dia phwong trong nam: ngudi;

Trong d6 s6 ngwdi & ngach chuyén vién cao cép va cac ngach, chirc danh twong dwong ngach
chuyén vién cao cap dwoc nang bac lwong truwdc thdi han do 1ap thanh tich xuét s&c trong thwc hién
nhiém vu trong nam:

3.86 nguoi & ngach chuyén vién cao cép va cac ngach, chirc danh twong dwong ngach chuyén vién
cao cap da co6 thdng bao nghi hwu dwgec nang bac lwvong trude thdi han & B, nganh, dia phwong

trong nam:........ nguoi
Ngay, Ngach, chirc danh, bac, hé sb [Két qua nang bac lwong & ngach CVCC
thang Trinh lwvong trwdc khi dwgc nang bac va twong dwong trong nam
L rin s
nam sinh o Bac ’ | Tién
chuyén trong ] Hé so Hé sé Thoi|Hé so| lwong
Ho va mon ngach|Hé so|, ..[chénh Bac | ° gian|chénh| tang
STT|M'® 'l INgach - Thoi|™ 4 Ngach lwong| ¥ A A
tén nghiép| hozc hoac |lvong didm l1éch hosic lwong moi tinh | 1éch |thém do
vu 7~ |trong |& bac bao 77| sau nang| bao | nang
Nam| N : chire ., S [dwoc chire | duwoc|, . N
duoc chtrc | hién | % lwu nang| . bac| Ilwu bac
»~ | danh | xép £ |danh | . ¥|nang| ;
dao tao danh | gilr (néu bac bac Ian | (néu | trong
hién co) *~ |sau| c6) | nam
git (1.0004)
1 2 3 14 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 [ 14 | 15 16
| |Cén bg, cong chirc, vién chirc & ngach chuyén vién cao cép va cac ngach, chirc danh
twong dwong ngach chuyén vién cao cap dwoc nang bac lvong thuwdng xuyén
1
2
Il |Céan bd, cdng chirc, vién chirc & ngach chuyén vién cao cép va cac ngach, chirc danh twong
dwong ngach chuyén vién cao cap dwoc nang bac lvong trede thoi han do lap thanh tich xuat
sac trong thyc hién nhiém vu
1
2

Can b, cong chirc, vién chire & ngach chuyén vién cao cép va céac ngach, chirc danh twong
dwong ngach chuyén vién cao cap da co6 thdng bao nghi hwu dwgc nang bac lvong tredce thoi

han




Cong|(I+11+111)

.., Ngay.... théng.... ndm....
Tha trwéng B, nganh hodc Chu tich UBND
tinh, thanh th
(Ky tén va déng dau)

Ghi chu (M3au sé 2):
1. B, nganh hodc UBND tinh glri kém bdo cao nay nhirng viréng njéc trong viéc thwe hién ché do
nang bac lvong thwdng xuyén va nang bac lvong trede thoi han doi voi ngach chuyén vién cao cap
va cac ngach, chirc danh twong dwong ngach chuyén vién cao cap & Bo, nganh, dia phwong (néu
cO).
2. Cach ghi cac cot: Cot 6, cot 11 va cot 16 nhw ghi chi & mau 1
3. Mau sb 2 nay dung dé cac Bo, nganh, UBND tinh, thanh pho trwe thuéc Trung wong bao cao BO

Noi vu két qua nang bac lvong & ngach chuyén vién cao cép va céc ngach, chirc danh twong dwong
ngach chuyén vién cao cap thuéc danh séach tra lwvong clia cac Bo, nganh, dia phwong.



