CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 63/2026/ND-CP Ha Ngi, ngay 28 thang 02 nam 2026

NGHI PINH
Quy dinh chi tiét mjt s6 diéu va bién phap thi hanh
Ludt Bio v¢ bi mat nha nwéc

Cén ctr Lugt To chiee Chinh phii 36 63/2 025/0OH15;
Can cur Lugt Bao vé bi mdt nha nuecc 56 11 7/2025/QH15,
Theo dé nghi cua Bé truong Bé Céng an;

Chinh phii ban hénh Nghij dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nuoe.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghi dinh nay quy dinh chi tiét Diéu 10, Piéu 11, Piéu 13, Diéu 14,
khoan 4 Pidu 17, khoan 6 Diéu 20, khoan 6 Piéu 21, khoan 6 Diéu 22, khoan
7 Diéu 23 va diém d khoan 3 Diéu 24 cia Luit Bao vé bi mit nha nude (sau
day goi chung la Luat).

2. Nghi dinh nay quy dinh bién phap dé huéng din thi hanh Ludt vé thim
quyén ky vin ban bi mat nha nudc, van ban dién tur bi mat nha nuoc; viec dang
ky, quan ly vén ban dién tir bi mét nha nude; thu héi vin ban dién tir bi mét nha
nudc; gui, nhén vian ban dién tir bi mét nha nudc; ban giao tai ligu, vat chira bi
mdt nha nude mang ra khoi noi luu gilr phuc vu céng tac & nude ngoai; cac loai
mau diu, mau gidy t& sir dung trong cng tac bao vé bi mat nha nude.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, nhimg tir ngit dudi day dugc hiéu nhur sau:

1.“S6 ding ky bi mat nha nude dién tir” 14 s6 duge tao 1ap trén mdi trudmg
dién tir dé dang ky, quan ly tai liéu, vt chira bi mét nha nude.

2. “Hé thong quan Iy vin ban dién ttr bi mét nha nude” 14 hé thong thong
tin do co quan, td chire xdy dung dé thuc hién viéc tin hoc héa cOng tac soan
thao, ban hanh va quan ly vin ban di¢n tor bi mat nha nudc; cé chire ning tu
ddng tao, dong cédc mau dau trén van ban dién tr bi mat nha nude va tu dong
xdc thuc chit ky s0.
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Diéu 3. Xdc dinh bi mit nha nwée, dj mit ciia bi mit nha nwie va
ky viin bin bi mit nha nwée, viin bin dién tir bi mit nha nwéc

l. Tha tuc xdc dinh bi mit nha nudc va d6 mat cua bi mat nha nudc
dugce quy dinh nhu sau:

a) Nguoi soan thao, tao ra théng tin thude danh muc bi mat nha nuée
phai dé xuit ngudi dimg diu hodc cdp phé cua ngudi dimg diu co quan, tb
chirc xéc dinh bi mat nha nudce, d§ mat cua bi mat nha nuéc, thoi han bao vé bi
mat nha nude quy dinh tai khoéan 2 Pidu 19 Luat Bao vé bi mét nha nudc, cin
cir dé xudt dé mat, pham vi luu hanh, sb lugng tai liu tai t trinh, phiéu trinh,
viin bén béo cdo hodc “Vin ban xéc dinh dd mat cua vat, dja diém, 10i néi, hoat
dong hodac hinh thitc khac chira bi mét nha nudc” va cd trach nhiém bao vé
théng tin thude danh muc bi mét nha nude trong qua trinh soan thao, tao ra;

b) Tai liéu bi mat nha nwdc (gém ca ban gbc, ban chinh, dy thao vin
bian) phai dong dau chi d§ mat, dau thoi han bao vé bi mat nha nudc (néu co);
thé hién pham vi luu hanh, sé lugng tai liéu, tén ngudi soan thdo & muc noi
nhan cua tai liéu;

c¢) Truong hgp ngudi soan thao, tao ra théng tin thugc danh muc bi mat
nha nude dong thai 1a ngudi cé tham quyén xéc dinh bi mat nha nuéc, do mat
cua bi mat nha nude thi ngudi soan thao, tao ra théng tin thu¢e danh muc bi
mat nha nude cin cir danh muc bi mét nha nuéce dé xdc dinh bi méat nha nuéc,
d6 mét cua bi mat nha nudc;

d) Truong hgp vin ban dién tir bi mét nha nudc (tri van ban dién tir bi
mat nha nude duge sb héa), dir thao vin ban dién tir bi mat nha nude thi tha tuc
xdac dinh bi mit nha nudc va dd mat cia bi mat nha nude duge thue hién theo
quy dinh tai cic diém a, b va c khoan 1 Diéu nay va phai tao ddu chi dé mat mau
d0, déu thoi han bao vé bi mat nha nude mau do (néu co) trén van ban theo mau
quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Thdm quyén ky vin ban bi mat nha nuée, vin ban dién tir bi mét nha
nude duge quy dinh trong quy ché bao vé bi mat nha nudc ctia co quan, to chirc;

e) Tai liéu bi mdt nha nudc chi ban hanh, phat hanh ding 50 lugng;
nguoi soan thio, tao ra, phat hanh tai liéu bi mdt nha nudce c6 trach nhiém hay
b6 ngay ban du thira, ban hong bao dam khong thé khoi phuc.

2. Truong hop xac dinh sai bi mat nha nudc, xac dinh sai d6 mét cua bi
mat nha nudc, co quan, to chire xac dinh phai ¢é vin ban thu héi hodc van ban
dinh chinh v& bi mat nha nuéc, d6 mét cha bi mat nha nude di xac dinh sai.

Co quan, th chire, ca nhan nhdn dugce vin ban thu hoi bi mét nha nudc
c6 trach nhiém gui lai bi médt nha nuée da tiep nhan theo yéu cau cua co
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quan, té chirc xac dinh. Truong hop nhdn duge van ban dinh chinh vé bi mat
nha nudc, dé mat cua bi mat nha nudc, co quan, to chitc nhian bi mat nha
nuée ¢6 trach nhiém thong bio bang vin ban dén co quan, té chirc, ca nhén
co lién quan.

3. Vi tri cac thanh phén trén tai liéu bi mat nha nudc (gém ca viin ban
dién tir bi mat nha nude); mau déu chi dd mét; miu vin ban xdc dinh do mét
ctia vat, dia diém, 161 noi, hoat dong hodc hinh thirc khédc chira bi mit nha
nude; miu déu thoi han bao vé bi mét nha nude thue hién theo quy dinh tai
Phu luc I Nghi dinh nay.

Di¢u 4. Thu hdi viin ban dién tir bi mat nha nwéc
Viéc thu hdi vin ban dién tir bi mat nha nude (gbm ca du thao) duge quy
dinh nhur sau:

1. Co quan, t6 chirc x4c dinh bi mat nha nudc phai tao diu chi d6 mat
mau do, ddu “Tai ligu thu hdi” mau do trén van ban dién tir bi mét nha nudc, thé
hién cu thé thoi han thu hdi tai ddu “Tai liéu thu hdi” v cé trach nhiém thu hdi
trén Hé thong quan 1y vin ban dién tir bi mat nha nudc theo dung thoi han.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhén nhén vin ban dién tir bi mét nha nude c6
déu “Tai liéu thu hdi” ¢6 trach nhiém sau day:

a) Huly bé viin ban dién tir bi mét nha nudc trén Hé thdng quan 1y vin
ban dién tir bi mét nha nude theo ding thoi han trén ddu “Tai lidu thu héi”
va thong bdo cho bén giri biét qua Hé théng quan ly van ban dién tir bi mat
nha nudc;

b) Truong hgp van ban dién tir bi mat nha nuée duge tai, luu giir trén
méy tinh hodc thiét bj khac thi co quan, té chite, cd nhan nhén vin ban c6
trach nhiém huiy bo hoan toan viin ban dién tir bi mét nha nudc dang hru gilr
trén may tinh hoic thiét bj khac d6;

¢) Trudng hop vin ban dién tr bi mat nha nude duge in ra ban gidy thi
co quan, t6 chirc, c4 nhan nhin vin ban cé trach nhiém gt lai ban giay cho
bén giri va thong bao bing vin ban dé bén giri biét.

Diéu 5. Sao, chup tai liéu, viit chira bi mit nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nude 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac
theo diing ni dung ctia tai li¢u bi mt nha nuéce. Sao tai ligu bi mét nha nude
gdm: sao tir viin ban gidy sang viin ban gidy, sao tir vin ban gidy sang vin ban
dién tir.

2. Chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc la viéc ghi lai bang hinh anh
tai liéu, vat chira bi mat nha nuac.
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3. Viéc sao tai liéu bi mét nha nude duge quy dinh nhu sau:

a) Ban sao tai liéu bi mét nha nude 1a vin ban gidy phai dong ddu “Bén
sao bi mat nha nudc” theo quy dinh tai Nghi dinh nay, dugc nguoi cé thim
quyén cho phép sao ky tén, déng dau ciia co quan, to chire (néu cd).

Trudmg hop sao nhiéu ban, co quan, té chirc thuc hién nhén ban tir ban
sao ddu tién, di dugc déng ddu “Ban sao bi mat nha nudc”, cé chir ky cua
ngudi ¢6 thim quyén cho phép sao; sau d6, déng dau cuia co quan, t6 chire trén
céc ban sao. P6i véi co quan, td chirc khéng ¢6 con diu riéng thi ngudi co
thdm quyén cho phép sao ky truc tiép tai diu “Ban sao bi mat nha nuéc”;

b) Ban sao tai liéu bi mt nha nudce 1a vin ban gidy sang vin ban dién
tir duge thire hién bang viéc sd hoa vin ban gidy va ky sb clia ngudi ¢ thim
quyén cho phép sao;

¢) Ban sao tai lidu bi mét nha nude duoe giri dén ding noi nhin duge
nguoi ¢6 tham quyén sao cho phép.

4. Viéc chup tai lidu, vt chira bi mft nha nuée duge quy dinh nhur sau:

a) Phai c6 van ban ghi nhén viéc chup theo mau quy dinh tai Nghi dinh
nay; vin ban ghi nhén viéc chyp dugc guri kém theo ban chup tai ligu, vat chira
bi mit nha nudce dén noi nhén;

b) Ban chup tai liéu, vét chira bi mat nha nuée duge giri dén ding noi
nhan duge nguoi co tham quyén chup cho phép.

5. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6é quan ly sao, chup bi mat nha
nuée” dé quéan 1y. Chi sao, chup ding s ban cho phép; ngudi thuc hién sao,
chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ¢6 trach nhi¢m huy bo ngay ban du
thira, ban hong bao dam khéng thé khéi phuc.

6. Ban sao, chup dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh nay
¢6 gid tri phap 1y nhu ban chinh, ban géc.

7. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai
dja diém bao dam an toan do nguoi dimg diu ctia co quan, td chire truc tiép
quan ly bi mat nha nuéde quy dinh.

8. Phuong tién, thiét bi sir dung d€ sao, chyp tai liéu, vét chita bi mat nha
nuoc khong duge két ndi véi mang may tinh (trr mang LAN déc lap), mang
Internet, mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phap luét veé
co yéu va quy dinh khac ctia phép luat c6 lién quan.

9. Viéc sao, chup dién mat dugc thyuce hién theo quy dinh phép ludt vé
co yeéu.
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10. Mau diu ban sao bi mat nha nude; mau viin ban ghi nhén viéc chup
bi mat nha nudce; mau s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc; hinh thirc ky sb
clia ngudi ¢6 thdm quyén trén ban sao vin ban dién tir bi mét nha nudc thye
hién theo quy dinh tai Phu luc II Nghi dinh nay.

Piéu 6. Vin chuyén, giao, nhin tii liéu, vit chira bi mit nha nwérc

1. Viée van chuyén tai liéu, vit chira bi mét nha nude (trir vén chuyén qua
dich vu buu chinh) dugc quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc chira, dung trong thiét bi va
bdo quan bang vit liu phi hop, bdo dam khéng bi hu hong trong qua trinh
van chuyén;

b) Tai ligu, vat chira bi mat nha nuéc duge van chuyén bing phuong
tién, thiét bj bio dim an toan do ngudi dimg dau co quan, té chitc quan 1y bi
mat nha nudc quy dinh;

¢) Ngudi duge giao nhiém vu vén chuyén cé trach nhiém bao vé tai liéu,
vit chita bi mat nha nudce trong sudt qua trinh vén chuyén.

2. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc di duge quy dinh nhu sau:

a) Trudc khi giao tai ligu, vat chira bi mat nha nudc di phai dang ky
vao “Sé ding ky bi mét nha nudc di” hojic bing Hé théng quan 1y vin ban
dién tr bi mdt nha nude. Tai liéu, vét chira bi mit nha nude di d§ “Tuyét
mét” khéng duge ghi trich yéu;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc di phai lam bi hodc déng gdi riéng.
Gily lam bi phai ding logi gidy dai, bén, khé thdm nuc, khong nhin thiu qua
duge; hd dan phai dinh, khé béc; ngodi bi déng diu chir “A” hodc “B” hoic “C”
tuong (mg véi d6 mit cao nhét cua tai lidu, vt chira bi mat nha nude bén trong.

Truomg hop tai li¢u, vat chira bi mét nha nude di giri dich danh ngudi co
trich nhiém giai quyét phai déng déu “Chi ngudi c6 tén méi duge béc bi”.

3. Viéc nhén tai liéu, vat chita bi mét nha nuéc dén duge quy dinh
nhu sau;

a) Sau khi nhén tai liéu, vit chira bi mat nha nudc dén phai dang ky vao
“86 ding ky bi méat nha nuée dén” hoidc bing Hé théng quan 1y vin ban dién
tr bi mét nha nude. Tai lidu, vit chira bi mat nha nude dén do “Tuyét mat”
khong durgc ghi trich yéu va chi duoe mé bi khi ngudi dimg dau hodc cip phé
ciia ngudi dimg dau cla co quan, to chire tiép nhan bi mat nha nude cho phép;

b) Trudmg hop tai lidu, vt chira bi mat nha nude dén ma phong bi ¢
d4u “Chi ngudi ¢6 tén mdi duge boe bi”, ngudi nhan vao sb theo ky hidu ngoai
bi, khéng dugc mé bi va phai chuyén dén ngudi cé tén trén phong bi. Néu
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ngudi co tén trén phong bi di ving va trén phong bi cé thém dau “Hoa tée™ thi
chuyén dén nguoi dimg dau hodc cap pho ciia nguoi dimg dau co quan, t6 chire
giai quyét;

¢) Trudmg hop tai lidu, vét chira bi mat nha nude duge giri dén ma khéng
thuc hién ding quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén ngudi dimg
diu hodc cép pho clia ngudi ding diu co quan, té chirc nhan tai lidu, vat chira
bi mét nha nudc hodc ngudi cé tén trén phong bi (d6i vai truong hop gui dich
danh) giai quyét, dong thoi phai théng béo noi giri biét dé co bién phép khic
phuc;

d) Truong hop phat hién tai liéu, vét chira bi mat nha nude giri dén c¢6 dau
hiéu boc, mé bi hodc bi trdo dbi, mat, hu hong thi bén giao va bén nhin phai lap
bién ban ghi nhan sy viéc, bao cao ngudi co tham quyén cua bén giao, bén nhan
biét; ddng thoi, thong bao cho bén giri vé viée tai lidu, vét chira bi mét nha nude
gii dén c6 ddu hiéu boe, mé bi hodc bi trdo d6i, mét, hu hong dé phéi hop giai
quyet.

4. Viéc giao, nhdn tai liéu, vat chira bi méat nha nudce (trir trudng hop g,
nhén van ban dién tir bi mat nha nuréde) duge quy dinh nhur sau:

a) Truong hop giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudce di duge thuc
hién tai *Sé ding ky bi mit nha nuée di” hodc “Sé chuyén giao bi mat nha
nuoc”;

b) Trudng hop giao, nhin tai liéu, vat chita bi mat nha nude dén duoc thue
hién tai “So dang ky bi mat nha nude dén” hodc “Sé chuyén giao bi mat nha
nudc”;

¢) Truong hop giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc voi s0 luong
|6n duoc thuc hién bi‘ing Bién ban giao nhan. Noi dung Bién ban giao nhan phai
thé hién thong tin bén giao, bén nhén; 6 luong tai liéu, vét chita bi mat nha nude
phan loai theo timg muc dé mat; tinh trang tai li¢u, vat chira bi mét nha nudec tai
th&ri diém giao, nhin; danh sach tai liéu, vat chira bi mit nha nude kém theo Bién
ban giao nhéan (s6, ky hiéu; ngay, thang ndm ban hanh; co quan, t6 chic ban
hanh; trich yéu, d mat);

d) Bén giao va bén nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai déi chiéu
vé sb lrgng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vit chira bi mét nha nudc.
Trudng hop phat hién thiéu sé lugng, sai sot trong déng bi, dong gbi thi bén

nhén yéu ciu bén giao gui b sung, xir Iy trude khi vao so theo doi va ky nhan.

5. Viéc gui, nhan van ban dién tir bi mat nha nuée duge quy dinh nha sau:
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a) Vin ban dién tir bi mat nha nudc phai duge cdp s6, thoi gian ban
hanh, tao ddu chi 46 mat mau do truée khi giri bing chitc nang ciia Hé thong
quan ly van ban dién tir bi mét nha nude (trir vin ban dién tir bi mét nha nude
dugc s6 hoa);

b) Vin ban dién tir bi mét nha nudc (trir van ban dién tr bi mat nha nudc
duge sé hoa) phai duge ky bing chif ky sé ciia ngudi 6 thim quyén va ky sb
clia co quan, td chirc;

c} Méy tinh dung dé giri, nhan vén ban dién tr bi mét nha nudc khong
du{;rc két ndi voi mang may tinh (trir mang LAN dgc l1ap), mang Internet, mang

vién théng, trir trudmg hop thuc hién theo quy dinh phap luét vé co yeu hoac
quy dinh khac cua phap luat co6 lién quan;

d) Bén giri ¢6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam tinh toan ven cua
vin ban dién tir bi mit nha nude va duge gii dén ding bén nhin;

d) Khi nhan vin ban dién tr bi mdt nha nudc, bén nhan phai kiém tra
tinh toan ven cua van ban, 50 lugng van ban, s0 trang cua moi vin ban, tai liéu
dinh kém (néu ¢6), dong diu vin ban dién tir bi mét nha nudc dén va ding ky
béng Hé théng quan ly vin ban dién tir bi mat nha nude.

Truong hop phat hién sai sot, khong bao dam yéu cau quy dinh tai
khoan ndy, bén nhén phai kip thoi phan hdi théng qua Hé théng quan ly vin
ban dién tir bi mat nha nudc dé bén giri biét, xir 1y theo quy dinh hodc béo céo
ngudi ¢o tham quyén cuia co quan, té chirc bén nhan giai quyét.

6. Vin ban dién tir bi mit nha nude khi in ra dé giao, nhén phai dong
ddu “Ban in vén ban dién tir bi mat nha nude” trén vin ban theo mau quy dinh
tai Nghi dinh nay. Ban in vin ban dién tir bi mét nha nuéc dugce thuc hién dang
theo quy dinh tai Nghi dinh ndy ¢ gia tri phap 1y nhu ban gdc, ban chinh vin
ban bi mét nha nudc.

7. Trudng hop tai liéu, vét chira bi mt nha nude ding ky bing “Sé dang
ky bi mat nha nudc dién ta” va Hé théng quan ly van ban dién tur bi mat nha
nude phai bao dam ddy di ndi dung theo miu “S6 dang ky bi mat nha nudc di”,
“S6 dang ky bi mét nha nude dén”, May tinh ding dé dang ky tai liéu, vét chira
bi mat nha nuéc khong duoc két ndi voi mang méy tinh (trir mang LAN doc
lap), mang Internet, mang vién théng, trir truong hgp thuc hién theo quy dinh
phap ludt vé co yéu va quy dinh khéc ctia phap ludt c6 lién quan.

8. Truomg hop tai liéu bi mat nha nude c6 dong dau “Tai liéu thu hoi”
(trir quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh nay), co quan, t6 chire hodc ¢ nhén da nhan
tai liéu bi mat nha nude phai giri lai ding thoi han ghi trén tai liéu cho co quan,
to chirc chu tri.
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9. Viéc chuyén, giao, nhén dién mat, san phdm mét ma dé bao vé thong
tin bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

10. Mau s6 ding ky bi mét nha nuée di, mau so ding ky bi mat nha nudce
dén, mau s6 chuyén giao bi mit nha nuéce, mau diu ki hiéu dé mét, mau déu tai
liéu thu hdi, miu diu chi ngudi ¢6 tén méi duge boc bi, miu déu ban in vin
ban dién t&r bi mét nha nuée va maiu ddu viin ban dién tir bi mat nha nuée dén
thuce hién theo quy dinh tai Phu luc II1 Nghi dinh nay.

Diéu 7. Mang tai liéu, vit chira bi mit nha nwéc ra khéi noi lwu gii

1. Viéc mang tai ligu, vat chira bi mit nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu edng tic ¢ trong nude duge quy dinh nhur sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gilt phai phuc
vu viée xir ly, giai quyét nhiém vy duge giao;

b) Khi két thiic nhiém vy, ngudi mang tai liéu, vit chira bi mét nha nuée
ra khoi noi luru gitr phye vu cong tac ¢ trong nude phai hoan tra tai liéu, vat chira
bi mét nha nudc vao noi luu gitr.

2. Viéc mang tai ligu, vat chira bi mat nha nudéc ra khoi noi luu gilr phuc
vu cong tac nude ngoai duge quy dinh nhu sau:

a) Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khéi noi lwu giir
phuc vu céng tac nudc ngoai phai cé van ban xin phép nguoi c6 tham quyén
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Luét Bao vé bi mat nha nuéc;

b) Vin ban xin phép mang tai liéu, vit chira bi mét nha nuéc ra khoi
noi lru gilr phue vu cong tac nude ngoai phai néu rd ho, tén, chic vy, don vi
cong tac; tén loai, trich }féu ndi dung, d§ mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich sir dung; thoi gian, dia didém cong téc; bién phap bao vé bi
mat nha nuoc;

¢) Khi két thic nhiém vy, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc
ra khoi noi luu gitt phuc vu cong tac nude ngoai phai bdo cdo ngudi dimg dhu
hodc cép phé clia ngudi dimg dau co quan, t6 chirc tryc tiép quan 1y tai ligy, vit
chira bi mat nha nuée dé vé viée quan Iy, sir dung bi mat nha nuée va ban giao
lai tai liéu, vét chira bi mat nha nuée cho co quan, té chirc tryc tiép quan Iy, trir
truong hop nguoi mang tai liéu, vat chita bi mat nha nuée ra khoi noi luu giir
dong thoi 12 ngudi tryce tiép quan Iy bi mét nha nude.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc mang ra khoi noi luu gifr phai
chira, dung, véin chuyén bing phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi
dimg déu co quan, td chirc truc tiép quan Iy bi mat nha nude quy dinh va phai
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bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gilr, phong ngtra 19, mat bi mat
nha nudc.

Diéu 8. Pia diém t6 chire, phwong an bio vé va phwong tién, thiét bi
sir dung tai hoi nghi, hi thio, cude hop ¢ nji dung bi mit nha nwée

1. Hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mit nha nude duge to
chire trong phong hop kin tai try s& lam viée cta co quan, td chiic. Trudng hop
t6 chirc & ngodi try s& lam viéc, ngudi dimg diu hodc cip pho cia ngudi dimg
diu co quan, t6 chirc quyét dinh té chirc hoi nghi, hdi thao, cugc hop co trach
nhiém d& nghi co quan B§ Cong an, Cdng an cép tinh kiém tra an ninh, an toan
trong va ngoai khu vuc dién ra hdi nghi, hdi thao, cude hop; hdi nghi, hoi théo,
cudc hop do B Qubc phong, Ban Co yéu Chinh phu chu tri td chie do co
quan chire niing ctia B4 Quéc phong, Ban Co yéu Chinh phii thyrc hién.

2. Phuong tién, thiét bi sir dung trong hoi nghi, héi thao, cude hop ¢6 néi
dung bi méat nha nudc

a) HO1 nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nuwéc phai sir
dyng phuong tién, thiét bj duge co quan Bd Cong an, Cong an cép tinh kiém
tra an ninh, an toan trudc khi 1dp dit, trir phuong tién, thiét bj do Ban Co yéu
Chinh phii trang bj; hdi nghi, hoi thao, cudc hop do Bé Qudc phong, Ban Co
yéu Chinh phu chi tri t6 chire do co quan chire ning ctia Bd Qubce phong, Ban
Co yéu Chinh phu thyc hién.

Truong hop hdi nghi, hdi thio, cude hop ¢6 ndi dung bi mét nha nude th
chirc bing hinh thirc tryc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh phap
lut vé co yéu hodc quy dinh khac ctia phap lujt c6 lién quan;

b) Ngudi tham di khéng duge mang thiét bi cé tinh nang thu, phat tin,
ghi am, ghi hinh vao trong hdi nghi, héi thao, cugc hop cé ndi dung bi mét nha
nude d6 Tuyét mat, Téi mat:

¢) Viéc cho phép ngudi tham du mang va sir dung phuong tién, thiét b
¢0 tinh ndng thu, phat tin, ghi am, ghi hinh vao trong hdi nghi, hdi thao, cude
hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuéde do Mét do nguoi chu tri hoi nghi, héi thao,
cudc hop quyét dinh;

d) Nguoi dimg dau, cap pho clia ngudi dimg diu co quan, té chie chi tri
héi nghi, hdi théo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc sir
dung phuong tién, thiét bj k¥ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong
xam nhap, thu tin tir bén ngoai.

3. Phuong an bao vé héi nghi, hji thao, cudc hop co ndi dung bi mét
nha nudce
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a) Nguoi chu tri héi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mit nha
nude ¢6 trach nhiém chi dao ra soét, kiém tra thanh phan tham du héi nghi, hoi
thao, cude hop;

b) Hoi nghi, hoi thao, cugc hgp cé ndi dung bi mét nha nudc do Tuyét
mat, co quan, td chirc chu tri quyét dinh viéc b6 tri luc lwong canh gac, bao vé
bén ngoai; c6 bién phap kiém tra an ninh, an toan dbi voi nguoi tham dy; du
kién cac tinh hudng phirc tap c¢6 thé xay ra anh huong dén an ninh, an toan
trong qua trinh t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop va phuong 4n giai quyét,
xir ly;

¢) Hoi nghi, hdi thao, cudc hop cod ndi dung bi mit nha nude td chire tir
hai ngay tré 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chire hdi nghi,
héi thao, cudc hop.

Diéu 9. Gia han théi han bido vé bi mit nha nuéc di véi viin bin
dién tir bi mat nha nudée

I. Ngudi ¢6 thim quyén xédc dinh bi mt nha nuée c6 trach nhiém gia
han thi han bao vé bi mat nha nwde dbi véi vin ban dién tir bi mét nha nude.

2. Th tyc gia han thoi han bao vé& bi mat nha nuée ddi véi viin ban dién
ttr bi mt nha nudc thue hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 20 Lujt
Bao vé bi mat nha nuéc.

3. Viin ban dién tir bi mét nha nuée sau khi duoc gia han thoi han bao vé
bi mét nha nuée, co quan, t6 chirc gia han phai tao diu “Gia han théi han béo
vé bi mét nha nudc” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nudc va thé hién
cu the thdi han bao vé duge gia han trén dau “Gia han thei han bio vé bi mit
nha nudc”.

4. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, t6 chire gia han thoi
han bao vé vin ban dién tir bi mat nha nudc phai thong béo bing viin ban vé
viéc gia han dén co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

5. Co quan, td chire, cd nhan c¢6 lién quan khi nhan duoc théng béo vé
viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nude ¢é trach nhiém tao dau “Gia han
thai han bao vé bi mat nha nurée” mau dé trén van ban dién tir bi mat nha nudc
xac dinh viée gia han d6i véi bi mat nha nude thude pham vi quan 1.

6. Miu déu “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nude” thyue hién theo
quy dinh tai Phy luc I'V Nghi dinh nay.

Diéu 10, Pi¢u chinh d§ mét vin bin dién tir bi mit nha nwic

|. Ngudi cé tham quyén xdc dinh do mat cia bi mat nha nude thi cd
tham quyén quyét dinh diéu chinh d6 mat vin ban dién tir bi mat nha nude.
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2. Vin ban dién tir bi mat nha nude sau khi diéu chinh do mat phai tao
dau “Picu chinh dé mét” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nudc.

3. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d¢ mét, co quan, to chirc
da dieu chinh d¢ mat van ban dién tir bi mat nha nudce phai thong bdo dén
co quan, to chirc, ca nhén ¢6 lién quan.

4. Co quan, td chire, ca nhan cé lién quan khi nhan duge théng bao ve
viéc diéu chinh dé mat, c6 trach nhiém tao dau “Diéu chinh dé mat” mau do trén
vin ban dién tir bi mét nha nude xéc dinh viée didu chinh dé mat tuong (mg ddi
voi bi mat nha nuée thude pham vi quan ly.

5. Mau ddu “Piéu chinh do mit” thuc hién theo quy dinh tai Phy luc IV
Nghi dinh nay.

Piéu 11. Giai mét vin ban dién tir bi mat nha nuée

I. Trudmg hep giai mét viin ban dién tir bi mat nha nuée quy dinh tai diém
b khoan 1 Biéu 22 Luft Bao vé bi mit nha nuéc thi co quan, tb chire xac dinh
vin ban dién tir bi mét nha nude phai tao dAu “Giai mat” mau dé trén vin ban
dién tir bi mat nha nudc xdc dinh viéc giai mit va théng béo bing vin ban dén
co quan, to chirc, ca nhén co lién quan,

2. Trudng hop giai mat van ban dién tir bi mét nha nudc quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Diéu 22 Luit Bao vé bi mat nha nuéc thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 22 Luat Bao vé bi mét nha nudc va quy dinh sau:

a) Vian ban dién tir bi mat nha nude sau khi giai mat phai tao dau “Giai
mét” mau dé trén vin ban dién tir bi mat nha nude, trir trudmg hop giai mat mot
phén ndi dung cua vin ban dién tir bi mét nha nude;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai mét van ban dién tur
bi mat nha nudc, co quan, t& chitc quyét dinh giai mat phai thdng béo bang van
ban dén co quan, to chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan.

3. Co quan, to chire, ca nhin nhén duge théng bao vé viéc giai mat van
ban dign tir bi mat nha nudce c6 trach nhiém sau day:

a) Tao dau “Giai mat” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nuéc
nhin dugc xdc dinh viéc giai mat, trir rudng hop giai mat mdt phan ni dung cua
van ban dién tir bi mat nha nudc;

b) Tao dau “Giai mat” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nudce xac
dinh vigc giai mat déi vdi van ban dién tir bi mat nha nude dugc tao ra co sir
dung bi mat nha nuée da duge giai mat do co quan, td chirc, ¢4 nhan giri dén va
théng bdo bang vin ban dén co quan, to chire, ca nhén co lién quan.
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4. Mau dau “Giai mat” thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi
dinh nay.

Diéu 12. Thi tuc tiéu hiy tai lidu, viit chira bi mét nha nuée d§ Toi
mat va do Mat

I. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nuée d6 T6i mat, dd Mat
quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 23 Luit Bao vé bi méat nha nuée duge quy
dinh nhur sau:

a) Co quan, td chirc tryc tiép luu giir tai lidu, vat chita bi mét nha nudc
cé trach nhiém ra sodt, lap danh sach tai liéu (gdm ca dy thao), vt chira bi mat
nha nuodc can tiéu huy;

b) Co quan, t6 chirc truc tiép luu giir tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc
phai ¢6 vin ban dé xuit ngudi c6 thdm quyén quy dinh tai diém a hodc diém b
khoan 3 Piéu 23 Luét Bao vé bi mit nha nudc quyét dinh viéc tiéu huy.

2. Vin ban dé xuft tiéu hity phai thé hién sb luong tai ligu, vat chira bi
mat nha nuée (phén loai theo do Téi mat, do Mat) dé nghj tiéu huy, 1y do dé
nghj tiéu hity, hinh thirc tiéu huy, dia diém thyc hién tidu hiy va phuong tién
véin chuyén (néu co).

3. Danh sach tai liéu, vét chira bi mét nha nude dé nghj tiéu hily phai thé
hién s6, ky hiéu, trich yéu ctia tai liéu hodic vat chira bi mat nha nuée; ngdy, thing,
nim ban hanh, tao ra; dd mét; co quan, td chirc ban hanh, tao ra.

4, Ho so tiéu huy tai liéu, vat chira bi méat nha nudc phai dugc luu trir,
bao gbém: vin ban dé xuét tiéu hiy cta co quan, td chirc; v kién cua ngudi ¢6
tham quyén cho phép tiéu huy; danh sach tai liéu, vt chira bi mét nha nuéc dé
nghi tiéu huy.

Piéu 13. Phin cong nguoi thwe hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuée

1. Van phong Trung wong Pang va co quan Pang & trung wong, dang uy
tryc thude trung wong; co quan thuée Ban Chip hanh Trung wong; Uy ban
Trung wong Mit tran Té quéc Viét Nam; Van phong Qudce héi; Vian phong
Chu tich nuéc; Bg, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phii; Toa 4n nhan
dan t6i cao, Vién kiém sat nhan déin t6i cao; Kiém toan nha nuée; Tinh uy,
Thanh tiy, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd c6 trach nhiém phan céng ngudi
thuc hién nhiém vu chuyén trach bao vé bi mét nha nude tai vin phong hoéc
don vi, bd phén hanh chinh, tong hop.

2. Hai dong Dan tde, cac Uy ban ciia Quéce hdi ¢6 trach nhiém phan
cong nguoi thue hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mét nha nuée.
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Céac don vi thude, truc thudc co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 1 cua
Diéu nay; Poan dai biéu Qudc héi, Hoi dong nhan dan, Mat trin T6 quoc Viét
Nam, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dén cﬁp tinh; Vién kiém sat nhén
dén khu vye, Toa an nhan dan khu vue; Pang uy, Hi dong nhan dan, Mat tran
Té quéc Viét Nam, Uy ban nhin dan cép x cé trach nhiém phin céng ngudi
thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nude tai vin phong hodc
don vi, bé phian hanh chinh, tc;mg hop.

3. Viéc phén cdng nguoi thuc hién nhiém vy chuyén trach, ki€ém nhiém
bao vé bi mit nha nuée cua lue lugng vii trang, co yéu duge thyc hién theo
quy dinh ctia B$ trdmg B Quéc phong, Bé truéng Bo Céng an.

4, Nguoi thye hién nhiém vy chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi mat
nha nude phai dap tmg tiéu chuin sau day:

a) C6 pham chat dao dirc tot, ¢o du tiéu chuan chinh trj, ndm vimg quy
dinh phép luit vé& bao vé bi mat nha nuéc dé tham muu nguoi dimg dau co
quan, t6 chirc chi dao, trién khai, huéng dan cong tac bao vé bi mat nha nude
va nghiém chinh chip hanh dudng 16i, chi truong, chinh séch cia DPang, phéap
ludt ciia Nha nudc;

b) Phuc ting su phan cong, didu dong ctia co quan, td chirc va thye hién
déy du chire trach, nhiém vu dugc giao.

Diéu 14, Ché d§ bdo cio vé cong tic bio vé bi mit nha nwée

1. Ngudi dimg diu co quan, td chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 ctia Nghj
dinh nay phai thuc hién ché d6 béo cdo vé cong tic bao vé bi mét nha nude trong
pham vi quan Iy giri Bd Cong an dé tng hop bao cdo Thi tuéng Chinh phii theo
quy dinh nhu sau:

a) Béo cdo dinh ky mdt nim mét lin hodc theo d& nghi ctia Bd Cong an;

b) Béo cdo dot xuit duge thue hién ngay sau khi phét hién vy 16, mét b
mét nha nudce hodc theo dé nghj ciia B Cong an;

¢) Thoi han chit s6 liéu trong ché d6 bao céo hing nam: tinh tir ngay 15
théang 12 nam trude k¥ bao cédo dén ngay 14 thang 12 cla ky bdo céo;

d) Béo céo dinh ky hang nim gii B6 Céng an chim nhét vao ngay 20
thang 12 cua ndm béo cdo.

2. Noi1 dung bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc

a) Phéan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tdac bao vé bi mat
nha nuac;
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b) Két qua thuc hién céng tac bao vé bi mét nha nude; uu diém, han
ché, khé khan, vurdng mic, nguyén nhin va bai hoc kinh nghiém trong chi
dao, thure hién;

¢) Tinh hinh, sb liéu c4c vu 15, mét bi mat nha nudce; nguyén nhin va
viéc xir ly, khic phuc héu qua;

d) Dy bao tinh hinh; dy kién cong tac trong tam bao vé bi mat nha nudc
va dé xuat, kién nghi.

3. Poan Pai biéu Quéc hdi, Hoi dong nhan dan, Mt trin T6 qubc Viét
Nam cép tinh; Pang ty, Hoi dong nhén déin, Uy ban nhén dén, Mat trdn T
quéc Viét Nam cép x4 thuc hién ché dé bdo cao vé cong tac bao vé bi mat nha
nudc theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay.

Uy ban nhéan dén cap x4 c6 trach nhiém téng hop tinh hinh, céng téc bao
vé bi mat nha nuée cia Dang uy, Hoi dong nhin dan, Mat tran T6 qudc Viét
Nam cép xa giri Uy ban nhan dén tinh, thanh pha.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd c6 trach nhiém téng hop tinh hinh, cong
tic bdo v& bi mat nha nude cia Tinh ty, Thanh ty, Poan Pai biéu Qudc hdi,
Hoi dong nhan dan, Mt trin T6 quéc Viét Nam cdp tinh giri Bd Cong an.

4. B§ Cong an cob trach nhiém gitp Chinh phti bdo cdo hang nim vé céng
téc bao vé bi mat nha nude trong pham vi toan qudc.

Diéu 15. Hiéu lye thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 3 niam 2026.

2. Nghj dinh sé 26/2020/ND-CP ngiy 28 thing 02 nim 2020 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Bao vé bi mét nha nude, Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cia Bj trudng Bd Cong an
ban hanh biéu miu st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude hét hiéu lyc
thi hanh ké tir ngay Nghij dinh nay c6 hiéu lyuc.

Piéu 16. Piéu khoan chuyén tiép

1. Ban sao, chup tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc theo quy dinh cua
Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28 théng 02 niam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luit Bao vé bi mat nha nudc duge thuc hién
trude ngay 01 théng 3 nam 2026 tiép tuc dugce sir dung, quan 1y, lwu giir, bao
vé theo quy dinh cua Ludt Bao vé bi mit nha nudc va Nghi dinh nay:.

2. Co quan, t chirc dang sir dung Hé théng quan 1y vin ban dién tr bi
mét nha nudc dé soan thao, ban hanh, phat hanh va quan ly van ban dién tr bi
mit nha nudc o trach nhiém bd sung, hoan thién chic nang cua Hé théng theo
quy dinh cua Nghi dinh nay, hoan thanh truéce ngay 01 thang 3 nam 2027.



15

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

B¢ truong, Thi trudong co quan ngang Bg, Thu truémg co quan thudc
Chinh phti, Cht tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé va céc co quan, t6 chir,
don vi, ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhin: TM™. CHINH PHU
- Ban B{ thu Trung uong Péng; i
- Thi tudmg, cac Pho Thi twéng Chinh phu;

- Cée b, co quan ngang b, co quan thufe Chinh phu; 4
- Tinh uy, Thanh iy, HDND, UBND céc tinh, thanh ph -'.'
- Vin phong Trung wong va cic Ban cia Ding;

- Viin phong Téng Bi thur;

- Vin phong Chil tich nudrc;

- Hoi ddng Dén tde va cac Uy ban ciia Quéc héi;

- Viin phong Québc hi;

- Tda 4n nhén dén tdi cao;

- Vién kiém sét nhin din t61 cao;

- Kiém toén nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit trin T4 quc Viét Nam;
- Co quan trung wong cia cdc td chire chinh trj - xa hoi;

- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg Iy TTg, TGP Céng TTDT,
cic Vu, Cuc, don vi trie thuge, Cong béo;

= Luu: VT, NC (2). 15

Pham Minh Chinh



Phu luc l

VI TRECACTTHANH PHAN TREN TAI LIEU BI MAT NHA NUGC;
ECHIWO MAT; MAU VAN BAN XAC DPINH DO MAT
[ SPOT VOT Y ‘\' DIA DPIEM, LOT NOI, HOAT PONG HOAC

L : @ HTH{C KHAC CHUA BI MAT NHA leU'O'C

| IMAU DAY

0 {Bem theo Nghj dink sd 63/2026/ND-CP

~* > feay 28 thang 02 nam 2026 cia Chinh phti)

L. VITRI CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC

Vi tri cdc ddu bdo vé bi mat nha nude, thé hién pham vi lwu hanh, s6 lwong tai
li¢u, tén nguoi soan thao trén vin ban hanh chinh theo khé gidy A4: 210 mm x 297
mm nhur sau:

[ zu—zsmmJ l1la 15
2 1
4
1 —
5b 5a 5¢
10a 10c 0q
10d
10b 12
18-20mm
30-35mm -
9h 6 Ta
13
( 8 7c
7b
14

Ghi cha:
20-25mm




7a, 7b, 7c

9a, 9b
10a
10b
10c
10d
11
lla
12
13
14
15

2

Thanh phén thé thirc vin ban
Qubc hiéu p
Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban A
S6, ky hidu cua vin ban \
Dia danh va ngay, théng ndm ban hanh vﬁn ban ,i
Tén loai va trich yéu ndi dung van ban |

Trich yéu néi dung vin ban -

Dau ban in vin ban dién tir bi mét nha nuée
N§i dung viin ban

Quyén han, chire vy, ho tén va chir ky ciia ngudi ¢6 thim quyén

Déu ctia co quan, t6 chirc

Pham vi luu hanh

Déu chi d6 mat (Tuyét mat, Téi mat, Mat)

Déu chi d§ khin

Déu gidi mat

Déu ting mat, gidm mét

Déu thai han bao vé bi mat nha nude

Déu tai liéu thu hdi hodic diu Gia han théi han bao vé bi mét nha nudce
Chi dén vé du thao vin ban

Tén ngudri soan thdo, s lugng tai lidu;

DAu béan sao bi mit nha nwée

Ky s ctia ngudi co thim quyén trén ban sao vin ban dién tir bi mat
nha nude

Ghi chi: Doi voi cac tai lidu khéng duge trinh bay theo thé thirc va k¥ thuat
clia vin ban hanh chinh thi vi tri céc logi dau bao vé bi mat nha nuée dugc the
hién udc lugng nhur trén van ban hanh chinh. Myc diing dé déng céc loai diu bio
v& bi mét nha nudc trén vin ban gidy 12 muc mau do, van ban dién tir tao hinh anh
céc loai dau bao vé bi mat nha nuée mau do.

II. MAU DAU CHI PO MAT

1. Mau dau “TUYET MAT”: Hinh chit nhat, kich thude 40 mm x 8 mm, ¢6
hai dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai dudng vién 1a 01 mm; bén trong
cua hai duong vién la chit “TUYET MAT” dugc trinh bay béng chit in hoa, c&
chit 13, kieu chir times new roman, dimg, dam; céch déu dudng vién bén ngoai 14

02 mm.

| mm

|
TUYET MAT

2 mm

2mm
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2 Mau dau “TOI MAT”: Hinh chit nh4t, kich thuée 30mm x 8mm, ¢6 hai
dudmg vién xung quanh, khoang cdch gitra hai duong vién 13 01mm; bén trong clia
hai duomg vién 14 chit “TOI MAT” duge trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu
chir times new roman, dimg, dim; cach déu dudmg vién bén ngodi 1a 02 mm,

| mm

-
[ImOI MA T

2mm

. 2mm

3. Mau déu “MAT": Hinh chir nhat, kich thude 20mm x 8mm, ¢6 hai duo‘ng
vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién 1a 01mm; bén trong cua hai
duomg vién 1a chit “MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa, c& chir 13, kiéu chit
times new roman, dimg, dim; cach déu dudng vién bén ngoai 1a 02 mm.

:lmm
MA T
i

2 mm

2mm

IIL. MAU VAN BAN XAC DINH PO MAT DOI VOI VAT, DIA DIEM,

LOINOI, HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA
NUOC

........... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Poc lip - Ty do - Hanh phic

VAN BAN XAC DINH B(;) MAT DOI VOI VAT, BIA PIEM, LOI NOI,
HOAT DONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC

Tén goi cua vat, dia diém, hoat dong, noi dung 1&i noéi hodc hinh thie khéac
chira bi mat nha nurée:

---------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................

Co quan, t6 chire xac dinh:
Ngu‘m dé xuét:

--------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................

Lanh dao co quan, to chire xde dinh
bi mat nha nudic
(KY, ghi ré ho tén, chirc vu)
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Ghi chi: Mau nay duoe ap dung déi véi vat, dia diém, 18i noi, hoat dong
hodc hinh thire khac chira bi mét nha nuée ma khong thé déng diu do mat.

(1) Tén co quan chi quan.
(2) Tén co quan, t6 chirc xac dinh bi mét nha nude.

(3) Ghi theo d mat cua vat, dia diém, hoat dong, néi dung 161 néi hodc hinh
thire khac chira bi mat nha nude. Trucmg hop trong vat, dia diém, hoat dong, néi
dung 161 néi chira nhiéu thong tin c6 do mat khac nhau thi xdc dinh theo dd mdt cao
nhat.

(4) Ghi r6 vi¢e xdc dinh dé mat can clr vao quy dinh tai diéu, khoan, diém
nao cua danh muc bi mat nha nudc cu thé.

IV. MAU DAU THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Miu dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat,
kich thudc 65 mm x 12 mm, ¢6 hai  dudng vién xung quanh, khoéng céch giira hai
duong vién 1a 01 mm; hang thir nhit 13 dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN?”,
trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kleu chir times new roman, dimg, dém; hang
thir hai 1 dong chit “Tir:...”, trinh bay bang chir thuong, ¢ chir 13, kiéu chir times
new roman; khoang céch giita hang chir thir nhit va hang chix thu hai 1a 02 mm.

1 num

Tﬂm HAN BAO VE BMNN

.............................................

2 num

Dau “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC” dugc thé hién trén tai
liéu bi mét nha nude c6 thoi han bao vé ngin hon thoi han quy dinh tai khoan 1
Piéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nuée. O dong “Tir:....." phai ghi rd thoi han bao
vé bi mét nha nudc tir thai diém nao dén thoi diém nao.



Phu luc II

ANSAD Bi MAT NHA NUGC; MAU VAN BAN GHI NHAN

o FAT NHA NUGC; MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi

N ;6 ; C; HINH THUC KY SO CUA NGUOI coO THAM
BAN SAO VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUOC

(Kém theo Nghij dinh s6 63/2026/ND-CP

ngay 28 thang 02 nam 2026 cua Chinh phu)

I. MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUGC

Méu déu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC”: Hinh chit nht, kich thuéc
60 mm x 40 mm, phia trén la hang chir “BAN SAO BI MAT NHA NUGC?”, trinh
bay bing chit in hoa, c& chit 13, kiéu chit dimg, ddm; dudi hang chit “BAN SAO
Bi MAT NHA NUGC” 1a cac hang chir “Co quan, td chirc sao” “Ngay, théng,
nim”, “S6 lwong, Ban sao s6”, “Noi nhan”, “Thim quyén sao”, trinh bay bﬁng
chir thuomg, ¢ chir 13. Kiéu chir clia céc hang chir trong ddu “BAN SAO BI MAT
NHA NUOC” 14 kiéu chit times new roman.

Méu ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duoc sir dung khi thuc hién
sao tai lidu bi mét nha nuée. Tai dong “Tham quyén sao " ghi 6 chirc vy ciia nguroi
cho phép sao; khoang tmng bén dudi dong “Thém quyén sao” la chit ky cua ngu'm
co tham quyén, con diu cia co quan, td chire (néu ¢6), ho, tén cta ngudi cé tham
quyén cho phép sao.

Dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC” duge déng & phia duéi cung tai
trang cudi ciing ciia ban sao tai liéu bi mat nha nude.

4 BAN SAO BI MAT NHA NUGC
Co quan, 16 chirc sa0:. ...................
Ngay..... thang....ndm.........coeues
10mm | SO logng:........ Binsao sd..........

-4

60 mm
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I1. MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP Bi MAT NHA NUGC

........... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Djc 1dp - Tu do - Hanh phic

.

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén, logi tai li¢u, vét chira bi mat nha nude duge chup:........o.ovveveveveeeeeei,
S6 IEONE DAN CRUD . .ceeerieeeeeec et e e e e e s
N0 NhEN BAN CRUP (3):1 ittt
D§ mit cua tai ligu, vat chira bi mat nha nude duge chup (4):.....ooveeeereernnnn,
Ngay, thang, nam chyp tai liéu, vat chira bi mét nha nuwde:....ooveeeeeeeeeee,
Lanh dao co quan, tb chirc cho phép Ngudi thye hién chup tai liéu,

chup tai liu, vat chira bi miit nha nwéc vit chira bi mat nha nuée
(Ky, ghiré ho tén, chirc vu) (KY, ghi ré ho tén)

Ghi chi: Mau nay ap dung dbi véi ban chup tai liéu, vét chira bi mat nha
nwrée khong thé déng dau ban sao, chup; mau nay duge giri kém theo ban chup tai
ligu, vét chira bi mét nha nuéc cho co quan, t6 chitc nhin ban chup.

(1) Tén co quan, td chie.
(2) Tén co quan, té chire quan 1y, str dung tai liéu, vét chia bi mit nha nude.
(3) Ghi rd tén co quan, td chire nhan ban chup.

(4) Ghi ro d¢ mét cua tai ligu, vat chita bi mat nha nuéce duge chup (Tuyét mét,
T6i mat, Mat hodc ghi ky hidu A, B, C).
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III. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUGC
1. Miu sb
S6 quan ly sao, chup bi mat nha nuée dugc in sin, kich thude 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang diu cua Sb quan ly sao, chup bi mét nha nude duge trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3)...

Quyén sé: ....(5)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, to chirc chu quén cap trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, td chirc.

(3): Nam mo S6 quan |y sao, chup bi mét nha nudc.

(4): Ngay, thang bat dau va két thuc.

(5): 86 thir tu cia quyén sé.
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b) Phan quan ly sao, chup bi mat nha nuéc

Phén quéan ly sao, chup bi mét nha nudgc cluorc trinh bay trén trang gidy khé
A4 (210 mm x 297 mm) bao gém 09 cot theo méu sau;

Ngay, thing, | Tén loai va trich | S6 | Noi |Nguwdicé [Nguoi
S6 nim sao, |yéu ndi dung tai . |lwgng | nhin | thim thue !
A Koo A i : Do 4 . X .~ |'Ghi
tha | chup tai liéu,| li€u, vit chira s bin | bin | quyen | hién chi
tw vat chira BMNN duge : sao, | sao, |cho phép| sao, “
BMNN sao, chup chup | chup |sao, chup | chup

(1) (2) () (4) (5) (6) (7 (8 | O

2. Huéng din quin ly

S6 ¢6 thé in theo khé ngang hodic khd doc gom cac c6t cy thé nhur sau:

Cot 1: Ghi s0 thir ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén sd.

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao tai liéu, vét chira bi mét nha nuéc; dbi véi

nhimg ngay dudi 10 va théng 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cét 3: Ghi tén loai va trich yéu néi dung tai lidu, vat chira bi mat nha nude
dugce sao.

Cnt 4: Ghi r6 d mét cua tai liéu, vit chira bi mdt nha nuwée duge sao (Tuyét
mét, T6i mat, Mat hnﬁc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd s0 lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, t6 chirc hodc don vi, ¢4 nhin nhén ban sao tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chirc vu ctia ngudi ¢ thim quyén cho phép sao.

Cot 8: Ghi r6 ho tén va chit ky xéc nhan cia ngudi thyc hién sao.

Cot 9: Ghi nhimg néi dung can thiét khac.

IV. HINH THUC KY SO CUA NGUOI CO THAM QUYEN TREN BAN
SAO VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC

1. Vi tri

Ky 56 cuia ngudi co thim quyen trén ban sao vin ban dién tir bi mat nha nuée
tai goc trén, bén phai, trang dau cua van ban.

2. Thong tin

Bién sao; tén co quan, t6 chire sao; chire vu va ho, tén ngudi co tham quyén
cho phép sao vin ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gior phut gidy; mui gier Viét
Nam theo tiéu chuian ISO 8601) duwge trinh bay bang, phong chir Times New
Roman, chir in thuong, kiéu chit dimg, ¢ chir 10, mau den.




= Phu lue 111
} DANG KY Bi MAT NHA NUOC PI, MAU SO PANG KY BI
NEOCODPEN, MAU SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUGC,
KY \HIEU PO MAT, MAU DAU TAI LIEU THU HOI, MAU
ENGUOT CO TEN MOl DUQC BOC Bi, MAU DAU BAN IN
/AAN BAN DPIEN TU Bi MAT NHA NUGC
Y4 (Kém theo Nghi dinh s6 63 /2026/NP-CP

ngay 28 thang 02 nam 2026 cua Chinh phii)

I. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC b1

1. Miu s6

Sé ding ky bi mét nha nude di duge in sin, kich thude 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang diu ctia S6 diing ky bi mét nha nude di duoc trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC bl

Nam: ... (3)...

Qu}'én sb: ....(6)...




Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chic chu quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, t6 chirc.

(3): Nam mé Sé dang ky bi mét nha nude di.

(4): Ngay, thang bét dau va két thic ding ky van ban trong sb.

(5): S thir ty dang ky van ban mat di ddu tién va cudi cung trong sd.

(6): S6 thir tu cua quyén so.

b) Phin dang bi mat nha nudc di.

Phan ding ky bi mat nha nudc di dugc trinh by trén trang gidy khé A4 (210
mm x 297 mm) bao gom 09 cét theo mau sau:

S0, ky Ngay | Tén loai va Nguoi Noi
sl 43 P K roaxs 01
Sé hiéu tai | thing trich yeu ky tai ahin | Pon
i | liéu, | xdc dinh | ni dung tai | D§ | liéu, vg o | S& | Gni
vat tai ligu, liéu, vat | mit | vit ; ! lwgng | chii
twr : = " ¢ f ky luu
chira | vat chira chira chira .
BMNN | BMNN | BMNN BMNN | "
(1) 2) (3) (4) (3) (6) (7 (8) @) | (10)
2. Huémg dan ding ky

S ¢6 thé in theo khé ngang hodc khd doc gdm céc cot cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 thir t tir 01 dén khi sir dung hét quyén so.
Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nim cua vén ban; d6i vai nhimg ngay dudi 10 va

thang 1, 2 thi phai thém so 0 ¢ trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

~ Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc;
do1 vo1 bi mat nha nudce di ¢6 d§ mat “Tuyét mat” thi khéng dugc ghi trich yéu.

Cot 5: Ghi rd do mét cia tai liéu, vat chira bi mat nha nuée (Tuydt mat, Téi
mat, Mét hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai liéu bi mat nha nudrc.,

Cot 7: Ghi tén cac co quan, to chirc, don vi va ky nhén déi véi truong hop

chuyén giao tai ligu, vét chira bi méat nha nuée di thye hién tai S6 nay.

Coét 8: Ghi tén don vi luu tai liéu.

Cot 9: Ghi s6 lugng ban phat hanh tai lidu.

Cot 10: Ghi nhimg ndi dung can thiét khac.




(210 mm x 297 mm) bao gdm 09 ¢ft theo mAu sau:
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I1. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC DEN
1. Miu s6
S6 ding ky bi mat nha nude dén duge in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua S6 dang ky bi mét nha nudc dén duge trinh bay tuong
tu nhu bia va trang dau ciia S6 dang ky bi mat nha nudc di, chi khac tén goi la
“SO DPANG KY BI MAT NHA NUGC DEN".

b) Phin ding ky bi mat nha nude dén

Phan dang ky bi mat nha nuée dén duge trinh bay trén trang gidy khd A4

Cu_'Euan, to Tén B
SO | Noay | s6 | chicban | o logivd | oa | viva | G
thir | %Y | °C | hanh tailigu, | Sy | NBAY | grjen | D9 | V'Y !
dén | dén A : hi¢u | thang | 4, .5 | mat | ky |cha
tu vat chira yeéu noi L
BMNN dung :
M @ |6 @ (5) (6) (7) (8) 9 | (10)
| -
2. Huémg din ding ky

10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7,31/12.

S6 ¢d thé in theo khd ngang hodc khd doc gdm céc cot cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sd.

C6t 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén ddu dén.
Cot 3: Ghi theo s6 dugc ghi trén diu dén.,
C6t 4: Ghi co quan, to chirc ban hanh tai liéu, vét chira bi mét nha nudc.

Cét 5: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vt chira bi mat nha nudc dén.

Caot 6: Ghi ngay, thang, ndm cia van ban mét dén; dbi voi nhimg ngay dudi

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu noi dung cua tai liéu, bi mat nha nudc dén. Bi
mat nha nuoc dd “Tuyét mat” thi khong duoc ghi trich yéu.

Cot 8: Ghi rd d mat cua tai ligu, vt chia bi mét nha nudce (Tuyét mat, Téi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

C4t 9: Ghi tén don vi nhén tai liéu, vat chira bi mét nha nudc den va ky nhén

déi voi truong hop chuyén giao tai liéu, vat chita bi mat nha nudc dén thyce hién
tai SO nay.

Cét 10: Ghi nhimg ndi dung can thiét khéc,
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1. MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

1. Miu sb

S6 chuyén giao bi mat nha nude duge in sén, kich thude 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang déu ctia sd dugc trinh bay twong tir nhur bia va trang déu ciia S6

dang ky bi mat nha nudc di, chi khic tén goi la “SO CHUYEN GIAO Bi MAT
NHA NUGC”,

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc
Phin chuyén giao bi mat nha nude duge trinh ba}r trén trang gidy khd A4

theo theu rong (210 mm x 297 mm) hodc theo chiéu dai (148 mm x 210 mim)
bao gbém 06 cot theo mau sau:

Ngay Soden | po oo | Donvihode Ky nhin | Ghi cha
chuyen | hodc so di T ngudi nhin :

(1 (2) 3) 4 (3) (6)

2. Hwéng din ghi
86 ¢6 thé in theo khd ngang hodc khé doc gdm cac cft cy thé nhur sau:

Cat 1: Ghi ngay, thang, nam chuyen giao bi mit nha nudce cho cdc co quan,
to chire, ca nhan; dbi véi nhimg ngay dudi 10 va thsing 1, 2 thi phai thém s6 0 &
trude; nam duoc ghi bang hai chir so cubi cia nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo s6 duge ghi trén ddu “dén”; s6 vin ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d) mdt cia bi mét nha nude (Tuyét mat, Téi mat, Mat
hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cét 4: Ghi tén don vi hodc ¢4 nhin nhén bi mat nha nudc.

Cot 5: Chir ky ciia nguoi tryc tiép nhan bi mét nha nudc.

Cot 6: Ghi néi dung cén thiét khac (nhu ban sao, sé lwong tai lidu...).

IV. MAU DAU KY HIEU PQ MAT

1. Miu d4u chir “A™: Hinh tron, dm:mg kinh 15 mm, ¢6 hai duong vién xung
quanh, khoang cach gitra hai duong vien la 01 mm, chiéu cao cia chir “A” 14 10 mm,
dugc trinh bay & gitta hinh tron, bing chir in hoa, c& chix 40, kiéu chir times new

roman, dimg, ddm. Mau diu “A” duge sur dung dé dong bén ngoai bi dyng tai liéu
bi mdt nha nude do Tuyét mat.

10 mum 15 mm
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2. Méu déu chir “B”: Hinh tron, (duong kinh 15 mm, ¢6 hai duong vién xung
quanh, khoang cach gitta hai dudng vién 1 01 mm, chiéu cao ctia chit “B” 1a 10 mm.,
dugec trinh bay ¢ giita hinh tron, bing chit in hoa, c& chit 40, kiéu chit times new

roman, dimg, dam. Mau ddu “B” duge sir dung dé dén g bén ngoai bi dung tai liéu
bi méat nha nudc d6 THi mat.

——

10 mm 15 mm

3. Mau déu chit “C”: Hinh tron, dudng kinh 15 mm, c¢é hai dudng vién xung
quanh, khoang céch gitra hai duémg vién 12 01 mm, chiéu cao ctia chit “C” la 10 mm,
dugc trinh bay & giira hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chit 40, kiéu chir times new
roman, dimg, ddm. Mau dau “C” duoc sir dung dé déng bén ngoai bi dung tii lidu
bi méat nha nudc dd Mit.

10 mm 15 mm

V. MAU DAU TAI LIEU THU HOI

Mau déu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chit nhdt, kich thuée 55 mm x 13 mm
O hai ducmg vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 13 01mm; hang
thir nhét 1a dong chir “TAI LIEU THU HOI” dugc trinh bay bing chit in hoa, c&
chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, dam, hang thir hai la dong chir “Thoi
han” & dau hang vé cdc ddu chim cho dén hét, trinh bay bing chit thu.'cmg, cd chir
13, kiéu chir times new roman; khoang céch giira hang chit thir nhat va hang chir
thir hai la 02 mm.

Déu “TAI LIEU THU HOI” st dung trong tnmrng hop tai ligu bi mét nha
nirde duge phét ra trong mt thoi gian nhit dinh, nguoi sir dung chi dugce sir dung
trong thdi han d6 va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi dong dau “TAI LIEU
THU HOI” ¢ dong “Théi han” phai ghi rd thoi gian thu hdi tai liéu trude ngay,
gidr cu thé,

I mim

TAI LIEU THU HOI
Thoi han:........cocevvviveneenn,

2amm
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VI. MAU DAU CHI NGUOI CO TEN MOI PUQC BOC Bi

Mau dau “CHI NGUOI CO TEN MOI BUGC BOC Bi™: Hinh chit nhat,
kich thude 70 mm x 9 mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoédng cach giira hai
dudng wcn 14 01 mm, bén trong la hang chit “CHI NGUOI CO TEN MGI PUGC
BOC BI” trinh bay bang chir in hoa, ¢ chir 14, kiéu chir times new roman, dimg,
dam, cach d&u dudng vién bén ngoai 02 mm.

Déu “CHI NGUGI O TEN MGI BPUGC BOC BI” sir dung trong truomg hop
chuyen tai liéu, vt chira bi mat nha nuée ma chi nguoi nhan méi duge boc l:u dé

bao dam bi mat cta tai li¢u; ngoai bi ghi rd tén ngudi nhan, bo phan chuyén tai
liéu phai chuyén tan tay ngudi cé tén trén bi.

IIm.nn

— 2 mm

CHI NGUOI €O TEN MOI DUGC BOC BI |

2mm

VIL. MAU DAU BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUOC

Mau dau “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chit
nht, kich thuéc 50 mm x 35 mm, phia trén la hang chir “BAN IN VAN BAN
PIEN TU BI MAT NHA NUGC”, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 11, kiéu chir
dimg, dam; phia duéi 1a hang chit “TEN CO QUAN TO CHUC IN” trinh bay
bing chir in hoa, cé chit 11, hang chir “S6 lu-:;rng ban in, Ngay in, Ngu'm in” trinh
bay bang chir thuong, c& chu 11. Kiéu chir ctia céc hang chir trong ddu “BAN IN
VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC?” 1 kiéu chir times new roman.

Miu ddu “BAN IN VAN BAN PIEN TU Bf MAT NHA NUGC” dugc su
dung khi thyue hién in viin ban dién ttir bi mat nha nudce,

— I BAN IN VAN BAN DIEN TU/
BI MAT NHA NUGC
TEN CO QUAN TO CHUC IN
25 mm S6 Iegng b inc.....ooeveeee
NEAY e
Negudiing, . ............
v
“ >

50 mm



Phu luc 1V

STAHANTHOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC,
DIEV CH INH PO MAT DAU GIAI MAT

4 Nghi dinh 6 63/2026/ND-CP

ang 02 nam 2026 cua Chinh phu)

]
=]

. MAU DAU GIA HAN THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Méu ddu “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh
chir nhét, kich thuée 70 mm x 12 mm, c¢6 hai dLrUng vién xung quanh, khoang
cach giira hai duong vién1a 01 mm; hang thir nhat la dong chir “GIA HAN THOI
HAN BAO VE BMNN?, trinh bay bang chit in hoa, c& chir 13, kiéu chit times
new roman, dimg, dim; hang thir hai 1a dong chir “Tir:...”, trinh bay bang chir
thudng, ci chir 13, kiéu chir times new roman; khoéng cach giita hang chit thir
nhat va hang chir thir hai 1a 02 mm.

! 1 num

2 mm

|GIA HAN THGIHAN BAO VE BMNN H
T,

Déu “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC” dugc sir dung dé
ddng trén tai lidu bi mat nha nude duge ngudi cé thdm quyén quyét dinh gia han
thoi han bao vé bi mat nha nude. Dau “GIA HAN THOI BAO VE BI MAT NHA
NUGC” phai dugc dong trén tai liéu bi mat nha nude trude khi hét thoi han bao
vé bi mat nha nudc va & dong “Tir:.....” phai ghi rd thoi gian gia han tir thai diém
ndo dén thoi diém nao.

1. MAU DAU PIEU CHINH PQ MAT

1. Méu déu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thudc 55 mm
x 13 mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitra hai duong vién la
01mm; hang thir nhat 1a dong chit “GIAM XUONG TOI MAT®”, trinh bay bang
chirin hoa c& chir 14, kiéu chit times new roman, dimg, ddm; hang thi hai la chit
T @ déu hang va cac déu chidm cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, cd
chir ]3 kiéu chir times new roman; khoang cach gitra hang chir thir nhét va hang
chit thir hai 1a 02 mm.
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2. Mau ddu “GIAM XUONG MAT”: Hinh chir nhat, kich thuée 50 mm x 13
mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoéng cach gitra hai dudng vién 1a 01mm; hang
thir nhat 1a dong chir “GIAM XUONG MAT?”, trinh bay bing chit in hoa, e chiy 14,
kiéu chir times new roman, dimg, ddm; hang thir hai la chir “Tix....." ¢ déu hang va
céc dau cham cho dén hét, trinh bay bang chir thucmg, cd chir 13, klELl chir times new
roman; khoang cach gitra hang chir thir nht va hang chir thu hal 1a 02 mm.
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Diu “GIAM XUONG TOI MAT” va diu “GIAM XUONG MAT” dugc sir
dung dé déng trén tai ligu bi mét nha nude ké tir ngdy 6 quyét dinh giam do mat
cua ngum c6 tham quyen va tir ngay nhén duoc thong bdo giam do mat. Sau khi
dong dau “GIAM XUONG TOI MAT” va dau “GIAM XUONG MAT” & dong
“Tir.....” phai ghi rd théi gian giam mat bat dau tir ngay, thang, nim lanh dao cé
tham quyen quyét dinh giam mat.

3. Méu ddu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chix nhét, kich thude 55 mm
x 13 mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitra hai duomg vién la
01mm; hang thir nhét 1a dong chir “TANG LEN TUYET MAT”, trinh bay bing
chir in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir times new roman, ditng, dim; hang thit hai 1a chit
“Tir:.....” & du hang va céc ddu cham cho dén hét, trinh bay bing chir thuong, c&
chir 13, kiéu chir times new roman; khoang céch giira hang chir thir nhit va hang
chir thir hai 1a 02 mm,
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4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chir nhét, kich thuée 50 mm x
13 mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai duong viénla 0lmm:;
hang thir nhét la dong chir “TANG LEN TOI MAT?”, trinh bay bang chit in hoa,
& chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, dam; hang thir hai la chir “Tir:.....” &
ddu hang va cdc diu chidm cho dén hét, trinh bay bing chir thudmg, c& chir 13,
kiéu chit times new roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va hang chir thr
hai la 02 mm.
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Dau “TANG LEN TUYET MAT” va diu “TANG LEN Tél MAT” duoc sir
dung dé dong trén tai li¢u bi mét nha nude ké tir ngay c6 quyét dinh ting do mét
cua nguoi co tham quyén va tir ngay nhan dugc thong bao ting d mat. Sau khi
dong dau “TANG LEN TUYET MAT” va ddu “TANG LEN TOI MAT” & dong
“Tir......” phai ghi rd thoi gian ting d6 mat bat dau tir ngay, thang, nim lanh dao
co th&m quyén quyét dinh ting d6 mat.

III. MAU DAU GIAI MAT

Mﬁu dau “GIAI MAT”: Hinh chit nhét, kich thué’c 30mm x 13mm, co hai
duong vién xung quanh, khoang céch gifra hai duong vién 1a 01mm; hang thir nhét
la dong chir “GIAT MAT™, trinh bay bing chit in hoa c& chir 14, kiéu chir times
new roman, ding, dam,; hang thir hai 1a chr “Tir....” ¢ déu hang va cic ddu cham
cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, ¢ chir 13, kiéu chir times new roman;
khoang cach gifra hang chit thir nhét va hang chir thir hai la 02mm. Sau khi déng

diu “GIATI MAT” & dong “Tir:.. . phai ghi rd thoi glan giai mat bat dau tir ngay,
thang. nam lanh dao c6 thim quyén ky quyét dinh giai mét.

Déu “GIAI MAT” duge st cll,mg dé dong trén tai li¢u bi mdt nha nuée ké tir
ngdy c6 quyét dinh glsu mit ctia ngudi cé thim quycn va tir ngay nhan dl.rqc théng
bao giai mat hodc doi véi truomg hop quy dinh tai diém c, khoan 2 Biéu 22 Ludt
Béao vé bi mat nha nudc.
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