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QUY CHE QUAN LY HOAT PONG CUA TO CHUC DICH VU
THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: AAS5 /QB-BHXH ngay Ad/ 5 /2022
cua Téng Gidm déc Bdo hiém xa héi Viét Nam)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

1.1. Van ban nay huéng din vé quan ly hoat dong thu bao hiém xa hoi, bao
hiém y té cta té chirc dich vu duoc Béo hiém xa hoi Viét Nam ty quyén thu bao
hiém xa hoi, bao hiém y té d6i voi nguoi tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén,
ngudi tham gia bao hiém y té dugc ngan sach nha nudce hd trg mirc dong va bao
hiém y té ho gia dinh theo quy dinh ctia phap lut.

1.2. Quy ché nay khong quy dinh vé uy quyén thu bao hiém xa hoi, bdo
hiém y té bat budc va nhom hoc sinh, sinh vién dugc ngén sdch nha nuée hd trg
muc dong bao hiém y té theo quy dinh.

2. DBi tugng ap dung

Té chite dich vu nhan ty quyén thu bao hiém xa hdi, bao hiém y té; co quan
Bao hiém xa hoi céac cép; td chirc va ca nhan c6 lién quan.

Dicu 2. Viét tit

1. Cac tlr viét tat

1.1. BHXH: viét tdt cua "bao hiém xa hoi"

1.2. BHYT: viét tit ctia "bao hiém y té"

1.3. Tinh: goi chung cho tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

1.4. Huyén: goi chung cho quén, huy¢n, thi x4, thanh phé thudc tinh.

2. Trong van ban ndy, céc tir, cum tir sau day duge hiéu nhu sau:

2.1. Hop ddng ty quyén thu BHXH, BHYT: 1a Hop dong Gy quyén theo
quy dinh tai Piéu 562 B6 luat Dén sy va khong dugc ty quyén lai.

2.2. Diém thu: 1a dia diém thuc hién céc giao dich vé BHXH, BHYT cua
nhén vién T chire dich vu va nguoi tham gia BHXH, BHYT.

2.3. Céac chuong, muc, diéu, khoan, diém, tiét va mau biéu dan chiéu trong
van ban nay ma khong ghi rd ngudn thi dugc hiéu 1a cia vin ban nay.
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Chwong 11
TO CHUC DICH VU, NHAN VIEN THU BHXH, BHYT

Pitu 3. Té chire dich vu

T4 chirc dich vy dam bao céc didu kién dé td chirc thuc hién dich vy thu
BHXH, BHYT do co quan BHXH 1y quyén lam dai Iy thu theo quy dinh diém e
khoan 3 Didu 2 Nghi dinh sé 89/2020/ND-CP ngay 4/8/2020 cta Chinh phi va
quy dinh cta phép luat.

Pidu 4. Nhén vién thu BHXH, BHYT

Nhan vién thu BHXH, BHYT 14 ngudi 1lam viée theo quy dinh ciia phap
luat cho T4 chizc dich vu, dugc T4 chire dich vu ding ky véi co quan BHXH lam
nhan vién thu BHXH, BHYT (sau d4y goi tit 1a nhan vién thu). D4 hoan thanh
Chuong trinh bdi dudng, tap hudn nghiép vu thu BHXH, BHYT lén déu.

Chwong 111 s

HOP PONG UY QUYEN THU BHXH, BHYT

Pidu 5. Hop dong iy quyén thu BHXH, BHYT; phéin cip ky Hop dong

1. Hop dbng ty quyén thu BHXH, BHYT (sau déy goi tht 1a Hop dong)

1.1. Ciin cir ky Hop ddng '

a) Cin ¢t phap 1y: Theo quy dinh cda phép luft va Didu 562 B¢ luit Dan
sir vé Hop ddng ty quyén.

b) Can cir diéu kién, kha ning thuc té ctia T4 chire djch vu dép tmg yéu clu
dé td chire thwe hién thu BHXH tu nguyén, BHYT tu déng.

¢) Cién cir chi tiéu, ké hoach phét trién ngudi tham gia BHXH ty nguyén,
BHYT tw déng cia BHXI Vigt Nam.

1.2. Thoi han Hop déng

a) Hop ddng c6 hiéu lyc t8i da 02 nim ké tir ngdy xéc 1ap.

b) Hop ddng dugc xem xét gia han ti da bing thdi han ciia Hop dong da
ky va chi gia han mot 1an.

1.3. Bao lanh Hop ddng

2) Béo Ianh Hop dong 1a viin ban cam két trich nhiém bi hoan toan b s6
tién thu BHXH tu nguyén, BHYT tu déng va tidn 1ai (néu cb) trong trurdng hop
Té chire dich vu dé xay ra thit thodt, ndp khéng dui, ndp khong diing thdi han theo
quy dinh hozic gdy thiét hai cho ngudi tham gia BHXH tw nguyén, BHYT tu déng
hoidc cho co quan BHXH.

b) Bao lanh Hop ddng duge thuc hién theo hinh thirc Thur bao ldnh hogic
Hop ddng bao lanh ciia tb chirc tin dung theo quy dinh ciia phép luat.

1.4. Cam két clia céc bén
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1.4.1. Co quan BHXH

a) Cung cAp vin bén, tai liéu nghiép vy, hd so biéu miu, bién hidu va céc
thong tin cAn thiét dé thyc hién hoat ddng dich vu thu.

b) Phé bién, cdp nhét chinh sich, quy dinh méi v& BHXH, BHYT; bdi
dudng, tap hudn nghiép vy, k¥ ning khai théc, phat trién ngudi tham gia BHXH
tw nguyén, BHYT tyr dong cho nhén vién T che dich vu.

¢) Chi thu lao theo quy dinh.

d) Khen thudng theo quy dinh.

1.4.2. T8 chure dich vy

a) Chép hanh quy dinh cia BHXH Viét Nam v& quan 1y tién thu, quan Iy
hé so, thong tin ngudi tham gia BHXH tw nguyén, BHYT tw dong; ché do thong
tin, bdo cdo, viée kiém tra, gidm sét clia co quan BHXH v& hoat d(’;‘)i'lg thu BHXH,
BHYT theo Hop dong.

b) Bdi thudmg day di, kip thdi céc thiét hai do nhén vién thu gy ra cho co
quan BHXH, ngudi tham gia va céc bén ¢6 lién quan theo quy dinh ctia phép ludt.

c) Té chirc cac diém thu trén dia ban cép x4, dam bdo mdi x4 ¢ it nhét 01

:diém thu va c6 nhan vién thu thudng tryc vi ¢6 03 nhan vién dé van déng thu.

d) Pam bao co s& vit chét, k¥ thuét, tai chinh va nguén nhén lue dé thye
hién cOng tac phét trién, duy tri nguodi tham gia BHXH ty nguyén, BHYT tu déng,
cu thé:

- Van d0ng ngudi dan tham gia BHXH tr nguyén, BHYT tu déng.

- Tiép nhén hd so, 1ap danh sich tham gia cia ngudi tham gia BHXH tyr

‘nguyén, BHYT tu déng.

- Pon dbc, huéng dén: ngudi tham gia BHXH ty nguyén, BHYT ty dong
tiép tuc ddng tién dé duoc ghi nhan thoi gian tham gia BHXH tir nguyén va gia
han gia tri s& dung thé¢ BHYT.

- Thu tién déng ctia ngudi than gia BHXH ty nguyén, BHYT tr déng;
chuyén/nép tidn, hd so ctia ngudi tham gia kip thod, ddy da cho co quan BHXH.

- Nhin sé BHXH, thé BHYT tir co quan BHXH trd cho ngudi tham gia
BHXH tu nguyén, BHYT tu dong.

d) Hoan tra kinh phi chi thii lao fwong tng trong trudng hep ¢o quan BHXH
hodn tré tién déng BHXH ty nguyén, BHYT cho ngudi tham gia theo quy dinh.

2. Phén cép ky Hop dong

2.1. BHXH huyén: Ky Hop ddng; gia han, chim dit higu lyc Hop ddng véi
T4 chize djch vy c6 pham vi hoat dong trong dia ban huyén.
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2.2, BHXH tinh: Ky Hop ddng; gia han, chdm dut hisu lyc Hop dong véi
T chirc dich vu c6 pham vi hoat dong trong dia ban tinh hofc lién huyén trong
tinh hodic dia ban thanh phé thudc tinh.

2.3. BHXH Viét Nam: Ky Hop df‘)ng, gia han, chém ditt hiéu huc Hop df‘)ng
véi T chire dich vu c6 pham vi hoat dong toan quéc hoic lién tinh.

Pidu 6. Quy trinh ky Hop ddng

1. BHXH huyén

2.1. Nhén 01 bd hd so ciia TS chirc dich vu ¢6 pham vi hoat dong trong dia
ban huyén, xem xét, giai quyét theo thdm quyén.

Thanh phén hd so bao gdm: Thu moi/gidy mdi vé viée phdi hop to chic
trién khai thu, phét trién ngudi tham gia BHXH ty nguyén, BHYT ti déng; Danh
s4ch nhan vién thu (Mau 01a-UQ).

2.2. Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir ngay nhan di hd so hop 1¢, thuc
hién thim dinh h so.

a) Trwomg hop hd so diing, d, T8 chirc dich vy dam bao céc diéu kign dé
t8 chire thu BHXH trr nguyén, BHYT tu déng, cén ct tinh hinh thyc té va hudng
din ctia BHXH tinh, BHXH Viét Nam, trién khai ky Hop dong (Mau s 02-UQ).
Trong 10 ngay 1am viée ké tir ngdy ky Hop dong, Té chtc dich vy giri BHXH
huyén Thur bao lanh/Hop déng bao lanh cia td chie tin dung theo quy dinh dé
Hop dbng c6 hiéu lyc thi hanh.

b) Trudng hop khong ky Hop ddng, BHXH huyén thong béo béng vin ban
cho T4 chirc dich vu, ddng thdi bio cdo BHXH tinh.

2.3. Cap nht thong tin Hop ddng di ky vao phén mém quén 1.

3. BHXH tinh

3.1. Nhan 01 bd hd so ciia T chirc dich vu c¢6 pham vi hoat dong trong dia
ban tinh hoiic lién huyén trong tinh hogc dia ban thanh phé thudc tinh, xem xét,
gidi quyét theo thim quyén.

Thanh phin hé so bao gdm: Thu mdi/gidy mdi vé viée phdi hop 6 chirc
trién khai thu, phét trién ngudi tham gia BHXH tw nguyén, BHYT tu déng; Danh
sach nhan vién thu (Mau 01a-UQ).

3.2. Trong thdi han 05 ngay lam vige ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, thuc
hién thim dinh hd so.

a) Trudng hop hd so ding, d, Té chirc dich vu d4m bao céc diéu kién dé
td chirc thu BHXH tur nguyén, BHYT ty déng, ciin cir tinh hinh thure té va hudng
din ciia BHXH Viét Nam, trién khai ky Hop dbng (MAu s8 02-UQ). Trong 10
ngay lam viéc ké tir ngiy ky Hop dong, T6 chire djch vu giti BHXH tinh Thu bio
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lanh/Hop ddng bao lanh cla t chire tin dung theo quy dinh dé Hop ddng c6 higu
Iyrc thi hanh.
b) Trudng hop khong ky Hop ddng, BHXH tinh thong béo bing vin ban
cho T8 churc dich vy, ddng thdi bao cdo BHXH Viét Nam.
3.3. Cap nhét thong tin Hop ddng d4 ky vao phin mém quén ly.
4. BHXH Viét Nam
4.1. Nhan 01 b hd so ctia TS chire dich vu c6 pham vi hoat dong toan quéc
hoic lién tinh, xem xét, giai quyét theo thdm quyén.
4.2. Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén & hd so hop 18, thyc
hién thim dinh hd so.
a) Trudmg hop hé so dang, di, T4 chire dich vu dim bao cac diéu kién dé
t chirc thu BHXH tr nguyén, BHYT ty déng, trién khai ky Hop ddng nguyén téc
(M3u s 02- UQ). Trong 10 ngdy lam viée ké tir ngay ky Hop ddng, T6 chuc dich
vy giri BHXH Viét Nam Thu bao lanh/Hop ddng bao lanh cia tb chirc tin dung
theo quy dinh dé& Hop ddng c6 higu lyc thi hanh.
b) Trudng hop khéng ky Hop ddng, théng bio bing vin ban cho Té chirc
.dich vu.
4.3. Cap nhét thong tin Hop ddng da ky vao phan mém quan ly.
Didu 7. Sira dbi, bd sung Hop ddng
1. Céc trudng hop stra dbi, bd sung Hop dbng
1.1. Thay ddi can cur phép ly clia Hop ddng da ky.
, 1.2. Thay dbi chinh sach phép lut, cdc quy dinh vé BHXH, BHYT ctia Nha
“nudc.
1.3. Thay dbi, bd sung quyén, trach nhiém ctia cic bén ky Hep dong.
1.4, C4c yéu t6 khéc c6 anh huéng dén thye hién Hop dong.
2. Quy trinh stra di, bd sung Hop dbng
2.1. Mt trong hai bén ¢6 viin ban thong bdo giri bén kia dé nghi sira dbi,
bd sung ndi dung cu thé ciia Hop ddng dd ky.
2.2. Trong 15 ngay ké tir ngdy nhén duoc vin ban d& nghi sita ddi, bd sung
Hop ddng, hai bén cing ban bac, thoa thusn.
2.3. Hiéu luc cua Phy luc Hop ddng theo hiéu luc ciia Hop ddng da ky.
Pidu 8. Gia han Hop dong
1. Diéu kién gia han Hop dong
1.1, Hop ddng dugc xem xét gia han v6i thdi han t6i da bing thoi han Hop
ddng da ky khi Té chirc dich vu dim bao céc yéu ciu sau:
a) Dap Umg vé& co s& vit chit, nhan lyc dé t chire trién khai thu BHXH ty
nguyén, BHYT ty déng theo thda thuén.
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b) Hoan thanh k& hoach khai thic phat trién ngudi tham gia BHXH ty
nguyén, BHYT ty déng dugc giao.

¢) Cé cam két bao lanh thuc hién Hop ddng thdi han tiép theo theo quy
dinh.

d) Khong vi pham Hep déng.

1.2. Hop ddng duoc gia han mot 1an, khi hét thyi han duge gia han thi chdm
dut Hop ddng. Viée xem xét ky Hop ddng méi theo quy dinh tai Diéu 6, Didu 9.

2. Hb so gia han

2.1. Hop dbdng; Phu luc Hop ddng (néu co).

2.2. Thu bao lanh/Hop ddng bao lanh clia t chire tin dung.

2.3. Danh sach nhan vién thu (Mau 01a-UQ).

24, Téng hop, dénh gia két qua hoat ddng so ké hoach ctia nam truéc 1ién
k& va dén thoi diém két thiic Hop déng.

3. Quy trinh gia han

3.1. T4 chirc dich vu

a) Ra sodt, ddm bdo cac didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Trong thdi han 30 ngay trude ngay Hop ddng hét hiéu lic, gtti hd cho co
quan BHXH.

¢) Thoa thuan ky Phu luc Hop ddng (Mau 03-UQ).

3.2. BHXH huyén/tinh

a) Trong thoi han 45 ngay trude ngay hét han Hop ddng d4 ky, xem xét nhu
chu, dic didm tinh hinh thyc té, huéng dan ciia BHXH tinh/BHXH Viét Nam, c6
vin ban thong béo, dé nghi T4 chirc dich vu thue hién céc ndi dung theo diém 3.1
khoan nay.

b) Trong thoi han 05 ngdy 1am vige ké tir ngay nhén du hd so hop 18, thuc
hién thAm dinh hd so, didu kién, trién khai ky gia han b%mg Phu luc Hop d(")ng
(Mau 03-UQ).

Trudng hop khong du diéu kién gia han Hop dbng, BHXH huyén/tinh cé
vin ban théng bdo cho Té chirc dich vy va bso cdo BHXH tinh/BHXH Viét Nam.

c¢) Cap nhét théng tin gia han Phu luc Hop ddng vao phin mém quan 1y theo
quy dinh.

Pitu 9. Chim dirt Hop ddng

1. C4c trudng hop chdm dixt Hop dong

1.1. Hop dbng hét thdi han va khéng duoc gia han.

1.2. Hop ddng di dugc gia han mot lan.

1.3. T4 chtrc dich vy khong dap tmg dit nhén lyc hodc nhén vién khong dip
Yne véu cu theo quv dinh tai Diéu 4.
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1.4. T4 chirc dich vy vi pham céc diéu khoan trong Hop déng da ky.

1.5. T4 chirc dich vu khong hoan thanh ké hoach phét trién ngudi tham gia
BHXH tu nguyén, BHYT tw dong dugc giao.

1.6. T8 chire dich vu vi pham phép ludt, bi cdc co quan cd thAm quyén xtr
1y theo quy dinh cta phép luit.

1.7. T4 chire dich vu c6 mét trong cc hanh vi vi pham sau:

a) Gi4d mao hd so, ching tir tham gia BHXH, BHYT.

b) Sir dung bién lai thu tién khong dung quy dinh.

¢) Thu tién ctia nguoi tham gia tréi quy dinh.

d) Khéng nop tién hodc np khong dung s6 tién da thu theo quy dinh.

d) Nop tién khong dang thdi gian theo quy dinh.

¢) C6 hanh vi gian l4n dé lam dung quy BHXH, BHYT.

g) Khong tré s6 BHXH, thé BHYT cia ngudi tham gia.

h) Loi dung danh nghia Té chirc dich vu thuc hién cac hanh vi vi pham
phép luét, tuyén truyén sai léch chinh sdch BHXH, BHYT.

1.8. Thay dbi chii thé ky Hop ddng.

1.9. Thay dbi can ctr phap ly.

1.10. Pon phuong chim dirt hop déng

a) Co quan BHXH cé quyén don phuong chdm dut thue hién hgp ddng bét
ctr e ndo, nhung phai tra thi lao cho T4 chitc dich vu twong img véi cong vige
‘ma Té chirc dich vu d4 thuc hién va bdi thudng thiét hai (néu cd).

b) Té chitc dich vu c6 quyén don phuong chim dért thuc hign hep ddng bét
cir Itic ndo va phai bdi thudng thiét hai cho Co quan BHXH (néu co).

1.11. Trudng hop khac do Luét dinh.

2. Hb so, quy trinh chdm dut hiéu lec Hop dong

2.1. Déi véi truong hop tai diém 1.1, 1.2 khoan 1 Diéu nay, trong thoi han
15 ngay trude khi chim dit Hop déﬁg, co quan BHXH kiém tra va thuc hién
nhiing viéc sau:

a) Thanh, quyét todn bién lai thu tidn va sb tién T chirc dich vu d4 thu,
ndp; thu hdi bién lai thu tién, bién hiéu, cing céc tai lidu, hd so lién quan dén hoat
dong thu BHXH, BHYT.

b) Kiém tra, déi chibu viéc tra sé BHXH, thé BHYT cho ngudi tham gia.

¢) Thanh, quyét todn thl lao va céc chi phi khac (néu co).

d) Thong béo viéc chAm dit Hop ddng trén phuong tign thong tin dai ching
noi T6 chire dich vy hoat ddng va céc don vi, td chirc ¢ lién quan dé phéi hop
gidm sat; thoi han tiép nhén, X Iy nhitng vuéng méc ciia ngudi tham gia lién quan
dén T chire dich vu.
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d) Yéu ciu T chirc dich vu chiu moi trach nhiém va khéc phuc héu qua
cho co quan BHXH va nguoi tham gia v& nhiing hanh vi vi pham ma Té chirc
dich vu @3 thue hién trong thdi gian hiéu lye cia Hop déng.

2.2. Pbi v6i truomg hop tai diém 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8 khoan 1 Diéu
ndy, co quan BHXH théng béo cho Té chitc dich vu bing van ban vé viéc chim
ditt Hop ddng. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bdo, co quan BHXH
kidm tra va thuc hién cdng viée tai diém 2.1 khoan nay.

2.3. Pbi véi trudng hop tai diém 1.10 khoan 1 Diéu nay, co quan BHXH
hodc Té chire dich vu théng béo cho nhau béng vin ban vé viéc don phuong chim
dirt Hop ddng. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay ra théng béo, co quan BHXH/TH
chtre dich vy kiém tra va thuc hién cong viéc tai diém 2.1 khoan nay.

2.4. Sau khi 02 bén d& hoan thanh céc trich nhiém, 14p Bién ban Thanh ly
Hop ddng theo quy dinh (MAu 06-UQ), kém theo Bién ban xit 1y vi pham, Quyét
dinh xir Iy vi pham ctia co quan nha nudc ¢6 thdm quyén (néu cb).

Chwong IV
BOI DUONG, TAP HUAN NGHIEP VU CHO
TO CHUC DICH VU

Pidu 10. Chwong trinh bbi dudng, tip huén nghiép vu thu BHXH,
BHYT (bdi dudng, tdp huin)

1. Bdi dudng, tap huén 1an ddu

1.1. Péi trong: ngudi duge TS chire dich vu 14p danh séch lam nhan vién
thu.

1.2. NGi dung

1.2.1. Bi dudng, tap huin kién thirc va k¥ ning

a) Kién thirc co ban vé chinh sach phap ludt BHXH, BHYT.

b) K¥ ndng khai théc, tu vén, phat trién ngudi tham gia.

¢) Quy trinh nghiép vu thu BHXH, BHYT, chp ma sé BHXH, cép sb
BHXH, thé BHYT.

1.2.2. Kiém tra kién thirc.

1.2.3. Lap danh sach nhén vién thu dat yéu ciu bdi dudng, tap huén, thong
béo bing viin ban cho Té chirc dich vu va BHXH cip huyén.

1.2.4. C4p thé nhan vién thu,

1.3. Phén cép thue hién: BHXH tinh.

2. Bbi dudng, tap huén thudng xuyén

2.1. Béi twong: nhan vién thu

2.2. N§i dung Ll

Y

b
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a) Cap nhat kién thtrc vé chinh séch phap luat BHXH, BHYT méi thay doi.

b) Quy trinh, quy dinh cia BHXH Viét Nam ban hanh mdi hoéc sua dbi,
b sung.

2.3. Phén cip thuc hién: BHXH tinh.

3. Bdi dudng, tap huin ning cao

3.1. Péi tuong: Nhén vién thu dat thanh tich cao trong cdng tac thu, phat
trién nguoi tham gia BHXH ty nguyén, BHYT tir déng; nhiét tinh, ning nd trong
trién khai hoat dong dich vu thu; d4 hoan thanh 16p bdi dudng, tap hudn thudng
xuyén.

3.2. No1 dung

a) Bdi dudng, tap huén kién thirc chuyén sau vé BHXH, BHYT; k ning
néng cao v& t§ chirc khai thic BHXH, BHYT; rng dung cong ngh¢ thong tin trong
quan ly hoat dfng.

b) Chia sé kinh nghiém trong hoat dong tuyén truyén, vén dong ngudi tham
gia BHXH, BHYT tir co quan BHXH, TS chirc dich vu va cac c4 nhén c6 thanh
tich xuét sic trong va ngoai Nganh BHXH Viét Nam trén toan quéc.

3.3. Phén cAp thuc hién: BHXH Viét Nam.

Pidu 11. Lip ké hoach bdi dung, tap huin

1. Lap Ké hoach bdi dudng, tap huén 13n dAu va bdi dudng, tap hudn thudng
xuyén

1.1. BHXH huyén: Téng hop nhu cdu ctia Té chirc dich vu trén dia ban

huyén, bdo cdo BHXH tinh trudc ngdy 15/7 hang nim.

1.2. BHXH tinh:

a) Téng hop nhu cAu ctia TS chirc dich vu trén dia ban tinh.

b) X4y dung k& hoach bdi dudng, tip hudn (ndi dung, s ngudi, sb 16p, thoi
gian, dia diém, trach nhiém thyc hién cia t chirc va c4 nhén c6 lién quan...) xong
trude ngay 1/8 hang ndm, bdo céo BHXH Viét Nam.

2. Lap ké hoach bdi dudng, tap hudn ning cao

2.1. BHXH huyén/tinh:

a) Lap danh sach: Ra so4t danh sach nhén vién thu trén dia ban huyén/tinh;
tdng hop, dénh gia, lya chon nhén vién thu ddm bao céc yéu t6 co ban: C6 tinh
thén trach nhiém véi nhiém vu duoc giao, am hiéu chinh sach phap ludt BHXH,
BHYT, nhiét tinh tuyén truyén, van dong ngudi dan tham gia BHXH tw nguyén,
BHYT tu déng, khong vi pham céc quy dinh trong hoat dong thu BHXH, BHYT.
Két qué khai thc, phét trién ngudi tham gia BHXH ty nguyén, BHYT tw dong
tinh dén thoi didm 31/12 ndm trude lién ké hoan thanh vugt ké hoach duge giao
va tinh dén 31/7 dat t8i thidu 80% ké hoach giao.

LTI e
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BHXH huyén/tinh 14p danh sach nhéan vién thu dé nghi bdi dudng, tap huén
néng cao trén dia ban, s6 lugng khong qué 15% s6 nhan vién thu trén dia ban.

b) BHXH tinh ra soat danh séch, x4y dung ké hoach (s lwong, nhu cu vé
ndi dung bdi dudng, tap hudn...) giri BHXH Viét Nam trurée 15/8 hang nam.

2.2. BHXH Viét Nam

Ban Quan Iy Thu - 88, Thé: Téng hop nhu cdu bdi dudng, tdp huén cia
BHXH tinh, cin cit tinh hinh thyc té, phdi hop véi céc don vi lién quan Iap ké
hoach bbi dudng, tap huin nang cao cho T chirc dich vy, trinh Téng Giam dbc
phé duyét trude ngay 15/9.

Pidu 12. Quy trinh bdi duwdng, tip huin

1. Bdi dudng, tép huén 14n dau

1.1. Té chtre dich vy

a) Lap danh sich nhén vién ctia T4 chire dich vu (MAu sé 01a-UQ).

b) Nhép, cdp nhit thong tin nhan vién T4 chirc dich vu vao phin mém quan
Iy; giri danh sach (MAu s6 01a-UQ) cho BHXH tinh/huyén theo phén ¢Ap quan ly.

1.2. BHXH huyén

a) Thong bao cho Té chirc dich vu ké hoach, chuong trinh bi dudng, tap
huén nhén vién thu.

b) Nhan, déi chiéu théng tin danh séch nhén vién ctia T chirc dich vu (Mau
s6 01a-UQ) véi dit 1idu phdn mém quén Iy.

¢) Trude ngay 15 hang thang, tng hop danh séach ngudi ding ky 1am nhén
vién thu ctia TS chtre dich vu trén dia ban huyén (Mau s 01b-UQ), giri BHXH
tinh.

1.3. BHXH tinh

a) Thong béo cho Té chirc dich vu ké hoach, chuong trinh bdi dudng, tap
huén nhén vién thu.

b) Nhén, d6i chidu thong tin danh sdch nhén vién ctia TS chire dich vy (Mau
s6 01a-UQ) véi dit lidu phdn mém quén Iy.

c) Tong hop danh sach d& nghi bdi dudng, tp huén trén dja ban toan tinh
(MAu sb 01¢-UQ)

d) M& 16p bdi dudng, tap hudn nhan vién T chire dich vu véi s6 luong tir
30 dén 50 hoc vién.

d) Kiém tra, dénh gi4, cong nhan két qua; cap nhat vao phin mém quan ly
ddi v6i nhitng hoc vién dat két qua yéu cdu bdi dudng, tip hudn.

&) Cip m4 sb va thé nhan vién thu.

g) Lép danh séch nhan vién thu dat yéu cdu bdi dudng, tap huin.

h) Thong bao két qua cho BHXH huyén va T4 chirc dich vu.
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i) Téng hop, bao cdo Béo hiém x3 hdi Viét Nam (Mau sb 08c-UQ)

2. Bdi dudng, tap hudn thudng xuyén

2.1. T4 chirc dich vy BHXH, BHYT: Lap danh sich nhan vién Té chirc dich
vu chuyén co quan BHXH (Miu s6 01a-UQ).

2.2. BHXH huyén:

a) Théng béo cho Té chirc dich vu ké hoach, chuong trinh bdi dudng, tip
huin nhén vién thu.

b) Tdng hop danh séch nhan vién Té chire dich vy trén dja ban, giri BHXH
tinh (Mau s6 01b-UQ). '

2.3. BHXH tinh

a) Thong béo cho Té chirc dich vu k& hoach, chuong trinh bdi duéng, tap
hudn nhan vién thu. '

b) Téng hop danh séch nhan vién thu trén dia ban toan tinh (Méu sb Olc-
UQ) 2 3 £ r N

¢) T6 chire boi dudng, tip huan cho nhén vién thu theo k€ hoach hing nam.
. d)Cap nhat thong tin bdi dudng, tip hudn vio phin mém quén Iy.
. d)Téng hop, bo cdo Bao hiém x& hoi Viét Nam (MAu s6 08c-UQ).

3, Bdi dudng, tap huin ning cao

3.1. BHXH tinh

a) Phéi hop v6i cac T4 chire dich vy thong bdo, triéu tap nhan vién thu tham
gia cac 16p bdi dudng, tap huln nang cao theo théng bao, ké hoach cia BHXH
Viét Nam.
| b) Phéi hop v6i BHXH Viét Nam tb churc trién khai bdi dudng, tap huén.

c) Cp nhét thong tin bdi dudng, tip huén néng cao vao phin mém quén 1y
(M&u sb 08d-UQ).

3.2. BHXH Viét Nam

a) Thong béo ké hoach bdi dudnig, tap huén cho BHXH tinh,

b) Trién khai ké hoach bdi dudng, tap hudn ning cao cho nhan vién T4 chirc
dich vy theo quy dinh.

¢) T4 chirc bdi dudng, tap hudn ning cao theo quy dinh.

Chuwong V
HE THONG BIEU MAU VA CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Pitu 13. Hé thong biéu miu
Hé théng biéu miu theo Phu luc dinh kém.
Pidu 14. Ghi va quan Iy dit ligu Té chite dich vy, nhin vién thu
1. Dit liéu nhén vién thu
1.1. Can bd thu BHXH huyén/Phong Quan ly thu
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a) Kiém tra, dbi chiéu théng tin danh sich MAu s6 0la-UQ va hd so lién
quan do T4 chirc dich vu chuyén dén, csp nhat vao phdn mém quan Iy.

b) Trude 15 gid ngay 02 hing thang: Tdng hgp Danh sach nhén vién thu
(Mau s6 01b-UQ), Béo céo tinh hinh quan ly T4 chuc dich vu (MAu s6 B01-UQ),
Danh s4ch quéan Iy nhn vién thu (Mu s6 08a-UQ) ciia thang trude lidn ké; kidm
tra, ky, luu phin mém quan Iy. Sau 05 phit khong thuc hién, phdn mém quan 1y
tur ddng khoa dit ligu.

1.2. Giam déc BHXH huyén/Truéng phong Quan 1y thu:

Trude 15 gior ngdy méng 3 hing thang: Ky Danh séch nhén vién thu (MAu
sb 01b-UQ), B4o cdo tinh hinh quan Iy Té chirc dich vu (MAu sé B01-UQ), Danh
sach quan 1y nhan vién thu (MAu s6 08b-UQ) cita thang trudc lidn ké&; lwu phén
mém quan Iy. Sau 05 phiit khong thuc hién, phén mém quén Iy ty ddng khoa dir
liéu.

1.3. Gidm dbc BHXH tinh

Trude 17 gid ngdy 03 hing thang: Ky Danh sach nhén vién thu (MAu sb
01b-UQ), Béo cdo tinh hinh quéan Iy T8 chirc dich vu (MAu s6 B01-UQ), Danh
sdch quan ly nhan vién thu (MAu sb 08¢-UQ) ciia thang trude 1ién ké; luu phin
mém quén 1y. Sau 05 phit khong thuc hién, phin mém quan Iy tr déng khoa dix
liéu.

1.4. Trudng ban Quan Iy Thu — S6, Thé

Truée ngiy 05 hing thang: Ky Béo céo tinh hinh quén ly Té chire dich vu
(MAu s6 B01-UQ), Danh sach quan ly nhén vién thu (MAu sé 08d-UQ) ciia thang
trude lidn k&; Iuu phdn mém quan ly. Sau 05 phut khéng thue hién, phin mém
quan ly tu dong khéa dir liéu.

2. Dit liéu T4 chire dich vy

2.1. Cén b thu BHXH huyén/Phong Quén ly thu

a) Ra soat, dbi chiéu théng tin ciia Té chire dich vy, Hop dE‘mg (Mau sb 02-
UQ), Phu Iuc Hop ddng (MAu sb 03-UQ), Bién ban thanh Iy Hop dbng (Mau sb
06-UQ) va hd so lién quan do T4 chire dich vu chuyén dén vao phdn mém quén
ly.

b) Trude 15 gitr ngdy 02 hing thang: Téng hop B4o c4o tinh hinh quén Iy
T6 chtre dich vu (MAu s B01-UQ) ciia théng trudc 1ién ké; ky, hyu tri trén phan
mém quéan ly. Sau 05 phut khong thuc hién, phﬁn mém quan ly tr dong khéa dir
liéu.

2.2. Gidm déc BHXH huyén/Truéng phong Quan Iy thu

Truée 15 gity ngdy 03 hing thang: Ky Béo céo tinh hinh quan ly T4 chirc
dich vu (M#u sé B01-UQ) ctia théng trudc lién ké, luu phdn mém quén Iy. Sau 05
pht khéng thue hién, phan mém quan 1y tr dong khéa dir lidu.

- e
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2.3. Giam dbc BHXH tinh

Truéc 17 gid ngdy 03 hing thang: Ky Béo cdo tinh hinh quan 1y TS chie
dich vy (M3u sé B01-UQ) ciia thang trudc lidn k&, luu phén mém quén 1y. Sau 05
phtit khong thue hién, phin mém quan Iy twr dong khoa dit lidu.

2.4. Trudng ban Quan Iy Thu — S6, Thé

Trude ngdy 5 hing thang: Ky Béo céo tinh hinh quan Iy T4 chirc dich vu
(M3u s6 B01-UQ) ctia théng trudc lién ké, huu trit trén phin mém quan ly. Sau 05
phtt khong thuc hién, phan mém quan Iy ty déng khéa dit lidu.

3. Dit lidu bdi dudng, tap hudn nhan vién thu

3.1. Phong Quan ly thu

a) Nhap, cap nhat théng tin Mu s 01¢-UQ; danh sach nhén vién T6 chirc
dich vy dat yéu ciu bdi dudng, tap huén, Thé nhén vién (Mau ) 05-UQ) vao phén
mém quin Iy.

b) Trudc 15 gidr ngdy 03 hing thang; Téng hop Danh sach quan Iy nhan
vién thu (Mau sé 08b-UQ) ciia théng trude lidn k&; ky, luu phin mém quan ly.
Sau 05 phiit khdng thyc hién, phin mém quén ly ty dong khoéa dit ligu.

3.2. Gigm déc BHXH tinh

Trude 17 gid ngay 03 hing thang: Ky Danh séch quan ly nhan vién thu
(MAu s6 08¢c-UQ) ciia thang truée lidn ké, luu phin mém quén ly. Sau 05 phut
khong thyr hién, phin mém quén 1y ty dong khoa dir liéu.

3.3. Trudng ban Quén Iy Thu — S6, the
_ Truée ngdy 5 hing thang: Ky Danh sich quéan 1y nhan vién thu (Mu sb
.08d-UQ) ciia théng trude lién k&, Iuu phin mém quan ly. Sau 05 phut khong thyc
hién, phin mém quan 1y tr dong khéa dir liéu.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 15. Trich nhiém BHXH tinh/huyén

1. BHXH huyén

1.1. Ra so4t, thong bdo, giri Thur mdi/gidy mdi dén céc td chire dich vy trén
dia ban théng bdo vé viéc phdi hop t6 chirc trién khai thu, phat trién ngudi tham
gia BHXH tr nguyén, BHYT tir déng thong qua Hop ddng uy quyén. Quan ly
hoat dong dich vu thu BHXH, BHYT dbi v&i T chire dich vu trén dja ban.

1.2. Phéi hop quén 1y hoat dong dich vu thu BHXH, BHYT ciia T6 chirc
dich vy do BHXH tinh, BHXH huyén kh4c ky Hop ddng theo phén cip v theo
chi dao cia BHXH tinh.

1.3. Giao chi tiéu ké hoach thu hang thang, quy, nim cho T chirc dich vy.
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1.4, Kiém tra, huéng din, don dbc Tb chire dich vy thuce hién theo diing quy
trinh, quy dinh cta phép ludt, ddm bdo hoan thanh cic chi ti€u ké hoach duoc
giao.

1.5. Dinh k¥, tb chirc so két, tdng két danh gia két qua hoat déng ctia TS
chire dich vu trén dia ban, giai quyét khé khin, vudng méc trong qué trinh trién
khai thure hién.

2. BHXH tinh

2.1. Thue hién céc trich nhiém twong ty BHXH huyén tai khoan ! Pidu
nay.

2.2. Niém yét théng tin T chire dich vy, danh sich nhan vién thu cia T
chire dich vu trén Céng théng tin dién tir va tai cic Piém thu dé ngudi dén tién
lién hé.

2.3. Pinh ky danh gia két qué hoat dgng ciia T4 chire dich vu, d& xuét hodc -

thue hién khen thuéng theo thdm quyén.

2.4. Thanh I4p Hoi ddng bbdi dudng, tap hudn nghiép vy cia BHXH tinh

Gism déc BHXH tinh quyét dinh thanh 1ap Héi ddng bdi dutng, tip huin
(Hbi ddng) cho nhén vién thu ctia T chite dich vu BHXH, BHYT:

a) Thanh phan: Pai dién Lanh dao BHXH tinh lam chi tich hdi dong; lanh
dao phong Quan ly thu lam thudmg truc; dai dién lanh dao cac phong nghiép vu,
BHXH cip huyén va cdc chuyén vién c6 lién quan Ia thanh vién Hoi dong.

b) S& luong thanh vién Hai ddng: tdi da khong qué 7 ngudi.

¢) Tréch nhiém ctia Héi dng: X4y dung, trinh Giam ddc BHXH tinh phé
duyét ndi dung, ké hoach bdi dudng, tap hudn 14n du va bdi dudng, tap hudn
thudng xuyén cho nhan vién thu; td chiic thue hién ké hoach bdi dudng, tap huén.

Didu 16. Trich nhiém cia BHXH Vigt Nam

1. Ban Quén Iy Thu — 84, Thé

1.1. Tham muu Lanh dao Nganh théng bdo, giri thu moi/gidy mai va chi
tri thAm dinh hd so d6i véi tb chirc dich vu cé pham vi hoat déng toan quéc va
lién tinh, trinh Lanh dao Nganh ky Hop dong iy quyén thu BHXH, BHYT nguyén
tic.

1.2. Huéng dan, chi dao, kidm tra BHXH tinh ky Hop ddng ty quyén.

1.3. Phéi hop Trudng dao tao nghiép vu BHXH va céc don vi ¢d lién quan
x4y dung khung chuong trinh, tai liéu bdi dudng, tip huén 1an dAu, thudng xuyén
va nine cao cho nhan vién ctia Té chire dich vu trinh Lanh dao Nganh phé duyét.
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2. Xur ly vi pham
Céac hanh vi vi pham phép luét, quy dinh cia BHXH Viét Nam trong hoat
dong dich vu thu tuy theo tinh chét, mirc do bi xir ly theo quy dinh.

Pidu 18. Quy dinh chuyén tiép

1. Hop ddng dai ly thu BHXH, BHYT da ky theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 1599/QP-BHXH giao két c6 gia tri thuc hién dén hét ngay 30/6/2022; thuc
hién chdm dut va thanh Iy Hop dong theo quy dinh tai Quy ché nay. Dai Iy thu la
td chire dich vu du diéu kién thi ky Hop dong ty quyén thu BHXH, BHYT theo
Quy ché nay.

2. Nhén vién thu cta cac td chirc khong ky Hop ddng theo Quy ché nay néu
¢6 nhu cAu thi diing ky v6i T6 chire dich vu dé 1am nhén vién thu va dugc sit dung
thé nhin vién dai ly thu da cip dén hét thoi han sir dung ghi trén thé.

3. T chire dich vu xem xét, tiép nhan nhan vién thu tai khoan 2 Piéu nay
vao hoat dong theo Quy ché.
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM

A A . A
¢ thong bicu miu

OD-BHXH ngav Ay 5/2022 ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam)

STT Tén biéu mau yicu Thoi gian lap | SL Trach nhiém lap Noi nhan
1 Danh sach nhén vién ctia Té chie dich vu WAt so 01a-UQ Phat sinh 01 Tb chie dich vu Co quan BHXH
2 Danh sach nhan vién thu BHXH, BHYT Mau s 01b-UQ Phat sinh 01 | Coquan BHXH Co quan BHXH cép trén
) o, ) Co quan BHXH c?ip
3 Danh sach nhéan vién thu BHXH, BHYT Mau s6 01¢-UQ Phat sinh 01 Co quan BHXH )
trén, TO chirc dich vu
: ; W g . To chic dich vu & co
4 Hop dong iy quyen thu BHXH, BHYT Mau s6 02-UQ Phét sinh 02 | To chic dich vu
quan BHXH
. L, Td chirc dich vu & | To chie dich vu & co
5 Phu luc Hgp dong Mau so6 03-UQ Phat sinh 02
co quan BHXH quan BHXH
6 | Thong bao két qua boi dudng, tap hudn nhén vién thu | Mau s6 04-UQ Phat sinh 02 | Co quan BHXH Té chire dich vu
7 | Thé nhén vién thu BHXH, BHYT Mau s6 05-UQ Phat sinh 01 | Coquan BHXH Té chic dich vu
Bién ban thanh Iy Hop dong iy quyén thu BHXH, - Té chirc dich vu & | T6 chirc dich vu & co
8 Mau so 06-UQ Phat sinh 02
BHYT co quan BHXH quan BHXH
9 | Bién hiéu diém thu BHXH, BHYT Mau s6 07-UQ Phat sinh 01 | Coquan BHXH T chirc dich vu
10 | Danh sach quan ly nhén vién thu BHXH, BHYT Mau s6 08a-UQ Hang thang 01 | Coquan BHXH Co quan BHXH cép trén
11 | Danh sach quan 1y nhan vién thu BHXH, BHYT Mau s6 08b-UQ Hang thang 01 | Coquan BHXH Co quan BHXH cap trén
12 | Danh sach quan ly nhén vién thu BHXH, BHYT Mau 56 08¢-UQ Hang thang 01 | Coquan BHXH Co quan BHXH cAp trén
13 | Danh sach quan ly nhédn vién thu BHXH, BHYT Mau s6 08d-UQ Hang thang 01 | Coquan BHXH BHXH Viét Nam
14 | Béo céo tinh hinh quan 1y T6 chirc dich vu Maiu s6 BO1-UQ | Hang thang 01 | Coquan BHXH Co quan BHXH cép trén
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Tén Tb chire.... M3u s6 01a-UQ :
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1155 /QD-BHXH
ngdy 12/5/2022 cua BHXH Viét Nam)

DANH SACH NHAN VIEN THU BHXH, BHYT
Thang...... nam 202...

Ngay/thang/nim sinh s dién thoai di dong

STT Ho va tén Mi s6 BHXH - Ghi chu
vien ~
Nam Ni¢
A B i 2 3 4 5 6

(Ghi chii: M6i nguedi kém theo 01 énh 2x3 @ lam Thé nhdn vién thu BHXH, BHYT)
.............. s HEQY evrneeveen UG e U
THU TRUONG DON VI
(ghi 8 ho va tén, dong ddu)


GIAI
.


BAO HIEM XA HOI TINH...

BAO HIEM XA HOI HUYEN.... Miu 56 01b-UQ
(Ban hanh theo Quyét dinh 56 1155 /QP-BHXH
ngéy 12/5/2022 ctia BHXH Vigt Nam)

DANH SACH NHAN VIEN THU BHXH, BHYT
(Kem theo Cong van so: ... .../ .. .....ngay.......thang......ndm ......)

£ va Ngay/thang/nam sinh £ xin -
STT Ho va tén Ma sé Baxg | V&S0 nhin So dién thogi diding | ol v
vien ~
Nam Nir
4 B I 2 3 4 5 6
..............  AZAY oo ARG ROM..

GIAM POC BHXH HUYEN/YP QUAN LY THU
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM

BAO HIEM XA HQI TiNH... Miiu s6 01¢-UQ
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1155 /QD-BHXH

ngay 12/5/2022 ciia BHXH Viét Nam)

DANH SACH NHAN VIEN THU BHXH, BHYT

(Kem theo Cong van s6: ... .../ .. ...NAY .. ....thdng... ..ndm ......)
y Ngay/thang/nam sinh £ aen . v an
, . 3 d
STT Ho va tén Mi sé BHXH Mi s?anhan So dién thoai di dong Ghi chi
vién -
Nam Nir
A B i 2 3 4 5 6
.............. , ngd’y...............thdng.....;........ném.................
GIAM POC BHXH TINH

(ghi ¥d ho va tén, dong ddu)
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Miu s6 02-UQ
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 1155 /QP-BHXH
ngéy 12/5/2022 ciia BHXH Vigt Nam)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Idp - Ty do - Hanh phiic

HQP PONG UY QUYEN THU
BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE
SO cervvriirerns /HD/20..........

Can cir Bo Ludt Déan su ngay 24 thang 11 nim 2015;

Can ot Luat Béao hiém xa hoi ngay 20 thang 11 nam 2014;

Can ot Ludt Béo hiém y t& ngdy 14 thang 11 nim 2008; Lujt stra ddi b6
sung mét s6 didu cita Ludt Béo hiém y té ngay 13 thang 6 nim 2014;

C3n cir Nghi dinh sb 89/2020/ND CP ngay 04/8/2020 cha Chinh phu quy
dinh chttc néng, nhiém vy, quyen han va ¢o chu t6 chirc ctia Bao hiém x3 hoi Viét
Nam:;

Cén cu Quyet dinh sb 60/2015/Q£) TTg ngdy 27/11/2015 cta Thu tu’cmg
Chinh pht vé co ché quan Iy tai chinh v& bao hidm x& hoi, bao hidm y té, bao hiém
thét nghlep va chi phi quén ly bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hidm thét nghlep,
Quyet dinh sb 38/2019/QD -TTg ngay 31/ 12/2019 cia Tha twdng Chinh pht vé
stra dbi, bd sung mot sé diéu ciia Quyét dinh s6 60/2015/Qb-TTg;

Cin ctr Thong t sé 20/2016/TT-BTC ngay 03/2/2016 clia Bo Tai chinh
hu:(mg d&n thue hién co ché tai chinh bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghlep va chi phi quan 1y bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém thét nghlep,
Thong tr s6 24/2020/TT-BTC ngay 13/4/2020 ctia B Tai chinh sira d6i, bd sung
mdt sb didu cia Théng tu s6 20/2016/TT-BTC.

Can ctr Quyét dinh s6 ...... ./QD-BHXH ngdy .../.../2022 cia Téng Gidm
dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché quan ly hoat dong ctia
t6 chite dich vu thu bao hiém x4 hoi, bao hiém y té:

- Can cir Quyét dinh sb . /QB-BHXH ngdy .../.../202... cua Téng Gi4m
dbc Bo hiém x3 hoi Viét Nam v& ban hanh mirc chi thu lao cho T4 chirc dich vu
thu bao hidm x3 hdi ty nguyén, bio hiém y 1é.

Hém nay, ngy ........ thang .......n8M......... , I e,
Chung tbi gbm:

Bén A (Bén iiy quyén): Bio hifm X8 hoi ....cooecvurevrminnnrcrnesiienssrssnsenseen
PHA CHI ¢ ottt s s

Dién thoai: ..ccoceveririrciierrinene 0 31 V. QRO PPPPIP
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Ta1 Khoan 80: ...cccovcvvenrcerccninnrannees ; Tal Ngin hang: ......ccviienennienennncnnne

Dai dién 1a: Ong (bA): ..vververreererererercrensianns S CHITC VI oeeevveeerein e
Bén B (Bén nhin ity quyén): Co quUan/td ChEC ........coeeervemrscsiironseones
D3 ) 1S L3OO O PP RSP OITIP PSPPSRI
PHEN thOGL: cveereeererercrieteeei st s s et s
Ta1 KNOAN S8: weveeeeeeeeereerereremsrereesrererens : Tai Ngan hang: ..ccceveererererensnonnces
Ding ky kinh doanh/Quyét dinh thanh 1ap sb...

Dai dién 1a: Ong (ba): ovvverevereereemersrenrenens s ChiIe VI cvccnee,

A

Bén A va Bén B sau déy duoc goi chung 14 “Céc Bén” va goiriéng la “Bén”.

Hai bén thoa thusn va thdng nhét ky Hop ddng ty quyén thu bao hiém xa
hdi, bao hiém y té (Hop dong) theo céc dicu khoan sau:

Piéu 1. Pham vi ity quyén

1. Bén B nhén tiy quyén cia Bén A thuc hién:

a) Van dong, duy tri phat trién ngudi tham gia bao hiém x4 hoi (BHXH) tw
nguyén, ngudi tham gia BHYT theo hd gia dinh, ngudi tham gia BHYT duge ngén
sich Nha nuée hd tro mét phin mirc déng (§au day goi chung 14 ngudi tham gia)
trong pham vi dia ban... (x@/huyén/thanh pho/tinh)

b) Don dée, thu tién dong, tiép nhan hé so cha ngudi tham gia; nhén 56
BHXH, thé¢ BHYT tir co quan BHXH tra cho ngudi tham gia.

2. Bén B tir dam bio céc didu kién v& ngudn nhén lyc, tai chinh, diém thu,
co s& vat chat, trang thiét b1 theo quy dinh ctia Bén A d€ thuc hién hoat dong thu
BHXH, BHYT theo Hop dong nay. -

3. Thoi han ty quyén theo thdi han hiéu luc cita Hop dong nay.

Diéu 2. Trich nhiém cia bén A

1. Hang ndm, giao chi tiéu phat trién ngudi tham gia BHXH tu nguyén,
BHYT tu déng cho Bén B.

2. f?c”)n dbc, giam sat Bén B thue hién quy trinh nghiép vu thu, nép tién thu,
qt‘lén ly hd so, tai liéu, dir lidu vé thu BHXH, BHYT, viéc st dung Bién lai thu
tién; sO sach, ching tlr theo quy dinh.

4. Cung CE':ip hd so, tai liéu nghiép vy, hd so miu biéu va cac thong tin cén
thiét lién quan dén hoat déng dich vu thu cho Bén B.

5. Bdi dudng, tap huén nghiép vu, cé‘ip Thé nhén vién thu BHXH, BHYT.

6. Thanh toan thli lao cho Bén B theo ding quy dinh.

7. Cung cip bién hiéu Diém thu cho Bén B.
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8. Thong bao cho bén B nhitng thay dbi vé ché d9, chinh sach BHXH,
BHYT va quy dinh cia BHXH Viét Nam lién quan dén hoat dong thu BHXH,
BHYT.

9. Dinh ky holic dot xuit kiém tra toan dién hoat dong dich vu thu cia Bén
B bao gdm ca nhan vién thu BHXH, BHYT cua Bén B; xem xét xir ly hodc kién
nghi xtr ly theo thim quyén céc trudng hop vi pham.

Piéu 3. Trach nhiém ciia bén B

1. Pam bao, duy tri cic didu kién dé trién khai thyc hién tbt cong tac thu,
phét trién dbi trgng tham gia BHXH, BHYT, trong d6:

a) Dam bao v& nhan vién thu BHXH, BHYT theo quy dinh.

b) Pam béo vé diém thu dugc treo bién hiéu, trang bi co s& Vat chit, ky thuét
(may vi tinh, thiét bi di dong... két ndi mang internet, dudng truyén...), mdi diém
thu ¢6 it nhét 01 nhan vién thu thudng trye.

2. Tuén thi quy dinh ctia phép ludt vé BHXH, BHYT va quy dinh cua co
quan BHXH trong hoat dong 0y quyén thu BHXH, BHYT.

3. Quén Iy nhén vién thu, chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cia nhan
vién thu BHXH, BHYT.

4. Hing nim, xiy dung ké hoach, phuong 4n khai théc, phat trién ngudi
tham gia BHXH, BHYT,; td chirc thuc hién, hoan thanh chi tiéu ké& hoach dugc
giao.

5. Thue hién cong tac phat trién ngudi tham gia BHXH, BHYT, cy thé:

a) Van dong ngudi dan tham gia BHXH ty nguyén, BHYT tu déng.

b) Tiép nhén h so, 14p danh sach tham gia cia ngudi tham gia BHXH tu
nguyén, BHYT tir dong.

¢) Dén déc, hudng din: ngudi tham gia BHXH tu nguyén, BHYT tu dong
tiép tuc déng tidn dé duge ghi nhén thoi gian tham gia BHXH tu nguyén va gia
han gid tri str dung thé¢ BHYT.

d) Thu/ndp tién déng, hd so; cép bién lai thu tién

- Hang ngay, chuyén todn bo tién thu BHXH, BHYT, danh sach, thong tin
ngudi tham gia cho Bén A.

- C4p bién lai thu tién do Bén B phét hanh theo quy dinh cho ngudi tham
gia ngay khi thu tién ciia ngudi tham gia.

d) Nhan sé BHXH, thé BHYT tir Bén A va chuyén dén tay ngudi tham gia
BHXH, BHYT kip thoi, ding quy dinh.
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‘ 6) Hoan tra tién thu lao tuong tng trong trudmg hop co quan BHXH hoan

tra tién déng BHXH, BHYT cho nguoi tham gia theo quy dinh.

7. Xl l)’f‘/khé‘c pht,}c ngay céc héu qua do I§i k¥ thudt clia Bén B hodc do Bén
B chim chl‘lyén tién, ho so nguoi thz’im gia nhim dam béo quyén lgi clta ngudi
tham gia; b6i thudng mei thiét hai (néu c6) theo quy dinh.

Pitu 4. Thu lao Gy quyén thu BHXH, BHYT

Bén B dugc hudng thi lao ty quyén thu BHXH, BHYT theo quy dinh ciia
phap luit.

Pitu 5. (’}ia han Hop Flﬁng, chim dirt Hyp ddng

1. Khi hét han, Hop dé‘n}g ndy dugc 02 bén xem xét gia han khong qua 24
thang va chi dugc gia han 01 lan. ‘

2. Bén A c6 quyén d9n phuoqg cham dirt Hop dong:

2.1. Pon phuong cham dut bat ¢ khi ndo nhung phai tra da thu lao twong
ung véi cong viéc cho Bén B.

2.2. Khi Phét si’nh mdt trong céc trudng hop sau:

a) Hop dc?ng hét thoi han va khong ‘dU’QC gia han.

b) Hop déng did dugc gia\. han mot lan. ‘

c) BénB vi pham céc di€u khoan trong hqpﬁ(‘)ng da ky.

d) T4 chirc dich vu thu khdong hoan thanh ké hoach thu duge giao.

d) Bén B vi pham phép luft, bi cac co quan co6 thim quyén xit Iy theo quy
dinh cta phép lujt.

e) Hanh vi ciia Bén B, nhén vién thu lam anh huéng dén uy tin, quyén loi
clia ngudi tham gia hodc loi ich cia nganh BHXH.

g) Bén B dé xay ra vi pham mét trong céc hanh vi sau:

- Gia mao hd so, chitng tir tham gia BHXH, BHYT.

- Str dung bién lai thu tién khong ding quy dinh.

- Thu tién ctia ngudi tham gia trai quy dinh.

- Khéng ndp tién hodc ndp khéng diing s6 tién da thu theo quy dinh..

- Nop tién khong diing thoi gian theo quy dinh.

- C6 hanh vi gian 14n @& lam dung quy BHXH, BHYT.

- Khong tra s6 BHXH, thé BHYT cia ngudi tham gia.

h) Thay ddi cht thé ky hop ddng.

i) Thay ddi cin ctr phép Iy.

k) Trudng hop khac do Ludt quy dinh.

Pitu 6. Trach nhiém bdi thwdng, xir Iy tranh chip

1. Céc bén ¢6 trach nhi€ém ?éi thudng toan bd thiét hai cho bén kia va cho
ngudi tham gia do vi pham hop dong.
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2. Tranh chép phét sinh trong qué4 trinh thue hién Hop ddng duoc gidi quyét
thdng qua thuong lugng, hoa giai. Néu c4c bén khong giai quyét duge bing thuong
tuong thi yéu ciu Tda 4n gidi quyét theo quy dinh.

Piéu 7. Didu khoan thi hanh

1. Hop déng nay ¢6 hiéu luc tir ngdy .... thang ..... ndm .... dén ngdy .....
thang ..... ndm........... : Hop dbng dugc gia han trong trudng hop hai bén thod thuén
dé tiép tuc thue hién bing phy Iyc hop dong.

2. Bén B cung cép cho Bén A Thu bao lanh/Hop ddng béo lanh ciia TS churc
tin dung dé thuc hién hop dong.

Thu bao 1anh/Hop dbng bao lanh cia Té chie tin dung dé thuc hién hop
ddngvéisbtiénla......... (SG tién béing chit: ...... . .........), vi 1d mt phan khong
tach 1o cita Hop ddng nay v 14 didu kién d& Hop dong ndy c6 hiéu lyc thi hanh.

3, Théng béo, trao ddi gitta hai bén theo Hop ddng nay phai duoc 1ap thanh
vin ban va giri dén bén kia theo dia chi néu trén. Céc bén ¢6 nghia vy tuén thi
Hop ddng, trong qua trinh thyc hién ¢6 trach nhiém hd trg, hop téc véi nhau.

4. Hop ddng nay dugce 13p thanh ... ban c6 ndi dung va gid tri phap ly nhu
nhau, mdi bén gitt ... ban./.

THU TRUGNG PON VI GIAM POC BHXH......
(K3, ghi ¥ ho tén, dong ddu ) (K3 tén, ghi ¥d ho tén, dong ddu)
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Miu sé 03-UQ
(Ban hanh theo Quyét dink 56 1155 /QP-BHXH
ngay 12/5/2022 cita BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic

olo
PHU LUC HQP PONG
1
S6: .../PLHD

Cin ct Hop ddng Uy quyén thu BHXH, BHYT s6 .............
ngay...... théng....... nim......... giita co quan BHXH ... va ...(T
chic)...oovvnnennnn ;

Cin ot Thu bao lanh/Hop ddng bao l4nh cia ...(t6 chiic tin dyng)... dé thyc
hién hop ddng véisé tién1a ......... (BANG CHIE: v eveevevvevn);

Cin ctr nhu cAu thuc té cta hai bén.

Hoém nay, ngay ....... thdng ........ ndm......... , 1AL e
ching toi gbm:
Ben A: BA0 BI&M XA NOL .....vvoniveieeriericisiscsessssseresesessecsssssssssasasssssssasnssnss soerssssesss
0 1T 1) LT YOOV OO PRSSO T
Di8n thoal: .ovieeverereereecerenirnnccrsi e FFAX e
T KhOAN S6: vvvvververeeraeeneirsssenressensenas ; Tai Ngan hang: .....coevvveveecenereicncnsnennenenes
Dai dign 12: ONg (BA): wvvvereeeererrveeresreeerermeresisssssenees 2 CHTIC VI wuvereecrrneenreesssesones
Bén B: CO qUAN/TO CHIEC ...cveeirvrrereeermceistsitninrsestessssssnsessenssrssssssassassnssstsaneses
DA ChIieerreeiircee e e e e e s
DIEN thOQI: eeeerereererenreririerete ettt s s e st
TA1 KBOAN SO: wooreeecrerenerensee s sseesenesens ; Tai Ngln hang: ......cccvvvmeceiennnns
Pai didn 13: Ong (bA): coeovvererererreaserereseeresens S CHUC VU wroveveerrsreensseseessesssasseseenas
Sau khi xem xét, thoa thuan hai bén da di dén théng nhit ky phu luc cia hop dong sb
.................... , d3 duogc hai bén ky két ngay......... thang......nidm........ cu thé
nhu sau:
Piéu 1.
[.1. Can ct phép ly.

1.2. Can ctt chinh séch, cac quy dinh vé thu BHXH, BHYT ctia Nha nuée.
1.3. Can cir quyén, trach nhiém va ndi dung khdc ctia hop dong

1.4. C#in ¢t bd sung, sira ddi hop dong

1.5. Can ctr gia han hop ddng

! Sira dbi bd sung hojc gia han theo ...
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Pidu 2. Sira d5i, bd sung hgp ddng/ Gia han hgp ddng

- Céc ndi dung sira déi, bd sung hoiic gia han hop déng
Piéu 3. Céc ndi dung khic hai bén da thoa thuan tai hop ddng s6 ..o ngay
.................... da ky giita hai bén khong thay dbi.
Piéu 4. Didu khoan chung _
4.1 Phy luc nay 1a mot bd phan khong tach roi clia hop d("ing SO e, ngay
.................... da ky giira hai bén.
4.2 Phy luc hop ddng nay dugc 14p thanh 02 ban, c6 ndi dung va gid tri phap Iy nhu
nhau, mdi bén gitt 01 ban 1am cin ¢ thyc hién

DAI DIEN BEN A DAI DIENBENB
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau) (Ky, ghi ¥0 ho tén, dong daw)
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Miu s6: 04-UQ
(Ban hénh theo Quyét dinh s6 1155 /QD-BHXH
ngady 12/5/2022 ciia BHXH Vigt Nam)

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI TiNH..... Pdc l4p — Tu do — Hanh phiic
S6: /TB-BHXH e eee veves HEAY e e théng ....... Ném....

Viv thong béo két qua hodn thanh 16p
bdi dudng, tip hudn nghidp vu

Kinh giri: (T8 chirc)......vvveeneeeeeen

Ciin cfr Quy ché quan ly hoat dong cla Td chirc dich vu thu bao hlem x& hoi
(BHXH), bao hiém y t¢ (BHYT) ban hanh kém theo Quyet dinh sb
..................... /QD-BHXH ngay ........./eo....../2022 cO2 Téng Gidm dbc Bao hiém
x4 hdi Viét Nam.

Thyc hién Ké hoach sb ..../BHXH ngiy ..../...../.....cta BHXH
tinh.....vé viée tb chirc bdi dudng, tap huén nghiép vu cho ngudi Iam nhén vién
thu BHXH, BHYT dot...... nim ...

Cén cir két qua déanh gia cua Hb1 dong bbdi dudng, tap huén cia BHXH tinh,
cong nhéan két qua ddi véi ngudi 1am nhén vién thu BHXH, BHYT thudce T4 chic

., danh séch cu thé:

STT Ho va ’tén Ngay sinh Gidi tinh | Ghi chad
I | Danh sach dat két qua
1 |[Nguyén Vin A

11 | Danh sach khong dat két qua
1 Nguyén Vin B

2. Nhan vién dat két qua sau bdi dudng, tip huén duge BHXH tinh cap the
nhén vién thu BHXH BHYT va dugc hoat ddng ty quyén thu theo quy dinh ké tir
ngdy ....thdng....ndm.......

Pé nghi T6 chfrc ....... phdi hop trién khai va théng bo cho nhan vién biét
va thuc hién./.

Noi nhiin: GIAM POC BHXH TiNH

- Nhu trén;
-Luu: ...
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* Miusb 05-UQ
(Ban hank theo Quyét dinh s6 1153 /QD-BHXH
ngay 12/5/2022 cia BHXH Viét Nam)

MAU THE NHAN VIEN THU BHXH, BHYT

BAO HIEM XA HOI

THE NHAN VIEN THU
BAO HIEM XA HOIL BAO HIEM Y TE

Ak TITLLL [ 1]

Ngay.....thdn
GIAM P

NHUNG DIEU CANCHU Y

nhan ddn hodc Cén cwag

2. Np lai Thé cho co quat "- X 77

quyén thu BHXH, B il ;

3. Bdo quan, gm‘ gin ca&h? /

khong stra chita (dy xod. TS

4. Mt the phdi bdo ngay cho co quan BHXH dé dwoc edng dan
gidi quyét.

Phéoi MAu thé nhén vién thu BHXH, BHYT c6 kich thwdre, chit liéu v hinh
thitc nhw sau:

1. Kich thwée: Chiéu dai: 105 mm, réng 66 mm, theo khung vién mép ngoai clia
thé.

2. Chét lidu: sir dung gidy tréng dinh luong 200g/m?, ddm béo d6 bén, do bong
va in duge dnh cta nhin vién thu BHXH, BHYT.

3. Hinh thire: nén mau trang, & gitra in m& bidu tugng Bao h1em xd hoi (BHXH)
Viét Nam mau xanh ¢6 ban véi nhing vong tron xung quarnh lan toa, méu sic giam dén,
khoang c4ch tr tim b1eu tugng BHXH Vigt Nam dén vong trén ngoai cing 1a 12 mm;
bén ngoai ¢6 khung vién nét d6i mau xanh ¢d ban,

3.1. Mt trude:

3.1.1. Tiép gidp véi 18 trai cia Thé nhén vién thu BHXH, BHYT:

- Trén cing in biéu trong BHXH Viét Nam mau xanh ¢6 ban, dudng kinh 10 mm,
¢6 str dung chét lidu phan quang chéng gia.
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- Tip dusi 14 vj trf d& dén anh clia nhén vién thu. Vi tri dé dan anh: c6 khung

trong, nét don mau den kich thude 20mmx30mm.

3.1.2. Tiép gidp vdi 1 phai ciia thé nhan vién:

- Trén cing c6 dong chit "BAO HIEM XA HQI ..." mau xanh cd ban, font. Times
New Roman chitr hoa dédm, c¢& chit 12.

- Dong chit "THE NHAN VIEN THU BHXH, BHYT" mau do, font. Times New
Roman chit hoa dém, c& chir 12,

- Dong chir Ma s6 mau den, font. Tlmes New Roman chif thudng ddm, & chir tir
13. M4 sb nhéan vién thu gdm 12 ky tw (Ma s6 nhan vién do co quan BHXH cip)

- Tiép dudi 1a ho tén ngudi duge cap thé, mau den, font.Times New Roman, chit
hoa thudmg, ¢& chir 12.

- Tiép dudi s6 Cin cude Cong dan.....cAp ngay....tai....,chit mau den, font. Times
New Roman thudng, ¢ chir 12.

- Tiép duéi 1a “Hoat dong k& tir ngay...thdng...ndm... ” ghi ngay cép thé nhan
vién thu, chit mau den, font. Times New Roman thudng, ¢& chir 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “ngdy... thdng.. ndm... " mau den, font.Times New
Roman, nghiéng, ¢& chit 11.

- Tiép dudi 1a dong chit “GIAM POC” mau den, font. Times New Roman, chit
hoa dam, ¢& chir 11 va déng ddu BHXH tinh.

3.2, Mt sau:

- Trén clng in dong chir "NHUNG DIEU CAN CHU Y" mau den, font. Times
New Roman chif hoa ddm, c¢& chit 12.

- Tiép dudi in céc dong chit mau den, font. Times New Roman thuong, nghiéng,
¢@ chir 10.


GIAI
.


Miu s6 06-UQ
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1155 /QD-BHXH
ngdy 12/5/2022 ctia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc lap - Ty do - Hanh phic

BIF:N BAN
THANH LY HQP PONG UY QUYEN THU BHXH, BHYT
(S e /TLHD)

- Cin ¢t Hop ddng ty quyén thu BHXH, BHYT sb:... /HD/20...., ngdy ... théng
..n3m 20... gitta BHXH.........va ...(Td chitc).......;

- SAU Khi XEM XL cvveeeeertreremrisneneeesisesssnssssrsssrssasmsssesessercsssessbensasssstsssessnsssssssssssssasisons

- H6m nay, ngay .... thang .. .. .Chiing t6i gbm:
Bén A: Co quan Bio hiém xi hdi .... . .

R O 3T ¢ 1\ TP PP PP PP

B D 3 (=301 10 ) OO OPPTPPPUP PO PP

-Pai ditn: Ong/ba coovevveiieveiererie e Chite Vi ceveieecceiicene,
BRI B2 T8 CIUTC ...v.ooosevseessssseesrersessesesssssresssessisisissssssssssossssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssseses

o TN ¢ ¢ | PO

- DIBN thOI: veveiiiiiie e e

~Dai AN LA ONE/DA c.cvveeeee et ctr e e

Tién hanh ky Bién ban thanh Iy hop dbng voi ndi dung nhu sau:

1. Thanh ly qu ddng Gy quyén thu BHXH, BHYT sb: ..../HDP/20... ky ngay
thang .. .. ndm ......... giffa hai bén.

2. Ké tir thoi diém lap Bién ban nay, hai bén xéc nhén ¢4 hoin tAt va thanh toan
day dit moi quyén loi, nghia vu nhu d4 thoa thuén trong hop dbng sb: ......./HD/20...

3. Bén B cam két, 34 chuyén diy du sd BHXH, Thé BHYT cho ngudi tham gia;
d3 ndp dt s tién thu duge, hoan trd Bién lai thu tién con lai (ncu ¢06), Thé nhén vién thu
BHXH, BHYT cho co quan BHXF. Sau 05 ngay lam viée k& tir khi ky bién ban thanh
ly Hop ddng 1y quyén thu BHXH, BHYT nay, néu cdn ¢ khidu kién vé cic van ¢ trén
Bén B phai c6 trach nhiém giai quyét.

4. Bién ban nay c6 hidu luc tir ngay ky, dugce 18p thanh 02 ban c6 gid tri phdp 1y
nhur nhau mdi bén gitt 01 ban.

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
(K5, ghi r& ho tén, dong ddu) (K, ghi ¥5 ho tén, déng ddau)
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Miu s6 07-UQ
(Ban hanh theo Quyét dinh 56 1155 /OD-BHXH
ngay 12/5/2022 ciia BHXH Vit Nam)

MAU BIEN HIEU PIEM THU BHXH, BHYT

Cic thong tin co ban:

- Nén mau trdng, ¢ gitra in mo biéu tugng ciia BHXH bing méu xanh coban véi
nhitng vong tron xung quanh lan téa, mau sde nhat din.

- Vién bién bén ngodi kich thude 30pt, vién bén trong kich thuée 10pt mau xanh
coban theo mau logo.

- Chi» BAO HIEM XA HOI TiNH: phong chit utmtimes, in hoa, bold ddm, kich
thude 100pt, can gitfa khung hinh, mau xanh coban.

- Chit: DIEM THU: phdng chi utmtimes, in hoa, bold dam, kich thucdc 250pt,
cdin gitta khung hinh, mau do.

_ Dong chit: BAO HIEM XA HOQIL BAO HIEM Y TE: Phong chit Helvertica,
in hoa, bold dam, kich thuéc 125pt, mau xanh coban.
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- Dong chii: TO CHUC ......: Phong chit utmtimes, bold ddm, in hoa, kich thucc
135pt, cdn gitka khung hinh, mau do.

- Cdc dong chir thong tin vé nhan vién thu BHXH, BHYT, 56 dién thogi, website:
Phong chit utmtimes, kich thucc 100pt, cdn giita khung hinh, mau den (C6 thé diéu chinh
kich thudc chit theo ndi dung) ting dia chi.
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BIIXH Tinh...

Miu sb 082-UQ

BIXH Huyén... (Ban hanh kém thea Quydi dinh 8 1155/0D-BHXH ngay
12/5,2022 ciia BHXH Viét Nant)
DANH SACH QUAN LY NHAN VIEN THU BHXH, BUYT
Thaing...ndm...202...
) ~ ' - Y 3
Théng tin nhin vién thu BAi durdng, tip hufin tin diu BSi dutmg, tip huiin | Bi dudmg, tip hudn ndng
thwbng xuyén cao
sr | Tén TS ehircinhdn . . Thii gn Thé nhén vidn Chﬂna dity | oo
vién Mi 50 M3 50 nhin e - Nghy, thing, N thu hoi thé
BIXI vitn th Gidi tinh i sinh CCChMUC Lép Nghy m& lép Lép Ngdy m& 1ép Lip Nphy md lép
‘Tir ngay Dén ngdy
A B ! 2 3 4 5 6 7 8 9 10 It 12 13 I 15
1 |Téehis.....
1 [Nguyén Vin A
2.
n |Téchiw .....
1{Nguyén Vin B
2|..

NGV LRANG. . R
Cfin bj thu



GIAI
.


BHXH Tinh...
BHXH Huyén...

DANH SACH QUAN LY NHAN VIEN THU BHXH, BHYT

Miu s8 08b-UQ
(Ban hink km thee Quyét dinh 56 1155/0D-BHXH ngay
12/5.2022 ciia BHXH Viéi Nam)

Thing....niim 202...
Théing fin nhén vién thu B3i dirng, tip hudn lin diu Bail:ﬂg‘:f:é';“é“ B d"ﬁ“g’::: hudn ning
STT Tén T co'-‘n&dnhin ; . Théi hgn Thé nhiin vién ﬁ‘hfl::d:::é Ghi o
v e Mj:: M1 it tinh Ni:’:ﬂ:’:::g cccomc | Lép  |Nedymdlép Lép  |Nglymélép| Lép |Ngiymaiep|
Tie ngay Dén ngly
4 [ ! 2 3 1 5 5 7 8 9 10 I 12 13 14 5
1 Té chitc...
1 [Nguyén Vin A
2.
1 Té chirc...
1|Nguydn Vin B
2|..

e onaNGAY... LHANG ... N0NL......
Giim dic BHXH huy¢n/TP Quin If thu
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BHXH Vi§t Nam Miu s 08¢-UQ
BHXHN tinh... (Ban kinh kém theo Quyét dinkt sd 11535/0D-BHXH
ngdy 12/5.2022 ciia BHXH Vit Nam)
DANH SACH QUAN LY NHAN VIEN THU BHXH, BHYT
Thang....ndm 202...
Théng tin nhin vién thu Bdi dudmg, tip huin tin diu B ‘:m‘é’:i;j&:ﬁ“ BSi d";%:i‘:g: hoda
Tén TS (fl:\.‘rdnh?m . - Nedy, ) Th&i hpn Thé nhiin vién ) &hémd:::é' P
vien l‘;:f;;'l “‘f‘i;‘n ::':“ Giitinh | théng,nim | cCCDC | Lop ”8?6’1,'“” Lép Ngi‘;’,,'““ Lép "“fg;‘* e
slah Tirngly | Dénngay
B 1 2 3 4 5 9 10 11 12 13 14 15 16
BHXH huyén...

[ Té chire..,

1|Nguyén Vin A

2.....
It Té chirc..,

1|Nguyén Van B

2]...

BHXH huyén...

1 TS chisc...

1| Nguyén Vin C

2.
it Té chirc...

1|{Nguyén VanD

ey REEY.. dhd0g. ndnt... .
Gifim afe BUXII tTnh. ..
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BHXH VIET NAM

BAN QUAN LY THU - 50, THE

DANH SACH QUAN LY NHAN VIEN THU BHXH, BUYT

Thing...nim 202...

Miu s 08d-UQ

(Ban hanh kém theo Quyét dink sd 1155/0D-BHXH
ngéy 12/5.2022 ciie BHXH Viét Nam)

STT

Tén Td chic/bén vidn

Thing tin nhiin vién thu

Bl duimg, tip hudn tin ddu

BAi dudmg, t3p hufn
thuwbag xuyén

Bdi dudng, tip hudn ning

cag

Maisé
BHXH

P G
Misbohin | oo oy [Nedy thing,
vién thu niim sinh

CCCDMC

‘Thid han Thé nhin vitn
Lép Ngay mé& lép,

Tirnghy | Dénngay

Lép MNgay mé& lop

Ngdy mé 1op

Chim dit,
thu hji thé

Ghi chii

A

-] 7 8 B

10 1

12

13

4

15

BHXH TiNH...
BHXH huyéa...

Té chire, ..

Nguyin Vin A

T4 chire...

Nguyén Vin B

BHXHT

iNg...

BHXH huyén...

I

Té chire...

Nguyén Vin C

114

Té chirc...

Nguyén Vin D

ey AP thaDE . 1M,
Truwimg Ban QLT - $5, Thé
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BAO HIEM XA HQL...... Miu BO1-UQ
BAO HIEM XA HOL..... (Ban hanh kim theo Quyét dink 56 1155/QD-BHXH
) ] ‘ . ngdy 12/5/2022 ciia BHXH Vit Nam)
BAO CAO TINH HINH QUANLY
TO CHUC DICH VU THU BHXH, BHYT
QuY.rreeeee HAM ivinsrerns
STT Theo khi, loai hinh :):Xn Piu ky Tﬁn::” kéiém Cubiky | Ghichu
A B C 1 2 3 4=1+2-3
I |Td chire dich vy T4 chire
| I PO Té chirc
2 | Td chirc
kI U Té chirc
11 |Piém thu Diém
S P Diém
2 [oerereees Piém
3 | Piém
III |Nhéin vién thu Ngudi
| R PN Ngudi
2 fevrerrrenens Ngudi
I . Ngudi
Ngay thing ndm
Cin b tong hep GIAM POC

&y tén, dong dcfu)
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BAO HIEM XA HC

ET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc lap - Tu do - Hanh phie

LAP VA SU DUNG BIEU MAU
[OAT PONG CUA TO CHUC DICH VU
IEM XA HOQI, BAO HIEM Y TE

(Ban hanh keém thed Ouyét dinh s6 1155/QD-BHXH ngay 12 thang 5 nam 2022
cua Tong Giam doc BHXH Viét Nam)

1. Danh séch nhan vién thu BHXH, BHYT (Miu s0 01a-UQ)

a. Muc dich: Téng hop danh sach nguoi lam nhén vién thu cia Té chirc
dich vu, dé co quan BHXH bdi dudng, tap huén.

b. Pon vi ldp: Té chie dich vu.

¢. Thoi gian Igp: Khi c¢6 phét sinh.

d. Can cir Idp: Hd so quan ly nhan vién cua té chie dich vu.

d. Phuong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi sd th tu tir nho dén 16n.

- Chi tiéu B: Ghi rd ho, tén cua timg ngudi lam nhan vién thu BHXH,
BHYT.

- Cot 1: Ghi ma s6 BHXH.

- Cot 2: Ghi ma sb nhéan vién do co quan BHXH cép (dé tréng néu chua
duoc cép)

- Cot 3,4: Ghi ngay, thang, ndm sinh; nam hay ni.

- COt 5: Ghi sd dién thoai lién hé cua nhén vién thu

- COt 6: Ghi nhitng ndi dung cén luu y.

2. Danh séch nhéan vién thu BHXH, BHYT (Miu s6 01b-UQ)

a. Muc dich: Tong hop lap danh sach nguoi 1am nhan vién thu cia BHXH
huyén, dé nghi BHXH tinh bdi dudng, tap huén.

b. Trach nhiém lgp: BHXH huyén.

c. Thoi gian ldp: Khi c6 phat sinh.

d. Cén cit Idp: Can ct theo Mau s6 01a-UQ.

d. Phuong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi s6 thir tu tir nho dén 16n.

- Chi tiéu B: Ghi rd ho, tén cua tirmg nguodi lam nhan vién thu BHXH,
BHYT.

- Cot 1: Ghi ma s6 BHXH.
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- Co6t 2: Ghi ma s nhan vién do co quan BHXH cp (dé trbng néu chua
duoc cip)

- Cot 3,4: Ghi ngay, thang, nim sinh nam hay nt.

- Cot 5: Ghi sb dién thoai lién hé cta nhén vién thu

- Cbt 6; Ghi nhitng ndi dung cén hru v,

3. Danh sich nhan vién thu BHXH, BHYT (MAu s6 01¢-UQ)

a. Muc dich: Téng hop danh séch d& nghi bdi dudng, tap huén trén dia ban
toan tinh.

b. Trdch nhiém ldp: BHXH tinh.

c. Thoi gian Idp: M& 16p bdi dudng, tap hu#n nhan vién thu khi sé lwong
ngudi dat tir 30 dén 50 hoc vién.

d. Céin cit Igp: Cin cir theo MAu s6 01a-UQ do td chire dich vu va méu 01b-
UQ do BHXH huyén gtri.

d. Phuong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi s6 th t t nhé dén lon.

- Chi tiéu B: Ghi rd ho, tén cla timg ngudi lam nhén vién thu BHXH,
BHYT.

- Cot 1: Ghi ma s6 BHXH.

- C6t 2: Ghi ma s6 nhén vién do co quan BHXH cip (dé tréng néu chua
duge cép)

- Cot 3,4: Ghi ngay, thdng, ndm sinh; nam hay nir.

- Cot 5: Ghi s6 dién thogi lién hé cia nhén vién thu

- Cot 6: Ghi nhitng ndi dung cén huu y.

4. Hop ddng diy quyén thu BHXH, BHYT (MAu s6 02-UQ)

a. Muc dich: 1A cin ot d& co quan BHXH tiy quyén thye hién thu BHXH,
BHYT cho T4 churc dich vu theo quy dinh.

b. Déi twong dp dung: T6 chirc dich vu va co quan BHXH.

¢. Thoi gian Idp: Khi c6 phét sinh.

d. Phuong phdp Igp: Ghi ddy di cc thong tin va cac ndi dung da théa thuan
trong Hop ddng ty quyén thu BHXH, BHYT.

5. Phy lyc Hop dong (Miu s6 03-UQ)

a. Myc dich: Pé stra di, bd sung ndi dung hodc gia han hop déng gitta co
quan BHXH va T chire dich vy thu BHXH, BHYT.

b. Di twong dp dung: T chirc dich vu va co quan BHXH.

c. Thoi gian Idp: Khi c6 phat sinh.

d. Phirong phdp lgp: Ghi day du cic théng tin va cac ndi dung da thoa thuén
cn sira ddi bd sung hodc gia han hop déng.
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6. Thong bao két qué hoan thanh lop bdi dudng, tip huén nghiép vu
(Mau sb 04-UQ)

a. Muc dich: Téng hop, thong bao két qua bdi dudng, tap huén cho ngudi
lam nhén vién thu BHXH, BHYT.

b. Trdach nhiém ldp: Co quan BHXH tinh.

c. Thoi gian Idp: Sau khi két thic 16p/khéa bdi dudng, tap huén ngudi
cho ngudi lam nhén vién thu/nhén vién thu.

d. Phuwong phdp ldp:

- L. Danh sach dat két qua

- Chi tiéu A: Ghi s6 thir tir tir nhé dén I6n.

- Chi tiéu B: Ghi 3 ho, tén cua tirng ngudi dat yéu cAu bdi dudng, tap huén.

- Cot 1: Ghi ngdy, thang, niim sinh

- Co6t 2: Ghi rd gidi tinh nam hay nft

- C6t 3: Ghi nhiing n6i dung cén luu y.

- I1. Danh sach khong dat két qua

- Chi tiéu A: Ghi s6 tht ty tir nhé dén I6n.

- Chi tiéu B: Ghi 15 ho, tén cia timg ngudi khong dat yéu ciu bdi dudng,
tap huén.

- Cot 1: Ghi ngay, thang, ndm sinh

- Cot 2: Ghi rd gidi tinh nam hay nit

- Cot 3: Ghi nhitng ndi dung cin luu y.

7. Méu thé nhén vién thu BHXH, BHYT (Mau s6 05-UQ)

a. Muc dich: Cép cho nhén vién sir dung khi thuc hién nhi¢m vu.

b. Trach nhiém Idp: BHXH tinh.

c. Thoi gian Idp: Sau khi bdi dudng, tap huén nhén vién dai ly thu.

d. Phuong phdp ldp: Ghi diy di thong tin cGia nhén vién thu (anh, tén, ngdy
théng nim sinh, s CCCD, ngay cép,....)

8. Bién ban thanh 1y hop ddng dy quyén thu BHXH, BHYT (Miu so
06-UQ)

a. Muc dich: La can cr ghi lai viée thuc hién quyén, nghia vu va trach
nhiém ciia cdc bén khi chdm dit hgp dong.

b. Déi twgng dp dung: : TS chire dich vy va co quan BHXH.

¢. Thoi gian ldp: Khi két thuc hop ddng ty quyén thu BHXH, BHYT.

d. Can cit va phuong phdp ldp:

- C#in ¢t vao hop ddng iy quyén thu BHXH, BHYT va cac phu luc hop
déng (néu c6) da duge thuc hién, co quan BHXH va Té chire dich vy thu BHXH,
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BHYT cing tién hanh 14p Bién ban thanh 1y hop ddng Uy quyén thu BHXH,
BHYT theo cac quy dinh tai hop ddng thu BHXH, BHYT d4 duoc ky két.

- Két qua T chirc dich vu thu BHXH, BHYT d thyc hién.

- Bién ban thanh 1y hop dong lap thanh 02 ban, mdi bén gitr 01 ban.

9. Bién hidu diém thu BHXH, BHYT (MAu 56 07-UQ)

a. Muc dich: Treo tai cac Diém thu, dé ngudi dén d& dang nhan biét.

b. Trach nhiém thue hién: Co quan BHXH cé‘ip bién hiéu cho Piém thu theo
mau thdng nhét.

10. Danh sich quan Iy nhin vién thu BHXH, BHYT (Miu s6 08a-UQ)

a. Muc dich: Can bd thu BHXH huyén/Phong Quén 1y thu nim duoc tinh
hinh ctia nhan vién thu trén dia ban.

b. Trdch nhiém ldp: BHXH huyén/Phdng Quan ly thu.

c. Thoi gian lgp: Hang thing.

d. Phuong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi s6 thi tw tir nhé dén lom.

- Chi tiéu B: Ghi 16 T4 chirc dich vy thu BHXH, BHYT; ho va tén ctia nhin
vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 1: Ghi mi s6 BHXH ctla nhan vién thu BHXH, BHYT.

- C6t 2: Ghi ma s6 nhan vién do co quan BHXH cép.

- C6t 3,4: Ghi ngay, thdng, ndm sinh nhan vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 5: Ghi s6 CCCD ctia nhén vién thu BHXH, BHYT.

- C6t 6: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huén 1in dau.

- C6t 7: Ghi ngdy mé 16p bdi dudng, tap hudn 14n dau.

- Cdt 8, 9: Ghi ngay theo thoi han trén thé nhan vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 10: Ghi tén 16p bdi dudng, tap hudn thudng xuyén.

- Cot 11; Ghi ngdy m& 16p bdi dudng, tap hudn thudng xuyén.

- Cot 12: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huén nang cao.

- Cot 13: Ghi ngay m& 16p béi dudng, tip huén néng cao.

- C§t 14: Ghi ngay thang nam chdm durt, thu hdi the.

- Cot 15; Ghi ndi dung c¢in lwu y.

11. Danh siach quén Iy nhén vién thu BHXH, BHYT (MAiu s6 08b-UQ)

a. Muc dich: BHXH cip huyén bdo céo véi BHXH cip tinh v& tinh hinh
nhén vién thu BHXH, BHYT trén dia ban huyén.

b. Trdch nhiém Igp: BHXH cép huyén.

c. Thoi gian Idgp: Hang thang.

d. Phuong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi sb tht tw tir nho dén 16n.
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- Chi tiéu B: Ghi rd T4 chirc dich vu thu BHXH, BHYT; ho va tén ciia nhédn
vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 1; Ghi ma sb BHXH ctia nhin vién thu BHXH, BHYT.

- COt 2: Ghi m4 s6 nhén vién do co quan BHXH cép.

- Cot 3,4: Ghi ngay, thang, ndm sinh nhin vién thu BHXH, BHYT.

- C6t 5: Ghi s6 CCCD ctia nhan vién thu BHXH, BHYT.

- COt 6: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huan Ian dau.

- C6t 7: Ghi ngdy m& 16p bdi dudng, tap huin 1dn dau.

- C6t 8, 9: Ghi ngdy theo thdi han trén thé nhén vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 10: Ghi tén 16p bdi dudng, tap hudn thudng xuyén.

- Cot 11: Ghi ngay mé 16p bdi dudng, tip hudn thudng xuyén.

- Cbt 12: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huin nang cao.

- Cot 13: Ghi ngdy m& 16p bdi dudng, tip huén néng cao.

- C6t 14: Ghi ngdy thang nim chdm dit, thu hdi the.

- CHt 15: Ghi ndi dung can luu y.

12. Danh sdch quén Iy nhén vién thu BHXH, BHYT (MAu s6 08¢-UQ)

a. Muc dich: BHXH cép tinh bao cdo BHXH Viét Nam vé tinh hinh nhén
vién thu BHXH, BHYT trén dia ban.

b. Trdch nhiém lgp: BHXH cép tinh.

c. Thoi gian ldp: Hang thing.

d. Phuwong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi s thir ty tir nho dén 16n.

- Chi tiéu B: Ghi o T4 churc dich vu thu BHXH, BHYT; ho va tén clia nhén
vién thu BHXH, BHYT.

- C6t 1: Ghi ma s6 BHXH cta nhén vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 2: Ghi ma sé nhan vién do co quan BHXH cép.

- Cot 3,4: Ghi ngay, thing, ndm sinh nhén vién thu BHXH, BHYT.

- C6t 5: Ghi s CCCD ciia nhan vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 6: Ghi tén 16p bdi dudng, tip hudn l4n dau.

- C6t 7: Ghi ngay mé& 16p bdi dudng, tip huin 1dn dau.

- Cdt 8, 9: Ghi ngay theo thdi han trén thé nhan vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 10: Ghi tén 16p bdi dudng, tap hudn thudng xuyén.

- Cot 11: Ghi ngay mé 16p bdi dudng, tap hudn thudng xuyén.

- Cot 12: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huén ning cao.

- Cot 13: Ghi ngay m& 16p bdi dudng, tap huin nang cao.

- Cot 14: Ghi ngay thang nam chém dut, thu hdi the.

- Cot 15: Ghi noi dung cin hru y.
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13. Danh sdch quén ly nhin vién thu BHXH, BHYT (MAu s 08d-UQ)

a. Muc dich: BHXH Viét Nam quén Iy, nm bit tinh hinh nhan vién thu
BHXH, BHYT.

b. Trdch nhiém Idp: Ban Quéan ly Thu — S, Thé.

¢. Thoi gian ldgp: Hang thang.

d. Phwong phdp ldp:

- Chi tiéu A: Ghi s thir ty tir nhd dén 16n.

- Chi tidu B: Ghi o T4 chitc dich vu thu BHXH, BHYT; ho va tén ctia nhan
vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 1; Ghi ma s6 BHXH cta nhin vién thu BHXH, BHYT.

- C4t 2: Ghi mé s6 nhén vién do co quan BHXH cép.

- C6t 3,4: Ghi ngay, théng, nim sinh nhan vién thu BHXH, BHYT.

- C4t 5: Ghi s6 CCCD ctia nhéan vién thu BHXH, BHYT.

- C6t 6: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huén 1in dau.

- C6t 7: Ghi ngay mé 16p bdi dudng, tap hudn 1an dau.

- C6t 8, 9: Ghi ngay theo thdi han trén thé nhén vién thu BHXH, BHYT.

- Cot 10: Ghi tén 16p bdi dudng, tép hudn thudng xuyén.

- C6t 11: Ghi ngay m& 16p bdi dudng, tip huéin thudng xuyén.

- Cot 12: Ghi tén 16p bdi dudng, tap huén ning cao.

- Cot 13: Ghi ngdy mé 16p bdi dudng, tip huén néng cao.

- Cot 14: Ghi ngay thang nam chim dat, thu hdi the.

- Cot 15: Ghi ndi dung cin luu y.

14. Béo cdo tinh hinh quén Iy T6 chite dich va thu BHXH, BHYT (Mau
s6 B01-UQ)

a. Muc dich: Téng hop tinh hinh cia T4 chirc dich vy thu BHXH, BHYT,
diém thu va nhén vién thu BHXH, BHYT.

b. Trdach nhiém Idgp: BHXH tinh, BHXH huyén.

¢. Thoi gian Idp: Hing quy.

d. Phuong phdp ldp

* Chi tiéu theo cdt.

- Cot A: Ghi sb thtr ty.

- Cot B: Ghi chi tiéu theo khdi, loai hinh quén ly.

- Cot C: Pon vi tinh pht hop chi tiéu bdo cdo.

- Cot 1: Ghi s6 liu theo theo khéi, loai hinh quan 1y dAu ky bdo cdo (sb ligu
ciia cudi ki trude chuyén sang).

- C5t 2: Ghi téng sb tiang theo theo khéi, loai hinh quén 1y trong ky béo cdo.
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- Cbt 3: Ghi tdng sb giam theo theo khéi, loai hinh quan ly trong ky bao
cdo.

- Cot 4: Tong hop s6 lidu theo theo khéi, loai hinh quan Iy trong ky bdo co

- Cot 5: Ghi cha :

* Chi tiéu theo hang: Céc chi tiéu 16n nhu tdng sb TH chirc dich vu thu
BHXH, BHYT, tdng sé diém thu va téng sé nhan vién thu BHXH, BHYT dugc
phén loai theo khé4i, loai hinh quan ly.
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