BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 515/QP-BHXH Ha Néi, ngay 27 thang 3 nam 2020

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy co s dir liéu ho gia dinh va ma s6 bao hiém xa hoi
ciia nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM
Can cir Lugt cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 20006,

Can cur Ludt bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Ludt siea doi, bo
sung mét sé diéu cua Ludt bao hiém y té ngay 13 thang 06 nam 2014;

Can cir Ludt viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Ludt bao hiém xa héi ngay 20 thang 11 nam 2014;

Can cu Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
Can cur Luat an toan, vé sinh lao dong ngay 25 thang 06 ndm 2015,

Can cir Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 714/QD-TTg ngay 22 thang 05 nam 2015 cua Thu

tuong Chinh phu ban hanh danh muc co so dit liéu quoc gia can wu tién trién
khai tao nén tang phat trién chinh phu dién tir;

Can cir Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP- BCA-BYT ngay 15 thang
05 nam 2015 cua lien b Bo Tu phdp, Bo Cong an, Bo Y té huéng dan thuc hién
lién thong cac thu tuc hanh chinh vé ddng ky khai sinh, dang ky thuong tri, cdp
thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tuéi;

Can cu Quyet dinh s6 3582/0P- BHXH ngay 26 thang 12 nam 2006 cua
Tong Giam doc Bao hiém xa hgi Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly
hoat déng cong nghé théng tin trong hé thong Bao hiém xa héi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 967/0D- BHXH ngay 20 thang 06 nam 2017 cua
Tong Giam doc Bao hiém xa héi Viét Nam vé viéc ban hanh quy ché bao dam an
toan thong tin trong vmg dung cong nghé théng tin ciia nganh Bdo hiém xa héi;

Can cu Quyet dinh s6 595/0D-BHXH ngay 14 thang 04 nam 2017 cua
Tong Gidm doc Bao hiém xd héi Viét Nam ban hanh quy trinh thu bdo hiém xa
héi, bao hiém y té, “bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong - bénh nghé
nghiép; quan Iy s6 bao hiém xd héi, the bao hiém y té; Quyet dinh s6 505/0D-
BHXH ngay 27 thang 3 nam 2020 cua To ong Gidam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam
siea doi, b6 sung mét sé diéu quy trinh thu bdo hiém xa héi, bdao hiém y te bao

hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong - bénh nghe nghiép; quan ly 56 bdo
hiém xd héi, thé bao hiém y té ban hanh kém theo Quyét dinh sé 595/0D-BHXH;
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Can cur Qme.r dinh 56 Ejﬁ&WEHXH ngm 28 thang 11 ndm 2018 cua
Tong Gidam doc Bao hiém xd hoi Viét Nam vé viée ban hinh Chuy ché q:mn b,
khai thdc va sir dung théng tin tir co so dir liéu tdp trung nganh Bao hiém xd hoi:

Can cw Cing van 56 2823/BTP-CNTT ngay 29 thing 7 ndm 2019 cuia Bg
T phap vé vige kér noi, lién thong dir ligu ho tich.

Xét dé nghi ciia Truomg Ban 86 - Thé, Giam doc Trung tdm Cong nghé
thong tin.

QUYET DINH:

Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan 1y co sa dir lidu
hé gia dinh va mi sd bao hiém x3 hoi cua ngudi tham gia bao hiém xa héi, bao
hiém v té.

Piéu 2. Diéu khoan thi hanh

1. Quyet dinh nay co hiéu lye ké tir ngay 01/5/2020.

2. Thay thé cic quy dinh cia Bao hiém xa héi Viét Nam tai cdc van bén:
Quyét dinh s6 346/QD-BHXH ngay 28/3/2019 ban hanh Quy ché quan Iy va cip
mad 56 bao hiém xa héi cho nguéi tham gia bao hiém xa hdi, bao hiém y té; Quyét
dinh sb 1270/QD-BHXH ngiy 30/9/2019 sira d6i, bo sung mot sb diéu cua Quy
ché quan 1y va cip mi s6 bao hiém xd hgi cho ngum tham gia bao hiém xi héi,
bao hiém v I:E ban hanh kém theo Quyét dinh s 346/QD-BHXH ngay 28/3/2019;
Quyét dmh s6 22/0D-BHXH nga}f 08/01/2020 sira ddi, bo sung mét s6 didu cia
Quy ché quan Iy va cdp mi so so bao hiém xd héi cho ngudi tham gia bao hiém
xi hoi, bao hiém y té ban hanh kém theo Quyét dinh s6 346/QD-BHXH ngiy
28/3/2019; Biém 2 Céng vin s6 2888/BHXH-BT ngay 3/8/2018 vé viéc hudng
dan viée hodn thién dir liéu thanh vién h gia dinh; kinh phi hé trg Uy ban nhén
dén xa Idp danh sach va viéc tham gia bao hiém v té hi gia dinh.

Pieu 3. Truong Ban S6 - Thé, Gidam doc Trung tim Céng nghé théng tin,
Vu truémg Vu Tai chinh - Ké toan, Chanh Vin phong, Tha truéng cac don vi
trire thude Bao hiém xa hdi Viét Nam; Giam ddc bao hiém xa hdi céc tinh, thanh
phé true thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. g
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Quén Iy co s¢ dir lidu ho gia dinh va ma s6 bao l}iém x4 hi
cuia nguwoi tham gia bao hiém x4 hi, bao hiém y t€
(Ban hanh kem theo Q}lyét dinh sé: 515/0D-BHXH ngay 27 thdng 03 ndm 2020
cua Tong Giam déc Bao hiém xd hgi Viét Nam)

Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Nguoi tham gia va don vi quén ly ngudi tham gia bao hidm x& hdi, bao
hiém y té.

2. Cong chue, vién chie, nguoi lao d6ng lam viéc trong nganh Béo hiém
xa hoi dugc co quan Bao hiém x& hdi giao nhiém vy quan ly, ra soat, tra cifu,
cép nhét co s& dif liéu hd gia dinh.

Diéu 2. Muc dich quén Iy

1. Thong tin ngudl tham gia dugc cip nhat, didu .chinh ddy du, chinh x4c,
kip thoi vao co sé dit liéu hd gia dinh, dugc tip hop gdm nhimg nguoi dang
tham gia, d4 tham gia va chua tham gia bao hiém x3 héi, bao hiém v té.

2. Mbi ngudi tham gia chi dugc cap duy nhat m6t ma sb bao hiém xa héi.
Piéu 3. Gii thich tir ngit

1. Céc tir viét tit

1.1. BHXH 14 chir viét tit ciia cum tir "béo hiém x& hdi".

1.2. BHYT la chit viét tit cia cum tir "bao hidm y té".

1.3. BHTN la chit viét tit ctia cum tir "bao hiém thét nghiép”.

1.4. BHXH tinh 13 tén chung cho Bao hiém x& hoi tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong.

1.5. BHXH huyén 1a tén chung cho Béo hiém x4 hoi quén, huyén, thi x4,
thanh phé thudc tinh (sap nhép vio BHXH tinh).

1.6. CMND/CCCD 1a chit viét tit ciia cum tir "chimg minh nhan dan/cin
cudc céng dan".

1.7. CSDL 14 chit viét tit ctia cum tir "co s& dit liéu".

1.8. HGP 14 chit viét tét ctia cum tir "hé gia dinh".

1.9. UBND xd 1 tén chung cho Uy ban nhén dén x3, phudmg, thi trdn.
2. Gi4i thich tir ngit

Trong Vin ban ndy, cic tir ngit dudi day dugce hidu nhu sau:

2.1. Méa 56 BHH{ 12 s§ dinh danh do co quan BHXH cAp cho mdi ngudi
tham gia mét ma s§ duy nhit va duge quan 1y trén toan qudc.



2

2.2. Ma s6 HGP la sb dinh danh do co quan BHXH cép cho mdi HGD
mdt ma sb6 duy nhét va dugc quan Iy trén toan quoc.

2.3. B§ théng tin dinh danh 14 t6 hop céc tiéu chi bao gom: Ho va tén, ngy
thang ndm sinh, giéi tinh, noi dang ky khai sinh (cap tinh, cap huyén, cap xa).

2.4. Nguoi tham gia 1a thanh vién HGD di ké khai va duoc cdp mi sb
BHXH trong CSDL HGD.

2.5. H{ gia dink 12 mot don vi gdbm mét hay mét sé ngudi duge ké khai
trong: sd hd khau/sd tam tra, thé thuong tri/thé tam tr clia ngudi nude ngoai, ...
thudc dién bao mat théng tin. Khong bao gdm mét sd ngudi trong khu nha tro,
ky tic xa,... hodc cac dia diém cu tri nhidu ngudi 6 tinh chét tuong tu.

2.6. CSDL HGP la tap hop thong tin lién quan ctia thanh vién HGD, gdm:
ngudi dang tham gia, dd tham gia va chira tham gia BHXH, BHYT.

2.7. Chu hé 1a mot thanh vién trong HGD dai dién cho HGP dé.

2.8. T6 kiém sodt gdbm cong chirc, vién chire, nguoi lao dong Jam viée tai
co quan BHXH dugc BHXH cap trung uong/tmh/huyen thanh lap theo tu'ng cip
dé thyuc hién quan 1y, kiém soat, phé duyét ma s6 BHXH cho ngudi tham gia.

2.9. Can b¢ thu la vién chic, ngudi lao ddng lam viéc trong Iinh virc cong
tac thu BHXH, BHYT tai co quan BHXH.

2.10. Can b 56, thé 1a vién chirc, nguoi lao dong lam viée trong linh vue
cOng tac s6 BHXH, thé BHYT tai co quan BHXH.

2.11. Can b KHTC la vién chic, ngudi lac ddng lam viéc trong linh vire
ké hoach - tai chinh tai co quan BHXH.

2.12. Don vi quan Iy nguoi tham gia la goi chung cho co quan, doanh
nghiép, 16 chire, cd nhén st dung lao ddng thude d6i twong tham gia BHXH,
BHYT; Céc tb chirc dugc co quan BHXH ky hop déng lam Pai Iy thu BHXH,
BHYT; Co quan BHXH ldp danh sach cdp thé BHYT do tb chirc BHXH dong;
UBND x4, co s¢ giao duc va dao tao, co s day nghé, co quan c6 thim quyen
xéc dinh, 14p danh séch cdp thé BHYTcho d6i tuong dugc ngén sach nha nude
dong, hb tro dong theo quy dinh ciia Luat BHXH va Luit BHYT.

2.13. Phdn mém HGP 13 Hé théng cip mi s6 BHXH va quan ly HGD
tham gia BHYT ciia Nganh BHXH.

Piéu 4. Quy trinh ting tré em dudi 6 tudi trong co s& dit liéu h¢ gia dinh

1. UBND xa

1.1 Trudng hop chira két néi lién théng dif liéu déng ky khai sinh tré em
dudi 6 tudi trén Hé thong thong tin dang ky va quan 1y hé tich ctia B6 Tu phap:

a) Khi co phat sinh thuc hién cac thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh,
ddng ky thudng tra, cép thé BHYT: Lép hd so cap thé BHYT cho tré em dudgi 6
tudi theo quy dinh tai Thong tu lién tich s&6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT
ngay 15/5/2015, gon} T& khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT va
Danh sach @€ nghi cap thé¢ BHYT (Mau TK1-TS va Mau D03-TS ban hanh kém
theo Quyét dinh so 505/QD-BHXH ngay 27/3/2020) giri co quan BHXH.
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b) Nhén thé BHYT tir co quan BHXH chuyén dén ¢ tra cho tré em.

1.2. Trudng hop da két néi lién théng dit liéu déng ky khai sinh tré em
dudi 6 tudi trén HE thong th(")ngAtin dang ky va quan ly hé tich cia B Tu phap:

a) Hing ngay, ghi dif ligu déng ky khai sinh clia tré duéi 6 tudi dén co
quan BHXH, khong phai ldp ho so theo Tiét a Piém 1.1 Khoan 1 Diéu nay.

b) Nhan hd so tir co quan BHXH chuyén dén; Thé BHYT'dé tra thé cho tré
em; Phu luc thanh vién HGDP (ctia Mau TK1-TS) d€ xac nhan bd sung tré em vao
ding HGD va giri lai co quan BHXH.

2. BHXH tinh/huyén
2.1. Can bb sb, thé
a) Xir 1y hd so:

- Trudng hop chua két ndi lién thong dit liéu dang ky khai sinh tré em
dudi 6 tudi trén He thong théng tin ding ky va quan ly hg tich ctia B Tu phép: -

Nhién hd so tir B phan tiép nhan hé so (bao gbm c hé so giao dich dién
tir): Thyc hién tra ciru, tim kiém m3 s6 BHXH cua tré em thec} thong tin ké khai
trén Mau TK1-TS véi CSDL HGD theo quy téc tai Khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay:

+ Trudng hop tra ciu, tim kiém: Xéc dinh chinh x4c théng tin tré em da
cd trong CSDL HGD, thong bdo va thdng nhét ma s6 BHXH ctia tré em véi don
vi quan Iy ngudi tham gia, cha/me/ngudi gidm h; Néu théng tin cua tré em
chwra ddy di1, chinh xéc, thuc hién didu chinh thong tin tré em da dugc cap m& s6
BHXH trong CSDL HGD, diéu chinh tré em vé ding HGP (neu dang & HGD
khac) va d& nghi T4 kiém sodt phé duyét didu chinh théng tin cta tré em (dinh
kém ho so theo Khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay).

+ Truong hop tra ciru, tim kiém: X4c dinh tré em chua dugc ké khai trong
CSDL HGD (tré em mdi sinh), cép nhét day du, chinh xéc théng tin trén Miu
TKI-TS vao phin mém HGP va dé nghi To kiém soat phé duyét mé sé BHXH
cho tré em (dinh kém hd so theo Khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay).

- Truong hop dé& két ndi lién théng dit lidu ding ky khai sinh tré em duéi 6
tudi trén H8 thong thong tin dang ky va quan ly ho tich ctia B6 Tu phap:

Phén mém HGP ngay khi nhén dit liéu tir B6 Tu phép, tu dong thue hién:
Tra ctru, tim kiém m4 s6 BHXH cua tré em theo quy téc tai Khoan 1 Pidu 7 Quy
© ché nay:

+ Truong hop xac dinh chinh xéc thong tin tré em chua c6 trong CSDL
HGD: Ty dong lay théng tin, cdp ma sé BHXH va lap tr dong 14p Mau D03-TS
chuyén B4 phan tiép nhan hd so.

+ Truong hop xac dinh chinh xac théng tin tré em da dugc ké khai trong
CSDL HGD va da duoc cap the BHYT: Tu dfng phén hdi trang thai da cip thé
BHYT va cung cap mi s0 BHXH do co quan BHXH cép.

b) Chuyén hd so dd dugc hoan thién m3 sé BHXH (ghi m& s6 BHXH cua
tré em vao céc bidu miu) dén can bd thu thuc hién cdc nghiép vu phat sinh d&
cép thé BHYT theo quy dinh.



¢) Hoan thién hé so:

- Trude ngay 03 hing thang:

+ In Phu lyc thanh vién HGD (cua M.?lu TK1-TS) co6 thong tin cia timg tré
em dugc cip mé s6 BHXH thang trude lién ké chuyén dén UBND x&a d€ xac
nhan bd sung tré em dudi 6 tudi vao dung HGD.

+ Ky Bién ban ban giao (Mau 02-TS) duge in tir phan mém quan ly véi
UBND x4 va scan, luu trit trén phdn mém quén ly.

- Truée ngay 04 hing thang:

+ Nhén Phy luc thanh vién HGP tir UBND x4 chuyén dén va hoan thanh
viéc cdp nhit ddy du, chinh xac thong tin tré em dudi 6 tudi vao dung HGD.

+ Chuyén Mau 02-TS va Phuy luc thanh vién HGD dén B6 phan tiép nhan
hé so d& luu trir hd so theo quy dinh.

2.2. T4 kiém sot

a) Nhan dé nghi phé duyét tir can b s, thé: Kiém soét viée tun thi quy
trinh thuc hién, hd so dinh kém, théng tin cla ngudi tham gia va thanh vién
HGP dugc cap nhit vao phdn mém HGP:

- Trudong hop thong tin ngudi tham gia va cac thanh vién trong HGP diy
dii, chinh xéc véi hé so kém theo: Phé duyét.

- Trudng hop chua thuc hién ddy du quy trinh tra ctu, tim kiém théng tin
ngudi tham gia, cap nhat, didu chinh théng tin ngudi tham gia va cédce thanh vién
HGD khéng chinh xac voi hé so kém theo: Yéu ciu thuc hién ding quy dinh
Piém 2.1 Khoan 2 Diéu nay.

b) Thoi gian phé duyét duogc thuc hién ti da 03 gidr lam viéc.

3. UBND x4 va co quan BHXH thuc hién viéc giao, nhén va tra hd so qua
dich vu buu chinh c¢dng ich.

Piéu 5. Quy trinh gidm ngudi tham gia trong co s& dir li€u ho gia dinh

1. BHXH tinh/huyén (Cén b sb, thé)

1.1. Trudc ngay 03 hing thang:

a) Chu tri phél hop véi UBND x4 ké khai thanh vién HGP khai tr cia
thang trudce lién ké vao Danh sach thanh vién h§ gia dinh béo gidm khai tir (Méu
01-TS). Trudng h0'p da két ndi lién thong véi He théng théng tin ding ky va
quan 1y hd tich cia B6 Tu phap vé dit liéu khai ttr: In Danh séch ting, giam thanh

.vién HGD (cua Mau 02-TS) c6 thong tin cla ting ngudi khai ti thang trude lién
k& chuyén dén UBND x4 dé phéi hop x4c nhin HGP cé nguai khai tir.

b) Ky Miu 02-TS dugc in tir phin mém quan ly véi UBND x4& va scan,
Iwru trit trén phin mém quén 1y.

1.2. Trudce ngay 04 hing thang;

a) Nhan Mau 01-TS tir UBND x3 chuyén dén va hoan thanh viéc cdp nhat
day du, chinh x4c thong tin thanh vién HGD bdo giam khai tir vao ding HGD.
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_b) Chuyén Mau 01-TS, Mau 02-TS dén B4 phén tiép nhan hé so d& huu
trit ho so theo quy dinh.
2. UBND xa: Phéi hop véi co quan BHXH ké khai ngudi khai tir vao Mau
01-TS, Mau 02-TS va giri co quan BHXH.
3. UBND x4 va co quan BHXH thuc hién viéc giao, nhin va tra h_é“) SO qua
dich vu buu chinh cong ich.
Piéu 6. Quy trinh hoan thién ma s6 bio hiém xa hdi cho ngudi tham gia
1. Pon vi quan 1y ngudéi tham gia
1.1. Tra etru, tim kiém va huéng din ngudi tham gia tra ciu, tim kiém
ding md s6 BHXH cta ngudi tham gia d3 duge co quan BHXH cap.
1.2. Trudng hop tim kiém khéng thdy ma s BHXH ctia ngudi tham gia
(bao gdm ca nguoi nude ngoai tham gia BHXH, BHYT tai Viét Nam): Hudng
dan ngwdi tham gia ké khai déy du théng tin vao Méu TK1-TS; Phoi hop véi co
quan BHXH gui hinh dnh hd so theo Khodn 2 DPiéu 7 Quy ché nay dé cdp nhit,
“hoan thién co s¢ dif liéu ctia nguodi tham gia.
2. BHXH tinh/huyén
2.1. Cén b§ sd, the
a) Nhén ho so tir B§ phan tiép nhén h§ so (bao gdm ci hd so giao dich
dién tir): Thuc hién tra ctru, tim kiém méa so BHXH cua nguol tham gia theo

thong tin ké khai trén MAiu TK1-TS véi CSDL HGP theo quy tic tai Khoan 1
Piéu 7 Quy ché nay:

- Truong hop xéc dinh chinh xac théng tin nguoi tham gia dd duge cap
mi s BHXH trong CSDL HGP: Théng bdo va théng nhit ma s§ BHXH véi
nguoi tham gia, don vi quén 1y nguoi tham gia.

- Tru’ong hop tra ctru, tim kiém thiy nguéi tham gia c6 thong tin chua déy
dt, chinh xé4c: Thuc hién diéu chinh théng tin ngudi tham gia da duge cap m3i sd
BHXH trong CSDL HGD, didu chinh nguoi tham gia vé ding HGP (néu dang &
HGD khac) P& nghi T6 kiém soat phé duyét didu chinh thong tin clla cia ngudi
tham gia (dinh kém hd so theo Khoan 2 Pidu 7 Quy ché nay).

- Truong hop x4c dinh nguoi nwée ngoai tham gia BHXH, BHYT tai Viét
Nam chwa dugc ké khai trong CSDL HGD: Cép nhét day du, chinh xac thdng tin
trén Miu TK1-TS vio phan mém HGP; D& nghi Té kiém soat phé duyét mé sb
BHXH cho ngudi nuée ngoai (dinh kém hd so theo Khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay).

b) Chuyén hé so d& dugc hoan thién mé s6 BHXH (ghi m4 s6 BHXH cua
nguoi tham gia vao biéu miu) dén can bd thu thue hién cac nghiép vu phét sinh
theo quy dinh.

2.2. T4 kiém soat

a) Nhan d& nghi phé duyét tir can b 56, thé: Kidm so4t viéc tuan thu quy

trinh thic hién, hd so dinh kem, théng tin cia ngudi tham gia va thanh vién
HGD dugce cip nhit vao phdn mém HGP:

- Trudng hop théng tin ngudi tham gia va cc thanh vién trong HGP day
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di1, chinh xac véi hd so kém theo: Phé duyét.

- Trudng hop chua thuc hién ddy di quy trinh tra ctru, tim kiém thong tin
ngudi tham gia, cdp nhét, didu chinh théng tin nguoi tham gia va cac thanh vién
"HGD khéng chinh xac véi hé so kém theo: Yéu cdu thuc hién dang quy dinh
Piém 2.1 Khoan 2 Diéu nay.

b) Thoi gian phé duyét duoc thuc hién t6i da 03 gid 1am viée.

Piéu 7. Nguyén tic tra citu, tim kiém thong tm ngu’m tham gia va
hinh anh hé so dinh kém lim ciin ci hoin thién ma s0 bao hiém xa hoi

1. Nguyén téc tra ciru, tim kiém théng tin ngudi tham gia trong CSDL HGD

1.1. Tim kiém théng tin chd ho gia dinh:

a) Pham vi tim kiém theo thir tur ‘uu tién: trén dia ban cAp x4; dia ban cip
huyén; dia ban cép tinh va trén toan quéde.

b) Nguyén tic tim kiém: tim kiém ho tén, ngay, thadng, ndm, sinh,
CMND/CCCD/H$ chiéu cita chii h¢ hodc théng tin ciia cdc thanh vién trong
HGDP dé tim kiém chit HGP.

1.2. Tim kiém théng tin thanh vién h¢ gia dinh:

a) Pham vi tim kiém theo thr tur uvu tién: trong cung HGD; trén dia ban
cép x4, dia ban cp huyén, dia ban cép tinh va trén toan qudc.

b) Nguyén tic tim kiém theo thir tu:

- Tim kiém theo B6 théng tin dinh danh trén toan quéc.

- Tim kiém theo CMND/CCCD/H6 chiéu trén toan qudc.

- Tim kiém theo ho tén, ngay, thang, nim sinh, gidi tinh trén toan quéc.

- Tim kiém theo ho va tén, ndm sinh m4 tinh khai sinh/m4 tinh hd khéu.

- Tim kiém theo ho va tén, nim sinh trén toan quéc.

2. Danh muc hinh anh gidy t& dinh kém 1am c#n ctr cép, hoan thién ma
s6 BHXH

2.1. M&u TK1-TS

2.2. CMND/CCCD/Hé chiéu hosic Gidy khai sinh (d61 v6i ngudi chua
dugc cAp CMND/CCCD/Hb chiéu).

2.3. Gidy t& khic.
Picu 8. Trach nhidm ciia T6 kiém soit cac cip
1. T kiém soat cip huyén

1.1. Kiém soat viéc tudn tha quy trinh thuc hién, hd so dinh kém, thong
tin cua ngudi tham gia va thanh vién HGD duge cap nhét vao phin mém HGP
dam bao diy du, chinh xdc tir d& nghi cta can b so, thé.

1.2. Phé duyét ma s BHXH d6i v6i tré em dudi 6 tudi va nguoi nudce
ngoai khéng trung théng tin cé phat sinh tai huyén; Phé duyét diéu chinh théng
tin cia ngudi tham gia trong dia ban huyén.
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1.3. P& nghi T4 kiém soét cAp tinh phé duyét déi v4i ngudi tham gia khac
dia ban huyén, tinh
1.4. Nghiém thu viéc cip nhat bién dong thanh vién HGD va hoén thién

mi s6 BHXH cua BHXH huyén trén co sd Mau 02-TS, h so durge cép nhit vao
phéin mém HGD.

1.5. Trude ngay 06 hang théng, in céc bdo céo tir phan mém quan ly: Béo
cao tinh hinh ting, giam, diéu chinh th6ng tin ngudi tham gia (Mau 04a—TS) Bao
c4o chi tiét tinh hinh phé duyét ma s BHXH (Mau 05a—TS) Béo cdo ton tai, han
ché qua kiém soat viéc tra clru, cip nhat thong tin vao CSDL HGD va bién dong
thanh vién HGD so véi céc chi tiéu thong ké vé& dan sd, sb ngudi sinh, tir trén dia
ban huyén giri Lanh dao huyén dé chén chinh, xir Iy trich nhiém (néu co).

1.6. Kinh phi hoat déng ctia T4 kiém soét cip huyén va kinh phi ra soat
dir li€u theo quy dinh ctia BHXH Viét Nam.

1.7. Kip théi béo cdo, @ xudt BHXH tinh v& kho khin, vuéng méic trong
qué trinh t6 chitc thuc hién.

2. T6 kiém soat cép tinh

2.1. Kiém soat viéc tuan thi quy trinh thuc hién, hd so dinh kém, théng
tin cia ngudi tham gia va thanh vién HGD duge cap nhét vao phan mém HGD
dam bao day du, chinh x4c tur & nghi ctia can bd sb, thé thuc BHXH tinh hoidc
ctia TS kiém soat cAp huyén.

2.2. Phé duyét mi s6 BHXH dbi véi tré em dudi 6 tudi va ngusi nudc
ngoai khéng trung théng tin c6 phdt sinh tai huyén thudce tinh quan ly; Phé duyet
diéu chinh thong tin cta ngudi tham gia trong dia ban huyén thudc tinh quan 1y
va & dia ban khac huyén, trong tinh.

2.3. D& nghi T kiém soat clp Trung wong phé duyét dbi véi truong hop
didu chinh thong tin cla ngudi tham gia & dia ban ngoai tinh.

2.4. Nghlem thu viéc cdp nhat bién dong thanh vién HGD va hoan thién
mi sb BHXH cua BHXH tinh/huyén trén co s& MAu 02-TS, hé so dugc cip nhat
vao phin mém HGD.

2.5. Trude ngay 06 hang thang, in c4c bdo c4o tir phan mém quan ly: Bao
cao tinh hinh tang, giam, diéu chinh thong tin nguoi tham gia (Mau 04B- -TS);
Béo c4o chi tiét tinh hinh phe duyét mi s6 BHXH (Mau 05B-TS); B4o céo ton
tai, han ché qua kiém soat viéc tra ci1, cdp nhit thong tin vao CSDL HGD va
bién d6ng thanh vién HGD so véi cac chi tiéu théng ké vé& déan s, sb nguoi sinh,
tir trén dia ban tinh g&ri Lanh dao tinh dé chin chinh, xir Iy- trach nhiém (néu cd).

2.6. Kinh phi hoat dong ctia T4 kiém soat cdp tinh va kinh phi ra soat dit
liéu theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.

2.7. Giai quyét khé khin, vuéng méc trong qué trinh t§ chirc thue hién
theo huéng dén ciia BHXH Viét Nam. Truong hop vuot qua thdm quyén, kip
thm bao cdo va dé xubt BHXH dé xem xét, giai quyét.

3. T4 kiém soét cAp Trung uong
3.1. Kiém soat viéc tudn thil quy trinh tra ciru, tim kiém théng tin ngudi
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tham gia va phé duyét ma sé BHXH dbi v6i Tb kiém soat cp tinh/huyén.

3.2. Phé duyét dé nghj ctia T4 kiém soét cip tinh ddi véi truong hop diéu
chinh thong tin cda nguoi tham khac dia ban tinh.

3.3. Kiém soét viéc nghiém thu cp nhit bién déng thanh vién HGD ciia
BHXH tinh trén co s& Méu 02-TS, hé so duge cdp nhat vao phan mém HGD.

3.4. Truong hop déc biét, Té kiém soat Trung wong bdo cdo Linh dao
Nganh xem xét, giai quyét.

3.5. Trudc ngay 06 hang thang, in cic bao céo tir phdn mém quan ly: Béo
cgo tinh hinh tdng, giém, diéu chinh thong tin ngudi tham gia (MAu 04C- -TS);
Béo céo chi tiét tinh hinh phé duyét ma s6 BHXH (M&u 05C-TS); Bdo céo tdn
tai, han ché qua kidm soét viéc tra cir, cdp nhdt théng tin vao CSDL HGD va

bién déng thanh vién HGD so véi céc chi tiéu théng ké vé dan sb, s6 ngudi sinh,
tir trén toan qudc giri Lanh dao Nganh dé chan chinh, xir Iy trach nhiém (néu co).

3.6. Kinh phi hoat dong cita T4 kiém soat cAp Trung uong va kinh phi ra
soat dir li€u theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.

3.7. Tiép nhan va d& xudt, giai quydt kho khin, vuéng méic trong qué trinh
t8 chitc thuc hién ctia BHXH tinh.

Piéu 9. Chi phi hd tro UBND xa 1ap danh sach, tang giam thanh vién
hé gia dinh

[. UBND xa

1.1. Lap Giéy thanh to4n kinh phi chi hd trg cho UBND cép x3 thuc hién
18p danh sach ngudi tham gia BHYT (MAu C66b-HD ban hanh kém theo Thong
tw s6 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cia B Tai chinh huéng din ké toan
bao hiém x3 hi) dbi v0i truong hop tang sinh, gidm chét va hd so, thi tuc thanh
toan theo Cong vén sb 2544/BHHX-TCKT ngay 15/7/2019 cia BHXH Viét
Nam v& viéc hu‘orng dén thanh quyet toan chi phl 1ap danh sach va cép nhét bién
dong thanh vién hé gia dinh tham gia BHYT gii co quan BHXH.

1.2. Nhén kinh phi chi hd trg tir co quan BHXH chuyén dén trude ngy 06
hing thang,

2. Co quan BHXH tinh/huyén
2.1. C4n b sd, the
a) Nhan hd so va thi tuc thanh todn tir UBND x4 chuyén dén

b) Chét dit 1iéu sb tién phai chi hd trg UBND x4 va lap va ky @& nghi
thanh toan tai phan ctia Co quan BHXH duyét ciia Mau C66b-HD chuyén cén
b6 ké toan dé chi h trg UBND x3 theo quy dinh.

2.2. Can bg KHTC

a) Nhén dé& nghi thanh todn tir can bd sb thé, trinh Lanh dao don vi duyét
va chuyén kinh phi chi h8 trg UBND x4 theo quy dinh.

b) Can b KHTC cap huyén téng hop, chét dit lidu sb tidn chi hé tro
UBND x3 va lap Béo cdo tong hop kinh phi chi hd trg UBND x4 14p danh sach
tdng, gidm thanh vién hé gia dinh (MA&u 03a-TS) bio céo Gidm dbc huyén.
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¢) Cén bd KHTC cép tinh tong hop, chét dit liéu sb tién chi hé trg UBND
x& va 18p Béo cdo tong hop kinh phi chi h6 trg UBND x4 lap danh séch tang,
giam thanh vién ho gia dinh (Mau 03b-TS) bdo cao Giam doc tinh.

3. UBND x4 va co quan BHXH thuc hién viéc chuyén, nhan kinh phi hd
trg UBND x4 lap danh sach qua dich vu buu chinh c6ng ich.

4. Thoi gian thanh toan va bdo céo kinh phi chi hd trg UBND x4 1ap danh
sach tang, giam thanh vién ho gia dinh.

4.1. Co quan BHXH thuc hién thanh to4n chi hd tro tir dé nghi ciia UBND
x3 theo dot phat sinh. :

4.2. Thot gian bao cdo:

a) B6i véi BHXH huyén: Lap MAu 03a-TS trude 17h ngdy 04 hing thang.

b) DBéi voi BHXH tinh: Lap Mau 03b-TS trude 09h ngay 05 hing thang.

Piéu 10. Trich nhiém ciia cac don vi trwe thudec BHXH Viét Nam

1. Ban S6 - Thé

1.1. Chiu trach nhiém tb chirc thuc hién Quy ché nay.

1.2. Tham muu trinh Tong Gidm ddc thanh 1ap T4 Kiém soét cdp Trung
uong do Trudng Ban S6 - Thé lam T6 trudng, Lﬁnh dao Trl}ng tdm Cong nghé
théng tin va Pho Truéng Ban S6 - Thé lam To phé, cédc t0 vién 13 vién chic
thudc céc don vi: S6 - Thé, Céng nghé théng tin, Thu. To truéng phén céng

nhiém vu cu thé cho timg thanh vién va chju trach nhiém vé hoat dong ciia T
kiém sodt.

1.3. De xufit trang bi may tinh cho céc thanh vién trong T4 kiém soat dé dap
tmg yéu cAu nhiém vu, dam bao ding quy dinh vé.tiéu chudn, dinh mirc sir dung
méy moéc, thiét bi cfia co quan va cdng chitc, vién chire trong nganh BHXH.

1.4. Cha tri, pho1 hop véi cac don vi ¢4 lién quan tb chirc tap hudn, hudéng
din, kiém tra BHXH céc tinh, thanh phé thuc hién, trién khai Quy ché nay.

1.5. Tiép nhén va ph01 hop véi céc don vi trpe thude giai quyét kip thoi
nhimg khé khin, vuéng méc trong qua trmh t6 chire thure hién.

1.6. Bé xuat kinh phi hoat déng ciia T klem sodat; khen thuong, xu ly vi
pham d6i véi tb chirc, c nhén theo quy dinh tai Didu 11 Quy ché nay.

1.7. Truée 17 gio ngay 05 hang thang, can bd Ban S - Thé téng hop, in
Béo cdo tong hop kinh phi chi hd trg UBND x4 lép danh sach téng, gidm thanh
vién hd gia dinh (MAu 03¢-TS) cla thing trudc lién ké gii Trudng ban dé bao
cdo Lanh dao Nganh.

2. Trung tdm Cong nghé thong tin

2.1. Chiu trach nhiém quan ly dit liéu trong CSDL HGD, ddng b, lién
thong dit liéu v6i cac phin mém nghi€p vu ciia Nganh BHXH; Bao mét thoéng
tin theo quy dinh cfia phap luat.

2.2. Xay dung, hoan chinh, quén ly, vén hanh phin mém HGP va phan
cép, phan quyén str dung cho cén bd BHXH céc cip dap tmg theo Quy ché nay.
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2.3. X4y dung chtic ning va phin quyén tra ctru ma sé BHXH ciia nguoi
tham gia, thanh vién trong HGD dam bao bao mét théng tin theo quy dinh; Céc
chirc ndng béo céo téng hop, phan tich, nghiém thu theo dé nghi cta Ban S -
Thé dap ‘mg yéu ciu quan Iy va Quy ché nay.

3. Ban Thu: Phéi hop v6i1 cac don vi huéng dan, t6 chiic kiém tra, giam
sat tinh hinh thue hién Quy ché nay.

4. Vu Tai chinh - Ké toan: Xay dung, cép kinh phi va huéng dén cic néi
dung chi, thd tuc ho so thanh toan, quyét toan.

5. Vén phong BHXH Viét Nam: Pam bao kinh phi hoat dong, co s& vat
chat, trang thiét bi lam viéc theo d€ nghi cia Ban S6 - Thé d€ phuc vu quan ly
CSDL HGD.

6. BHXH tinh/huyén

6.1. Bdo cédo Uy ban nhén dén cip tinh/huyén chi dao tb chuic trién khai
viée két néi, lién thong dir 1iéu hd tich theo hudng dan cua B6 Tu phap va Quy
ché nay nham cai cach tha tuc hanh chinh, kip thoi cap thé BHYT cho tré em
duéi 6 tudi va phéi hop thue hién vide hoan thién ma s BHXH, cap nhat ting,
giam thanh vién HGP kip thoi hing thang,

6.2. BHXH cip tinh thanh l&p T4 kiém soat cép tinh do Lanh dao BHXH
tinh phu trach cong tac cap s0, thé lam Té truong, Trudng phong Cap s6, the,
CNTT lam Té pho va vién chirc thudc cdc phong nghiép vu: Cép 50, the, Cong
nghé théng tin, Thu lam thanh vién. BHXH cap huyén thénh lap T4 kiém soat
cdp huyén do lanh dao BHXH huyén phu trach cong tac cép sb, thé lam TS
trrémg va can bd thu, sb, thé 1am thanh vién.

6.3. P& xuit trang bi may tinh cho cdc thanh vién trong T4 kiém soat dé
dap ung yéu cau nhiém vu, dam bdo ding quy dinh vé ti€u chuan, dinh mifc sit
dung may méc, thiét bi clia co quan va c¢dng chire, vién chirc trong nganh BHXH.

6.4. TS chure tap huén Quy ché nay dén toan thé c4n bd BHXH tinh/huyén
va cc don vi, td chirc ¢o lién quan.

6.5. Phén cong can by chuyén quan theo dai, phu trach dia ban cap x3 dé
phéi hop ké khai, cap nhit thong tin Mau TK1-TS va MAu 02-TS kip thoi, ddy da.

6.6. Giam d¢6c BHXH tinh chiu trich nhiém vé thong tin dugc cip nhét
vao CSDL HGD day du, khop ding vai hinh énh hé so kém theo trén dia ban
toan tinh va cac ndi dung tai Quy ché nay. Tuy thudc tinh hinh thue té, thuc hién
ky Hop dbng thué khoén cdng viéc véi don vi dich vu buu chinh céng ich dé
thuc hién mét sb céng doan trong Quy ché (néu c6) va chiu trach nhiém, nghiém
thu chit luong, tién d6 cong viéc.

Piéu 11. Khen thwong va xir Iy vi pham
1. Céc hanh vi bi nghiém cdm
1.1. Cép triing ma s6 BHXH cho ngudi tham gia, tring ma sb cép cho HGP.

1.2. Sir dung céc tmg dung hodc cac phuong thirc dé truy cép vao CSDL
HGD ma chua dugce phép ciia BHXH Viét Nam.
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13, Cép tai khoan truy cép phafm mém vio phz‘“}n mém quan ly, CSDL HGD
cho t6 chtre, ca nhan khong phai 1a doi tuong duogc cap tai khoan theo quy dinh.

1.4. Tu y sao chép, cung cap, tiét 16 thong tin CSDL HGD.

1.5. Cac hanh vi khac lam hu hong, sai léch hodc 1am mét tinh 6n dinh cua
cac phan mém quan ly, CSDL HGD.

2. Khen thuong va xtr ly vi pham

2.1. Khen thuong: Cac t6 chirc, ca nhan c6 thanh tich, sang kién trong
viéc quan ly, cap ma s6 BHXH cho ngudi tham gia BHXH, BHYT va cap nhat
bién dong thanh vién trong CSDL HGP duoc xem xét khen thuong theo quy
dinh cua Nganh BHXH.

2.2. Xu ly vi pham:

a) Pon vi, ca nhan trong Nganh BHXH thuc hién khong déy du hodac trai
vo1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé hau qua gay ra va bi xem xét xur ly
trach nhiém theo quy dinh cua Nganh va phap luat hién hanh.

b) Cac t6 chirc, ca nhan ky Hop dong vai co quan BHXH cung cap dich
vu ma thuc hién khong day du hodc trai vai Quy ché nay phai chiu trach nhiém
ve hau qua gay ra va bi xu ly vi pham theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Nhimng biéu mau khong dugc trich dan ngudn tai van ban nay thi duoc
hiéu la ban hanh kém theo van ban nay.

3. Cic quy dinh trude day do BHXH Viét Nam ban hanh vé ké khai thong
tin nguoi tham gia BHXH, BHYT chua c6 ma s6 BHXH hodc hoan thién thong

tin dé cap ma s6 BHXH dugc diéu chinh va thuc hién theo quy trinh va biéu
mau tai Quy ché nay.

4. Cac quy dinh trude day do BHXH Viét Nam ban hanh vé quy trinh tiép
nhan hé so lién quan dén Diéu 4, Diéu 6 Quy ché nay dugc didu chinh va thuc
hién theo quy trinh tai Quyét dinh nay.

5. Truong hop cac quy dinh tham chiéu tai Quy ché nay duoc stra d6i, bd
sung bang cac van ban mai thi 4p dung tham chiéu theo van ban méi./ 1

KT. TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM POC

/

Tran Pinh Liéu





