NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pic lip — T do — Hanh phiic
$6:4.9 /2022/TT-NHNN Ha Néi, ngay30 thing 42 nim 2022
THONG TU

Huémng din vi tri viéc 1am céng chire nghi¢p vu chuyén nganh Ngan hiang
trong co' quan, tb chirc hanh chinh thude nganh, linh vire Ngin hing

Cén cik Ludit Ngdn hang Nha nudc Viét Nam ngay 16 thang 6 ndm 2010;

Cén cir Nghi dinh s6 102/2022/ND-CP ngay 12 thing 12 nam 2022 cia
Chinh phit quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc clia
Ngdn hang Nha nudce Viét Nam;

Cin cik Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01 thing 6 ndm 2020 cia
Chinh phit vé vi tri viéc lam va bién ché céng chirc;
Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu T6 chikc cdn bj;

Sau khi théng nhét véi B§ Noi vy, Théng doc Ngdn hing Nha nudc Viét
Nam ban hémh Théng tu hwdng dan vi tri viée lam céng chikc nghigp vu chuyén
nganh Ngdn hang trong co quan, 16 chirc hanh chinh thufc nganh, linh vuc -
Ngén hang.

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudng din danh muyc vj tri viéc lam, ban mé ta cong viée va
khung ning luc clia vi tri viée lam céng chirc nghi€p vu chuyén nganh Ngén
hing trong co quan, td chirc hanh chinh thude nganh, linh vic Ngén hang.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Théng tr nay 4p dung d6i véi co quan, t& chirc hanh chinh thujc Ngin
héang Nha nude Viét Nam.

Pitu 3. Nguyén tic va cdn c& xdc dinh vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén nganh Ngin hang

1. Vi tri viéc Jam cong chirc nghiép vu chuy€n nganh Ngén hang dugce xéc
dinh trén co s& nguyén tic quy dinh tai Ditu 3 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01 thing 6 nim 2020 ciia Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché coéng
chitc (sau day goi tit 1a Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP).

2. Cin cit xac dinh vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh

Ngén hing thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP.
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Diéu 4. Danh muc vi tri viée lim, bin mb ta edng viée va khung niing
Iwe cia vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh Ngin hang

1. Danh muc Vl tri vi§c lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngan

hang trong co quan, t5 chirc hanh chinh néu tai Pidu 2 dwoc quy dinh tai Phu luc
I ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ban mo0 ta céng viéc va khung ning luc ciia nmg vi tri viéc 1am cong
chirc nglue.p vu chuyén nganh Ngén hang trong co quan, to chirc hanh chinh néu
tai Didu 2 dugc quy dinh tai Phu lyc II ban hanh kém theo Théng tir ndy.

Diéu 5. Hiéu lre thi hanh
1. Théng trr ndy c6 hi¢u luc tir ngay 04 thang 02 nim 2023.

2. Cén cir Thong tu nay, co quan, to chirc hanh chinh néu tai Pidu 2 xay
dyng Pé 4n vi tri viéc 1am ciia co quan, t6 chirc minh glri Vu Tb chirc cén b) dé
thdm dinh, trinh Théng dbc Ngin hang Nha nuée Viét Nam phé duyét theo quy
dinh cia phap luét.

3. Trudng hop céc van ban quy pham phép luét dén chiéu tai Thcmg fur nay
dugc thay di, bd sung hoc thay thé thi thuc hién theo véin bin m&i ban hanh.

Piéu 6. Piéu khoan chuyén tiép

Péi voi cong chirc hién dang giir ngach cdng chic cao hon so véi ngach
cong chic theo yéu cAu ctia vi trf viéc lam duoc quy dinh tai Théng tu nay thi
duge bao luu cho dén khi c6 huéng din méi v ché d§ tién luong theo quy dinh.

Diéu 7. Td chire thire hién

1. Chanh Van phong, Vu truong Vu Té chirc can b, Thu truéng cac co
quan, to chirc hanh chinh thugc Ngan hang Nha nuéc Viét Nam chju trach
nhiém t6 chirc thuc hién Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thyc hién néu cé viréng méc, dé nghi phan 4nh vé Ngén
hang Nha mrm: Viét Nam (Vu T6 chirc can bd) dé duge huéng din hodc xem

xét, gidi quyét./. #

Noi nhin: KT.THONG POC

- Nhu khoan 1 Diéu 7; PHO THONG DOC
- Ban lanh dao NHNN;

- Véin phong Chinh phi;

- Bd Tu phip (dé kiém tra);

- B& N§i vy;

- Céng béo;

- Lwu: VP, PC, TCCB] (05 ban). &/

Pio Minh T
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M CONG CHU'C NGHIEP YU
NGAN HANG

clia ??mng -r.)c Ngan hang Nhd muroc Viét Nam)

1. Vi tri vige lim vé hoach dinh va thye thi chinh sich tin 2, ngan hang
1.1. Chuyén vién cao cfip v& hoach dinh va thuc thi chinh sich tién 16, ngan hang;
1.2. Chuyén vién chinth vé hoach dinh va thuc thi chinh séch tién 18, ngfin hang:
1.3. Chuyén vién v& hoach djnh va thuc thi chinh séch tién t&, ngfin hang,

2. Vj tri viéc 1am vé quén Iy hoat d3ng cong nghé ngén hang

2.1. Chuyén vién cao cap v& quin 1y hoat ddng cong nghé ngén hang;

2.2. Chuyén vién chinh vé quén Iy hoat ddng cong nghé ngan hang;

2.3. Chuyén vién vé quan ly hoat déng cdng nghé ngan hang,

3. Vj tri vi¢c lam v€ nghi¢p vy ngin hang trung wong

3.1. Chuyén vién cao cép vé& nghiép vu ngén hang trung uong;

3.2, Chuyén vién chinh vé nghigp vu ngén hang trung wong;

3.3. Chuyén vién vé nghiép vu ngin hang trung uong;

3.4. Can si vé nghiép vu ngén hang trung wong;

3.5. Nhan vién vé nghiép vu ngén hing trung vong.

4. Vi tri vigc im v¢ thanh tra, giam st ngin hang

4.1. Thanh tra vién cao cép vé thanh tra, giém s&t ngén hang;

4.2. Thanh tra vién chinh vé thanh tra, gi4m sét ngén hang;

4.3. Thanh tra vién v& thanh tra, gidm sét ngén hang,

5. Vi tri viée 1am vé kiém sodt ngin hang

5.1. Kiém sodt vién cao cip v& kiém sodt ngin hang;

5.2. Kiém soat vién chinh v& kim sodt ngan hang;

5.3. Kiém soat vién vé kiém so4t ngén hang.

6. Vi tri viéc 1am vé phing, chéng rira tidn

6.1. Chuyén vién cao cap vé phong, chéng ria tién;

6.2. Chuyén vién chinh vé phong, chéng ria tién;

6.3. Chuyén vién vé phong, chéng rira tién.
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7. Vi tri viée 1am v& tidn 63, ngin hang quoc t¢

7.1. Chuyén vién cao chp vé tién t&, ngép hang quéc té;
7.2. Chuyén vién chinh v& tién 18, ngan hang quc té;
8. Vi tri viéc lam vé quén Iy t0 chire tin dyng

8.1. Chuyén vién cao chp vé quan 1y 10 chitc tin dung;
8.2, Chuyén vién chinh v& quan 1y 16 chirc tin dung;

8 3. Chuyén vién vé& quan ly t chirc tin dung./. i
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NGAN HANG NHA NU§C
VIET NAM u-..:_q X" Doc lap - Ty do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lim: Chuyén vién cao cAp vé boach dinh
va thye thi chinh sach tién t§, ngfin hang

M2 v tri vige lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Pia diém lam viéc:

Quy trinh céng vigc lién quan:

C4c vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tic heach dinh va
thyee thi chinh séch tién t&, ngan hang

1- Muyc tiéu vj tri viéc lam
Chu tri tham mwru tdng hop, tham dinh, hoach dinh chién hrge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chi tri xiy dl,rng hoan thién viin ban quy pham phé,p Juft, dy 4n, & 4n v& hoach
dinh va thue thi chink sich tién t&, ngan hang; chu tri, t& chitc trién khai thwe thi cée nhiém vu
chuyén mén theo mang cong viéc duge phan cong.
Ndi dung cua hoach dinh va thyce thi chinh sach tién t&, ngan hang, pdm: chinh sach tién

thank toan.

2- Céc cing viée va tiéu chi ddnh gid

té; ngoai héi va vang; tin dung cAc nganh kinh té; dyr béo, théng ké; on dinh tién té - tAi chinh,

Céc nhi¢m vy, cing vige

TT | Nhi€ém vy, ming

cong vi¢c

Céng viée ey thé

Tiéu chi @énh gi4 hodn
thanh cing viéc

2.1 | X&y dung vin ban
quy pham phép
ludt, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, d& 4n, dy
an.

Chii tri hodic tham gia nghién clu, x&y dymg
va t§ chirc thye hign céc vin ban quy pham
phap lufit, chién hree, quy hoach, ké hoach,
chinh sdch, chwong trinh, dy an, d& 4n va
cde vin ban khic vé cong tdc hoach dinh va
thyre thi chinh sach tien t, ngén hang,

Céc vin bin quy pham
phip ludt, chidn luoc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh,
di an, 88 4n dugce clp c6
thém quyén théng qua.

22 |Huéng diin va
trign  khai thye
hién ¢é¢ viin bén.

1. Chil tri hode tham gta xay dung vin ban
hudng dan trién khai thic hién cde vin ban
quy pham phép lugt, chién luge, quy hoach,
ké hogch, chinh sich, chrong trinh, 8 4n,
du an cua Ngin hang Nha nude lién guan
dn hoach dinh vi thye thi chinh séch tién
té, ngén hang.

2. To chire, hudng din, theo dai vide thuc
hién ché 46, chinh sach chuyén mon, nghi¢p
vy; ¢ xuit cdc bién phép dé néing cao hiéu
hyc, éu qud quén ]y cong tac hoach dinh va
thyre thi chinh sdch tién t&, ngfin bang,

3. Chi tri t chitc cac chuyén dé bdi dudmg
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong
tic hoach dinh va thue thi chinh sdach tién &,
ngin hang.

1. Vian ban, tal liéu duge
ban hianh ding tién &9,
ké hogch, thoi gian va
bac dam chét huong theo
yéu ciu coa cép trén.

2. Truyén dat duge cac
ndi dung vé nghigp vy
theo phin cbng dé chc td
chire, ¢4 nhén khée hiéu,
trién khai dwoc va dat két
qual.

3. Puge co quan, t5 chire
I6p déo tao, bdi dutng
danh gid hoan thanh céng
viéc giang day.




2.3 IKiém tra, so két,
tong két viéc thye

hién cac v&n ban.

Ch tri th chitc so két, tdng két, kidm tra,
phin tich, dinh gia vi bio céo vide thuc
hién cac van ban lién quan dén cﬁng thc
hoach dinh va thire thi chinh sich tién &,
ngén hing theo pha.n cOng; ¢& xuht chu
truong, bi¢n phap, giai phap khic phuc, xir
Iy tdn tai, virimg méc trong thyc hién.

1. Van ban bdo cdo két
qua kiém tra duge thye
hién ding théi han quy
djnh,

2. Néi dung bido cio,
danh gid c6 d& xubt kip
thtd, ding ké hogeh,
duge chp o6 thém quyén
phé duyét,

2.4 | Tham gia thim

dinh cdc vin ban,

Tham gia thdm dinh, gop ¥ c4c vin bin vé
¢dng tdc hoach dinh vé thue thi chinh sach
tién t&, ngén hang theo nhiém vy duge phén
cfng,

N§i dung tham gia thim
dinh, gop ¥ duge hodn
thanh theo ding ké
hoach, chét luemg do
nguol cha tri giac.

Ch tri hofie tham gia 16 chitc trién khai thyc
hién cic hoat déng chuyén mbn, nghiép vy
theo nhiém wvu duge phin cong.

Pim bio quy trinh cén
tac va theo dung ke
hoach v& tién d9, chit
lwgng va higu qui cdng
VigC.

Phéi hop voi che dom vi lién quan vé cong '

tac hoach dinh va thyre thi chinh sich tién té,
ngan hang.

1. Cong vigc, nhi€m vy |
dirge giao théng sudt, tao
duge mbi quan hé cong
thc phat tmién hidu qua
cao.

2, Noi dung phéi hc
dupgc hodn thanh dat chat
lrong, theo ding tién db
ké hoach.

Tham du céc cude hop lién quan dén linh
viue chuyén mdn O trong va ngoai don vi
theo phin cong.

Tham dw diy da, chudn
bi tai liu v ¥ kién phat
biéu theo yéu cau.

2.5 | Thwe hién cac
hoat djng chuyén
mdn, nghiép vu.

26 |Phéi hep thue
hién.

2.7 | Thye hién nhiém
vy chung, hét
hep.

2.8
cna ca nhan.

Xiy dung va thye hién ké hoach cang téc nim, quy, thing, tudn

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké
hoach cOng tic cua don
v}, ¢ quan va nhiém vy
dugce giao.

2.9

Thye hién c4c nhidm vy khéc do cAp trén phan céng.

3- Cfic mdi quan h§ céng vige

1.1- Bén trong

Puge quén ¥ tryc ifp va kim | Quan hé phéi hep trye tiép . X ]
duyét két qua b trong dom vi Cac don vi phoi hep chinh
' Chuyén vién chinh, Chuyén
Léinh dao tryc tiép vién duge phian céng cung | Céc phong thude don vj
mang cong tac




3.2- Bén ngoai

Co quan, ti chirc cé quan h§ chinh

Ban chét quan hé

o Cic dom vi thuge Ngan hdng Nha nudc
Trung wong.

s Cic co quan, B, Npanh lién quan: Vin
phéng Chinh phi, B¢ Tai chinh, Bé Cong
ihucmg B Ké hoach va Déw fir .,

¢ Cic td chie quéc té 13 dbi tac cia Ngin
hang Nha nuée nhu: Quf Tién t& qubc té,
Ngién hing Thé gi¢i, Ngan hing Phét tnén
Chau A ...

e Cac td chirc, ¢4 nhin ¢6 lién quan.

Tham gia cic cudc hop cd 1ién quan,
Cung cip cAc thong tin theo yéu cén,

Thu thip cdc thdng tin cin thiét che vige thye
hién edng vige chuyén mon.

Liy thdng tin thong k.
Thye hién bdo cdo theo yéu cau.

e Ngin hang Nha nudc chi nhinh tinh,
thanh pho.

e Céic 10 chirc tin dyng, chi nhdnh ngin
hang nwée ngoai.

Kiém tra, huéng din cic hoat ddng chuyén
mon.

Tham gia cac cufc hop £06 lién quan.
Thu thip cdc théng tin ¢én thiét cho viéc thye

hi¢n cong viée chuyén mdn.
LAy théng tin théng k&.
4- Pham vi quyén hgn
TT Quyen han cy thé

4.1 | Purge chn dong vé phuong phap thuc hién céng vide duge giao,

4.2 | Tham gia v kifn v& cac viée chuyén mén cie don vi.

43 gizo theo quy dinh.

Burge cung cp cac thong tin chi dao diéu hinh cia td chite trong pham vi nhidém va duge

44 | ahiém v duge giao.

Pugc y2u ¢hu cung cip théng tin va ddnh gia mic 46 x4c thyc cia thong tin phuc vit cho

4.5 | Puge tham gia cac cude hop trong va ngoai co quan theo sy phén cdng cuia thi troomg.

5- Cée yén elu vié trinh 34, ning hire
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém véu ciu

Yéu cdu cu thé

Trinh &§ dao tao o Tét nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hodic chuyén nganh dao tao phit

hop véi linh vire céing tac.
s (6 bang t6t nghiép cao cép 1y lufin chinh trj hoéc bing cao cip 1y lufn

chinh 41 - hanh chinh hodic ¢6 gidy xac nhén trinh 43 1% ludn chinh tri
twong dueng cao cdp 13 Tudn chinh tri ciia co quan 6 thim quyén.

Béi dudmg, chimg chi

Cb chimg chi bdi dudmg, kién thie, k¥ nang quan Iy nha meéc dm vin
ngach chuyén vién cao cap (hofic twong duong) hosc ¢b bing cao cép 1y
luén ¢hinh tri - hanh chinh.

Kinh nghig¢m
(thanh tich cong tac)

Co thdi gian giif ngach chuyén vién chinh va tuong duong tr du 06
nam trdr 1én. Tnrémg hop cd thod gian twomg duong véi ngach chuyén
vién chinh thi thoi gian giir ngach chuyén vién chinh 16i thiéu 01 nam
(¢ 12 thing).
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» lrcmg théxi gian giit ngach chuyén vién chinh hojc twong duong da cha |
tri xdy dung, tham gia thdm dinh it nhit 02 vin ban quy pbam phip lujt
hodc de tai, dé 4n, dy an, chuong trinh ngl:uen cira khoa hoc cip nha
mn&c cap hl;:-, cﬁp bar, cdp nginh hofic cap tinh ma co quan sit dung

chire dirge giao chil tri nghién e, xdy dung da duge ¢Ap cé thim
quyen ban hanh hojic nghiém thu. Cy thé:

Cé quyét dinh cla nguoi cé thim quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién tip, TS soan thio vin bin quy pham phép ludt hodc co
van ban giao nhiém wvu chi trl xdy dyng cla ngud co thém quyén dbi
v maémg herp khing bt bude phai thanh 1§p Ban sogn théo, T4 bién
tap, T4 soan thio theo quy dinh ctia Lut Ban hanh vin bin quy pham
phép lvat.

Cé quyét dinh cla ngudi co thém qu:,'en cir tham gia Ban ¢hi dao,
Ban ek nhiém, Ban soan thao dé tai, dé an, dlr an, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cip nha nuée, cip bg, cép ban, cdp nganh, cip tinh.

Phimchitcinhin | Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi wuong,
chinh séch cfia Péng, phap ludt ¢ia nha nudc, quy dinh cla co quan.

. T‘inh thin trach nhiém cao voi cong viée, voi tp thé, phéi hgp cong tac
101,

o Trung thire, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

« Diém tinh, nguyén tic, cén thin, bao mé( théng tin.

« Khanang doin két ngi h.

e Chiu duge ap lye trong cdng vige.

o Tap trung, séng tao, tu duy ddc tp va logic.

Céc vén ¢iu khéc s {6 khé ning tham mura, xdy dyung, thye hign, kiém tra va thim djnh cac
chu tn.mng, chinh sdch, nghi quyet, ké hoach, giai phap ddi v cae vén
d# thyc tién 1ién quan trong pham vi chite néng, nhiém vy duge giao.

» Co kha ning cy thé hod va 14 chire thue hién hidu qui cic cha trureng,
dudng 181 cua Péng, chinh sich phip ludt cia Nha nuée & linh vye
cong tac duge phén cdng.

o (6 kha ning dé xuﬁt nhimg, chi trirong, x4y dymg quy trinh ndi b va

gidi phap gidi quyét cac vén dé thyc tin Lién quan dén chic ning,
nhiém vy cia don vi.

¢ Hiéu va van dung duge cdc kién thirc chuyén sau, ning cao vé linh wye
hoat déng va thuc thi chinh sach tién tl: ngfn hang, ky ning xu ly cac
{inh hu-::mg ‘trong qua trinh huang diin, kiém tra, gidm sdt vae tham
mury, 48 xudt va thyre hién eéng viéc theo vi tri viée Tim,

« Hiéu v& van dung duge cic kién thic vé phwcmg phap nghmn ey, t6
chirc, trién khai nghién ciru, xiy dyng céc 1ai ligu, dé tai, dé 4n thudc !
Iinh vire chuyén min dam nhigm.

» Bi#t vén dung céc kién thiic co ban v ning cac v€ linh vyre hoach dinh
v thyre thi chinh sich tidn &, ngan hang, k¥ ning thuyét trinh, giang
day vao céng tic huémg din nghiép wy.

s Ap dung thanh thao cic kjcn thire, k¥ thuat %4y dymg, ban hanh vin bin
vaoe cdng viéc theo yéu cdu ciia vij tri vige 1am.
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5.2- Céc ning lye

Nhdm niing hre Tén ndng lyc Cﬁp it
¢ Dao dic va ban linh 5/5
e Té chire thyre hién chng viée k)
¢ Soan thio va ban hanh viin bin 545
Giao tiép img xir 545
Nhém néing lye chung bt s
e Quan hé phéi hop 5/5
: Theo yéu cu
Sir d : .
) wng ngogl ngit ena vi i vige
lam dam
+ Sir dung cong nghé thong tin nhidm
o Kha ning chii tri tham mmm xéy dyng cdc van ban vé
hoach dinh v& thye thi chinh sdch tién ¢, ngan hang
 Kha ning huémg din thuc hién ¢ van ban vé hoach
dinh va thue thi chinh séch tidn t&, ngén hing Theo yéu cdu
Nhém nang hee » Kha nfing kidm tra viéc thyre hién cic viin ban vé hoach fﬁtnng::'; T:Ii
chuyén mdn dinh va thyc thi chinh sdch tién t§, ngén hang éhu}_ én mdn
» Kha ning phéi hop thye hién céc vin bin vé& hoach | dam nhiém
dinh va thyc thi chinh sach tién té, ngin hang
» Kha ning thim dinh, gop ¥ céc viin ban, 42 én cla céc
cap
» Tu duy chién luge 4/5
o Quan 1y sit thay d6i 4/5
« Quan Iy ngudn luc 43
» Phat trién nhin vién 415

Phé duyét eia limh dao
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Péc 13p - Ty do - Hanh phiie

BAN MO TA CONG VIEC

o M4 vi tri vige lam;
Tén Vi i viéc lam: Chuyén vién chinh v& hoach djnh
vé thige thi chinh sdch tidn t&, ngin hang

Ngay bét déu thye hidn:
Pia diém 1am viée:
. bx rn | Cdc vin ban, quy dinh hién hanh vé céng t4c hoach dinh va
Quy trinh cong viée lién quan: | o /' hinh sach fidn t&, ngén hing
1- Muc tiéu vi tri viéc Iam

Cha tri hoac tham gia nghién e, x4y dymg vin ban quy pham phap lujt, chién luge, ke
hoach, dyr 4n, d& dn vé hoach dinh va thyc thi chinh sdch tién 18, ngén hang; chi tri, 13 chae tridn
khai thye thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cbng viée duge phan cong.

N¢i dung ciia hoach dinh va thyre thi chinh sach tién 1€, ngéin hang, gém: chinh sich tidn
té; ngoai héi va vang; tin dyung cac nganh kioh té; dy béo, Ihéng ké; 4n dink t¥én 1€ - 13 chinh,
thanh toén.

2- Cac cong vigc va tiéu chi ddnh gid

van ban huéng din, giai dép vé
chuyén mén, nghi¢p vy theo phén
cdng.

2. Tham gia té chirc c4c chuyén dé
bdi dudmg nglu@p vy, phé bién
kinh nghiém v& céng tic hoach
dinh va thye thi chinh sach tién &,
ngin hing,

Cic nhiém vy, chng vige
TT — Tiéu chi ddinh gid hoan
Nhi¢m vy, mang Céng vige ey thé thanh céng vie
cimg viée
2.1 | Xdy dyng van | Chi tri hofic tham gia x3y dumg va | C4c vin bdn quy pham ph4
ban quy pham tb chitc thuc hién cée vin ban quy | ludt, chién hege, ke hoach, 4
phip luft, chién | pham phép fudl, chién Iuge, ké | 4n, di an duge clp co tham
hrge, ké hopch, | hoach, d& 4n, dy 4n vi cée van bin | quyén théng qua.
dé én, dy 4n. khéc lién quan dén cbng tic hoach
dinh va thye thi chinh sach 1ién 18,
ngin hang.
2.2 | Huémg dan, giai | 1. Chi & hodic (ham gia soan thao | 1, Vin ban, tii liéu duoc ban

hanh dvng tién 46, ké hoach,
thdi gian va bdo dam chét
rgng theo yéu cu cla cip
rén

2. Truyén dat duge cde néi
dung vé nghi¢p vu thea phin
cdng dé céc t6 chiic, ca nhan
khéc hiéu, trién khai duge va
dat két qua.
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Kidm tra, so ké,

Cha tri hodc tham gia 16 chic so

1. Viin ban bdo cao kbt qua

hoat dong chuyén

khai thye hién cde hoat ding

thng k&1 viée thyc | két, tong két, kiém tra, phén tich, kiém tra dugc thie hign ding
hién cac van ban. | danh gi4 va bdo cdo viéc thue hign | thdi han quy dinh.
c4c van ban lién quan dén céng tic | 2. Naj dung bo co, danh
hoach dirh v thye thi chinh sach gia cb a8 xudt kip thev, diing
tién t'?s ngén hang theo phén cfng; | k& hoach, dugc cap c6 thim
dé& xuat bién phip xir 1y tn tai, quyén phé duyét.
vuémg méc trong thyc hidn.
24 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin | N§i dung tham gia tham
dinh c4c vin ban. | bén v& cong tic hogch dinh va thye | dinh, gép ¥ dugc hoan thanh
thi chinh séch tidn 2, ngin hang | ding ké hoach, chit hrong do
theo nhiém vy duge phin céng. ngudi chil tri giao.
25 | Thye hién cde | Ch tri hodc tham gia tb chire trién | Dam bio quy trinh céng téc

va theo dung k& hoach vé tién
%, chét lugng, hitu qua céng
viéc.

1. Céng vige, nhigm vy duqc
giao théng sudt, tao dugc mdi
quan hé cong tic phat trién
hiéu qua cao,

2. Noi dung phéi hop duge
hoin thanh dat chét luong,
theo dimg tién &8 k& hoach.

Tham dy diy 40, chudn bj tai
ligu va ¥ kién phit bitu theo
yEUu cau.

Xay dyng, thuc hién ké
hoach theo dtmg k& hoach
cong tac cia don v, co quan
va nhiém vy duec phin céng.

inén, nghiép vy. | chuyén mdn, nghiép vy theo nhigm
vit duge phin cing.

26 |Phéi hop thyc | Phoi hop véi cic don vi, co quan .
hién. lién quan vé cbag tde hoach dinh

va thire thi chinh sach tién t8, ngén
hang,

2.7 | Thue hién nhiém | Tham dy cac cudc hop lién quan
vu chung, hi| dén lich virc chuyén mén & trong
hop. va ngoai don vi theo phén cong.

2.8 | Xdy dung va thyc hién ké hoach ¢bng tic nam, quy,
thang, tuin ciia ¢4 nhan.

2.9 | Thye hién cac nhigm vu kbac do cép trén phén cong.

3- C4c mbi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

Puge quin Iy trge tiép va
kiém duyét két qua bai

dom vi

Quan bé phéi hop trye tiép trong

Cic don vj phoi hop
chinh

L#nh dac dom vi

Chuyén vién chinh, Chuyén vién
duogc phiin cong cung ming cong tac

Céc phong thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb ehife ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

¢ Cac dom vj thudc Ngin hang Nha nudc
Trung wong.

e Cic co quan, B, Nganh lién quan:
Vin phong Chinh pho, B§ Tai chinh,

Bé Cong thuong, B& Ké hoach va Dau
(T

Tham gia céc cude hop ¢é lién quan.
Cung céip céc thong tin theo yéu cau.

Thu thip cac thing tin cén thiét cho viée thyc

hién céng vide chuyén mon.

¢ Léy théng tin théng ke,




» Cic tb chirc qudc té 12 ddi tic cia Ngan
hang Nha nudc nha: Quy Tién t& quoe
té, Ngin hang Thé gidi, Ngén héng
Phit tridn Chéu A ...

Thire hién bao cao theo yéu cdn.

thanh phd.

¢ Ngin hang Nha nudc chi nhdnh tinh, |e

+ Céc tb chic tin dyng, chi nhénh ngin |e

Kitm tra, huéng din céc hoat ddng chuyén
mon.

Tham gia cac cudc hop cé 1ién quan.

hang nirée ngodi. » Thu thdp céc thong tin cin thiét cho viée thuc
hién cdng viéc chuyén mdn,
+ LAy thong tin théng ké.
4- Pham vi quyén han

TT Quyén han ey thé

4.1 | Puge chi dgng vé phuong phép thye hién cong vide duge giao,

4.2 | Tham gia ¥ kifn v& c4c viée chuyén mén cia dom vi.

43 Puwge cung cz‘{tp cac thing tin chi dao didu hanh cda 16 chic trong pham vi nhi¢m vy
| duge giao theo quy dinh.

4.4 Puoc yéu chu cung cdp théng tin va danh gia mirc 6 xéc thuc cla thdng tin phuc vy
' cho nhiém vy duge giao.

4.5 | Barge tham gia cde cude hop trong va ngoal eo quan theo su phan eong eia thi tuomg.

5- Cic yéu ciu vé trinh d§, ning lye
5.1- Yéu cau vé trinh 4§

Nhém yéu cau

Yéu chu ey thé

Trinh 46 dao tao

e Tdt nyhiép dai hge tré 1én vi nganh hofic chuyén nganh dao tao phi
h¢p v&i linh vire ¢dng téc.

Bdi dutmg, ¢himg
chi

e C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ ning quin Iy nhé nude dbi vl
cong chire ngach chuyén vién chinh (hodc tuong duang) holde cd bing
cao cap 1¥ ludn chinh tr - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac}

» C6 tho gian gitr ngach chuyén vién va tuvong duong tir o 09 nam G
Jén (khéng ké thoi gian tip su, thi viéc). Trudmg hop cb théi gian frong
duong voi ngach chuyén vién tht thén gian gir ngach chuyén vién t5i
thidu 01 nam (da 12 thang).

o Trong thin gian gitt ngach chuyén vién va tuong duong di tham gia xay
dimg, thim dinh it nhit 01 vin ban quy pham phap luat hodc dé tai, dé
an, du 4n, chuong trinh nghién cim khoa hoc tir cép co s&r trd 180 ma co
quan 50 dung ¢cdng chirc duge giao chil i nghién ciry, x4y dung da
duge cip ¢d thirn quyén ban hanh hejic nghiém thu,

Phim chit

nhiin

|

e Tuyét 461 trung thanh, tin tuémg, nghiém tuc chip hanh chf truong,
chinh sich ciha Péang, phap lut cia nha nmude, quy dinh clia co quan.

« Tinh than trich nhiém cao véi cong vide, vai tap thé, phéi hop cong tac
13
101,
+ Trung thure, thing than, kién dinh nhung biét ling nghe.
» Biém tinh, nguyén tic, cin than, bio méat théng tin.




» Kha nfing doan két ndi b,
o Chju droc ap lye trong cdng viée.
» Tép trung, sang tao, tv duy djc 13p va logic.

Che yéu ciu khac

* C6 kha niing tham muu, xdy dung, thy¢ hién, kidm tra va thim dinh céc
chinh séch, k& hoach, giai phap 481 véi céc vén d@ thye tién lién quan
trong pham vi chitc ning, nhiém vy dugc giao.

» C6 khd nang dé xué: nhimg cho truong, xﬁy dung quy trmh ndi bd va
gidi phdp giai quyét cdc vin d& thyc tién lién quan dén chic ning,
nhiém vu cia don vi.

o Hidu va véin dung &uoc chc kién thirc nang cao v& kinh té vi mé, kinh &
vi mé, thi trudng tai chinh, thi tredng lién ngén hang, ngén hang trung
wong va nghiép vy ngdn hing trung vong, ngén hang thvong mai va
aghiép vu ngén hing thiwong mai.

« Hiéu va van dung duge cac kién thirc vé phuong phap nghlén e, 18

chirc, trién khai nghlen ciry, xby dumg cdc tai lidy, d& i, d& 4n thudc
Iinh vac chuyén mon dam nhigm,

» Ap dung thanh thao céc lﬂen thie, k¥ thudt xdy dyng, ban hanh vin bén
vao ¢dng viéc theo yéu cAu cia vi tef vide lam.

5.2- Céc nang lyc

Nhém niing lwe Tén ning lyc Cip 4§
» Pao dic va bdn linh 4/5
« T5 chitc thue hién ¢dng viée 445
e Span thao va ban hanh van ban 4/5
Nhém ning luc | * Giao tiép Umng T 345
chung o Quan b pidi hop 415
» Sir dung ngoal ngit Theo yéu chu
cla vi iri
e Sit dyng cong nghé théng tin vige lam dam
nhi¢m

¢ Khi nang c¢hu tri hodc tham gia xay dymg ¢éc van ban vé
hoach dinh vi thue thi chinh sach tién 1¢, ngén hing

« Kha niing hudmg dan thye hlen cac van ban vé hogeh

Theo y&u ciu
dinh v thyc thi chinh sach tién €, ngén hang nang e cia
Nhém ning e |» Khd ning kiém fra viéc thyc hign cdc vin ban v& hoach |  vjtri viée
chuyén mbn dinh va thwe thi chinh sach tién t&, ngan hang lam chuyén
e Kha nang phéi hep thyre hi¢n céc viin béan v& hoach dinh m[?ll;g;m
va thue thi chinh séch tién té, ngfin hang '
« Kha nang thém dinh, gép v céc van bin, dé an cia cac
cip
Nhém ning hre  |[* Tu duy chién luge 375
quén Iy ‘o Quén f sy thay dbi 345
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« Ra quyét dinh 2/5
+ Quan 1¥ ngudn lyuc 3/5
+ Phat trién nhan vién 2/5

Phé duyét ciia lnh dao
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G NHANUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

2 M3 vj tri vige lam:
Tén Vi tri viéc lim: Chuyén vién v& hoach djoh
v thye thi chinh sdch tién té, ngn hing

Ngay bit dfu thye hign:

Bia didm Jam viée:

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé céng tic hoach dinh va

Quy trinh cOng vice ién quan: | 40 1hi chinh séch tidn 13, ngén hing

1- Muc ti€u vj tri vige lam

Tham gia xdy dymg viin ban quy pham phép lut, ké hoach, dy 4n, & 4n v& hoach dinh va
thire thi chinh sach tidn t8, ngdn hing; trre tiép thye thi cac nhidm vy chuyén mén theo méng
cong viéc duge phin cing.

N§i dung cua hogeh dinh va thye thi chinh sich tién 1€, ngdn hang, gbm: chinh sach tién
t€; ngoai héi va vang; tin dung cac nganh kinh té; du bao, théng ké; én dinh tién 1€ - tai chinh,
thanh tedn.

2- Céc cong vi¢e va tién chi danh gia

T [ NEE Ve m ﬁnc'“ nhifm vy, cdug vige Tiéu chi ddnh gik hoin
m ¥4, ming Céng vige cy thé thinh céng viée
cong viée

2.1 |Xiy dung vin ban | Tham gia scan thio cic viin bin theo | N§i dung, quy dinh duge
quy pham phép | phén cong. hodn thanh theo ding tién
lujt, ké hoach, d 49, chdt luong, ké hogch
an, du 4n. theo yéu chu cla ngudi giao

rthiém vy, chi tri.

2.2 |Hwdng din, gidi | Tham gia soan thiao vin bin hudng | Vin ban, tai lidn duge ban
dap. din, gidi ddp v& chuyén mén, nghiép | hanh ding tién a9, ké

vy theo phén cong. hoach, thai gian va bao dim
cht lrgng theo yéu ciu cia
ngudl chu tri.

2.3 |Kiém tra, so két, | T chuc theo dbi, kidm tra, théng k&, | 1. Vin ban bdo cdo két qua
tong két viéc thyc | tbng bop, phén tich, dénh gid, soan | kifm tra duge thuc hién
hién cdc van ban. | thao béo cdo sor két, tdng két v két | dung thoi han quy dinh.

qua thyee hign viin ban lién quan dén 2. Noi dung bdo cdo, dinh
cng tic hoach dinh vi thue thi| gis co & xut kip thiv,
chinh sich 1ién &, ngén hang theo | gyng ké hoach, duge cép co
phin cong. thim quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gdp v cac van | N dung tham gia thdm
dinh c4c vin ban. | ban vé cdng tac hoach dinh va thue | dinh, gdp ¥ duec hoan thanh

thi chinh sach tién t&, ngin hing thea | theo dimg ké hoach, chét
nhiém vp duge phin cong. Iugng do ngudi chi il glao.
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2.5 | Thye hign cée
hoat d{ing chuyén
mon, nghiép vy.

T4 chirc trién khai thuc hién cac hoat
déng chuyén moén, nghigp v duge
phén cong.

Thie hién cic nhiém wvu
duge phan ¢ing dung quy
dinh, quy trinh cong &dc,
dam bao 4ung ké hoach vé
tién 46, chét luong, hiéu
qua cdng viée.

2.6 | Phéi
hién.

hop thoe

Phéi hgp véi céc co quan, 16 chie ¢6
lién quan d& trifn khai cdng viée
ding thdm gquyén vi trich nhiém
dirgre phén chng.

1. Cong viéc, nhi¢m vu
duge giao thdng subt, tac
duge mbi quan hé cong tac
phat trién hiéu qué cao.

2. Noi dung phdi hop duge
hean thanh dat chét hrong,
theo ding tién do ké hoach,

2.7 | Thyc hién nhi¢m
vu chung, hoi
hop.

Tham dir cde eudc hop 1ién quan dén
Iinh vuc chuyée mén & trong va
ngodi don vj theo phin cong.

Tham du déy dd, chuéin bi |
tai liéu va ¥ kién phit bieu
theo yéu céu,

2.8 | Xdy dung va thuc hién ké hoach cdng tic nim, quy,
théng, tulin cia c4 nhan.

Xay dyng, thyc hién ké
hoach thee ding ké hoach
cong tac oia don vi, cv
guan va nhiém vy duge
phén céng.

2.9 | Thue hidn cac nhiém vu khéc do cép trén phin cdng.

3- Cic méi quan hg cdng vie

cing mang cong tic

3.1- Bén trong
Burgc quin 1y tryc tispvd | Quan hé phoi hop trye tiep Céc don vi phoi hop |
kiém duyét két goi bai trong don vi chinh ‘
Lanh dao dem vi Chuyén vién duge phin €O0g | o o ano thude don vi J

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 guan hé chinh

Bin chat quan h§

...

o Cic td chic gqude & la dbi tac cia
Ngén hing Nha nude nhr: Quy Tién €
qudc té, Ngan hang 'Thé gi¢i, Ngén
hang Phat trién Chéu A ...

e Céc don vi thudc Ngén hang Nha mude. | o Tham gia cac cuge hop ¢é lién quan.
¢ Cic ¢o quan, B, Nganh lién quan: | e Cung chp céc thong tin theo yéu chn,

Vin phong Chinh phu, 2 B Tai chinh, |4 Thy thip cdc thdng tin cin thiét cho viée thuc
B Cong thuong, B§ Ke hoach va Pau

hién céng viéc chuyén mon.
s Léy thong tin théng ké.
o Thirc hién bdo cdo theo yéu chu.

thanh pho.

hang mudc ngodi.

» Ngin hang Nhi nude chi nhdnh tinh, | e Theo d&i, hwong din cdc hoat ddng chuyén

morn.

e Cic th chirc tin dung, chi nhdnh ngén {e Tham gia céc cude hop c6 lién quan.

¢ Thu thiip cic thing fin can thiét cho vide thue
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hién céng viéc chuyén mon,
o LAy thong tin théng keé.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4,1 { Duge chii ddng vé phuong phép thue hién cdng viée droe giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién

v€ cac viéc chuyén mdn ciia dom vi.

43 Buge cung cép

cac théng tin chi dao diéu hanh cia 6 chirc trong pham vi nhiém vu

duge giao theo quy dinh.

4.4

Duqe yéu ciu cung cip théng tin va danh gia mic 46 x4c thue cia théng tin phyuc vy cho
nhi¢m vy duge giao.

4.5 | Dugc tham gia cic cudc hgp trong va ngedi co quan theo sy phén céng cla cip trén.

5- Céc yéu ciu vé trin

h 49, niing hyc

5.1- Yéu ciiu v trinh 4§

Nhém yéu cliu

Yéu ciu cp thé

Trinh d¢ d3o tzo

» T8t nghiép dai hoc trér 18a véi nganh hodic chuyén nganh dao tao phi
hop v&i linh we cong tac.

Bdi dudmng, chimg
chi

+ C4 chimg chi bbi dudng kién thire, k§ niing quan 1y nha nuéc dbi vai
cong chirc ngach chuyén vién (holic tirong durong).

Phim chét ¢ nhan

o Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém wic chdp hanh chi truang,
chinh sich cia Dang, phap ludt ¢iia nha nude, quy dinh cia co quan,

« Tinh thin tréch nhiém cac véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

« Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét idng nghe.
« Diém tinh, nguyén tic, cén thin, bao mét théng tin.

+ Khd niing doan két ndi b.

¢ Chiv dugec dp e rong cong viéc.

+ Tép trung, sang tao, tr duy dée 14p va logic.

Céc yéu ciu khac

« Cé kha nang d& xudt, xAy dymg quy trinh ndi bd va gidi phép giai quyét
cac vin dé thuc tién lién quan dén chire nang, nhiém vy cia dom vi.

« Hidu va trinh bay dwge cac ndi dung chinh vé kinh 1 vi md, kinh té vi
mo, thy trudmg tai chinh, thi trudmg lién ngin hang, npén hang (rung
wong va nghiép vu ngdn hdng trung wong, ngén hang thueng mai va
nghiép vu ngén hang thuong mai.

» Biét 4p dung céc kién thirc co bdn, céic k¥ nang lém viéc hi¢u qua vao
thye thi cong viée theo vi tri wiée lam.

e Hiéu v 4p dung thanh thao edc kién thire, k¥ thufit xdy dung, ban hanh
van ban vae cong viée theo yéu clu cva vi tri viée Lim.

« Hidu vA vin dung dwoc cdc kién thirc vé phuong phép nghién cir, 16
chic trién khai nghién ciry, xdy dyung céc tai ligu, dé i, d& an thudc
Iinh vire chuyén mbn dadm nhigm.
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5.2- Cac ning lyc
l— Nhém ning lre Tén ning hyc Cap db
» Dao due va ban linh 3/5
» To chie thuc hién ¢dng viée 2/5
 Soan thao va ban hanh vAn ban 2/5
Nhom ning hre  |o Giao tiép iing xi 2/5
chung
» Quan hé phbi hop 215
« Sir dyng ngoai nglt Theo yéu cdu
¢nia vi tri vige
« Sir dyng cong nghé thong tin lam dam nhi€m

Nhom néng lyc
chuyén mén

» Kha ning tham gia xdy ding cic viin ban vé hoach
dinh va thue thi chinh sach tién t&, ngén hang

» Kha nang hwéng din thye hién cie van ban vé
hoach dinh va thue thi chinh sach tién té, ngén himg

e Kha nang kiém tra viée thuc hién cde vin bin v
hoach dinh v4 thye thi chinth sach tién t&, ngin hang

Theo yéu chu
nang e cha vi
tri vigc Jam
chuyén mdn dam

nhiém

e Kha ning phdi hop thue hi¢n céc viin ban vé hoach

dinh v thyc thi chinh sach tién t&, ngdn hang
s Khi niing tham dinh, gop ¥ cic van ban, d& 4n cia

cac cip
» Tu duy chién luge 1/5
o Quén 1y sy thay ddi 1/5

Nhom ning luc
) i 1/5
quin Iy s Ra quyét dmfl

e Quén Iy ngudn lyc 175
» Phét trién nhén vién 145

Phé duyét cia linh dao
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Dge lp - T do - Hanh phﬁc

BAN M{ TA CONG VIEC

~.__' : A" y
R T

Tén vi tf viéc Jam: Chuyén vién cao cip vé quan ly | MAa vi i vige lam:

hoat d¢ng cong nghé ngan hing Ngay bét déu thiee hién:
Dia diém lam viéc:
Céc van ban, quy dinh c6 lién quan dén quan 1y hoat dong
Quy trinh cdng viée lién quan: | cong nghé théng tin, thanh todn, ngidn hang s6, tii chinh
| cdng nght

1- Myc tiéu v§ tri vigc lam

Chu tri tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach,
¢hinh sach v chi tri x4y dyng, hoan thién van bén quy pham phép ludt, dé &n, du 4n vé quan ly
hoat ddng cdng nghé ngén hing; cha i, tb chitc trién khai thye thi cde nhiém vy chuyén mon
theo cdng viée duge phéin cong.

N4i dung Jién quan dén quin 1 hoat ddng cong nghé ngan hang bao gom: linh vire cong
nghé théng tin, thanh tedn, ngln hing s, tai chinh ¢dng nghé.
2- Cée cong viéc va tiéu chi danh gid

TT

Cic nhiém vy, cong viée

Nhiém vu, ming
cing viée

Cdng viée ey thé

Ti€u chi ddnh gis hodn
thanh cong vige

2.1

Xy dymg viin bin
quy pham phdp
lnit, chién hroc,
quy  hoach, ké
hoach, chinh sich,
chuapg trinh, du

an, de an.

Chn tri hofe tham gia nghién e,
xdy dyng v t& chic thye hién cic
van ban quy pham phdp ludt, chién
hage, quy hogch, ké hoach, chinh
sich, chuong trinh, dé 4n, dy 4n v
cdc van bin khic v& quin 1y hoat
dong cong nghé ngin hing.

Cic vAn ban quy pham
phap ]uét,_chjén luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, & 4n,
dv 4n duge cdp c6 thim
quyén théng qua.

2.2

Hudéng din va trién
khai thye hién cic
viin bin.

1. Cha i hoge tham gia x4y dyng
vin ban huémg din trién khai thyc
hién céc vin bén quy pham phip
luft, chién Juge, guy hoach, ké
hoach, chinh sich, chuong trinh, dé
an, d an vé quan 1y hoat dfng céng
nghé ngan hang.

2. T8 chire, hudng din, thea d&i viée
thye hién ché 4, chinh sich chuyén
mon, nghiép vu; d& xudt cac bién
phdp dé ning eao hidu le, hidu qua
quan ly hoat dgng cong nghé ngén
hang.

3, Chil tri & chire cic chuyén dé bdi
dudng nghi€p vy, phé bién kinh
nghiém vé quan ly hoat ddng cong
nghé ngén hang.

1. Van ban, t3i liéu dirge
ban hinh ding tién 44, ké
hoach, théi gian va bao
dam chét lwgng theo yéu
cén clia edp trén giao.

2. Truyén dat dwoc cic ndi
dung v& nghiép vu theo
phéin ebng dé cic tH chiwe,
cd nhin khic hidu, trién
khai duge va dat két qua.
3, Puge ¢o quan, 1O chirc
lop dio tao, bdi duing
dénh gi4 hoin thanh cong
viéc giang day.
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23 |Kiém tra, so ket,
thng két viée thuc

hién cdc vin ban.

Chu 11 td chir sor ket, tong két, theo
déi, kiém tra, phén tich, ddnh gia va
bdo cao viéc thuc hién céc van ban
lién quan dén quin ¥ hoat déng cong
ngh¢ ngln hang theo phén cong; &
xuét chu trwong, bién phép, giai phap
khéc phuyc, xir Iy ton tai, vudng méc
trong thyre hién.

1. Vin ban bao céo két
qua kiém tra duge thyc
hién d0ng thii han quy
dinh.

2. Not dung béo céo, danh
gid c0 & xudt kip thai,
dung ké hoach, duge cip
¢6 thim quyén phé duyét.

Tham gia thim
dinh céc vin ban.

2.4

Tham gia thém dinh, gop ¥ cdc vin
ban v& quan v hoat ddng cong nghé
ngan hang theo nhigm vu duge phén
edng.

Néi dung tham gia thim
dinh, gop ¥ duge hoan
thanh theo diing ké hoach,
chit lugng do ngudi chi
tri giao.

2.5 | Thye hién cac hogt
dong chuyén mdn,

nghigp vu.

Chii tri hoic tham gia td chirc trién
khai thye hién c4c hoat déng chuyén
mdn, nghiép vu theo nhiém vy duge
phan cong.

Pam bio quy trinh cOng
tae va theo ding ké hoach
vé tién 46, chdt hrong va
higu qué cong viée.

2.6 | Phéi hop thwe hién.

Phéi hop voi cée don vi lién quan vé
quan 1y hoat déng cing nghé ngén
hang,

1. Cdng wviéc, nhiém wvu
duge gi;m théng sudt, tao
dhege moi quan hé cdng tac
phat trién. higu qué cao.

2. Nji dung phéi hop duge
hoan thanh dat chét lugng,
theo dung tién 46 ké
hoach.

2.7 | Thue hién nhiém

vy chuny, hoi hop.

Tham dyr céc cude hop lién quan dén
linh we chuyén moén & trong va
ngoal co quan theo phén cong,

Tham dir ddy du, chudn bj
tai lidu va ¥ kién phat biéu
theo yéu ciu.

2.8

tuén cla ca nhan

Xﬁy dymg va thye hién ké hoach cfng tac nam, quy, thing,

Xay dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cdng tic cna don vi, co
quan vi nhigm vy duge
giaa.

2.9

Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén phéin cdng.

3- Céc mbi quan hé ebng viée

3.1- Bén trong

Pirge quin ¥ trge tiép v | Quan h§ phdi hyp trie tiép Loy ke
* LX) - : d i
kiem duyét két qud boi trong don vi Cée don vi phoi hep chinh
Chuyén vién chinh, Chuyeén
Lanh dao trure tiép vién duge phin cdng cing | Cic phong thuje don vi
mang cing tac

31.2- Bén ngodi

Co quan, t§ chire cé quan hé chinh

Ban chéit quan hé

» (Céc don vi thude Negan hang Nha
nuae.

¢ Tham gia cic cude hop co li€n quan.
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» Cung clp chc théng tin theo véu céu.

» Thu thip cdc théng tin can thiét cho vide thye
hién edng viéc chuyén mdn.

» Phéi hop xdy dung céc vin ban quan Iy va
hwéng dan vide thue hién,

e Thue hién cdc bio cdo theo yéu ciu.

¢ Céctd chire tin dung. o Thu thip cic thing tin cén thibt cho viée thye
hign cong vige chuyén mon.

e Cicbd, nganh, co quan lién quan. » Cung cip céc théng tin theo yéu ciu.

» Thu thip cdc théng tin cin thiét cho viée thye
hién cong viéc chuyén mén,

» Phéi hgp xay dyng céc vin ban quan 1 cia co
quan va huémg din viée thye hién.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Duge chi déng vé phuong phép thue hign cdng vide duge giao.

4.2 | Tham gia vy kién v& cic viéc chuyén mbn cOa don vi.

4.3 | Duge cung clip cac théng in chi dao diu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy
| duage giao theo quy dinh,

4.4 Durge véu ciu cung cép thng tin va ddnh gi4 mic 46 xac thuc cba thong tin phuc v cho
© | nhigm vy duge giao,

4.5 | Puge tham gia cde cufic hop trong va ngodi co quan theo sy phin cdng ciia thi trudng.

5- Céc yén cdu vé trinh 49, ning lgc
5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nbém yéu chu Yéu chu cp thé

Trinh 4% dao tao o Tét nghiép dai hoc trdr 18n voi nganh hofic chuyén nganh ddo tao phd
hgp vai linh vye edng téc.
C6 bang tét nghiép cao cp 1y lusn chinh trj hoje bing cao chp Iy

lndn chinh tri - hanh chinh huac 6 gidy x4c nhén trinh d5 1y luin
ctunh trj tuomg duong cao cép Iy luan chinh tri cia co quan ¢d thim

quyén.

B&i dwdmg, » Cé chimg chi bdi dudmg kién thirc, k¥ nang quin ly nhi nude i voi
chimg chi cong chirc ngach chuyén vién cao cp (hoidic tuong duong) hodc oo
béng cao cdp Iy lugin chinh trj - hanh chinh.

Kink nghi¢m » Cé théi gian git ngach chuyén vién chinh va twong dueng tir dd 06

(thanh tich cong t4c) nam 1rd 1€n. Tredmg hop 6 théi gian treng duong véi ngach chuyen
vién chinh thi thoi gian giff ngach chuyén vién chinh t5i thidu 01
n#im (&0 12 thing).

» Trong thid gian gitt ngach chuyén vién chinh ho¥c twong duomg ¢4
chi tri xdy dyng, tham gia thim dinh it nhat 02 vén ban quy pham
phép ludt hodc dé tii, dé an, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoe ¢ip rhd nuée, cap bd, cip ban, cip nganh holic cip tinh ma co
quan s dung cdng chire duge giao chii tri nghién cine, x8y dung di
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duge cap ¢é thim quyen ban hanh hodc nghiém thu, Cu thé:

Cé quyét dinh ciia nguti ¢d thém quyén cir tham gia Ban sogn
thao, Té bién tip, Té soan thdo vin ban quy pham phép ludt hodic co
van ban giao nhiém vy chil trl x4y dung cua ngudi cb thim qu}rén
ddi vai tredmg hop khong bét bude ph&u thanh 14p Ban soan thdo, Té
bién tip, TS soan thio theo quy dinh cua Luét Ban hanh vin bin quy
pham phap lut.

C6 quyét dinh cla ngudi ¢6 thim quycn cty tham gia Ban chi
dao, Ban chd nhi¢m, Ba.n soan thdo de 1ai, dé 4 &n, dy @n, chuong trinh
nghién ¢tru khoa hoc cip nhd nirde, cép b, cip ban, cip nganh, cp
tinh,

Phim chit c4 nhin

Tuyét déi trung thamh, tin twong, nghiém tie chip himh chi truong,
chinh séch cia Pang, phap luft ciia Nha nude, quy dinh clia co quan,

Tinh thin tréch nhiém cao véi cong vide, tip thé.
Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét lang nghe.
Diém finh, cin than, bio mit thing tin.

Kha ning doan két ndi b9, ki ning diéu hanh nhom.
Chiu duge dp luc trong céng vige.

Céc yéu céu khac

Cé khi niing tham muu, xdy dyng, thl,rc hién, kiém tra va thim dinh
cic chu truong, chinh sach, nghi quyét, k& hoach, giai phap dbi véi
cac van 48 thirc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu
duoc gao.

Cd kha ning cy thé hoa va td chic thuc hién hiéu qua cdc clm
truong, dudmg 161 cia Pang, chinh sich phip ludt cia Nha nurde &
linh v cong tic duge phin céng.

C6 kha ning dé xuft nhitng chd trong, gidi phép gidi quyst cée van
d2 thyc tin lién quan dén chirc niing, nhidm vu cla don vi.

C6 kién thirc chuyén siu vé linh virc cong nghé thdng tin, thanh
todn, ngin hang si, tai chinh cong nghé

Hiéu va van dung duoe cic kién théc vé phuang phép nghlén ctru, t6
chire, trién khai nghién ciru, xdy dung cdc tii ligu, dé tai, d& 4n thude
finh virc chuyén mén ddm nhiém.

Hiéu biét v& hé théng co quan hanh phép cia hé théng chinh tri va
dinh hudng phat trign.

Ap dung thanh thao céc kién thire, ky thudt x8y dymg, ban hanh van
ban vao ¢fng viec theo yéu ciu cta vi trf viée 1am.

5.2- Céic ning lyc

Nhiém pang lye

Nhém ning luc
chung

Tén niing hyre Cap dp
¢ Dao dirc va ban linh 545
s T chirc thuc hién cdng vige 545
¢ K¥ thuft soan thao vi ban hanh vin ban 5/5
» Giao tiép img x0r 5/5
» Quan hé phéi hop 55
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o Sir dung ngoai ngir c?:;::ﬁ}fri
. ) tri viéc lam
o Su dUIlg Cﬁng ﬂghé ﬂlﬁ'ﬂg tin 42m nhiém
« Kha nang chu tri tham muu xdy dyng cc vin bén vé
quan ly hoat ddng cdng nghé ngin hiang
+ Kha ndng huéng dén thyc hién cc viin ban vé quan 1y .
hoat ddng céng nghé ngan hang Theo yéu
- - cAu nang
Nhém ning tye . Kiha nfing thdm dinh, g6p ¥ cic vén ban, dé dn cila cde | |ye clavi
chuyén mén cap trl viéc lam
o Kha niing kiém tra vigc thye hién cic vin ban vé quan méﬁu{gon
1y hoat ddng cdng nghé ngin hing *m
+ Kha nang phdi hgp thie hidn cic van ban vé quin Iy
hoat dong céng nghé ngén hang
« Tu duy chién luge 415
o Quén 1y syt thay 4bi 4/5
Nhom nang lye .
et di 35
quén 1y ¢ Ra quyét d]_n‘h
* Quén Iy nguén lyc 45
« Phét trién nhén vién 45

Phé duyét chaa linh dao
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BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé quén 1y
hoat djng cing nghé ngin hang

M4 vj tri vige lam:

Ngay bit diu thare hién:

Dia diém 1am vide:

Quy trinh ¢dng vige lidn quan:

cong ngh¢

Céc vin bén, quy dinh cé lién quan dén quén 1y hoat déng
cfmg nghé théng tin, thanh todn, ngén hang sb, tai chinh

1- Muc¢ tiéu vj tri vige lJam
Chi tri ho#c thars gia nghién et x4y dyng vin ban quy pham phdp ludt, chién luge, ké
hoach, di 4n, 32 én v& quén 1y hoat ¢dng cdng nghé ngén hang: chi tri, & chire trida khai thuc
thi c4dc nhiém vu chuyén mdn theo mang cong viéc duge phin cdng.
Ngi dung lién quan dén quan 1y hoat d0ng cfng nghé ngfn hing bao gbm: linh vuc cong
ngh¢ théng tin, thanh todn, ngin hang so, tai chinh cong nghé.
2- Chc cing vike va titn chi ddnh gid

Céc nhiém vy, ciing vife

Tiéu chi d4nh gia hodn thinh
céng vige

Nhiém vy,
ming cong viée

Cbng vige cu thi

2.1

Xiy dyng vin
ban quy pham
phép luat, chién
luge, ké hoach,
dir 4n, 48 4n.

Chi tri hodc tham gia xdy dyng va
t6 chire thue hign cdc viin ban quy
pham phap ludt, chién luge, ké
hoach, dé dn, dir 4n va cac vin bin
khic vé quan ly hoat dong cong
nghé ngin hang.

Cac vén ban quy pham pha

hugt, chién luee, k§ hoach, d

4n, dy 4n duge cdp cd thim
quyén théng qua.

2.2

Huéng din, piai
dap.

1. Chu tri hofic tham gia xay ch,m%
vin ban hu6ng din, giai dap vé
chuyén mon, nghiép vu theo phiin
cdng.

2. Tham gia td chitc cAc chuyén dé
bdi dutmg nghiép vy, phé bién kinh
nghiém v& céng tdc quanm Iy hoat
ddng cong nghé ngfin hing.

1. Van ban, tii lién dwoc ban
hinh ding tién db, ké hoach,
thoi gian vd bio dam chit
lugmg theo yéu cdu cua cép
trén.

2. Truyén dat duge ce ndi
dung vé& nghiép vy theo phén
cong d& céc 16 chirc, ¢4 nhén
khac hidu, trién khai duoe va
dat két qua,




2]

23

Kiém tra, so két,
thng két viée
thiie hién céc
van ban.

Chit tri hofic tham gia t§ chite so
két, tong két, kiém tra, phén tich,
ddnh gia va bao cao v:g:c thye hién
cdc vin bin lién quan dén cong téc
quan 1y hoat ddng cong nghé ngén
hing theo phén cong; dé xudt bién
phép xir 1y thn tai, viuéng mic trong
thye hién.

1. Vin ban bée cdo k&t qua
kiém tra dugc thirc hién ding
thad han quy dinh.

2. Ntﬁu dung béao cdo, dinh gid
¢ d& xuét kip thdi, ding ké
hoach, duge cip co tham
quyén phé duvét.

24

Tham gia thim
dinh cac vin
béin.

Tham gia thim dinh, gop ¥ c4c viin
ban vé gquan ly hoat ddng cong
nghé¢ ngén hing theo nhigm vy
duoe phan cong.

N&i dung tham gia thém dinh,
gdp ¥ duoc hoan thinh theo
ding ké hna.ch chit lugng do
nguedyi chil i giao.

2.5

Thuc hig¢n cac
hoat dbng
chuyén madn,
nghiép v

Chu tri hosc tham gia t& chie trién
khai thyc hién ciac hoat ding
chuyén mén, nghigp vu thee yéu
céu cha cip trén.

Pam bao quy trinh cong tac va
theo ding k& hoach vé tién 43,
chét Jugmg, hiéu qua cbng vide.

2.6

Phéi hop thye
hién.

Phdi hop véi cac dom v, co quan
lién guan vé clng t4c quin 1y hoat
dong cOng nghé ngan hang.

1. Cong viéc, nhiém wy dul;fc
giao thong sudt, tac dwge mdi
quan hé cong tac phét irién
hiéu qua cao.

2. N6i dung phéi hep duge
hoin thanh dat chét lwomg,
theo dung tién 48 ké hoach.

2.7 | Thuc hi¢n nhiém | Tham dy cdc cufe hop lién quan | Tham du day du, chuﬁxfl bi tai
vu chung, béi;dEn linh vuc chuyén mdn o trong | lifu va ¥ kién phat bigu theo
hop. va ngodi ¢co quan theo phén cdng. yéu ciu.

2.8 | Xdy dung va thyc hién ké hogch cdng tic nim, quy, | Xy dymg, thyc hién ké hoach
thang, tuéin cia ca nhén. thea dung k& hoach cong tic

cua don vi, co quan va nhig¢m
vu duge giao.

2.9 | Thuc hién céc nhiém vy khéc do cap trén giao.

3- Cac méi quan hé cdng vie
3.1- Bén trong

C#c dom vi phéi hop
chinh

Quan hé phdi hyp trye tiép trong
dom vj

Puge quin I¥ trye tifp va
kiém duyét két qua bai

Chuyén vién chinh, Chuyén vién

Lanh dao don vi duoe phin edng cling méng cong tac

Céac phing thude don vy

3.2- Bén ngoai

Cv quan, té chire c6 quan hé chinh Ban chét quan hé

e Céc dom vi thudc Ngan hiang Nha .
nuoc. .

Tham gia cic cugc hop ¢é Lién quan.

Cung cdp céc théng tin theo yéu cu.

e Thu thip céc théng tin cin thiét cho viéc thue
hién céng vi¢c chuyén mbn.

e Phdi hop xdy dung cac van bin quan Iy va hudmg
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dén viéc thye hién.
¢ Thuyc hién cic bdo cao theo yéu clu.

o Cic td chiic tin dung. o Thu thip céc théng tin cin thift cho viéc thuc
hign cong vigc chuyén mon.

e Cic b(, nganh, coquan liénquan. (e« Cung cp céc thdng tin theo yéu clu.

» Thu thip cac théng tin cln thiét cho vide thyc
hién cong viéc chuyén mon.

» Phéi hop x4y dyng céc vin bin quén I¥ cla co
quan vi huémg dfn viée thire hién,

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han ¢y thé

4.1 | Buge chid ddng vé phirong phép thye hién céng vige duge piao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé c4c viée chuyén mén clia dom vi.

Pugc cxmg cip cic thong tin chi dao didu hanh cia & chire trong pham vi nhiém vu duge

4.3 giao theo quy dinh.

Bugc yéu cin cung cfip thong tin va d4nh gid mic 4§ x4c thie ciia thong tin phyc vn cho

4.4 nthiém vu dugre giao,

4.5 | Pugce tham gia cic cufe hop trong va ngoai co quan theo sy phan ¢ong cia thi tnrimg.

5- Céc yéu cdu vé trinh dj, nang lye
5.1- Yéu cdu vé trinh d§

Nhém yéu ciu Yéu clu cy thé
Trinh 46 ddo tao » Tt nghigp dai hoe trér 18n vl nganh hode chuyén nginh dio tao pho
hgp véi linh vuc cong téc.

B&i dubng, chimg | e C6 chimg chi bdi dudmg kién thire, k§ nang quéin Iy nha nude déi véi
chi cong chiic ngach chuyén vién chinh (hofc tuong duong) hodc eé
bing cao cdp 1y lujn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém » C6 thoi gian gifr ngach chuyén vién va tuong duong tr du 09 ndm tré

{thanh tich céng tac) 1én (khéng ké théi gian tip sy, thi viéc). Trudmg hep ¢b thai gian
twong duong vdi ngach chuyén vién thi thdd gian git ngach chuyén
vién téi thidu 01 nim (44 12 thing).

» Trong thoi gian giit ngach chuyén vién va tuong duomg da tham gia
xAy dymg, thdm dinh it nhét 01 vin bin quy pham phap luit hoic d&
t3i, 48 4n, du én, chuong trinh nghién ctu khoa hoc tir cip co 5¢ ey
lén ma co quan st dung cing chirc dupc giao chir tri nghién ciu, xiy
ding 43 duge cip o6 tham quyén ban hinh hoic nghiém thu,

Phém chit cAnhin | e Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chip hanh chii trzong,
chinh siach cia Dang, phip luit cia Nhi mrée, quy dinh cla co quan.

» Tinh than tréch nhiém cao véi cdng vide vdi tap thé.

o Trung thire, thang thin, kitn dinh nhung biét ling nghe.

s Didm tinh, cin thin, bio mat théng tin.

» Kha nling doin két ndi bd, diéu hanh cang viée nhém.

CAc yéu ciu khic s C6 khd ning tham mu, xfy dung, thue hién, kiém tra va thim dinh
cc chinh sich, ké hoach, giai phap dbi voi cac véAn 42 thye tidn lién
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quan trong pham vi chirc niéing, nhiém vy duge giao.

e (06 kha nang dé xuat nhimg chi truong, gidi phép gidi quyét cac vén
42 thire tidn lidn quan dén chifc néing, nhi#m vy cia don vi.

* Cé kién thire néing cao vé linh vire cong nghé thing tin, thanh todn,
ngin hang s8, tai chinh c¢dng ngh{.

» Hiéu v vin dung duge cac kién thirc v& phuong phép nghién eir, to
chire, trién khai nghidn cirs, xdy dyng céc tai lidu, 48 tai, 48 4n thuge
linh vire chuyén mon dam nhigm.

o Hilu biét v& h¢ théng co quan hanh phap ¢la hé théng chinh tri va
dinh hudmg phat trién.

« Ap dung thanh thgo cdc kién thc, k¥ thujt xy dymg, ban hanh van
ban vao cbng viée theo yéu ciu cla vi trf viée lam.

4.2- Cac ning lye

Nhém ning hre Tén ning lye Cip 4%
+ Pao it va ban Jinh 4/5
o T chitc thuc hién cong viée 45
+ K thuit soan thao va ban hanh viin ban 443
Nhom nang iy |* Siao tiép img xur 3/5
chung ¢ Quan hé phéi hop 4/5
¢ Sir dung ngoai ngl T‘:\heo yéu‘
cau.t;:ﬂa Vi
o Sit dyng céng nghé thdng tin ‘é‘;l‘:i;:gﬁ
» Khé nang chi tri hofic tham gia xAy dung céc vin ban
vé& quan 1y hoat déng cong nghé ngén hang
¢ Kha ning huéng dén thve hign cie vin ban vé quan 1 Theo yéu
hoat ddng ¢Ong nghé ngin hing iy ning
Nhém ning lye  |* Kha ning kidm tra viéc thize hién cdc van ban v& quan | Ty ciia vi
chuyén mén Iy hoat ddng céng nghg ngdn hang tr{ viée lam
» Kha nang thim dinh, gép ¥ céc céc vin ban, A& 4n cia | Chuyén mon
céc chp dam nhiém

» Kha ning phdi hop thuc hién cdc vin ban vé quan 1§
hoat déng cing nghé ngén hang

Nhém ning e
quan ly

« Tu duy chién lwge 3/5
o Quin Iy sy thay déi 3/5
* Ra quyét dinh 2/5
e Quén !y ngudn lye 3/3
e Phat trién nhin vién 25

Phé duyét cia linh da0

-



24

INBANG NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: :SS«’I T NAM Poe Kip - Tr do - Hanh phic

T

BAN MO TA CONG VIEC

Ma vi tri vige lam:
Tén Vi tri viéc lim: Chuyén vién vé quin ly hoat
djng cbéng nghé ngin hang

Ngiy bat diu thye hiéa:

Bia diém lam viéc:

Céac viin ban, quy dioh ¢6 lién quan dén quén 1y hoat déng
cong nghé théng tin, thanh todn, ngin hang s, tai chinh
¢Ong nghg

Quy trinh cdng viée lién quan:

1- Muyec tiéu vi tri viéc lAm

Tham gia xiy dung vin ban quy pham phép Iudt, ké hoach, dir 4n, dé 4n v& quan Iy hoat
ddng cong nghé negin hang, trire tigp thire thi cic nhiém vu chuyén mén theo ming cong viéc
dugc phin cong.

Nbi dung lién quan dén quin 1y hoat ddng cbng nghé ngin hang bao gbm; linh vye céng
nghé théng tin, thanh todn, ngan hang 58, ti chinh céng nghé.

2- Cde cong viée va tiéu chi ddnh gid

Céc nhiém vy, cong vie
TT [ Np . Tiéu chi ddnh gis hoan
1570 Vi, ang Céng viée en thé thanh cing viée
cbng vifc

2.1 | X4y dyng vin ban | Tham gia soan thao cic viin bin theo | NOi dung, quy dinh dirge
guy pham phip | phin cong. hoan thanh theo ding tién
Tudt, ké hoach, du d6, k& hoach, chét Iuong
an, dé an. theo yéu ciu coa nguedi

chi tri,

2.2 | Huéng dén, giai | 1. Tham gia soan thao vin bin hudng | Vin ban, tai léu dugc ban
d4p. din, gidi dap vé chuyén mén, nghiép | hanh ding tién dd, ké

vu theo phén ¢ng. hogeh, théi gian va béo
2. Theo ddi, tham gia huémg dén, tap | ddm chéat luong theo yéu
hudn vé cing nghg théng tin ngin cu cia lanh dao dom vi.
hang.

2.3 | Kiém tra, so ké, | T3 chirc theo déi, kiém tra, théng k&, | 1. Van ban bio cdo két
tdng két viée thuc | téng hop, phin tich, dénh gia, soan | qui kiém tra dwoc thyc
hién céac viin ban. | thiao bdo cdo so kéi, {ong ket vé k&i ¢ hién dong thdi han quy

qud thyc hign cac van ban lin quan | dinh.

dén quan 1y hoat dng cong nghé ngén | 2. Nsi dung béo cio, danh

hing. gid c6 dé xudt kip thed,
ding ké hoach, duge cfp
cé thim quyén phé duyét.
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9.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gop ¥ céc van | NOi dung tham gia thim
dinh cdc van ban. | ban vé quan ly hoat déng cdng nghé | dinh, gép ¥ duge hodn
ngin hang theo nhiém vy duge phin | thinh theo dang ké hoach,
¢Ong. chét hugng do ngudi cha

tri giao.

25 | Thye hién cde | T6 chitc trién khai thyc hién cac hoat | Thwe hi¢n cde rhigm v
hoat ddng chuyén | déng chuyén mbn, nghigp vy duge | duge phin céng ding quy
mon, nghiép vu. | phén cong. dinh, quy trinh mng tac,

dam bao ding ké hogeh vé
tién d9, chit lwgng, hiéu
gua cong viée.

2.6 | Phéi  hop thue | Phbi hop viéi cac co quan, té chite ¢6 | 1. Cong vide, nl'uem vip
hign. lién quan dé trien khai céng viée dang | duge glao thdng sudt, 1ao

thim quyén va trich nhiém dugc phan | duge moi quan h cong tic
cdng. phat trién hiéu qua cao.
2. Noi dung phéi hop duge
hoan thinh dat chét lugng,
theo ding tién d§ ké
. hoach.

2.7 | Thue hién nhiém | Tham dyr cac cudc hop lién quan dén | Tham du dly dd, chuén bi
vu chung, hdi | linh vyc chuy8n mbn & trong va ngodi | tai lidu va ¥ kién phat biéu
hop. dom vi theo phin ¢éng. theo yéu céu.

2.8 | Xy dung va thyc hién ké hoach conp tac nim, quy, thang, | Xdy dung, thuc hi¢n ké
tuéin clia cd nhén, hoach theo ding ké hoach

cong tac cia dom vi, co
quan va nhiém vy duge
cap trén giao.

2.9 1 Thuc hién c4c nhiém vy khac do cép trén giao.

3- Cac mdi quan hé cdng viée
3.1- Bén trong

Pugc quan Iy trye tigp va | Quan hé phdi hep tric tiép Cic don vi phéi hgp
kiém duyét két qua béi trong don vj chinh
. Chuyén vién dugc phin cbng | -, . .
Lianh dao don wi ciing ming chng tic Céc phdng thudc dom vi
3.2- Béan ngoii
Co quan, 1d chitc ¢6 quan h§ chinh Bin chit quan hé

¢ Cic don vi thude Ngén hing Nha
mrdc.

» Tham gia cac cude hop co 1ién quan.

« Cung cép cac thong tin theo véu céu.

e Thu thip c4c thong tin cén thiét cho viée thuc

hién cdng vige chuyén mén.
¢ Thuc hién cac bdo cdo theo yéu cdu.

Cac td chire tin dung.

» Thu thip c4c thong tin can thiét cho viéc thue

hién cong viéc chuyén mon.
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s Che bd, nganh, ¢or quan lién quan. » Thu thip cac théng tin cén thiét cho vide thire
hién cong vide chuyén mdn.

¢ Phéi hop xfy dumg cée vin bin hurémg din
viéc thuc hign.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4,1 | Duge ¢hi ddng vé pharong phap thire hién cong viée duoe giac.

42 | Tham pia ¥ kién vé céc vi€c chuyén mén cia don vi.

43 Phrge cung cAp cac thong tin chi dao diu hanh cia tH chie trong pham vi nhiém vy
‘ duge giao theo quy djnh.

Puge véu ciu cung cép théng tin va dénh gid mirc 46 x4c thye cia thong tin phyc vu
4.4 . :
cho nhiém vy duge giao.

4.5 | Buge tham gia cac cude hop trong va ngoal co quan theo sy phén cong clia thi trudng.

5. Cdc yéu clu vé trinh 4, ning Iye
5.1- Yéu chu vé trinh 8}

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé

Trinh & dao tao e TGt nghigp dai hoc trdr 18n v npank hojdic chuyén nganh ddo tao
pht hop véi inh wvire cong tic.

Bbi dudmg, chimg | ¢ C6 chimg chi bbi dudng kin thire, k¢ néng quan 1¥ nha nudc déi
chi viéri cong chitc ngach chuyén vién (hodic trong duonmg).

Phém chéit ¢4 nhin o Tuyét d6i trung thanh, tin trdéng, nghiém tic chip hanh ch trreng,
chinh sach cta Pang, phép Juit c¢ia Nhd noée, quy dinh cda co
quan.

e Tinh thin trich nhiém cao v&i cdng viée véi tp thé,

o Trung thyc, thing thin, kién dinth nhung biét ling nghe.
+ Diém tinh, cin thén, bdo mat théng tin.

¢ Kha nang doan két ndi bo.

» Ludn cé tinh thin hoc hoi, sing tao.

Céc yéu cau khic s Co kha niing d& xuét nhiing giai phap giai quyét cde vén d& thye
tién lién quan dén chitc nang, nhiém vy cia don vi.

+ Co kién thirc vé linh vuc cong nghé thong tin, thanb todn, ngén
hang s0, tai chinh céng nghé.

s (0 khd ning t4 chite wién khai thire hign cée d& an thude linh vy
chuyén mén elia don vi.

» Hién va ap dyng thanh thao cic kién thirc, k¥ thuat xdy dung, ban
hanh viéin ban vao cdng viéc theo yén call ciia vi trd viéc lam.

o Vin dung cac kién thic vé théng k& bdo cdo, phén tich dit lidu vao
cding viée chuyén mdn, nghiép vu.

e Hiéu v van dung duge cde kién thire v& phuemg phép nghién ci,
t6 chire trién khai nghién e, xdy dung cée thi lidu, 88 tdi, dé 4n




27

|

thude linh vire chuyén mén dam nhigm.

o Hiéu bift vé h¢ théng co quan hanh phép cia hé théng chinh trj va

dinh hudng phat trién.

5.2- Cic niing lyc

Nhém néng lye Tén ming lye Ciip 4%
& Pao dirc va bao linb 3/5
o T6 chire thue hién cdng viéc 2/5
e K¥ thuft soan thao va ban hanh van ban 245
Nhém ning we | * Giao tip img x&r 2/5
chung » Quan hé phéi hop 25
» Sir dyng ngoai ngtr Thec yéu ciu
cla vi tri vigc
e Sir dung c6ng nghé théng tin lam dam
nhiém
o Kha ning tham mun xdy dyng cac van ban v& quin
1y hoat d6ng cong nghé ngin hang
e Kha ning huémg dan thuc hién cic viin ban vé quan
Iy hoat ddng :lng nghé ngin hang h Theo yéu ciu
« Kha nang thdm dinh, gop ¥ c4c vin bin vé quan ly | nang luc cua vi
Nhém nang lye hoat déng cdng nghé ngén hang ri viée lam
chuyén mon chuyén mén
+ Khi ning kidm tra viéc thye hién cdc vin ban v gam nhiém
quan ly hoat djng céng nghg ngén hang
» Kh nang phéi hop thyc hién csc vin ban v& quin
1y hoat ddng cong nghe ngén hang
o Tu duy chién luge 115
e Quan ly sy thay d6i /5
Nhom pang | .
o n g ¥ e Ra quyét dinh 145
quan ly -
+ Quan Iy ngudn hwe 1/5
« Phét trién nhén vién t/5

Phé duygt cina lanh dao

P
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G NHANUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bdc ldp - T do - Hank phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién caa cdp vé nghigp vy
ngin hang trung vong

M3 vi trd vide [am:

Ngay bét div thyc hién:

Dia diém lim viéc:

Quy trinh ¢ong viéc lién quan:

uong

Céc vin ban, quy dinh hién hinh v& nghiép vu ngin hing trung

1- Muyc tiéu vi tri vige lam

hda tién mat, nghiép vu thiét ké mAu tién, nghiép vy quan 1y i in dlc tién, nghi¢p vu phong chéng

Chil tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ke heach,
chinh sach v chi i xdy dymg, hoan thién 'vﬁ.n bin quy pham phdp luit, dy 4n, 4é 4n vé nghiép
vii ngén hang trung wong; chi tr, 16 chire trién khai thye thi cde nhiém vy chuyén mén theo
ming cdng viée duge phin cdng,
Néi dung nghiép vy ngén hang trung uomg bao gdm: Nghiép vu Ihi trizomg tién té, nghiép
v thi trrdmg ngoai t& va thi tredmg vang, nghiép vu thanh fodn qude té, nghiép vy quan hé dai
ly, nghiép vy thanh toan dién tiT lién n%a.n hang, nghiép vy ké todn, nghlép vy phdt hanh va didu

tién gia, nghiép vu an toan kho quy va cdc nghiép vu qudn Iy tién té - kho quy.
2- Cic cong viéc va tiéu chi ddnh gij

Céc nhii¢m vu, cng vife

quy pham phap ludt,
chidn  luge, quy
hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong
 trinh, 42 dn, dy an.

dung va 156 chire thye hién cic vin ban
quy pham phdp luat, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chucng
trinh, dyr 4n, ¢& 4n va céc viin ban khéc
vé nghigp vu ngén hang trung uong.

: - Tiéu chi d4nh gid hoan
m Nhlé!.n v, mang Cing viée cq thé thanb cong vige
cong viéc
2.1 } Xay dyng van ban | Cht tri hofc tham gia nghién efru, xdy | Cac van bin quy pham

phép ludt, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chueong trmh, du an,
gk 4o duge chp c6 thdm
quyén théng qua.

2.2

Hudng din vi tién
kKhai thyc hién cac
vin ban.

1, Chu tn hodc tham gia xdy dyng vin
ban hudng din trién khai thuc hién cac
viin bian quy pham phdp ludt, chién
krge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, d& én, dv 4n cia Ngén
hang Nha nude lién quan dén nghigp vu
ngin hang trung wong,.

2. T chirc, huémg @an, theo d5i vide
thuc hién ché d4, chinh sach chuyén
mdn, nghiép vis; dé xuit cac bi¢n phap
dé nang cao hiéu lye, hidn qua qudn ly
pghiép vy ngin hang trung wong.

3. Chu tri 6 chirc cic chuyén d& béi
duimg nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé nghiép vu ngén hang trung zong.

i. Van ban, ta héu duge
ban banh ding tién 45, ké
hoach, théi gian va bao
dam chit lugng theo yéu
cu clia cip trén.

2. Truyén dat duge céc néi
dung v& nghiégp vy theo
phén céng dé cac tb chir,
¢4 nhin khéc hifu, trién
khai duge va dat két qua.

3. Puge co quan, 1§ chic
16p o tao, bdi dudng
dinh gid hodn thanh cing
viéc giang day.
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Ifgiém wa, SC két,
tong ket vige thuc
hién céc van bin.

2.3

Chi i 15 chirc so két, thng két, kiém
tra, phén tich, dinh gii va bao cdo viée
thye hién cidc van ban liéa quan dén
nghigp vu ngn hang trung veng; dé
xuit chi truong, bién phdp, gidi phip
khic phuc, xit Iy tdn tai, vuong mie
trong thue hién.

1. Van bép béo cao két qua
kiém tra dugc thyuc hién
ding thdd han quy dinh,

2. N§i dung bdo céo, danh
gid co d& xuAt kip thdi,
ding ké hoach, dugc cép
¢6 thim quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia tham djnh

cic van ban.

Tham gia thdm dinh, gop ¥ cdc vin bin
v& nghiép vu ngin hang trung uong theo
nhiém vy duge phan cong.

Noi dung tham gia thém
dinh, gop ¥ dugc hoan
thanh theo ding tién &5,
chét hrong do nguin chi
tri giao.

Thire hién céc hoat
dong chuyén mon,
nghigp vi.

2.5

Chi tri hodic tham gia t& chie trién khai
thye hién cdc hoat ddng chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém vy dirge giao.

Pam bao quy trinh cdng
the va theo diing ké hoach

| vé& tién dd, chat lugmg,

higu qua cong viéc.

2.6 | Phéi hop thyc hién.

Phéi hqp vi#i co quan, t& chic cé lign
quan vé nghiép vy ngin hang trung
vong,

1. Cong viée, nhiém wy
duge giao théng sudt, tao
dwge mbi quan hé cong téc
phat trién hiéu quél cao,

2. N&i dung phéi hop duge
hoan thanh dat chat lugmg, '
thes dang tidn 4o ké
hoach.

2.7 | Thye hién nhiém vy

chung, hés hop.

Tham dy cac cudc hop lién quan dén
linh vue chuyén min & trong va ngodi
¢ quan thee phin céng.

Tham du dﬁy C!fl, chudn bi
4 ligu vé ¥ kién phét biéu
theo yéu cau.

2.8
¢ua ¢d nhin,

Xay dimg va thuc hién ké hoach céng téc ndm, quy¥, théng, tudn

| X4y dung, thuc hién ké

hoach theo ding ké hoach
cOong tdc cna dom vi, co
quan va nhiém vy dage
giao.

29

Thye hién cdc nhiém vy khac do cip trén giao.

3- Cic méi quan hé cng viée

3.1- Bén trong

¢ quén ly trgrc tiép va | Quan hé phdi hop trye tiép Cdc don vj phéi bep chinh
lu m duyét két gua béi trong don vi
) Chuyén vién chinh, chuyén vién
Lanh dao tryc 1iép duoc phin cong cing mang | Cac phong thuge dom vi
cing iac

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

o Cac don vi thudc Ngén hang Nha nuée.

» Phbi hop cong tac.

» Tham gia céc cudc hop cé lién quan.
o Cung cip céc théng tin thee yéu ciu.
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o Thu thip céc théng tin chn thiét cho viée thye

hién cong vige chuyén mon.
o Liy thong tin thdng k.
« Thic hién béo céo theo yéu clu,

o Céc bd, ngank, co quan, 18 chitc, don vi |¢ Thu thip céc thong tin cin thiét cho viée thye
khac ¢6 lién quan. hién cdng viéc quan ly.
» Phéi hop céng téc.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén hgn ey thé

4.1 | Puoe chil ddng vé phuong phdp thyc hién cong vide duge giao.

4.2 | Tham gia v kién vé cong viée chuyén mdn ciia don vj.

Buge cung ofp cic thong tin chi dgo didu hanh cia 16 chite trong pham vi nhiém vy duge

4.3 giao theo quy dinh.

Buoc yéu ciu cung cAp thong tin va dénh gid mirc 88 xdc thue cia théng tin phuc vy cho

44 nhiém vy dirge giao.

4.5 | Puge tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sir phén cong.

5- Cic yéu chu vé trinh 4§, ning hre
5.1- Yéu ciu vé trinh 3§

Nhém yéu ciu Yéu clu cu thé

Trinh d§ dio tao o Tét nghigp dai hoc tré 1én véi ngdnh hofic chuyén nganh dio tao phit hop
v&i linh wvire cdng téc.

« (6 biing tht nghiép cao cp 1y lun chirh trj holic bing cao cip Iy luin
chinh tr - hanh chirh hojc c6 gidy xAc nhén trinh 43 Iy lujn chinh trj
fuong duong cao cap 1¥ ludn chinh trj clia cor quan ¢6 thim quyén.

B&i dudng, chimg |« €4 chimg chi bdi dudmg kién thire, k¥ niing quan 1y nha nude dbi véi

chi cdng chitc ngach chuyén vién cao cép (hojc fuong duong) hofie co biing
cao cip 1y ludn chinh tri - hanh chinh.
Kinh nghiém o Co thii gian gilt ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir da 06 nim

(thanh tich chng téc) troy 1én. Trudmg hop ¢6 thdi gian tuong duong véi n%gch chuyén vién
chinb thi théd gian gifr ngach chuyén vién chinh t5i thigu 01 nim (da 12
thang).

o Trong thod gian gift ngach chuyén vién chinh hodc twong duong 44 cha
trl xfy dung, tham gia thdm dijnh it nhét 02 vn ban quy pham phip Tugt
hoic 4& tai, dé én, dwr an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cfip nha
nudc, cap bé, clp ban, cip nganh hodic cp tinh ma co quan str dung céng
chirc duge giao chi tri nghién etru, x4y ding d& duce cdp o6 thim quyén
ban hinh hojc nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh clia npudi o6 thim quyén el tham gia Ban soan thio,
Th bign ip, Th soan thao vin bin quy pham phip luit hogc c6 vin ban
gizo nhiém vu chit tri xfiy dung cila ngudi <6 thim quyén dbi véi trrdmg
hop khéng bat bude phéi thanh 1§p Ban soan thio, T4 bién thp, T6 soan
thao theo quy dinh cba Ludt Ban hanh vin bin quy pham phap luft.

Cd quyét dinh cia ngwdi cb thdm quyen cir tham gia Ban chi dao,
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Ban chu nhiém, Ban soan thio d& tai, d¢ an, du én, chueng trinh nghién
ciru khoa hoc cép nha nude, cip bj, cdp ban, cép nganh, cip tinh.

Phim chit cAnhan  |e Tuyét dbi trung thimh, tin tuomg, nghiém tic chap hinh chi truong,
chinh sach cia Dang, phép ludt cda Nha nude, quy dinh cia co quan.

» Tinh thén trach nhiém cao vl ¢dng vige, vai t@p thé.

« Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

s Diém tinh, cin thin.

e Chin dugc ap hze trong cbng vige.

» Tap trung, sing tao, tu duy ddc 14p va logic.

s Kha ning doan két ndi b.

Cicyduciukhic  |o CO kha ning tham muu, xdy dyng, thuc hién, kiém tra vi tham dinh cac
chu truong, chinh sach, nghi quyéi, k& hoach, gidi phap d8i véi cdc vin
& thyre ti&n lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém v duge giso. -

¢ C6 kha néng oy thé hod va 16 chire thuc hién hidu qua cac chi truomg,
dudmg 161 cia Pang, chinh séch phip ludt cia Nha nude é linh vyc céng
tic durge phin céng.

» (6 kha nang dé xuft nhimg chi truong, gidi phip gial quyét cde vin dé
thue ti2n lién quan dén chirc ning, nhigm vy ciia don vi.

+ Hiéu vd vén dung duge céc kién thire vé phuong phép nghién clu, b
chire, trién khai nghién o, x&y dung cac tai liéu, dé 1, dé an thude Iinh
vire chuyén mon dam nhigm.

+ Ap dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thuft xay dyng, ban hanh van ban
vao ¢éng viée theo yéu cau cia vj tri vige lam,

« Biét vin dung cc kién thirc co ban va nang cao vé nghiép vu nghn hing
trung uomg, k§ ning thuyét trinh, gidng day vao cong tc hudmg dan
nghiép vi.

« Hifu biét v& hé théng Ngin hang Nha nuée va dinh hudng phat trién. |

L ]
£.2. Ciic néng hre
Nhém ning hye Tén nng hre | Chpdd
» Dao diic va ban linh 5/5
» T3 cliitc thye hién cong viée 5/5
o Ky thuat soan thio va ban hanh van ban 515
Nhom nang lye ¢ G0 tiép ung x& 5/5
chung + Quan hé phéi hop _ 5/5
. Sid - Theo yéu
1 dung ngoat g cdu vi
. viée L
» Sir dung céng nghé thng tin dam nhiém
» Kha ning chi ti tham mwu xdy dimg edc vin Dan vl Theo véu
nghiép vy ngin hang trung wong GAn nang
Nhém nang luc T ] - . 3 " .
A o Khé nang huéng din thuc hién cac van bin veé nghiép vu luc cta vi
chuyén mon . ; ea 1
ngéan hang tung vong tri vige lam

chuyén mon

» Khé nang kiém tra viéc thyc hién cac van ban vé nghiép vy |
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ngan hang trung uong dam nhiém
» Kha nang tham dinh, gop ¥ c4c van ban, dé 4n cua céc clp
» Kha ning phéi hop thyee hign cac vin ban v nghiép vy ngén
hing tning wrong
o Tur duy chién hroe 4/5
. e Quan Iy su thay ddi 4/5
™ [Ragh o
« Quan ly nguon hirc 4/5
» Phét trién nhén vién 45

Phé duyét cia linh dao
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G NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc lap - Tir do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

ngin hang trung wvong

Tén Vi td viéc lam: Chuyén vién chinh vé nghiép vy

M3 vj tri viée lam:

Ngay bit d&u thye hién:

Pia diém lam viée:

Quy trinh céng viée lién quan:

trung uong

Cac van ban, quy dinh hién hanb v& nghiép vu ngén hang

1- Muc tiéu vj tri vige lam

Chi tri hofic tham gia nghién ciru, xdy dyng vin bin quy pham phap ludt, chién luge, ké
hogch, dé 4n, dy an v nghiép vu ngin hing trung wong; chi tri, td chite trién khai thye thi céc
nhigm vy chuyén mbn theo mang cdup vige duge phin cong.

Néi dung nghu;p v ngan hang trung wong bao gdm: Nghigp u thi tnrémg tidn 1€, nghiép

vy thi trudng ngoai t& va thj treomg vang, nghiép vy thanh toan quéc t&, nghiép vy quan hé dai
]y, nghlép Vit thanh todn dign tur hen ngan hang, nghiép vu ké todn, nghiép vy phat hanh va d1eu
hoa tién mit, nghiép v thiét ké mau tién, nghiép vy quan 1y i in dic tien, nghiép vy phong chéng

1ién gia, nghiép vy an todn kho quif va cdc nghidp vu guan 1y tién 1 - kho qu¥,

2- Cidc cong vige va tién chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viée

TT Nhiém vu,

ming cdng vifc

Ciéng viéc cy thé

Tiéu chi ddnh gid hodn
thanh cing vige

2.1 | Xdy dumg vin
bén quy pham
phap ludt, chien
Iigre, ké hoach,
dé dn, di an.

Chil tri hodc tham gia xdy dyng va tb
chire thire hién c4c van ban quy pham
phap luat, chién lwoc, k& hoach, 3¢ 4n,
dir 4n v cde vitn ban khdc vé nghi¢p vi
ngén hang trung wrong.

Cac van ban quy pham
phép lual chin luge, ké
hoach, dé 4n, dy an dugce
chp c6 thim quyén thing
qua,

2.2 | Huéng din, gidi

dap.

1. Chui tr1 hodc tham gia soan thdo vin
ban huéng din, gidi dap vé chuyén
man, nghiép vy theo phiin cing.

2. Tham gia t& chirc céc chuyén dé bdi
dudmg nghiép vu, phé bién kinh nghiém
vé& nghiép vu ngén hang trung wong.

1, Van ban, ta1 lidu duoc
ban hanh ding tién dd, ké
boach, thi gian va béo
dam chﬁt' lugmg theo yéu
céu cna cip trén.

2. Truyén dat duoc cac nbi
dung vé nghiép wu theo
phin céng dé cdc b chic,
c4 nhin khic hiéw, trién
khai dugc va dat ket qua.
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23 |Kidm tra, so|Chi tri hojc tham gia t5 chic so kit | 1. Van ban bdo céo két qua
két, tdng két |1éng kéy, kim tra, phan tich, dénh gid | kiém tra dugc thwe hién
viée thue hign | va béo cdo viéc thwe ugn cée vin ban | ding thési han quy dinh.
cAc van ban. vé nghiép vu ngﬁn hfmg trung wong | 3, Ngj dung bdo céo, ddnh

theo phén ebng; 46 xudt bién phip xir 1Y | gia c6 dé xudt kip thi,
tdn 1ai, viromg mic trong thuc hidn. ding_ Ké hogch, ducc clp
c& thAm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gop ¥ cdc van bin | Noi dung tham gia thim
dich céc vin | v& nghiép vu ngan hang trung ucmg | dinh, gép ¥ duge hoan
ban. theo nhiém vy duge phén cong. thanh ding ké hoach, chét

luong do ngudi cha i
giac.

2.5 | Thye hién c4e | Chil tri hodic tham gia th chire trién khai | Dam bao quy trinh cong
hoat dong | thue hién céc hoat dong chuyén mén, | tac va theo dung ke hoach
chuyén  mobn, | nghiép vy theo phéin cong cla cap teén. vé tién 40, chét luong,
nghiép viL. hiéu qui cong viéc.

2.6 | Phéi hop thuc | Phoi hqép v cac dom vi, co quan liégn | 1. Cong vige, nhlém i
hién. quan vé& nghiép vy ngin hing trung | duge gmn théng sudt, tao

romg. duge m_m quan hé cong tic
phat trién hiéu qua cao.
2. N1 dung phéi hop duge
hoan thanh dat chét lwong,
theo dung tién 4o ké
hoach.

2.7 | Thye hién | Tham dy céc cudc hpp lién quan dén | Tham dir dy dn, chuén bj
nhiém vy | linh vire chuyén mdn & trong va ngodi | ti liu va ¥ kién phat biéu
chung, héi hop. | co quan theo phin cdng. theo yéu ciu.

28 | Xdy dyng va thuc hién k& hoach céng téc nim, quy, thang, | X4y dung, thwe hign ké
tudn cda ¢4 nhan. hoach theo ding ké hoach |

cng tic ciia dom Vi, <o
quan va nhiém wu duge
giao.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khac do cip trén giao.

3- Cée mbi quan hé cing viée
3.1- Bén trong
¢ quén I¥ trye tigp va Quan h¢ phéi hep trre tiép | Cacdon vi phéi hop
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh
Chuyén vién chinh, Chuyén

L#nh dao don v vién durge phin céng ciing mang | Cic phong thude don vi

cong tac

3.2- BEn ngoai

Cu quan, td chirc 6 quan hé chinh

Bin chdt quan hé

¢ Cac dom vi thuge Ngén hang Nha nudc.

» Phéi hop cong tac.
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&« Tham gia cic cudc hop cd lién quan,

s Cung céip cac théng tin theo véu chu,

¢ Thu thip cac thong tin can thiét cho viée thye
hién céng viée chuyén mén,

¢ Liy théng tin théng ké.

» Thyc hién béo cao theo yéu cdu.

quan,

» Céc b, nginh, co quan, td chirc ¢6 lidn |e Thu thap cic thdng tin can thiét cho viée thyc

hién cdng viéc quan 1y,
o Phéi hop cong tic.

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cy thé

4.1 | Buge chil ¢ong vé phuong phép thye hién céng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viée chuyén mén ciia dom vi,

43

Dirge cung cip cde thang tin chi dgo didu hinh cda td chirc trong pham vi nhiégm vy
duge giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu ciu cung clp thong tin va dinh gid mirc d6 xdc thuc cia thong tin phuc vy
cho nhigm vu duge giao.

4,5 | Pugc tham gia cac cubc hop trong va ngoai co quan theo sy phin cong clia cp trén.

5- Céc yéu chu vé trinh a4, ning hye

5.1- Yéu ciu vé trinh 33

Nhém yéu céu

Yéu chu cy thé

Trinh d¢ dio tao

Tét nghiép dai hoc teér 18n v&i nginh hosc chuyén nganh dao tao phi
hop vé linh vize cong tdc.

Béi dumg, chimg
chi

Cé chimg chi bbi dudmg kién thire, k§ ning quén Iy nha nwdc d6i véi
c-:}ng chirc ngach chuyén vién chinh (hodic twong duong} hodc ¢o
biing cao cAp 1¥ luan chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
{thanh tich cing tac)

Cé thei gian gift ngach chuyén vién va twong duong tir 40 09 nim
trdr 1én (khong k& thii gian tip sy, thir viéc). Tradmg hop 6 thii
gian tuong duong véi ngach chuyén vién thi thédi gian gitt ngach
chuyén vién téi thidu 01 aim (di 12 thang).

Trong thiv gian git ngach chuyén vién va tuong duong di tham gia
xdy dyng, thim dinh it nhét 01 van ban quy pham phép luit hogic dé
tai, dé an, dy 4n, chueng trinh nghién ciru khoa hoc tir cdp co s& trir
lcn ma cor quan st dyng cong chire duge giae chil tl nghién e, x4y
dung d4 duge cdp ¢ thdm quyén ban hanh holic nghiém thu,

Phém chét ¢4 nhin

Tuyét déi trung thanh, tin tudmg, nghidm nic chép hanh chi truong,
chinh sich eiia Bang, phép ludt cia Nha nueée, quy dinh cha co quan.,

Tinh thin trach nhi€m caoc véi cong vide, véi tip thé,
Trung thye, thing thin, kidn dinh nhng biét ling nghe.
Piém tinh, cin thin.




36

» Chiu dugc ap lyc trong cong vie.
« Tép trung, sang tao, tu duy dfc 1dp va logic.
» Kha niing doan két ndi b3,

Cac yéu ciu khac + (6 kha néng tham miru, xay dyng, thyc hién, kiém tra va thﬁz? dinh
céc chinh sach, ké hoach, gidi phap d6i véi cac vén dé thie tién lién
quan trong pham vi chite néng, nhiém vy duge giao.

s Co kha nang, ¢ xudt nhitmg chi truong, gidi phip gidt quyét cac van
d& thyc tién lién quan dén chirc nfing, nhi¢m vy cta don vi.
» Hiéy va vén dung duge céc kién thirc vé phuong phép nghién e, td
chire, trién khai nghién ciru, xay dyng céc tai ligu, dé tai, dé an thude
Iinh virc chuyén mon dim abigm.
o Ap dung thanh thao e4c kién thitc, k¥ thujt x4y dyng, ban hinh vin
bin vao cbng viée theo yéu chu cla vi tri viée lam.
o Hiéu biét v& hé théng Ngin hing Nha nudc va dinh huong phét
trién.
5.2- Cac niing hrc
Nhém ning lye Tén ning lwe Cép 39
+ Pap duc va ban linh 45
» T4 chiic thyc hign céng viée 4/5
¢ K¥ thuit soan thao va ban hanh vin ban 45
Nhﬁmhnﬁng hre | Giao tiép img x 3/5
chun -
° » Quan hé phéi hop 4/5
+ S{1 dung ngoai ngit Theo yéu céu
e R ne vi ri viée lam
 Si1 dung cdng nghé théng tin dam nhiém
» Kha ning chi tri ho#ic tham gia xfy dyng cac vin
ban vé nghiép vy ngin hing trung womg
o Khd ning huong din thyc hién cic van bin vé
nghi¢p vy ngf'in héng frung wong Theo yéu ciu
Nhém nang lye |+ Khi ning kiém tra viéc thye hign cdc vin ban vé | ning lvc ctia vi
chuyén mén nghiép vit ngdn hang trung reng tri viéc Jam
« Kh# nang thim dink, gép ¥ céc van ban, dé dn cia | Shuyen mon
chc cp dam nhi¢m
e Khi nang phéi hop thuc hién céc vin ban vé nghiép
vy ngéin hang wung wong
o Tur duy chién luge _ 3/5
L o Quén Iy su thay ddi 35
Nhém nang lye « Ra quyét dinh /s
quan Iy -
» Quan Iy ngudn lyc 3/5
s Phét trién nhén vién 2/5

Phi duy§t cia lfinh dao
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Pjc lip - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

M3 vy trl viéc lam:
Tén Vi trf viée lam: Chuoyén vién vé nghiép vu
ngin hing trung wong

Ngay bit ddu thuc hién;

Pja diém lam viéc:

Cac vin bin, quy dinh hién hinh v& nghiép vu ngén hing

Quy trinh céng vifc lién quan: frung wong

1- Muyc tiéu vj tri viée Jam

Tham gia xdy dyng vin ban quy pham phép luit, ké hoach, dy 4n, dé 4n vé nghigép vu
ngén hang trung wong; truc tidp thyce thi cic nhiém vu chuyén mbdn thee mang cdng viée dugc
phén céng.

Nbi dung nghiép vy ngén hang trung wong bao gdm: Nghiép v thi trong tién t&, nghiép
vyt thi tnidmg ngogi 1€ va thi tnémg vang, nghip vu thanh todn québc t, nghiép vy quan hé dai
Iy, nghi¢p vy thanh toén dién tr lién ngiin hing, nghiép vu ké to4n, nghiép vu phét hanh va dieu
hoa tién mit, nghiép vu thiét ké méu tién, nghiép vu quén 1y in die 1ién, nghiép vy phong chéng
tién gid, nghiép vy an todn kho qu¥ v cée nghiép vu quén 1y tién té - kho qu.

2- Céc cong viée va tidu chi dinh gid

Ciac nhiém vy, cing vige X
TF Niie Tién chi ddnh gia hoin
¢ VU, . Z thanh cong viéc
ming chng viée Cong vige cu the g

2.1 | Xdy dymg wvin | Tham gia soan thao cic viin ban theo { Ngi dung, quy dinh duge
badn quy pham | phén cong. hoan thanh theo dimg tién
phép Tudt, ke d6, chit luomg, ké hoach
hoach, dé an, du theo yéu ciu clia ngudi chil
an. ri.

2.2 | Huéng din, giai Tham gia sogn thdo vin ban huong | Van ban, i ligu duge ban
dap. dan, giai dap vé chuyén mdn nghigp | hanh diang tién 45, ké

v theo phan ¢hng, hoach, théi gian va dim bao
chat lugng theo yéu cdu ¢la
cip trén.

2.3 | Kiém tra, so két, | TS chirc theo dési, kiém tra, théng k&, | 1. Van ban béo cdo két qua
tbng két viéc tdng hegp, phén tich, danh pid, soan | kiém tra duge thwe hién
thuc hién cédc | thao bio cdo so két, tdng két v& két | ding thoi han quy dinh.
vin ban. qud thye hién van ban lién quan dén [ 2 Ngi dung béo cdo, dinh

nghigp vi1 ngan hang trung vong. gia o6 dé xuat kip thdi, ding
ké hoach, dugc cip c6 thim
quyén phé duyét.




38

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thdm dinh, gop ¥ cdc vin | N§i dung tham gia thdm
dinh cac van!bén v& nghigp vu ngn héng trung | djnh, gop ¥ hodn thanh ding
ban. vong theo nhiém vy duge phan cong. | k& hogeh, chit lugng do

ngudi cho ti giao.

2.5 | Thyc hién cdc | TS chite trién khai thyc hién cac hogt | Thwe hign cic nhigm vy
hoat dong | ding chuyén mén, nghiép vu duge | duge phén cing dung a:]u3r
chuyén  mon, | phin cdng. dinh, quy ftrinh cdng tac
nghiép vu. dam bao ding ké hoach ve

tién d6, chat lugng, hi¢u qua
cong viéc.

2.6 | Phéi hop thuc Phéi hop vdi céc eo quan, t§ chitc c6 | 1. Céng vige, nhigm vu
hién. litn quan d& wifn khai cong viée | duge giao thong sudt, tao

ding thim quydn v3 trich nhidm | duge mdi quan hé cong tc
duge phin cong. phat trién hiéu qua cao.
2, Noi dung phéi hop duge
hoan thanh dat chét lugmg,
theo dimg tién & ké hoach.

27 | Thae hién | Tharn dy cic cufe hop lien quan dén | Tham dy déy di, chuén b!
nhi¢m vo chung, | finh vye chuyén mén & trong va | tai li¢u va y kién phat biéu
héi hop. ngodi co quan theo phén céng. theo véu ciu.

2.8 | Xdy demg va thuc hién ké hoach cong tdc ndm, quy, | Xy dung, thuc hlgn ké
théng, tun cia ca nhin. hoach theo ding ké hoach

cOng thc cla don vj, co quan
va nhiém vy duge giao,

2.9 | Thuc hién céc nhiém vu khic do cfp trén giao.

3- Cac moi quan hé cbng vige

3.1- Bén trong

Duge quin If troc fifpva | Quan b§ phdi hoptrec | Cic don vj phbi hop chinh
kitm duyét két qua boi tiép trong dom vi
- . Chuyén vién dugce phin cng | ., . )
Lanh dac don v cing mang chng thc Cac phéng thude don vi
3.2- Bén ngodi
Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Ban chét guan h§

o Cac dom vj thujc Ngdn hang Nhi mrde. .
o« Cung cép céc thong tin theo yéu céu,

Tharn gia cac cudce hop co fién quan.

» Thu thap cdc théng tin cin thiét cho viée
thure hién céng viée chuyén mon.

¢ Thuc hién céc bae 4o theo yéu céu.

® Céc don vij lién quan.

¢ Phdi hop cdng tac.

s Thu thilp cac théng tin cdn thiét cho viée
thye hién cong vigée chuyén morn.

o Xirly, gial quyét cong vic.
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4- Phaw vi quyén han
—
TT Quyén han ey thé

4.1 | Puge chil déng vé phueng phdp thuc hién céng vide duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén ciia don vi.

43 Puge cung céip cdc thong tin chi dzo diéu hinh cia t chire trorg pham vi nhiém vy dwoe
™ | giao theo quy dinh.

4.4 |Duecyén cdu cung céip thong tin v ddnh gis mic 33 xac thyc cda thdng tin phyc vi
’ cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cufic hop trong va ngoai co quan theo sy phéin cdng.

5. Ciic yéu cdu vé trinh d§, néing lirc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu cin Yéu chu cp thé

Trinh 46 dao tao o Tét aghiép dai hoe trd 1én vdi nganh hojc chuyén nganh dio tao ph
hop v&i nganh, linh vixe cong tac.

Béi dudng, chimg {e C6 chimg chi bi dudng kién thirc, & ning quan 1 nha nurde déi véi
chi cong chite ngach chuyén vién (hodic trong duong).

Phim chatcanhin |e Tuy8t d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chép hinh chi truong,
chinh sach cha Pang, phap lnft ca Nha auée, quy dinh cia co quan.

s Tinh thin trach nhiém cao vdi cong viée, véi tip the.

» Trung thie, thing thin, kién dinh nhwmg biét ling nghe.
s Diém tinh, cin thin.

¢ {Chio dirge 4p hixe trong cdng vige.

¢ Khaning dodn két ndi bd.

« Tap trung, sang tao, tir duy ddc lip vi logic.

Céc yéu chu khéc » (06 kha niing d& xudt nhitng gidi phap gidi quyét cac vén dé thyc tién
lién quan dén chire nidng, nhiém vy cla don vi. _

o Hiéu vi trinh by dugc cac ndi dung chinh vé nghiép vy ngin hing
trung uong; biét 4p dung cac kién thirc oo ban vé nghiép vu ngén
hang trung wong vag thee th céng vige theo vi tri viée lam.

¢ Hiéu vi 4p dung thinh thao cic kifn thite, k9 thuat xdy dymg, ban
hinh viin ban vao céng viée theo yéu céu ciia vi tri vide 1am.

¢ Hidu va vin dyng duge cée kién thic vé phuong phap nghign o, 1
chirc trién khai nghién cim, xdy dymg c4c tai lidy, dé tai, 48 an thuéc

linh vize chuyén mén ddm nhiém,
5.2- Cac ning Iyc
Nhém ning lye Tén niing lyre Cip 44
» Pao dic va ban linh 3/5
Nh&fhﬂ;’“gg WC 1o T8 chirc thuc hién cbng viéc 2/5
o K thuit soan thdo va ban banh vin ban 2/5
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« Giao tiép tmg Xt

2/5

+ Quan hé phéi hop

215

¢ Sir dung ngoai ngir

Theo yéu céu
cuia vij tri viéc

R L lam dam
¢ Sir dyng cong nghé théng tin nhiém
o Kha ning tham pia xdy dung cic van ban vé nghiép vu
ngan hiang trung uong
o Khé néing huong din thyce hign cac van ban vé nghiép vy .
ngén hang trung wong Theo yéu
i . cau ning lyc
Nhém niing luc | « Kha néng kifm tra viéc thyc hidn cic viin bin ve nghiép cua vi tf vige
chuyén mdn vu ngdn hang trung ucng lam chuyén
- H . . 5o - . mbn dam
+ Khi niing thim djuh, gdp ¥ c4¢ vin ban, d€ an cua cac ‘
chp nhibn
s Khd nang phéi hgp thyc hién cic vin ban vé nghiép vy
ngin hang trung wong
» Tu duy chién huege /5
o Quéan Iy sy thay dbi 1/5
Nhém nang lye :
WO HC | o Ra quyét dinh 1/5
quan ly -
» Qudn 1Y nguon igc 1/5
o Phat trién nhén vién 175

Phé duyét ciia linh dao




Déc Iip - Tir do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
Tén vi i viée lam: Cdn sy vé nghifp vy ngan | M2Vt vide lam.
hing trung wong Ngby bit dbu thoe hién

Pia didm lam viée:

Quy trinh cdng viée lién quan:

trung weng

Cde van ban, quy dinh hién hinh v& nghidp vu ngan hang

L- Muc tiéu vj tri viéc Fam

Thyre hign viée quan Iy va ddmn bio an redn tuyét @b cdc loai tai san bao quan trong kho
tién Ngén hing Nha nirde va mét sb cong viée khac theo sy phén céng cia lanh dao.
Noi dung nghiép vu ngan hang trang wong bao gdm: Thi kho, tha qu¥ ngén hang.

2- Cde cong viéc va tiéu chudn dénh gia

TT

Cac cong viée

Magpg cing
vife

Cong viée ey thé

Tiéu chudn d4nh gij
hoén thanh nhiém vy

2.1

Xiy dyng vin
ban quin Iy
ndi bd.

Tham gia ¥ kién x4y dung viin ban quan Iy
ndi b ctia Ngan hang Nha nudc lién quan
dén cdng tic kho quy.

Noi dung ¥ kién tham gia
dam bao cd chat luong.

22

Thuc
nhiém
chuyén mon.

hién

vu

1. Thyc hién vide n.hép — xuit (thu - ¢hi)
tién mat, t3i san qu}r, gidy t& ¢6 gia chinh
xac kip thiv, day dd theo dung énh cia
cép cb thém quyén, ding chimg ti ké todn
hop 1€, hop phép.

2. Mo 36 quy; s6 theo déi timg loai tidn,
timg loai tai san; thé kho; cée sb séch cﬁn
thiét Khic, ghi chép va bﬁo quin cdc sd
séch, gidy t& ddy du, ro rang, chinh xac.

3. T4 chuc sip xép tién mir, 1ai sin trong
kho tién gon gang, khoa hoc, dam bio vé
sinh kho tién; ap dung che h]ﬁn phéap cin
thiér dé dém béo chat hrgng tién, tai san
trong kho tién.

4. Tham gia kiém ké t&i sin trong kho tidn
dish ky hofc djt xuht dam bao sy khép
dung gifra t6n kho thuc té voi sb sach ké
todn va sb quy, thé kho.

5. Quan ly, gift chia khod mjt & khoa cita

I. Viéc xuéit — nhip dam
bao chinh xdic, kip this,
déy du theo ding ché dg,

2. Ghi chep va bao que‘m !
che sb sach, gidy to ddy
du, 16 rang, chinh x4c,

3. Tai san trong kho tién
duge sip xép gon ging,
khoa hoc, an  todn, dam
bio vé sinh kho tién,

3. Pam bao sy khép
ding giita tdn kho thac
véi 50 sach ké toan va sb
kho, thé kha.

4. Bao dam an toan tuyét
déi tai san.




42

clng.

kho tién bdo qun til sin dugc giao, cic b
khoda cita gian kho va cic Phucmg tién bao
quéan tail sin trong kbo tien (ket, t sét);
chiu tréch nhiém ca nhan déi voi tai sin
trong kho tién thude nhigm vy duge giao.

6. Thire hign da}f & ché d6 bdo cdo, kiém
k& kho tién, theo ding quy dinh ciia Nha
nudc va cua nganh.

7. Thye hién nhiém vy khic theo su phén

23 | Phéi hop thuc | Chi dong phéi hop vdi cée co quan, t3 | Chéng viée, nhidm vm
hién. chirc 6 lién quan va phdi hop véi che cong | duge giao thong sudt, tac
chire khac trién khai cong viéc, lam dang | duge mbi guan hé cong
thim quyén vi wich nhi¢m duoc phén | the tich cuc theo diing

chng. quy ché, guy dinh,
2.4 | Thuc hién ché | Tham du céc cude bop lién quan dén Iinh | Tham dy ddy dd, chudn
d¢ hoi hop. vyc chuyén mén & trong va ngodi co quan bi tai ligu va y kién phat

theo phén cong. biéu theo véu cAu.

tudin clia ¢4 nhén.

2.5 | Xay dyng v& thyc hién k& hoach cong tic nam, quy, thang, Xay dung, thue hién ké

hoach theo diung ké
hoach efng tac cua don
vi, o quan va nhigm vy

i dugce giao.

L?..G Thye hién céc nhiém vu khic do cip rén giao, ]
31- C4c mbi quan hé trong cong vige
3.1- Bén trong

BII'Q'C quédn 1y trie tilpva | Quan h¢ phbi hep trye tifp ) ke

kidm duyét két qua bdi trong don Vi Ciic don vi phoi hop chinh
Lanh dao don vi Can sy, nhan vién duoe phan | o0 opane thuge don vi J
chng cung mang cong tac |

3.2- Bén ngoeai

Co quan, té chitc ¢6 quan hé chinh

Bin chat quan h§

e+ ¢ don vi thude Ngan hang Nha nuée.

Thum gia cac cude hop cé lién quan,

Cung efp c4c théng tin theo y2u ciu.

Thu thip cac thong tin can thiét cho vide thye
hién cong viée chuyén mon.

L4y cac thong tin thong ké.

Thuye hién cac bao cdo theo yéu céu.

o (ac ¢o quen, dom vi lién quan.

Thu thép cac théng tin can thidt cho vide thuc
hién eéng vide chuyén mon.
Thye hign cde bdo cao theo yéu cdu.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 { Pugc chi ddng vé phuong phap thyce hién cdng vide durge giao.

4.2 | Tham gia v kién ho#c kién nghi lién quan dén céng viée duoc phén cong.

Puge cung chp théng tin v& cbng tde chi dao didu hanh cha co quan trong pham vi nhiém

4.3 v duoce giao theo quy dinh.

Buec yéu chu cung cdp théng tin, ddnh gia mie df xac thue cia thdng tin phyuc vy cho

4.4 nhiém vy dhrge giac.

4.5 | Puge tham gia cac cude hop lién quan.

5. Cdc yéu céu vé trinh d§, niing lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 8§

Nhém yéu chu Yéu cliu cy thé

Trinh 46 dao tac Tét nghidp cao diing trér 18n véi nganh hoje chuyén nginh dio tao phil

hop véi linh vyre ¢ong tac.

Phém chét ¢4 nhén s Tuyjt 45i trung thinh, tin twrémg, nghiém thc chip hinh chi trrong,
chinh sdch cia Pang, phap ludt ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.

. e Trich nhiém cao v&i cng viée, véi tép thé, phdi hop cong tc tét.
-: s Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém finh, cin than,

o Khaning doan két ndi bé.

e (Cé ¥ thire bao mét cao.

Cdc yéu clu khic o C6 kién thie vé kinh €, tai chinh — ngan hing, nguyén tic vé bac cio
tai chinh, théng ké kinh té.

« Thong thao céc quy trinh, quy dinh vé ché 43 quan 1y kho tién cha
Ngin hang Nha nude va cac quy dinh khac ¢ia phép luét ¢b 1ién quan.

+ Sir dung thinh thao cée phin mém chuyén ding trong quan Iy kho quy.

o Quan ly, bao mat théng tin.

s Su dung duge mdy moéc, thiét bi, cong cu k¥ thuit chuyén ding cd lién
quan dén viéc bao vé an ninh, an toan kho tién,

o Thyc hién dung cée thi tuc v& xir Iy chimg 1, ghi chép sb quy, the kho.

o Thanh thac v& nghiép vy kiém ngan vi quy nghiép vu ngn hang.

5.2~ Cdeniing Ire
Nhém niing Iye Tén ning lrc Cép dj
* Pao dirc va ban linh 35
Nhém néing lye | * T0 chirc thye hign cong vige 2/5
chung » Giao tiép dmg xir 25
+ Quan hé phéi hop /5




44

» Sir dung cong nghé théng tin

Theo yéu ciu
cua vi i vige
lam dam
nhiém

Nhém nang hec
chuyén mén

e Kb niing phdi hop thire hidn cdc van bin do Ngfin
hing Nha nude ban hanh

» Nim duge chc nguyén tic, ché dg, the 1€, thi e va ndi |

dung huéng dén nghiép vy, muc tidu quan 1§ cda vi tri
viée lam dam nhiém

e Nim vitmg trinh tyr, thi tuc, nghiép vy hanh chinh cia
don vj, cor quan

« Sit dung thanh thao c4c thiét bi, phuong tién, k¥ thud
phuc vu yéu ciu nhiém v duge phin cdng

Theo véu cin
¢ha vi tri viée
lam dam
nhiém

Phé duy#ét cua linh dao
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NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

AM Dic lap - Ty do - Hanh phic
BAN M6 TA CONG VIEC
M3 vi tri viée lam:

Tén vi trf viéc 1am: Nhén vién vé nghi¢p vu ngén hing
trung wong

Ngay bét ddu thue hién:

Ba diém lam viéc:

Céc vin bin, quy dinh hién hinh vé nghiép vu ngén hang

Quy trinh ¢dng viéc 1ién quan: tung nong

1- Muc tiéu vij trf viée lam

Thyce hién nhiém vy phye vu cho céng tic kho qui va mdt sb ciong vi€c khac theo sy
phén cdng cia cip trén.

Nbi dung nghiép vu ngén hang trung wong bao gdm: Kiém ngin, phu kho, an toan kho v
cdng vide khéc lién quan dén cdng tic kho qu¥.
2- Cc cing vige va tiéu chudn ddnh gid

chuyén mdn.

chuyén 11én mat, ta san quy, gy 1o cd gid.

2. Chju iréch nhidm tai san 461 v tidn mat,
tail san quy, pidy tir cb gia tmng pham v duge
gla.o bao quan, vin chuyén, bdc xép, kiém
dém, phan logi, tuyén chon, déng g0i.

3. Theo ddi, ghi chép, cdp nbét s0 sach, chimg
wr tién mit, tai san quy, gidy t& ¢é gid va cac
sh s4ch khac diy 4u, 1o rang, chinh xéc.

4. Lam céc bio cao thing ké cb lién quan khi
duge phin cing.

5. Huéng din khach hang chdp hinh diing néi
quy, quy dinh trong qua trinh giao dich va
huéng din khach hang vé nhin biét, thu abi
tién khéng ¢i tiéu chuin hru théng theo quy
dinh.

6. Phat hién tién gid, tién nghi gi, tién bj huy
hoai khi thyc hién nhigm v duge giao.

7. Kiém tra tai ¢h® cdc didu kign 44m bio an
toan cho viéc xudt, nhap 1ai san trong kho tién

T Wi Cdc cong vige Tiéu chuin ddnh gis
a:igéznng Céng viée cy thé hodan thinh nhiém vu
2.1 | Xay dyng van | Tham gia y kién xdy dyng véin ban quén 1y ni | N&i dung ¥ kién tham
ban quén Iy | bd cia Ngin hang Nha mrdc lién quan dén | gia dam bao co chét

ndi bf. cong tac kho quy. Lugmg.
22 |Thee  hién | 1. Thyc hién viéc giao nhén, kiém dém, phén | 1. Pam bao ding véu
nhiém vy | logl, tuyén chon, déng gOi, boc xép, vén | ciu, chinh xdc, kip

ther, dby do, 13 ring.
2. An oan tyét d&i
tai san Nha nuic.
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va khi t6 chirc bnc xép, vin chuye:n di, dén
theo Iénh ciia cdp ¢6 tham quyén khi duge
phén cbng.

8. Kiém tra ¢cdng tac an toan kho tién trong gios
lam viéc; kidm sodt va gidm sat nhimg ngudi
duge vae lam viée trong kho tién; kiém tra
viéc chap hanh quy dinh véo, ra kho tidn;
dwoc quyén klEﬂ'l tra, sodt xét nhimg ngrdi
véo, ra kho tién khi ¢6 nghi van.

9. Thyc hién nhiém vy khae thec sy phén

cong.

2.3 | Phéi hop thwe | Chi déng phdi hop véi cée co quan, t6 chitc
hién. co lién quan v phéi hﬂ'p v&i cde cong chic
khac trién khai cong viéc, lam ding thim
quyén va trach nhiém dugce giao.

Cong viée, nhiém vy
dugc giao théng sudt,
tao dugc mdi quan hé
conp tac tich cye theo
dtng quy ché, quy
dinh.

2.4 | Thye hién ché | Tham dy céc cube hop lién quan dén linh vizc
dd hdi hop. chuyén mén & trong va ngodi co quan theo
phén cong.

Tham dy day dua,
chufin bi tai liéu va ¥
kién phéat biéu theo
yéu céu.

2.5 | Xy dung va thye hign ké hogch cang tac nam, quy. thing, tudn
clia ¢ nhan.

Xa}r dung, thue hién
ké hoach theo ding ké
hoach cdng tic cna
don vi, ¢o quan va
nhidm vy duge giao.

2.6 | Thye hién ¢dc nhi§¢m vu khéc do cdp trén giao.

3- Cde mbi quan hé trong cing vige
3.1- Bén trong

gc quin Iy trie tifp va | Quan h¢ phéi hep trre tigp
duyét két qui bivi trong don vi

Cic don vj phdi hgp chinh

Linh dao don vi Nhan vicn fIlIUC’ phén cong
clng ming cing tac

Cac phong thufe don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, ttil. chire cé quan hé chinh Bin chit quan hé

« Céc dom vj thude Ngén hang Nhi nwée. (o Tham gia cic cude hop c6 lién quan.
» Cung cdp cac thong tin theo yéu chu.

e Thu thip céc théng tin cin thié cho viée thuc
hién ¢éng viée chuyén mén.

s LAy cac thong tin thong ké.
o Thurc hién céc bao cio theo yéu cau.

» Céac co quan, don vi lién quan. « Thu thip céc théng tin cin thiét cho viée thue
5 hién céng viéc chuyén mon.
o Thuc hién cde bao cdo theo yéu chu.
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TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puge chil d8ng vé phirong phéap thye hién cong viée duoe giao,

4.2 | Tham gia ¥ kién hojc kién nghj lién quan dén cbng viée dugc phén cang.

43 Dugc cung cdp théng tin vé cing tic chi dao diu hanh cia co quan trong pham vi nhiém
| vuduge giao theo quy dinh.

44 Pugc yéu ciu cung cdp thdng tin, danh giad mie 36 xéc thwe cia théng tin phue vu cho
"7 | mhiém vy duoc giao.

4,5 | Buge tham gia cac cude hop lién quan,

5- Céc yéu cdu vi trinh d§, ning lire
5.1- Yéu chn v& trinh 4§

Nhém véu cin

Yéu chu cy thé

Trinbd§ddotao |e

Tét nghiép trung chp tré 18n véi nganh hodc chuyén nginh dio 120 phi
hep véi linh wye cong tic.

Phdm chét cd|e
nhin

Tuyét d6i trung thinh, tin tréng, nghiém tic chép hanh chi truong,
chinh sach cia Péng, pbap ludt ciia Nha nudce, quy dinh cia co quan.
Tréch nhiém cao véi cong viée, vdi tip thé, phéi hop cbng tac tht,
Trung thye, kién dinh nhung biét lang nghe.

Piém tinh, cAn thin.

Kha nang doan két ndi b

Co y thic bio mét cao.

Céc véu chu khdc |

N&m vimg ché 4§, chinh sach v& quan 1y tidn mat va quén 1 kho, quy
cia Ngan hiang Nha nwde,

Théng thao vige phén loai tién, phéan bigt tién thit, tién gi&; quy dinh,
quy trinh nghiép vy vé lqem dém, déng géi, giao nhin tidn, thi tuc the
¢hi tidn mit va bao Guin tidn mat.

Hudmg din duwge khach hang chap hanh ding cac the tuc vé linh tién,
ngp tién & ngdn hang.

St dung thanh thac cic phin mém chuyén ding trong quan ly kbe quy.
Quan ly, bao mét thdng tin,

Phat hién tién gi4, tién pha hoai, tién khéng 4 tiéu chun luu théng.
St dung théng thao mdy kiém ¢ém tién va cde cdng cu hd try khic.

5.2- Cic niing Iuc

Nhém niing lire Tén niing lyc Cip ap
+ Dao dirc va ban linh 33
¢ T4 chire thue hign céng viée 1/5
Nhé?hnui[;g lue ® Soan thao va ban hinh vin bin 1/5
e (Giao tiép ing X 1/5
« Quan hé phéi bop 1/5
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Theo yéu can
. e cha vi tri vig
» Sir dyng cong nghé thong tin Yim d ﬁmﬂ
nhiém
» Xha nang phéi hop thye hién céc vin ban do Ngin
héng Nha nude ban hanh
Nhém ning hpe | o Nim vimg quy ché, quy trinh 14c nghiép theo yéu ciu Eﬂ?{iy;?;aéz
chuyén mén nhiém vy duge phin cong hm dam
e Sit dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bj k¥ thudt | nhiém
phuc vu yéu cau nhi¢m vu

Phé duyét cua lnh dgo
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Pic lap - Tr do -

Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Thanh tra vién cao cdp vé thanh
tra, gidim sit ngén hang

M4 v1 tri viée lam:

Ngiy bét ddu thyre hién:

Pia diém lam viéc:

Quy trinh cng vigc 1ién quan:

s4t nganh Ngan hang

C4c vin bin, quy dinh hién hanh v& céng tac thanh tra, gidm

1- Muec tiéu vi tri vige lam:
Chil tri tham muu thng hop, thém dinh, hoach dinh chién lwge, quy hoach, ké hoach,
¢hinh sdch va chi tri xdy dyng, hoan thién vin bén quy pham phép luit, dir 4n, dé an vé thanh
tra, gidm st nginh Ngin hang; chi tri, t§ chirc trifn khai thyc thi cdc nhigém vy chuyén mon theo
méang cdng viéc dugc phan cong; chu tri, hiéng din, kiém tra thue hién nhiém vn duge phin
cbng; thyre hién nhiém vu khéc do cfip trén giao.
2- Céc cng vige va tiéu chi danh gia

T

Nhig¢m vy,
mang cong viéc

Cdc nhiém v, edng vige

Cing viéc cy thé

Tiéu chi ddnh gii hoin
thinh ¢dng vige

2.1

Kiy dung vin
bin quy pham
phip luat, chién
lwor, quy
hoach, ké
hoach,  chinh
sich, chuong
trinh, dé an, dy
an.

1. Chi tti hodc tham gia nghién elmu, xiy
dung va t& chure thye hién céc vin ban
quy pham phép lujt, chién luoc, quy
hoach, k& hoach, chinh séch, chuong
trinh, 4 4n, dw én vd céc viin bdn khic
vé thanh tra, giam sit ngén hing,

2. Nghién ciry, tham muu xdy dung quy
dinh, quy ché quin ly nghiép vy thanh
tra, giam sat nghn hang,

Céc viin ban quy pham
phip ludt, chidn o,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chirong trinh,
4é 4n, du 4n, quy ché
dwoe chp ¢b thim quvén
thong qua,

2.2

Huémg din va
trién khai thye
hign cdc viin
ban.

1. Che tri hodc tham gia xdy dyng vin
bin huéng din trién khai thyc hign cac
viin ban quy pham phép lujt, chién hroe,
quy hoach, k& hoach, chinh sach, chuong
trinh, 82 an, dv an vé thanh tra, gidm sat
ngén hang.

2. To chic, hudmg din, theo dai viéc
thyc hidn ché d, chinh séch chuyén
mén, nghiép vu; 32 xust céc bién phap dé
néng cao hiéu lye, hign qui quan 1y edng
tdc thanh tra, giam sat ngan hang,

3, Chi ti td chitc cdc chuyén d& bdi
duemg nghiép vy, phd bién kinh nghiém
v& cbog t4c thanh tra, giam sat ngan
hang,

1. Vin bin, 141 liéu duoe
ban hinh ding tién 46,
ké hoach, thii gian va
bao dim chit lugng theo
véu cin cua cAp trén.

2. Truyén dat dwge ndi
dung vé nghiép vy theo
phin cong && céc td
chirc, c4 nhén khac hiéu,
trién khai diroc va dat két
qud.

3, Dugc co quan, té chic
16p d2o tao, bdi dudmg
dink gid hodn thanh
cong viée gidng day.
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2.3 |Kidm tra, so két, | Cha tri 18 chirc so két, thng két, kifm tra, | 1. V&n bian bao cdo két
tbng két viéc | phan tich, dénh gid va bdo cdo vige thyc | qua kiém tra thuc hién
thuc hién cac vin | hién cdc viin ban lién quan dén cong téc | ding théd han quy dinh,
ban. thanh tra, gidm sat ngén hang theo phin | 2 Nai dung bio cdo, dénh

cbng; d& xuft chn truong, bién phap, gidi | g4 6 de xuét kip th,
phép khic phye, xir Iy tOn tai, viréng mic ding ké hoach duge cép
trong thue gn. ¢6 tham quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thém | Tham gia thém dinh, gdp ¥ cdc van bén | NG dung tham gia thim
dinh cac van| vd thanh tra, gidm sit ngin hang theo | dinh, gép ¥ dupe hodn
ban. nhiém vy duge phén cong. thanh theo déng ké hoach,

chét lugng do ngudi chi
iri giao.

25 | Thye hién cdc | Ché tri hodc tham gia td chirc trién khai | Dam bac quy trinh céng
hoat dong | thye hién cdc hoat ddng chuyén mén, | tc vi theo dimg ké hoach
cuyén  mdn, | nghiép vy theo nhiém vy duge phin | v tién df, chit heomg va
nghip vy. cOng. hiéu qua cong viée.

2.6 | Phéi hop thye Phéi hop véi cdc den vi, co gquan, t5 | 1. Cong viéc, nhiém vy
hién. chirc lién quan v& cong tdc thanh tra, | duge giao théng sudt, 1ao

giam sat ngan hang. duge mdi quan hé cong
tac phat trién hidu qua
| cao.
2. Noi dung phéi h
duge hoan thanh dat Ll?g)
lzong, theo dung tién ao
ké hoach.

2.7 | Thye hién | Tham dy céc cude hiop lién quan dén ffak | Tham du diy du, chuan
nhiém vu chung, | vyre chuyén mén & trong v ngoai don vi | bi thi iduva y kién phat
hii hop. theo phén céng, bién theo véu ciu,

2.8 | Xay dung va thyc hién ké hoach nim, quy, thing, tun cta | Xay dyng, thye hién ké
ca 1nhén, hoach theo ding ké

hoach ¢dng tic eda don
vi, ¢0 quan va nhiém vy
dugce giao.

2.9 | Thyc hién c4¢ nhiém vy khéc do cép trén phén cong. B

3- Cie mbi quan h§ coag viée
3.1- Bén trong

¢ quin Iy truc tifp va | Quan hg phbi hep trye tiép 7
]l:lgm duyét két qua bivi trong dom vi Che don vi phoi hop chinh
) Thanh tra vién chinh, Thanh
Lanh dao tryc tigp tra vién duoc phin céng chng | Céc phong thude don vi
mang cong tac

3.2- Bén ngodi

Co quan, tb chirc ¢6 quan h¢ chinh Bsn chit quan h§
e Cic dom vi thudec Ngan hang Nhi | e Phéi hgp céng tac.
nwde, + Thu thap cic thong tin cén thiét cho vige thue |
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hién cong viée chuyén mén.
o Cung clp théng tin theo yéu chiu.
e Thyc hién céc bio cdo theo yéu clu.

s Cse td chirc tin dung, chi nhdnh ngdn | » Phéi hop cong téc.

hang nirde ngoii. o Xirly, gidi quyét cong vige.

¢ Cic don vi lién quan,

4- Pham vi quy<n han

TT Quyén han cy thé

1 | Chii ddng vé phuong phép thuc hién cdng viée lién quan.

2 | Kién nghi, d& xuic v6i Lank dao vé cic gidi phap thye hién nhiém vy duge giao.

3 | Dé nghj cung cdp théng tin va ddnh gia mirc 4§ xée thue cba thng tin,

4 | Tham gia cdc cude hop, hi thia lién quan.

5- Céc yéu ciu vé trinh 3§, ndng lyc
5.1- Yéu cdu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu Yén clu cu thé

Trinh d6 d4o tao o Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh holic chuyén nganh dao tao phi
hop véi linh wvire céng tac,

» (6 bing 16t nghidp cao cdp 1y lugn chinh trj hodic bing cao cip Iy ludn
chinh trj - hanh chinh hojc cé gidy x4c nhan winh 45 1 ludn chinh mj
twong duong cao cip 1y [uin chinh tri ela co quan o6 thém quyén.

Boi duting, ching |« € chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nrde di véi
chi cOng chic ngach chuyén vién cao chp (hodic trong duong) hoic co
bing cao cip 1y ludn chinh tri - hanh chink.

e Cé chimg chi bdi dudmg nghiép vy ngach thanh tra vién cao cép.

Kinh nghi¢m e Co th&n gian cong tde & ngach thanh tra vién chinh va teong drong
(thanh tick céng tac) |  tdi thidu [4 06 nam,

Phidm chitcinhdn  |e Tuyét di trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chii truong,
chinb séch ¢ia Pang, phip Iudt ez nha nudce, quy dinh cha co quan.

» Tmh thén rach nhidm cao véi céng vie, véi tip thé, phéi hop cong
tac 11,

» Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
» Diém tinh, nguyén tic, cdn thin, bac mét thong tin.

» Kha ning doan két ndi bf.

¢ Chiu dugc 4p luc trong céng viée.

« Tip trung, sang tao, tu duy ddc tap va logic.

Céc yéu cau khac » C6 kh ning tham mny, x4y dung, thuc hlen kiém tra va thém dinh
cée chu truong, Chmh sich, nghi quyét, ké hoach, giai phap dbi vai
céc vin d& thuc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhidm vy
dugce giao.

» (4 khi nang cu thé hod va 16 chirc thue hign hiéu qua cac thl
trrong, dwimg 16i ciia Pang, chinh sich phap lugt cia Nha nuée &
linh vige céng tae drge phin cong.

» (6 khi nng d& xudt _nhiing r.:hu truomg, xajr dymg quy trinh ndi bj

va gidi phép giai quyét cic vén 88 thue tén lién quan dén chie ning,
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nhiém vu cla don vi.

Cé kién thire quan ly nha nuée, kién thiic phép vt trong linh vye
thuéc thim quyén quan ¥ nha nuée cua Ngén hang Nha nuée.,

Hiéu v& vin dung duoc cdc kién thie chuyén sau, ning caoc vé
nghiép vy ngn hing trung uong, nghigp vu ngan hang thwong mai,
nghiép vy thanh tra, gidm st ngén hang, phan tich bdo céo tai chinh
cia t& chite tin dung, k¥ ning xir 1y ce tinh huéng trong qua trinh
thanh tra, cac k¥ ning lam vige hiéu qua.

Ap dung thanh thao cdc kién thirc, k¥ thudt x4y dymg, ban hanh vin
ban vao cong viée theo yéu ciu clia vj tri viéc lam,

Hidu va vén dung duge eée kién thiic vé phuong phap nghién i, 18
chrire, trién khai nghién cim, x4y dyng che tai liu, dé tai, d€ &n thude
linh vue chuyén mbn dam nhigm.

Biét van dung cic kién thic co bdn va nang cao v¢ linh vye thanh
tra, giam sat ngfin hang, k¥ nang thuyét trinh, giang day vdo cOng tac
huéng din nghiép vu.

5.2- Cic niing lyc

Nhém ndng lre Tén ning lye Chp 48
Pao dirc va ban finh 5/5
T4 chire thue higén cong vige 515
Soan th&o va ban hanh van ban 515
Nhom ning lye Giao tiép émg xlr 5/3
chung Quan hé phéi hop 515
S dyng ngoai ngit Theo yu cau
cua vi 11 viec
Str dung eong nghé thong tin lam ¢am nhigm
Kha néing chi tri tham miry xdy dymg céc vin ban
v& thanh tra, gidm sat ngan hang
Kha ning hudng dén thie hién cdc van ban vé 1
thanh tra, gidm sat ngén hang Theo yéu cau
Nham nang luc Kha néing kiém tra viéc thyc hign cée vin ban vé na:'lng:;(; ?;iw'
chuyén mén thanh tra, gla{n s&t ngén hang ‘ chuyén mén
Kha nang phdi hop thuc hién cdc van ban vé thanh | dam nhigm
tra, giam sét ngdn hang
Khé néing thém djnh, gop ¥ céc van bin, dé an coa
cac cap
« Tu duy chién luge 4/5
» Quanly su thay déi 4/5
Nhom “ﬁ"’l‘f, hee quan | e o quyédt dinh 35
« Quan 1y ngudn luc 445
« Phat trién nthin vién 475

Phé duyit cia linh dao
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Die ldp - Tir do - Hanh phac

BAN MO TA CONG VIEC

, Ma vi tri vige lam:
Tén Vi tri viéc Jam: Thach tra vién chinh v thanh
tra, giim s#&t ngiin hing

Ngay biit dau thyc hién:

Bia diém lam vige:

Céc vin bin, quy dinh hién hanh v& cong tic thanh tra, gidrn

Quy trinh ebng viée lién quan: sét nginh Ngén hang

1- Muc tiéu vi trf viée Jam

Chd tri hofic tham gia nghién ciru, xdy dyng vin ban quy pham phap ludt, chién lwge, ké
hoach, dy 4n, d& 4n v& thanh tra, gidm sit ngénk Ngdn hang; chi tri, tb chic tridn khai thye thi
cée nhigm vy chuyén mén theo mang céng viée duge phin cong; chu ti hoge tham gla huémg

dan, kiém tra thyc hién nhiém vy duge phin cdng; thue hién nhiém vy khée do cp trén giao.
2- Céc cdng viéc va tiéu chi danh gid

Cac nhi¢m vu cdng vige

Tiéu chi ddnh gid hoan thanh

dap.

vin bin hwéng dan, giai dip vé
chuyén mon, nghiép vu theo phén
clng.

2. Tham gia & chirc cac chuyén
dé bdi dudmg nghiép vy, phd bién
kinh nghiém vé cong tic thanh
tra, gidm st ngén hang,

TT | Nhiém vo, ming a sa
2 - cong vigc
cbng vide Ciing vige cy thé g Yl¢
2.1 | Xéy dyng vin ban | 1. Chf} tri hodc tham gia x8y dumg | Céc vin bin quy pham pha
quy pham phép | va td chirc thuc hién cdc van ban | ludt, chién luge, ké hoach, &
ludt, chifn luge, quy pham phép ludt, chién hrge, | an, dy 4n, quy ché duge cp co
k€ hoach, d& in, | ké hoach, dé &n, du &n vA chc vin | thim quyén thong qua.
dran. bin khéc vé thanh tra, gidm sét
ngin hang.
2. Tham gia nghién cvu xay dymg
quy dinh, quy ch¢ quén Iy nghiép
vu thanh tra, giam sat ngén hang.
2.2 | Hutng dan, giai | 1. Chi t hoje tham gia soan thio | 1. Van ban, @i ligu dugc ban

hanh ding tién 46, ké hoach,
thi gian v bac dim chér
lwemg theo véu chu cia cfp
trén.

2. Truyén Mat duge cic ndi
dung vé‘:- nghiép i theo phén
cdng dé cic t6 chifc, ¢4 nhan
khac hidu, trién khai duge va
dat két qua.




54

Kidm tra, so két,
1bng két viée thyc
hién cic vin ban.

Chai i hosic tham gia td chirc so
két, tdng két, kiém tra, phan tich,
d4nh gid va bac cdo viéc thyce hién
cic van ban lién quan dén cong
tde thanh tra, gidm s&t ngén bang
theo phan cong; dé xudt bién phap
X1 1y ton tai, vuéng méc trong
thye hién.

§. Vin ban béc cho két qué
kiém tra degc thye hién ding
thoi han quy dinh.

2. Nii dung bio céo, dénh gid
¢ dé xudt kip thdi, ding ké
hoach duge cdp co thém quyén
phé duyét.

2.4

Tham gia thim
dinh ca¢ vin ban.

Them gia thdm dinh, gop ¥ céc
vin ban vé thaph tra, gldm sit
ngén hing theo nhi§m vu dwgo
phén céng.

N&i dung tham gia thim dinh,
gop v duge hoan thinh theo
ding ké hoach, chat lugng do
ngré chi tri giao.

2.5

Thac hi#n cac
hoat didng chuyén
mdn, nghigp vu.

Chi tri hofic tham gia 16 chic
trién khai thuc hién cic hoat ding
chuyén mén, nghi§p v theo
nhiém vy duge phin cdng.

Déim bio quy trinh cfng tic va
theo diing k& hoach vé iién 4,
chat lugng, higu qud cong vige.

2.6

Phbi
hién,

hop thue

Phéi hop voi cac dom vi, co quan,
don vi, 15 chiic lién quan v& thanh
tra, giam sat ngén hang.

1. Cong viée, nhiém vy dugc
giao thdng sudt, tao dugc mi
quan hé cOng tic phét trién
higu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duge
hean thinh dat chét hrong, theo
diing tién d6 k& hoach.

2.7

Thye hién nhiém
vu chung, hi
hop.

Tham dy céc cufc hop lién quan
dén linh wyre chuyén mén & trong
va ngoai co quan theo phan cdng.

Tham du dhy &0, chuén bi tai
tigu va y kién phat bidu theo
yéu cdu,

2.8

X4y dimg va thuc hién ké hoach cdng téc ndm, quy,

thang, tu

ciia ca nhén.

Xdy dung, thye hién ké hoach
theo dfng ké hoach céng tic
cua don vi, co quan va nhigm
v duge giao.

2.9

Thye hién cac nhig¢m vy khac do cip trén giao.

3- C4c mdi quan bé cbng viée

3.1- Bén trong

|

clng méng cong tac

|

Prrye quin I trwe tiép vd | Quan h§ phdi hep trye tifp | Cac don vj phéi bgp chinh
| kiém duyft két qui béi trong dom vj
Thanh tra vién chinh, Thanh
L#nh dao don vi tra vién dugc phin céng | Cdc phong thudc dom vi

3,2- Bén ngodi

Co quan, t6 chire c6 quan h§ chinh

Ban chét quan hé

e Cic don vi thudc Ngin hang Nha
nude,

s Phdi hop cong tac.

« Thu thip cdc théng tin cin thiét cho viée thue
hién cOng vide chuyén mon.
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Cung cép thong tin theo yéu clu.
Thye hién cdc béo cao theo yéu clu.

hang nude ngoeai.

« Céac don vi lién quan,

e Céc 16 chitc tin dung, chi nhinh ngan |e Phdi hop ciing tic.

X\t Iy, gidi quyét cong vide.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

Chi déng vé phuong phap thye hién cong vie lién quan.

Kién nghi, ¢& xuét véi Liinh dao vé cée giai phap thyc hién nhiém vy duge giao.

Dé nghi cung cip thong tin va ddnh gid mirc 46 x4c thye cia théng tin.

B | | -

Tham gia cée cude hop, hdi thio lién quan.

5- Céc yéu edu vé trinh 35, niing lirc

5.1- Yéu ciu vé trinh 44

Nhém yéu céin

Yéu chu cy thé

Trinh 45 dao tao °

Tét nghiép dai hoc trdr Ién véi nganh hojc chuyén nganh dao tao phit
hop v Iinh viie cdng tac.

Bdi dudmg, chimg e
¢hi

Cé chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ nang quan Iy nha nuéc 46i véi
céng chie ngach chuyén vién chinh (hode tuong duomg) helic co
béing cao cip ly lufn chinh tri - hanh chinh.

C6 chimg chi bdi dudmg nghiép vy ngach thanh tra vién chinh,

€6 chimg chi b&i dudng kién thite vé thanh tra, gidm sét ngan hang,

Kinh nghiém -
(thanh tich cOng tic)

Cé théi gian cong tac & ngach thanh tra vién va tuong dwong t8i
thiéu 12 09 nam.

P tham gia it nhat 02 cude thanh tra hogic it nhdt 01 cude thanh fra
(néu 13 Trudmg doan thanh tra) v duge Trudng doan thanh tra hodc
ngudi ra quyét dinh thanh tra (néu 12 Trudng doan thanh tra) danh
g14 14 hoan thanh chire trach, nhiém vy trd 1én

Trong thai gian gilt ngach thanh tra vién va twong duong dé tham
gia x4y dymg, thdm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phép lut hodc
d& 13, dé 4n, dy 4n, chiremg trinh nghién ety khoa hoc tir cdp co s&
trér 1én md co quan s1¥ dung ¢dng chire duge giao chil trl nghién cim,
xdy dumg da duge cip co thdm quyén ban hanh hoiic nghiém thu.

Phim chit ¢4 nhin e

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh chil truang,
chinh sich clia Pang, phap ludt cia nha nudc, quy dinh cla oo quan.
Tinh thén trach nhiém cao voi cbng vite, voi tp thé, phdi hop cong
tac tht.

Trung thue, thing thin, kién dinh nhng biét ling nghe.

Diém tinth, nguyén tac, cén thén, bdo mét thang tin.

Kha niing dodn két ndi bo.

Chiu duge ap lyc trong cong vige.
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Tép trung, séng tao, L duy doc 1ép va logic.

Cac yéu cdu khdc

C6 kha ning tham muu, xay du*ng, thyre hign, klem tra »atham dinh
céc chinh sich, ké hoach, pidi phap d6i véi cic vin 4% thye tifn lién
qguan trong pham vi chie nang, nhi¢m vy dugc giao.

C6 khé ning dé xuat nhu'ng chi tru{mg, xdy dung quy trinh ndi b$
v giai phap gii quyct céic vin d3 thue tifn lién quan &n chitc ning,
nhiém vy c(a dom vi.

Cé kién thitc quin 1y nha nuée, Kién thirc phap ludt trong link vuc |
thudc thim quyén quan ty nha nude cia Ngin hang Nha nudc,

Hidu va vén dyng duge cic kién thiic néng cao vé& nghiép vu ngén
hang trung uong, nghiép vy ngn hang thuong mai, nghigp vy thanh
tra, gidm sat ngﬁn hang, phéin tich béo céo i chinh cba t& chirc tin
dung, k¥ néing xtr 1 cdc tinh hubng trong qué trinh thanh tra, cde k¥
ning lam vige hifu qua.

Hiéu vé véin dung duge cic kién thirc vé phuong phap nghién ci, 1d

chirc. trién khai nghién ciru, x4y dung cac tai liéu, 42 tai, dé an thuéc
linh viuc chuyén mén dam nhigm.

Biét vin dung cdc kién thic co bin va néng cao vé linh wirc thanh
tra, gidm sét nghn hing, kY ning thuyét trinh, giang day vdo cong téc
huéng din nghiép vi.

Ap dung thanh thao céc kién thire, ky thuit xay dyng, ban hanh vin
ban vio cong viée theo ydu cdu clia vi tri vide lam.

5.2- Céc nang hye

Nhém niing hre Tén ping luc Cip d§
Pao dirc va ban linh 445
T chire thue hién céng vige 415
Soan thdo v& ban hanh vin ban 45
Nhém ning lyc Giao tiép tmg xir 45
chung Quan hé phéi hop 35
. - Theo yéu cau
S d
v dung ngoat et cha vi tr vige
. . . lim dam
St dyng cbng nghg thdng tin nhim

Nhém néng luc
chuyén mdn

Kha niing chi tri hogc tham gia xay dumg cdc vin
bin vé thanh tra, giam s41 ngdn hang

Kha néng huong diin thyc hign cée vdn ban vé | Theo yéu cau

thanh tra, giam sét ngin hang ning lyc cla vi
— - : —  tri viéc lam

Kha nang kiém tra Vlél: Ihl.l.'C hlén céc vin ban vé chu}rén mon

thanh tra, gigm sat ngdn hang dam nhiém

« Kha ning phbi hop thre hién cic van ban  vé

thanh tra, giam sat ngdn hang




57

* Kha niing thdm dinh, gop ¥ c4¢ vin ban, d& 4n cia
clc cap
e Tu duy chién hroc 3/5
e Quan Iy si thay dbi 3/5
Nhém n;’nll’g lyc quén « Ra quyét dinh 245
Y —

|  Quén Iy ngudn luc /s
s Phit trién nhin vién 215

Phé duyét cia linh dao
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NIANG NHA NUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Bt Pée lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc tam: Thanh tra vién vé thanh

tra, gidm sat ngin hang

M vi tri viéc Jam:

Ngay bit diu thye hién:

Bia diém lam viée

Quy trirh cbng vige lién quan:

s&t nginh Ngin hing

Céc van ban, quy dinh hién hanh v& cong téc thanh tra, gidm

1- Mye tiéu vi tri viée im

Tham gia xy dyng vin ban quy pham phép [udt, ké hoach, d& an, dir 4n v& thanh tra,
gidm sét nganh Npfn hing; trye tiép thyc thi céc nhiém vu chuyén mdn theo mang céng viée

dugc phin cong.

2- Cae chug vige va tiéu chi danh gis

Cée nhi¢m vy, chnp vige

Tiéu chi ddnh gid hoin

quy pham phdp
ludt, ké hoach, dp

phén céng,

TT | Nhiém vy, min .n in
Eﬁng:iéc g Cédng vige cy thé thanh céng vige ;
2.1 | Xy dumg vin ban | Tham gia soan thio cdc van ban theo | N&i dung, quy dinh dugc

hoin thanh theo ding tién
dd, ké hoach, chit lugng

an, dé an. theo véu cldu ciia nguoi
chu 1. |
2.2 |Huong dfn, gidi | Tham gia soan thao van ban hudng | Vin bén, tii lidu duge phé |

téng két viéc thyc
hién cdc vin ban.

tdng hop, phén tich, dinh gig, soan
thdo bdo cdo so két, tdng két v& két
qua thue hién van bén vé thanh tra,
giam sat ngdn hang theo phin cing.

dap. din, gial ddp chuyén mon, nghiép vu | duyét dong tién do, ké
theo phén cong. hoach, thid gian va bio :

dam chét lugng theo yéu

cAu cla 13nh dao quan Iy

trye tiép. ]

2.3 [Kiém a, so ké1, | T chirc theo doi, kiém tra, théng ké, | 1. Vin ban, bdo cdo két |

qui kiém tra dugc thuc |

hién ding thdi han quy
dinh.

2. No1 dung bdo cho, danh
gid co dé xudt kip thdi,
diing ké hoach, duge cép
¢6 thAm quyén phé duyét.

2.4 |Tham gia thém

dinh cac van bin,

Tham‘gia thim dinh, gép ¥ cac van
ban vé thanh tra, gidm sat ngin hing
thco nhiém vy duge phin céng.

N&i dung tham gia thim
dinh, gép ¥ dugc hoan
thanh thco dang ké hoach,
chit lrong do nguin cho
tri giao.
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2.5 \Thye hién cic hoat T4 chire trién khai thyc hién cdc hoat | Thyc hién céc nhigm vy
déng chuyén mon, | déng chuyén modn, nghigp vu duge duge phin cong ding quy
nghiép vu. phén cdng. dinh, quy trich cdng tac,

4am bao dang ké hoach vé
tién 46, chit lugng, hidu
qud cdng viéc.

2.6 [Phéi hgp thyc | Phi hop véi cac co quan, td chire c6 | 1. Cong vige, nhiém vy
hién, lién quan dé tridn khai cong viée ding | duge giao théng sudt, tao

thdm quyén va trach nhiém duge phin [ duge mbi quan hé cong

cong. tac phat trién hiéu qui cao.
2. N§i dung phdi hop
duge hoan thanh dat chat
hrong, theo ding tién @)
ké hoach.

3.7 [Thyc hién nhiém | Tham dy cdc cue hop Tién quan dén | Tham dw diy d, chudn b
vu chung, hdi hop. | cong tac Yinh vize chuyén mbn & trong | tai ligu va g kién phat biéu

va ngoai don vi theo phén cbng. theo yéu cau.

2.8 | XAy dung v thire hién ké hoach cfng téc nim, quy, thang, | Xay dyng, thuc hién ké
tudn ciia ¢d nhin. hoach theo diing ké hoach

cong tée cua don vi, co
guan va nhiém vy dugc
phéin coéng.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vu khéc do <dp trén giao.

3. Céc mbi quan hé cdng vige
3.1- Bén trong

I-)u-%c quin I¥ trre tigp va Quan h¢ phdi hep trwe Cic don vj phdi hop chinh
kiém duyét két qua béi tiép trong dom vi
Linh dao don vi Thanh !tra vich d}.: oc phin Céc phong thude don vi
cong cing mang céng tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chire ¢6 quan h¢ chinh Ban chét quan hé
e Cac don vi thudc Ngdn hang Nha nudc, (e Phdi hop cong tic.

Thu thép c4c cbng tin cén thiét cho viée thue
hién céng vide chuyén man.

Cung ¢ip thong tin theo yéu céu.

Thye hién céc bdo cio theo yéu ciu,

e Cac don vj lién quan.

e Cic 16 chic tin dung, chi nhanh ngén
hang nude ngodi.

Phéi hop cong tac.
Xt 1y, gidi quyét cong viée,

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Chi dong vé phuong phap thye hién cdng vige dugce giao.
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4.2 | Puge tham gia ¥ kién hotic kién nghj trong thic hién nhiém vu.

43 Duge yéu ciu cung l::iip théng tin, d4nh gid mirc 46 xdc thue cia théng tin phye vy cho
| nhiém vy duge giao.

4.4 | Pugc tham gia ¢ac cude hop trong va ngoai co quan theo sir phin cdng cia cép trén.

5. Céc véu chu vé trinh 4§, niing lyc
5.1- Yén ciiu vi trinh 4§

Nhém yéu cdu Yén ciiu cy thé
Trinh 44 déo tao » Tét nghiép dai hoc trd Ién véi nganh hoic chuyén nganh dio tae phit
hgp véi linh vie cbng tac.
Bbi dudmg, chimg  |e C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k¥ ning quan I nha nudc déi v
chi cong chite ngach chuyén vién (hodic twong duong),

« Cé chimg chi bdi dung nghiép vu ngach thanh tra vién.
» Cé chimg chi bdi dudng kién thirc vé thanh tra, gism sét ngén hang.

Kinh nghiém o Co thdi gian it nhit 02 nim Jém cong tac thanh tra-(khong ké thei

(thanh tich ¢fng thc) | Eian tap sy, thir vige).

» B3 tham gia ft nhir 02 cudc thanh tra hoc it nhit 01 cudc thanh tra
(néu 13 Trdmg doan thanh tra) va duge Tnréng dodn thanh tra hofic
ngudi ra quyét dinh thanh tra (néu 13 Truéng doan thanh tra) dénh
gia 12 hoan thanh chire trich, nhiém v trer 1én,

Pham chdt cdnhin  [e Tuyét ddi trung thinh, tin tudmg, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh séch ctia Dang, phap luit ciia nha nude, quy dinh ¢ia co quan.

. Tinh‘thén trach nhiém cao v&i ¢dng vilc, véi tip thé, phdi hop cong
tac tot.

s Trung thyc, thing thin, kién djnh nhung biét ling nghe.
» Biém finh, nguyén té.c, cdn thén, bao mdt théng tin.

« Kha ning doan két ndi bo.

* Chju dugce dp hre trong cdng vige.

» Tép trung, sang tao, tu duy ddc 1ap va logic.

Céc yéu ciu khdc s C6 kha nang dé xuﬁt‘xﬁy dimg quy trinh n$i b va nhimg giai phap
gidi quyét cac vin dé thye tién lién quan dén chirc nang, nhidm vy
cua don vi.

s Céb kién thic quan 1y nha nude, kién thire phdp Tvjt trong linh virc
thudc thim quyen quan Iy nha mréc cla Ngin hang Nha nuéc.

« Hiéu va trinh bay duge cic ndi dung chinh vé nghiép vy ngin hing
trung wong; nghi€p v ngdn hang thuong mai; nghiép vu thanh tra,
gidm sat ngén hang.

« Biét dp dung cac kién thitc co ban vé nghiép vu ngn hang trung
uong, nghi€p vy ngdn hang thuong mai, nghi¢p vy thanh tra, gidm
sdt ngin hang, cac k¥ néng lam viée hidu qué vao thire thi cdng viéc
theo vi tri viéc lam.

» Hiéu va 4p dung thanh thao cic kién thire, k¥ thuft xay dyng, ban
hanh van ban theo yéu cdu coa vi tri viée lam
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s Hicu va vin dung duge cdc kién thire vé phuong phép nghién ciru, tb

chirc, trién khal nghién ciru, x4y dymg céc tai [iéu, de tai, dé 4n thudc

Phé duyét cia lanh daoe

linh vuc chuyén mdn ddm nhiém. |
5.2- Cac ning lye
Nhim niing lye Tén ning lye Cap @9
o Dao dic va ban linh 345
o T4 chirc thyc hién cing viée 2/5
e Soan thao va ban hénh vin bén 2/5
Nhém pang lye | * Glao tiép img xir 2/5
chung o Quan h¢, phéi hop 25
. . Theo yu céu
« S0 dung ngoal ngit ciia vi tré
) viéc lam dam
s St dung cong ngh¢ thing tin nhiém
e Kha ning tham gia x4y dimg céc vim ban vé thanh
tra, gidm sat ngin héng
. ﬂag?inngs};fzggﬁ diii;ln té'u.rc hién cdo vin ban v& thanh | 1, yéu chu
‘ ning lyc cia
Nhémning lgc | e Kha nang kidm tra viée thyc hign van ban vé thanh | vj tri viéc
chuyén mon tra, giam sat ngln bang 1am chuyén
i . w mon dadm
» Kha nang thdm dinh, gép ¥ cdc van bén, d& an, dv :
o % nhiém
an cla cdc cdp
» Khi néng phéi hop thure hién cic vin ban vé& thanh
tra, gidm sit ngfin hang
» Tur duy chién luge 1/5
o Quan Iy sy thay d&i 1/5
Nhom nal;f lue quan. [ Ra quyét dinh 15
» Quan ¥ ngudn lye 1/5
o Phét triér nhin vién 5|
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N . ,
N{;KN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Dée ldp - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tr viéc Jam: Kiém sodt vién cao cfip vé kifm

soét ngin hing

M4 vj trl viéc lam:

Ngay bit dau thyc hién:

Dia &iém !am vide:

Quy trinb cfng vige li€n quan:

Ngdn hang Nha mirde Vigt Nam

Céc vin ban quy pham phdp ludt vé céc mit hoat dong cia

1- Muyc tidu vi tri vige lam

Chu tri tham mum tong hop, thim dinh, hoach dinh chién luge, quy hoack, ké hoach,
chinh séch va chii tri 8y dyng, hoan thién vin bin quy pham phap ludt, d& 4n, du 4n vé kiém
soat ndi bd, kiém todn ndi bd Ngan hing Nhi nudc; chil tri, t5 chire trién khai thre thi cée nhiém
via chuy&n mdn theo méang cong viée duoc phin cong.

2- Céc cdng vi¢e va tiéu chi dinh gid

Csc nhiém vy, cdng viée

TT | Nhi¢m vy, ming

cOng viée

Cong viée oy thé

Tiéu chi dinh gii hodn
thinh ¢ing vifc

2.1 | Xy dung vin badn
quy pham phap
ludt, chién lroc,
quy hoach, ké
hoach, chinh séich,
chuong trinh, du
an, dé 4n,

Chy trl hofic tham gia nghién o, x4y
dimg va t& chire thyre hién cic vin ban
quy pham phdp ludt, chién hioc, quy
hoach, ké hogach, chinh sach, chuong
trinh, dé &n, dy 4n v& céc van bén khéc
vé kidm soit ndi bd, kifm todn ndi bd
Ngéan hang Nha mrée.

Cac van ban quy pham
phip Iuit, chién luge,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh,
38 4n, dy 4n dugc clp o
thdm quyén phé duyét.

22 |Huomg din va
trién khai thwe
hién cac vin ban.

1. Chu tri hofic tham gia xdy dymg van
ban huéng dfin tridn khai thire hign vin
ban quy pham phdp hudt, chién luge,
quy hoach, k:fe hoach, chinh sach,
chuong teinh, dé én, du dn vé kiém todn

i ndi b, kitm sodt ndi bd Ngéan hang Nha

nuac.

2. Td chire, budmg dén, theo doi vide
thire hién ché 4§, chinh séch chuyén
mdn, nghiép vu; 8 xuét che bién phép
dé nang cao hidu lyc, hi¢u qua quan 1§
cbng tac kim sodt ndi bd, kiém todn
ndi bd Ngin hang Nhd mréc.

3. Chu v 16 chire céic chuyén d€ bdi
dirng nghigp vy, phé bién kinh nghlt;m
vE chng téc kitm sost ndi b, kiém toan
ndi bé Ngén hing Nhd nuée.

1. Van ban, ti litu duge
ban hianh ding tién 4,
k& hoach, th&i gian va
bao dam chit lugng theo
véu céu cha clp trén.

2. Truyén dat duge cac
ndi dung vé nghiép vu
theo phin cong &4 c4c td
chire, cé nhin khdc hiéu,
trién khai duge va dat két
qua.

3. Buge co quan, 18 chire
l6p dio tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh cbéng
vige gidng day.
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2.3 | Kiém tra, so két, | Cho tri 1 chirc so két, tong ket, kiém | 1. Vn ban béo céo két
tbng két viée thyc | tra, phin tich, d4nh gid v& bdo céo vife | qui kiém tra duge thyc
' hién céc vanban. | thyc hién vin ban lién quan dén cong | hién ding thdi han quy
tac kiém toan ndi b, kiém soét m;n bd | dinh.
Ngin hang Nha nudc; dd xuft chi |2 N&i dung bdo cho,
truong, bién phip, gidl phap khic phuc, | danh gis co d& xudt kip
xit 1y ton tai, viémg mic trong thuc thii, ddng ké hoach,
hién. duge cip o6 thAm quyén
phé duyét.

24 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, g6p ¥ cac van ban | N§i dung tham gia théim

dinh cdc vén ban. vé ¢cbng tac kim soét ndi b, kiém todn | dinh, gép ¥ duoc huan
ndi b Ngan hing Nhi nudc theo nhiém | thinh theo dang ké
vy duge phén cong. hoach, chét lwgng do
agudi chu tri giao.

25 | Thye hién cde | Chi trl hogic tham gia t& chirc rién khai | Pam bao quy trinh cong
hoat dong chuyén | thuc hién céc hoat ding chuyén mbn, | tic va thee dding ké
mén, nghiégp vy, | nghiép vy thee nhiém vu duge giao. hoach vé tién 49, chit

lugng va hiu qud cong
vige,

26 |Phdi hop thue Phbi hr;np voi ¢ée co quan, don vi lién | 1. Cong viéc, nhi¢m vu
hién. quan vé cbng tic kiém toan ndi b, | duye giao théng sudt, 130

kidm sodt ndi bo Ngén hang Nha nuée. | duge mdi quan hé cong
tdc phat trifn hiu qua
ao.
2. N§i dung phdi hep
duoc hoén thanh dat chit
lzong, theo ding tién d6
ké hoach.

27 | Thyc hién nhiém | Tham dy chc cudc hop lién quan dén | Tham dy diy di, chuin
va chung, hoi | linh vire chuyén mon & trong va ngoal | bi tai li¢u va ¥ kién phat
hop. ¢o quan theo phén ¢dng. biéu theo véu céu,

2.8 | Xay dyng va thuc hién ké& hoach cdng tic nam, quy, thing, | X4y dimg, thwc hién ké
tuén ¢la c4 nhan, {hoach theo dtng ké

hoach cing tac cia don
vi, co quan va nhi¢m vy
duge giao,

2.9 | Thyc hién céc nhiém vu khac do cfip trén giao,

3- Céc méi quan h§ cdng vife
3.1- Bén trong
Puge quin Iy trge tiép va | Quan bé phéi hop trrc tiép . v A ,
kiém duyét két qua béi trong dom vi Céc don vi phéi hop chiah
_ Chuyén vién chinh, Chuyén

Linh dao tryc tiép vitn duge phin céng cing | Cac phing thude don vi

mang cong tic
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Co quan, td chite cé quan hé chinh Bin chiit quan hé

*

Céc don vi thude Ngin hang Nha mréc. | s Tham gia cac cufic hop ¢4 lién quan.

e Cung cfip cic théng tin theo yéu chu.

o Thu thdp cic thong tin cin thiét cho viée
thye hién cong vige chuyén mén.

¢ Thye hidn béo c4o theo yéu chu.

e Kiém toan Nha nudrc, e Tham gia cic cufc bep cd 1ién quan.
o B¢ Tai chinh. s Cung cip cac thong tin theo yéu chu.
e Cac co quan cé lién quan, » Thu thap cic thbng tin cin thiét cho vide
thire hién cong viée chuyén mon.
» Thuc hién bao cdo theo y&u céu.
o Phdi hop trién khai cdng viée ¢6 lign
! quan,
4- Pham vi quyén hpn
TT Quyén han cy thié

1 | Chui dong vé phuong phap thye hién cdng viée duge giao.

2 | Puge tham gia ¥ kién hofic kién nghj trong thyre hign nhigm vy.

3

Puge yéu chu cung cip théng tin, ddnh gia mic dd xac thyc cia théng tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

4 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cdng cla cép trén.

5- Che yéu ciu vé trinh 34, niing lyc

5.1- Yén chu vé trinh 35

Nhém yéu céu

Cic yéu clu cp thé

Trinh 36 dao tao

Tét nghiép dai hoe trir [én véi nganh hofic chuyén nginh dio tao
phi hop véi linh vire cong tac,

Cé bing tHl nghiép cao cp 1y ludn chinh trj hoac cao cp 1y lusin
chinh tri - hank chinh hofic ¢o pidy x4c nhan trinh d3 Iy lugn tuong
duomg cao cdp 1y Tudn chinh tri ciia co guan cd thim quyén.

Béi dudng, chimg
chi

Cé chitng chi bdi dudmg kién thire, k¥ ning quan |y nha mréc dbi
voi cdng chite ngach chuyén vién cao ciip (hogc fwong duong) hode
6 bang cac eiip Ly lufin chinh tri - hanh chinh.

Kinb nghigm
{thanh tich cOng tic)

C6 thai gian gift ngach Kidm soat vién chinh ngan hang va tuong
duong tir 4 06 nim trd 1én. Trudmg hop o6 thoi gian toong dvong
v4i ngach Kiém sodt vién chinh ngdn hang thi thé gian gilt ngach
Kiém seat vién chinh ngin hang 18] thidu 01 nim (dd 12 théng) tinh
dén ngay hét thé han ndp hd so ding k¥ dy thi ning ngach.

Trong thid gian gitt ngach Kiém sodt vién chinh ngan hang hodic
wong dwong di chi tri xiy dung, tham gia thdm dinh {1 nhét 02 van
ban quy pham phip lu4t hozc dé ta.l dé an, dw an, chuong ttinh
nghién ciu khoa hoc cip nha mrée, cdp bd, cp ban, efp nganh hojic
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cap tinh ma co quan sit dung cong chic duge giao ¢hu tri nghién
clry, xay dyng d8 duge cfp c6 thim qu}en ban hinh ho&c nghiém
thu. Cy thé:

C6 quyét dinh ctia ngudi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban sogn
thao, Té bién tap, Té soan thao vin ban quy pham phap ludt hofic
cé van ban giao nhi¢m vu chil tri x4y dyng cia ngudi 6 thim
quyén d6i véi w&ng hop khdng biit bufc phai thinh 1dp Ban soan
thao, T& bidn tap, TS soan thao theo quy dinh cia Lujt Ban hanh
van ban quy pham phap lujt.

Cé quyét dinh cia ngudi co thim quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chi nhiém, Ban soqn thao dé tai, dé an, dy &n, chuong
trinh nghién ctfu khoa hoe ¢ép nha nudc, clp bd, cip ban, cap |
nganh, cap tinh.

Phim chft cd nhén

Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chdp hanh chi reong,
chinh sich ciia Pang, phap ludt ctia Nha nuwede, quy dinh cia co
(quan.

Tinh than trach nhiém cao véi edng cdng vige, véi tip thé, phéi hgp
cOng 1ac tot.

Trung thue, kién dinh nhumg biét ling nghe.

Diém tinh, cn thin,

Kha niing séng 1ao, tu duy doc 1ap.

Kha néng doan két ndi bd,

Chiju khé.

Tép trung, trf nhé tt.

Lim vigc nguvén tc, than trong.

Céc yéu céu khac

C6 kha nang tham muu, xiy dung, thuc hién, kiém tra va ‘r.hﬁ.m dinh
chc chu truong, chinh séch, nghj quyét ké hoach, giai phap dbi véi
cac vin dé thyc tidn lién quan trong pham vi chifc néng, nhidm vu :
durge giao.

C4 kha nang cu thé hod vi t6 chire thue hién hidu qué cée chi

trromg, duémg 16i cia Péng, chinh sach phap luét cia Nha nude &

linh vuc ¢bng tac duge phin cong.

C6 khé ning dé xudt nhimg chi truong, gidl phap giai quyét cac

vén dé thye tién lién quan dén chnrc ndng, nhiém vy cla don vi.

Ném vimg céc nghiép vu, hoat dgng cia Ngdn hang Nha nurdc va

kién thirc, k¥ ning chuyén mdn, nghiép vy ve cng tac kiém sodt,

kiém todn ciia Ngan hang Nha nuée.

Co kha nang phin tich kinh t& x& hdi o lién quan dén hoat ddng

ngén hang; phan tich, 1dng hop danh gia dugc cac hoat djng nghicp
vy, linh vire quan 1y cha Ngdn hang Nha nuéce,

Hleu va vin dung duce cée kién thite vé phuomg phap ngh!cﬂ cirn,

t& chire, trién khai nghién ciru, xdy dung cdc tai lidu, ¢ tai, dé dn
thudc finh vyc chuyén mén dam nhiém.

Biét van dung cic kién thire cor ban va néng cao v& kiém toan ndi
bg, kim soat ndi bo Ngin hang Nha niaée, k¥ nang thuyét trinh,
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gidng day vao cong tac hudng din aghiép vy,
e C06 kinh nghiém trén céc linh virc nghiép vu tién t&, tin dyng, ngén
hang,
3.2- Céc¢ niing luc
Nhém niing hye Tén ning hre Cip 34
+ Dao diic va ban ITnh 5/5
o T4 chite thyre hién céng viéc 545
& Soan thao va ban hinh vin ban 505
Giao tiép (g x1 5/5
Nhoém nfing kre * Giaotiép tmg xb
chung o Quan hé phéi hop 33
) Theo véu
s Sirdung cdng nghé théng tin cdu ciia vi
tri viéc
. lm dam
¢ St dung npoai n s
wng agogi ngit nhi¢m
« Khi ning cha tri tham muu xdy dung céde vin ban vé
kiém sodt ndi bd, kiém toan ndi b Ngin hang Nha
nudc R
— Theo yéu
e Khi ning huéng din thyuc hién cic van ban vé kidm | ciu ning
sodt ndi b, kifm todn ndi b Ngin hing Nhi nude Iyrc ctia vi
N:l?g;:ffﬁ]fc s Khi nfing klém tra vidc thye hién cée viin ban vé Kidm tﬂ] ;I'::;:c
soat ndi bd, kiem todn ndi bd Ngin hang Nha nuée chuyén
» Kha niing thim dinh, gép ¥ cdc viin bén, d& 4o coa cac | mén dim
cp nhiém
» Kha nang phdi hop thye hién cac viin ban vé kiém soat
ndi bg, kiem todn ndi bd Ngin hing Nha nudc
+ Tu duy chién luye 4/5
e Quin Iy sy thay déi 4/5
Nhém na?}% e quén | "p o quyét dink 35
» Quin Iy ngudn lyc 4/5
e Phit trién nhéin vidn 4/5

Phé duyét cia ldnh dao
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NHA NUGUC CQNG HOA XA HOQI CHUI NGHTA VIET NAM
S AM Die lap - Tur do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

o aa a . ) - MiE vi af vide lam:
Tén Vi tri viéc 1am; Kiém sodt vién chinh vé kidm soat

ngin hang

Ngay bat ddu thyc hién:

Dja diém lam viéc:

Céc vin ban quy pham phap lujt vé edc mit hogt dong cia

Quy trinh c0ng vige lién quan: | \oay bang Nha muse Viet Nam

1- Mue tiéu vj tri vife lAm

Chu tri hofic tham gia nghién ciu, x4y dyng vin ban quy pham phép lujt, chién luge,
chuomg trinh, k& hoach, 4 4n, dy 4n vé kiém sodt ndi b, kifm toén ndi by Ngén hing Nha
nurée; cha tri, té chirc trién khai thue thi cic nhiém vu chuyén mdn theo mang cdng viée duge
phén céng.

2- Cic eling vig¢c va tiéu chi d4nh gia

TT

Cac nhi¢m vy, cing viéc

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh cing viée

Nhiém vy, ming
cong viée

Céong vige ey thé

2.1

Xiy dung vin bin
quy pham phap
lugt, chién lroc,
chuong  trinh, ké
hoach, dé an, di An.

Chu tri hodic tham gia xdy dirng va
16 chirc thye hién céc viin ban quy
pham phap luit, chién Iuoc,
chuomg trinh, k& hoach, d& an, du
énvécé.cvﬁnb:_!mkhécvékiém
sodt ndi bd, kim todn ad bd
Mgan hang Nha nude.

Cdc viin ban quy pham phap
luat, chién Iluge, chuong
trinh, ké hoach, ¢ 4n. dy 4n
duge cip cé thim quvén
thbng qua.

2.2

Huéng din, giai

dap.

1. Chu tri hodc tham gia xiy
dyng, soan thao vin ban heéng
din, gidi dap vé chuyén mén,
nghiép vy thee nhigm v duge
phén cong.

2, Tham gia t6 chirc céc chuyén
dé bdi dudmg nghiép vy, phd bién
kinh nghiém v& kim soat ndi bé,
kidm to&n ndi bé Ngin hing Nha
nueoc.

1. Van ban, (aj lién dwgc ban
hanh ding tién 33, k& hoach,
thoi gian va bdo dam chét
lugmg thee véu ciu cia cdp
trén.

2. Truyén dat duoc céc ndi
dung vé nghiép vy theo phén
cbng ¢& cac 6 chire, ca nhan
khic hiéu, trién khai dwoe va
dat két qua.

23

Kitm tra, so két,
tﬁng két vige thue
hién cac van bin,

Chii tri hodc tham gia t§ chire so
két, tong két, kiém tra, phan tich,
ddnh gid va bao cdo viée thire hién
c&t vin ban v& kidm soat ndi bd,
kiém todn ni bd Ngan hing Nha
mirde; dé xudt bign phap xa Iy tdn
tai, vudng méc trong thrre hi¢n.

1. Vin ban bdo cdo két qua
kiém tra duge thye hién ding
thoi han quy dinh.

2. Nboi dung bae c¢do, danh
gid c6 d& xudt kip thdi, ding
ké hoach, dwoc cip 6 thdm
quyen phé duyét.
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2.4 | Tham gin thim dinh | Tham gia thm djnh, gdp ¥ céc | N§i dung tham gia thim
cac viin ban. viin bin v& kidm soét néi b3, kiém | dinh, gop ¥ ducm hoén thanh
todn ndi b Ngip hang Nha nude | theo ding ké hoach, chit

theo nhiém vy duge phén cong. Jugng do ngudd el iri giao.

25 | Thue hién cic hogt | Chit trl hodc tham gia b chirc | Bém bao quy trinh cong tac

dong chuyén mén, trién khai thye hién c4c hoat ddng | va theo dung ké hoach vé tién
nghiép vy, chuyén mbn, nghiép vy theo | dd, chét lugng, hidu qua cong
nhiém vu duge phan cong. viéc.

2.6 | Phéi hop thyc hién. Phéi hop vl ofc co quan, 16 chire | 1. Coéng viée, nhigm vu duge
lién quan vé céng tic kiém soét | giao théng suét tao dwoc mbi
ndi bé, kidm toén ndi bd cha Ngan | quan hé cdng tic phat trién
hang Nha nuoc. higu qui cac.

2. Noi dung phbi hop dugc
dugc hean thanh da.t chat
lwgng, theo ding fién d6 ké
hoach.

2.7 | Thye hién nkiém vu | Tham dir cic cude hop lién quan | Tham dy day du, chudn bj thi

chung, héi hop. dén Iinh virc chuyén moén & trong | ligu va ¥ kien phét biéu theo
va ngodi cor quan theo phia ebng, | yéu cau.

2.8 | Xéy dung vi thyuc hién k& hoach cong tac nam, quy, | Xay dyng, thyc hién ké

thang, tuan cia ca nhan. hoach theo dimng ké hoach
cbng tac ctia dom vi, co quan
va nhiém vy duge phin ¢ong.
2.9 | Thue hién cac nhigm vy khac do cAp trén giao.
3 Céc mbi quan h§ cdng viéc
3.1- Bén trong

Bw ¢ quén Iy tryc tip va | Quan hé phdi hop trye tifp | Cée dom vi phii hyp chinh

Kiém duyét két qua béi trong dem vi
Chuyén vién chinh, Chuyén vién

Linh dao don vi dugc phin cong cing mang | Cic phing thufce don vi
. cing tac
3.2- Bén ngodi

Cu guan, ti chire c6 quan hé chinh . Ban chit quan b

mrae.

» Céc don vi thude Ngin hing Nha

Tham gia cac cudc hop cé lién quan.

Cung cép cac thong tin theo yéu cdu.

Thu thip cdc théng tin cén thiét cho viéc thyuc hién
cdng viée chuyén moén.

Thirc hién bdo cdo theo yéu cu,

» Kiém toan Nhi nudc.
« B Tai chinh.

« Céc co quan cd lién quan.

Tham gia cic cude hop c6 lién quan.

Cung cép cée thong tin theo yéu cau,

Thu thip céc théng tin cén thiét cho viée thyc hién

cbng viéc chuyép mon.

Thye hign bdo céo theo yéu ciu.

Phdi hop trién khai cdc edng viéc ¢6 lién quan.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

I | Chi d6ng vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao,

2 | Duge tham gia ¥ kién hoiic kién nghi trong thyre hidn nhidm w.

5 | Duge yéu cdu cung edp thdng tin, dénh gid mirc 49 xdc thye cia théng tin phyc vy cho
nhiém vy duge giao.

4 | Buge tham gia cac cude hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cia clp trén.

5- Céc yéu ciu v& ¢rinh 34, ning lye
5.1- Yéu chu vé trinh d§

Nhém yén ciu Cic yéu cliu ey thé
Trinh 4% 440 tao o Tét nghiép dai hoe td 1én véi nginh hofic chuyén nganh 430 tao phit
hop véi linh wvire cong tac.

Bbi dutmg, chimg | C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nude d6i vai
¢hi cong chire ngach chuyén vién chinh (hodc tueng duong) hodic cé
béng cao cdp Iy luan chinh tr - hanh chinh.

Kinh nghiém e C6 thoi gian gitt ngach Kiém so4t vién ngén hang va tuong dwong tir

(thanh tich cng tac) du 09 nAm trr 18n (khdng ké thdi gian tap sy, thir viéc). Trdng hop ¢
thtn gian twong duong véi ngach Kiém sodt vién ngn hang thi thér
gian gilf ngach Kiém sodt vién ngin hang tdi thidu 01 nim (da 12
thang) tinh dén ngay hét thdi han nop hé sa ding ky dur thi ning ngach.

o Trong thdi gian gitt ngach Kiém soat vién ngdn hing va tuomg
duong da tham gia xay dyng, thim dinh it nhét 01 vin ban quy pham
phap Tudt hojc dé tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ciru khea
hoc tir cdp co s trév ¥n ma co quan sir dung cdng chiic duge giao
ch tri nghién ctru, x4y dyng 43 duge cép ¢6 thim quyén ban hanh |
hodc nghiém thu.

Phém chétcanhan {e Tuyét dbi trung thinh, tin fuéng, nghiém wic chip hinh chi tnrong,
chinh sich ¢ha Bang, phip luét cha Nha nude, quy dinh cla co quan.

o Tinh thin trach nhiém cao voi cOng cong viée, vai tip thé, phéi hop
cbng téc tét.

» Trung thyc, kién dinh nhueng biét lEng nghe.
 Didm tinh, cén thin,

¢ Khé nang séng tao, tw duy dée 1ap.

» Kha nang doan két ndi b,

 Chiu khé, cén thn,

» Thp trung, (xi nhér tot.

» Lam viéc nguyén tic, thin trong.

Cacyéuchukhdc | C¢ khi ning tham my, x4y dymg, thue hién, Xiém tra va thim dinh
cac chinh séch, ké hoach, pidi phip 45i véi cde vén A& thye tidn lién
quan trong pham vi chire nang, nhigm vy duge giao.

* Co kha nfing ¢¢ xuat nhimg chd truong, giai phip gidi quyé cac vin
4é thue ti&n 1ién quan dén chirc niing, nhiém vy elia don vi.

« Nim vimg duomg 164, chii trrong ctia Bang, phap luft cia Nha nude,
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chirth sach cta Nganh vé céc hoat ddng cila ngan hang.

Nim vimg nghiép vu kiém soat ndi b9, kibm t04n ndi b cia Ngdn
hang Nha nudc; hudng dAn va didu hanh hoat dgng c6 higu qui caa
Kiém sodt vién va cic thinh vién trong dodn Xiém sodt ndi bd, kiém
todan ndi bd; phic tra duge cac két Jufin cha kiém soét vién

Thamh thao cdc nguyén tic, ché 9 nghiép vy vé kiém soat ndi b,

kifm toan ndi bd Ngin hang Nha nude.

T chirc thyc hién duge céc yéu céu cia hoat déng kiem sodt ndi bd,

kidm toan ndi b mot cich ddc lap.

5.2- Céc nang Iy

Nhém niing hre Tén niing hre Cap &6
 DPgo dirc va ban linh 315
« T4 chitc thye hidn céng viée 3/5
¢ Sozn thio va ban hanh vin bin 3/5
Nhént nang luc ch + (Giao tiép img xu 3/5
ol C chun P
8 Ve COUNE I yuan hé phéi hep 45
, - Theo yéu
» S dung ngogi ngh chu cia vi
tri vide lam
+ St dung cfng nghé théng tin dam nhiém
¢+ Xhi ning cho tri hogc tham gia x8y dyung cdc viin
ban vé kiém sodt ndi b, kiém todn ndi bd Ngén hang | Theo yéu
Nha nuéc cﬁu nﬁng
« Kha ning huong din thyc hién cac vén ban vé kiém | 1€ oua vi
soft ndi b, kiém todn ndi by Ngén hang Nhanwoe | \l?@c;m
Nhém ning tyge chuyén |e Kha ning kiém tra viée thyc hign cic vin ban vé ISDE}&&]:.H
mon kidm soét ndi bd, kiém toan ndi by Ngin hang Nha | e,
nude
e Khé ning thim dinh, gop ¥ c4e vin ban, dé 4n cia
cac cép
s Kha nfing phéi hop thye hién cic van bin v& kiém
so8t nbi bd, kiém todn ndi by Ngén hang Nha nude
s Tur duy chién huge 3/5
« Quan Iy sy thay & 3/5
Nhém ndng luc quan 1y |« Ra quyét dinh 215
e Quén I ngudn lyc 343
| o Ph4t trién nhan vién 215

Phé duyét caa lanh dao
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{NG NHA NUGC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAM Dde lap - Ty do - Hanh phue

BAN MG TA CONG VIEC
. Ma vi tri viéc 1am:
Tén Vi trf viée 1am: Kiém so4t vién vé kiém so4t
ngan hing . s
Ngay bat dau thurc hién:

Pia diém 1am viéc:

Céc vin ban quy pham phép luit v& cac miit hoat dang cia

Quy trinh cong vige lién quan: Ngin hing Nha mroc Vit Nam

1- Muc tiéu vj trd vige lam

Tham gia x4y dung vin ban quy pham phép luit, chuong trinh, ké hoach, dé 4n, dy an vé
kiém soét ndi bd, kiém toin ndi bd Ngan hang Nha nude; trye tiép thyc thi nhiém vy chuyén
mbn theo mang cong viéc duge phin cdng.

2- Cde cing vide v tiéu chi ddnh gid

Cic nhiém vu, ciing vife
TT | Nhiém vy, ming

| Tiéu chi ddnh gid hoin thinh

eBng vige Cong viéc cy thé cing vigc
2.1 | Xdy dung van ban | Tham gia soan thdo cac van ban | Ni dung, quy dinh duge hoan
quy pham phdp | theo phin cdng. thanh theo diing tién 46, chit
ludt, chuong trinh, lrgng, k& hoach thea yéu cAu
ké hoach, d¢ dn, clia ngwri chu tri.
dr an.
2.2 | Huéng dfn, gidi | Tham gia soan thdo vin ban | Vin ban, tai liu dugc ban
d4p. huéng din, giai d4p vE chuyén | hanh ding tién 49, ké hoach,
mén, nghiép vu theo nhiém wvu | thdi gian va dam bao chit
dugc phin cong. lugmg theo yéu cdu cila linh
dao.

2.3 | Kiém tra, so két, | Té chaic theo d&i, kiém tra, thong 1. Van bin bio cdo két qui
tdng két vige thyuc | k&, 1dng hop, phan tich, danh gla kiém tra dvge thire hién ding
hién cdc viin ban. | soan thdo béo céo so két, tdng két | thixi han quy dinh.

vé két qua thye hién cac van ban | 2. Ngi dung bo cdo, danh gia
vé kiém sodt nfi bj, kiém todn ndi | ¢4 dé xuét kip théi, ding ké
b$ Ngén hang Nhé nudc. hoach, duge cap c6 thdm quyén
phé duyét,

2.4 | Them gia thim j Tham gia thédm dinh, gop ¥ cdc | Nji dung tham gia thim dinh,
dinh cac viin ban, | van ban vé kiém soat ndi bd, kiém | gop ¥ duge hoin thinh theo

to4n ndi bb Ngan hang Nhi nude | ding ké hoach, chat lugng do
theo nhiém vy duge phin cong. ngudi chil tri giao.
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2.5 | Thye hién céc

boat déng chuyén
min, nghiép v

T chitc triép khai thye hién céc
hoat déng chuvén mén, nghiép vu
theo nhiém vu duee phin ¢dng.

Thye hién cic nhigm vu dugc
phén cong dong quy dinh, quy
trinh cong tdc, dim bao ding
k& hoach v& tién dd, chit
lwomg, higu qué cong vi¢e.

2.6 |Phéi hop the

hién.

Phéi hop v6i cic co quan, t0 chire
¢6 lién quan dé ‘lnen khai cong
viéc ding thim quyén va trich
nhiém duge phén cong.

1. Cong vi¢e, nhifm vu duge
gizo thong suét tac duoc moi
quan hé cong tac phat trién
higu qua cao.

2. Né dung phf'gi hop duge
hodn thanh dat chit luong theo
ding tién 43 ké hoach.

2.7 | Thye hién nhiém

vi chung, hoi hop

Tham dy cac cude hop lién quan
dén Yinh vuc chuyén mén & trong
va ngodi co quan theo phan cing.

Tham dy day du, chuan bj tai
ligu va § kien phét biéu theo
yéu cau.

2.8 | Xdy dung va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy, | Xdy dung, thuc hign ké hoach
thang, fuén ctia c4 nhén. theo ding ké hoach céng tdc
cia dom vi, co quan va nhiém
vu duge phén cbng.
2.9 | Thye hién céc nhiém vy khic do cdp trén giao.
3- C4c mdi quan hé chng vie
3.1- Bén trong
c quén Iy truc tiépva | Quan h¢ phdi bep true e ,
Kiém duyét kit qua bdi tiép trong don vi Céc dom vj phoi hep chinh
Lanh dgo don vi Chuyén vien duoc phan | o0 oo thuge don vi
cong cung mang cing tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, t chirc cé quan hé chinh Bin chat quan hé

Céc don vi thude Ngén hang Nha nuéc,

o Tham gia cic cude hgp cd lién quan.

e Cung cép cac théng tin theo yéu cdu.

¢ Thu thip cac thong tin cin thiét cho viée
thye hién ¢dng viéc chuyén mon.

= Thue hién bao cao theo yéu cau.

Kiém todn Nha nwéc.

84 Tai chinh

Cac don vi lién quan.

| » Phébi hop céng tac.
) o+ A n
+ Xir Iy, giai quyct cdng vige.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1

Chir dong vé& phuong phap thue hién céng vige duge giao.
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42 | Puge tham gia ¥ kién ho#ic kifn nghi trong thire hién nhiém vy.

43 | Duec yéu céu cung cip thdng tin, dinh gid mic 45 xac thie cla théng tin phyc vu cho
"~ | nhiém v duge giao.

4.4 | Bugc tham gia céc cudc hop trong vi ngoai co quan theo sy phan cong cia cdp trén.

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, ning Iye

5.1- Yéu chu vé trinh 3
Nhém yéu chu Céc yéu clu oy thé

Ttinh 48 dio tac Tét nghiép dal hoc td 18n véi ngénh hodc chuyén nganh dao tao
phi hgp véi linh wre chng tic.

Bdi dudng, chimg C6 chimg chl bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y nha midc dbi

chi viri cbng chitc ngach chuyén vién (hodc turong duong).

Kinh nghi¢m €6 kinh nghi¢m céng tic trong nganh Ngin hang tr dd 02 nim tré

thank tich céne tac 1én, trong d6 ¢6 t6i thiéu 01 nam (3 12 thing) céng téc vé kiém

( g tac) : ;
sodt, kiém todn tai Ngan hang Nha nurée (khéng ké théd gian tip sy,
thir vige).

Pham cht ca nhan Tuyét d8i trung thanh, tin twéng, nghitm fic chip hanh chi truong, |
chinh sach cua Ddng, php Judt cia Nhi puoe, quy dinh cia co |
quan.
Tinh thin trich nhiém cao véi cdng viéc, voi tip thé, phdi hop cong
the t6t.

Trung thire, kién dinh nhimg biét ldng nghe.
Piém tTnh, cin thén. i
Kha nang sang tao, tu duy dgc lap.
Kha ning doan két ndi b.
Chiu khd, cfin thén.
Tép trung, tri nhd tbt,
Lam viéc nguyén t4c, than rong.
Céc yéu chu khic C6 kha ning, dé xuét nhimg giai phap giai quyét cdc van dé thye

tién lién quan dén chire nang, nhiém vy cia don vi.
Nim duge co ban phap ludt cia Nha nwrde ve ché d§ chinh sach coa |
Ngén hang Nha nudc, cac hoat ddng cha ngan hang. i
C6 kién thire vé chire ndng, nhiém vu cira Ngdn hing Nha nude, cde |
nghigp vu ciia Ngin hang Nha nudc. |
Hiéu 15 dugce cic ndi dung, quy trinh vé nghiép vu klém 04t nfi
b, kiém toén ndi bé Nein hang Nha mudre; phin tich téng hop dinh
gid duge che mit hoat ddng nghigp vu & mdt don vj thudc Nein
hang Nha nude.

Thye hién cde nguyén tic, thi tye co ban v& quin 1y hanh chinh
Nha murde.

C6 kha néng dc 13p 1 chirc cong viée hodc phdi hop véi cée té
chirc, ca nhén cd lén quan dé thuc hién nhiém vu duoe giao.
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| Nhém ndng hyc Tén nfing lrc Cip 36
¢ Dao duc va bén linh 3/5
o T4 chirc thuc hign cong viéc 2/5
¢ Soan thdo vi ban hanh vin bin 215
Nhom ning lye | » Giao tiép dng xit 215
h .
ching » Quan hé phdi hop 215
» Sir dung ngoai ngir I}leo yéu
clu cua v)
» Sir dung cong nghé théng tin tri vige lam
» Kha ning tham gia x&y dymg edc vin bin vé kiém soét
ndi bo, kiem todn ndi bd Ngdn hang Nha nude
] o I Theo yéu
o Khd nang huéng din thyc hién cée vién bin ve kiem | 3, ndng
soat nbi b, kidm toén ndi by Ngdn hang Nha nudc e cia v
Nhom nang lue | ¢ Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc van ban v& kiém | tri vige lam
chuyén mén so4t ndi bd, kiém todn ndi bo Ngan hang Nha nude chuyén
. mbn dam
» Kha ning thém dinh, g6p ¥ céo vin ban, d¢ 4n cia cd¢ | phiam
chp
e Kha nang phdi hop thue hién cée vin bin vé kiém soat
néi bd, kidm todn ndi b§ Ngan hang Nha mroc
o Tur duy chién luge 1/5
e Quin Iy su thay dbi 1/5
Nhom nﬁlllw_f hac quén [ Ra quvét dinh 175
e Quan Iy ngubn hyc 1/5
o Phét trién nhén vién 1/5

Phé duyét cila lanh dzo
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge lap - Ty do - Hanh phue

BAN MO TA CONG VIEC

M3 vi tri viée lam:
Negay bat ddu thye hién:

Tén Vi tri viéc ]am: Chuyén vién cao cip vé
phong, chéng rira tién

Dia didm lam viéc:

Céc quy dinh, van ban hién hanh v& céng téc phéng, chéng

Quy trinh céng vige lién quan: | tien, phong, chéng t3i tro khilng bd

1- Muyc tiéu vi tri viéc lAm
Cha tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién hege, quy hoach, ké hoach, chinh
sach va chil tri x&y dymg, hodn thi¢n van ban quy pham phap lugit, du dn, a2 4n vé phong, chéng
nira tién, phong, chdng tai trg khing bd; chi tri, té chisc trién khai thuc thi cc nhigm vy chuyén
mon theo mang ¢bng viéc duge phin cdng.

2- Che cdng vigc va tiéu chi ddnh gid

TT

Cac nhifm vy, cing vige

Nhig¢m vy,
mang cOng viéc

Céng viée cu thé

Tiéu chi danh gid hoin
thianh cong viéc

2.1

Xay dymg vin
bin quy pham
phdp lut, chién
lugce, quy hoach,
ké hoach, chinh
gach,  chuong
trinh, d€ dn, du
an.

Chi tri hojc tham gia nghién cir, xay
dyng va 1d chire thire hién cdc vin bin quy
pham phép ludt, chién luge, quy hozch, ké
hoach, chinh sdch, chuong trinh, dé an, dy
an va cdc vin ban khic vé phong, Gh{:-ng
rira tién, phong, chéng tai try khiing bd.

Céc vir ban quy pham
phap luft, chién e,
quy hoach, k& hoach,
chinh sach, chiromg trinh,
dur 4n, dé 4n duge cdp c6 |
thdm Guyén théng qua.

2.2

Huéng din va
tridn khai thuc
hién c¢dc vin
ban.

1. Chu tri hode tham gia xdy dung vin ban

huémg dan trign khai thyc hién cic van
bin quy pham phip lujt, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong mnh
dé 4n, dy 4n ciia Ngén hing Nha nwéc vé
phong, chéng rira tién, phéng, chéng 1
trer khiing bd.
2. TH chirc, ldmg din, theo dbi vige thue
hién ché dd, chinh sich chuyén mén,
nghiép vu; dé xufit cde bién phap & ning
cao hiéu luc, hiéu qua quan ly cﬁng taic
phong, chc-ng ria tien, phong, chéng tai
wg khing bb,
3. Chu tri % chie cae chuyén dé bbi
dudmg nghiép vy, phd hién kinh ng}u¢m vé
cﬂng tic phong, chésng rira tién, phong
chéng tai trg kiing bé.

1. Vin ban, tal liéu duoc
ban hanh diing tién da,
ké hoach, thoi gian va
dam béo chit luong theo
yéu clu cla chp trén.

2. Truyén dat duge cac
ndi dung vé nghigp vu
theo phan cdng dé céc td
chite, c4 nhéan khic hidu,
trién khai duge va dat két
quAa.

3. Pugc co quan, td chire
lop ddo tao, bdi duing
dinh gia hoan thanh cdng
viée giang day.
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23

Kiém tra, so két,
tbng két vige
thue  hién  cac
vin ban.

Chu tri 1§ chire so két, thng két, kidm tra,
phén tich, danh gid va béo co viée thue
hién cic van ban lién quan dén phong,
chcmg nira tién, phang, ch&ng tai trg khing
bé theo phin cong, dé xuat cha trong,
bién phdp, giai phap khéc phuc, xir 1 ton
tai, virdng méc trong thie hién.

1. Van ban bao cdo két
qua kiém tra duge thuc
hi¢n ding th&i han quy
dinh.

2. N dung bio cio,
dénh gia e6 dé xudt kip
théi, ding ké hoach dugc
clp c6 thim quyén phé
duyét.

2.4 | Tham gia thidm | Tham gia thdm dinh, gop ¥ cdc vin ban | N§i dung tham gia tham
dicth cic van | lién quan dén cbng tic phong, chong rira | dinh, gép ¥ duge hoan
ban. tién, phong, chong ti trg khing bd theo | thinh theo ding ké

nhiém vy duge phén cong. hoach, chét lugng do
ngued chi il gae.

2.5 | Thye hién cac | Chi tri hojc tham gia t& chiic trién khai | Pam bdo quy wrinh cbn
hoat dong | thye hién cdc hoat dfng chuyén mén, |tac va theo ding ke
chuyén  mobn, | nghiép vu theo nhiém vu dugc phén cong. | hoach vé tién 49, chat
nghiép vu. logmp va higu qud cdng

VIEC.
26 | Phéi hop thuc | Phéi hgp v6i cdc co quan, to chirc lign | 1. Céng viéc, nhi¢m vu

hign.

quan vé ¢bng 1Ac phong, chéng rita tién,
phdng, chdng tai trg khiing bb.

dwgc giao thdng sud, tgo
duge méi quan hé cong
tdc phat trien hiéu qua
cao.

2. Ngi dung phdi hop
dugc hodn thanh dat chat
lvong, theo ding tién d§
ké hoach.

2.7

Thie hién
nhiém vy chung,
hii hop.

Tham dy céc cude hop lién quan dén linh
vic chuyén mén & trong va ngodi oo quan
theo phén cdng.

Tham dy dév du, chudn
bi tai ligu va y kicn phat
biéu theo yéu cau.

2.8

Xéy dyng va thuc hi¢n k& hoach ebng tac nam, quy, thing,
tudn ctia ca nhén.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo &ing ké
hoach cdng tac cta dom
Vi, ¢0 quan va nhi¢m vy

dirge phén cdng.
2.9 | Thue hién céc nhiém vu khac do cdp trén giao,
3- Ciic mbi quan bé trong cong vige
3.1- Bén trong
Purgc quén Iy trye tiép va | Quan hé phéi hop true tifp trong | Céc don vi phéi bep
kiém duyét két qua bsi don v} chinh
_ . Chuyén vidn chinh, Chuyvén vién dugc | -, . o .
Lanh dao don vi phan cdng edng mang cong tAc Cic phong thude don vi

3,2- Bén ngoai

Ceo quan, (0 chirc €6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

s Cac don vi thude Ngan hang Nha nudc.

» Tham gia cac cuc hop cé lién quan.
» Cung cip cac thng tin theo yéu cén.
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¢ Thu thip cac thing tin cén thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mén.

o L&y théng tin théng k.
o Thyc hién béo cio thes yéu clu.
o Trao &b théng tin, phéi hep cong tac

s Céc th chit tin dyung. o Kiém tra, hudng din cac hoat ddng chuyén

mdn.
e Tham gia cic cudc hop cé lién quan,

o Thu thip céc théng tin cin thiét cho viée thye
hién cong viée chuyén mon.

o LAy théng tin thong ké.

¢ Céc Bj, nganh, co quan, td chize khac ¢é [¢ Trao déi thang tin, phéi hgp cong tic.

lién quan.

4- Pham vi quyén han

IT Quyén han cy thé

4.1 | Dugc chi dong vé phuong phép thue hién cdng viée duoc giao,

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mdn ciia don vi.

43 EI!uqc cung chp ‘céc théng tin chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi nhidm vy duge
giao theo quy dinh.

44 E)l{i:_:rc véu céu cung cép théng tin va danh gia mirc 40 x4c thye cia théng tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

4.5 | Buge tham gia céc cude hop trong va ngodi co quan theo si phin céng cha cip trén.

5- Cic yéu cén vé trinh d§, ning hre

5.1- Trinh a5
Nhém yéu ciu Cic yéu cau cy thé
Trinh d§ ddo tao s Tot nghiép dai hee trd 1én véi nganh hodic chuyén nganh dao tao

phit hgp v4i Iinh vure cdng téc.

e Co bing t6t nghiép cac cép Iy luan chinh trj holic bing cae cdp 1Y lugn
chinh tj - hanh chinh hoc ¢4 gidy xéc nhan trinh d8 & ludn chinh trj
tuemg duong cao cap 1Y luéin chinh tri cia co quan ¢é thim quyén.

Béi dudng, chitng chi | e (& chimg chi bbi dudng kién thite, ky nang quin 1y nha nude ébi

v6i cong cinrc ngach chuyén vién cao ofp (hogic rong duong) holic
¢6 biing cao cép 1y ludn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghigm o (o thod gian giit agach chuyén vién chinh va twomg dwong tir i 06
(thanh tich cbng tac) ndm try 18n. Trudmg hep cé thid gian tuong duong vdél ngach

chuyén vién chinh thi théi gian gitt ngach chuyén vién chinh 11
thiéu 01 nam (di 12 théng),

+ Trong thér gian giit ngach chuy&n vién chinh hofic trong duomg di
chu tri x4y dung, tham gla tham dinh ft nhét 02 vin ban quy pham
phap ludt hofic aé tad, de¢ dn, d 4n, chuemg trinh nghién cin: khoa
hoc cip nha nudce, cp b, cip ban, cip nganh hode cép tinh mé co
quan sir dung cong chire duge gizo chd tri nghién e, xdy dyng d3
duoc edp b thdm quyén ban hanh hosic nghiém thu. Cu thé:

Co quyét dinh ¢l ngudsi ¢6 thim guyén et tham gia Ban soan
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thio, To bién tip, To soan thio vin ban quy pham phép Juat hodic
c6 van ban giao nhidm vy chi tri xdy dung clia ngudi 6 th
quyén dbi véi trudmg hep khéng bit bude phai thanh lip Ban soan
thio, Té bién tip, T4 soan thio theo quy dinh cia Lujt Ban hinh
vin ban quy pham phap luat.

Co quyét dinh cla ngudi cd thém gquyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chit nhiém, Ban soan thio dé tai, d& an, du an, chuong
trinh nghién ciu khoa hoc cip nha nuéc, clp b, cap ban, cp
nganh, cp tinh.

Phém chét c4 nhén

Tuyét di trung thinh, tin twéng, nghiém tic chép hanh chi trwong,
chinh sich ciia Pang, phdp ludt cia Nhi nuéce, quy dinh clia ca
quan.

Tinh‘thﬁn trach nhiém cao v&i cOng viée, voi tép thé, phéi hop ebng
tac tot.

Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

Didm tinh, céin thin.

Kha nang sang tao, tuy duy dfc Lip.

Kha nang dodn két ngi bo.

Chiu dugc ap lye trong cdng vige,

Cac y&u ciiu khac

(6 kha ndng tham mum, X8y dyng, thye hién, kiém tra va thim dinh
cdc chit truong, chinh sich, nghi quyél, ké hoach, giai phap déi véi
cée vén dé thyuc ti¥n lién guan trong pham vi chirc nang, nhi¢m v
dugce giao,

Cé kha nidng oy thé hoa va & chirc thuc hién hiéu qud cic chu
truong, duimg 161 ctia Dang, chinh sach phdp luat cia Nha nude &
{inh wvirc cong tac duge phén cdng.

C6 kha ning dé xut nhimg chu truong, giai phép piéi quyét céc
vin a2 thyc tin lign quan dén mang cong vige duge phén cong vi
lién quan dén chitc nang, nhigm vu cia don vi.

Cé kién thirc chuyén sau vé tii chinh — ngan hing va phong, chong
rita tién, phong, chéng ti trg khing bd.

Hiéu biét v& linh vyc phong, chdng nra tién, phong, chéng tai trg
khing b va cac dinh huémg phat trién.

Hiéu v vin dyng duge cac kién thitc vé phuong phép nghién ctr,
td chire, trién khai nghién ciru, xiy dyng céc tii ligu, dC tai, d€ 4n
thude linh vue chuvén mén dam nhiém.

Biét vin dung céc kién thite co ban va nfiing cao vé ¢ing téc phong,
ching rita tién, phong, chéng ti tro khimg bé, k§ nang thuyét trinh,
giang day vao ¢dng thc huéng din nghiép vu.

Ap dung thanh thao cdc kién thic, k§ thuat xay dymg, ban hinh vin
ban vap cdng vige theo yéu ciu cua vi tri vige lam.

5.2- Ning lre
Nhém nang hre Tén ning lye Ciip 4§
Dao due va ban linh 55
Nhém nang lie chung | T8 chite thuc hién cbng vige 545
Soan thdo va ban hanh vin ban 5/5
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Giao tiép, img xit 5/5
Quan hé phéi hop 515
Sir dpng cdng nghé thdng tin Theo yéu ciu
cua vi tri viéc
Sir dung ngoai n lam dam
g gt nhiém
Kha ning chu ti tham muu xdy dymg cdc viin bin vé
phong, chéng rira tién, phong, chéng tai try khing bé
Kha nang huéng din thyc hién céc van ban vé phong,
chéng rira tién, phong, chéng ti trg khimg bé Theo yéu ciu
Nhém niing lwc | Kha niing phdi hop thuc hién c4c vin bén vé phong, nang hic cua
chuyén mén chéng rita tién, phéng, chéng tai tro khimg bé vi tri vige lam
Z ; chuyén mon
Khi ning kiém ta vidc thye hién cic viin bin vé | ddm nhitm
phong, chdng rira tién, phéng, chéng 13i trg khang bé
Kha néing thim dinh, gép ¥ cdc vin ban, d& 4n ciia c4e
chp
Tu duy chién luge 4/5
Qudn Ly su thay dbi 445
Nhém ﬁﬁ‘l}% hye quan "o et dinh %S
Quin 1y ngudn lyc 4/5
Phat trién nhén vién 475

Phé duyét ciia linh dao
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G NHA NUOC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Te do - Hanh phidc

BAN MO TA CONG VIEC

. MA vi trf viée lam:
Tén Vi trd viéc lim: Chuyén vién chinh ve phing, .
chdng rira tidn ,
Ngay bt déu thyc hién:
Dia diém lam viée:
. T . | Cac viin ban, quy dinh hién hanh vé cAng tic phéng, chéng
Quy trinth cOng vice lien quan: | o, idn phang, chéng tAi trg khing bé

1- Muye tiéu vj tri vige lam

Chi tri hojc tham gia nghién clu, xAy dyung véin bin quy pham phép Judt, chién luge, ké
hogeh, dy 4n, d8 &n vé phéng, chéng ria tién, phong, chéng tai tro khing bd; chu tri, td chie
trign khai thyc thi céc nhiém vu chuyén mén theo mang céng viéc dugc phin cong.
2- Cdc cong viée va tign chi danh gid

Cic nhi¢m vy, cing vige . .

TT - Tiéu chi ddnh guf hoin
Nlllé{ll vu,.lnéng Céng viée ey thé thanh cdng viéc

cong vige

2.1 | Xay dung van ban | Chii tri hojc tham gia xay dymg va td | Cac vin ban quy pham
quy pham phdp | chifc thue hién cdc vin bin quy pham | phdp luit, chién luge, ké
lugt. chién luoc, * phép ludt, chién luge, ké hoach, dé 4n, hogeh, dé an, dy in duge
ké hoach, @& &n, | dy 4n va cdc viin ban khic lién quan | cip ¢ thim quyén thing
dy an. dén phdng, chdng rita tién, phong, | aua.

chéng tai tro khang bé.

2.2 | Huéng din, giai | 1. Chd tri hojc tham gia xdy dung | 1. Van ban, tai ligu duge

dép. hlrcmg dn, gidi d4p v& chuyén mén, | ban hanh dung tién 45, ké
nghiép vu theo phén cong. hosch, théi gian va bao
2. Tham gia té chirc edc chuyen 4é bdi | ddm chit luq{ng theo yeu

dlmng nghlep vy, phé biéa kinh | cau cﬁa‘nguﬁn cha tri.
iém vé cdng tic phong, chon@ ra | 2. Truyén dat duge cac néi
tlen, phong, chong tai trg khung bo. dung vé ng}nép Vi theo
phin cong dé cdc tb chir,
c4 nhén hiéu, tridn khai

duge va dat két qua.

2.3 | Kiém tra, so két, | Chu tri hoc tham gia 5 chiic so két, | 1. Van ban bao cio két
tong két viéc thyuc | tdng két, kiém tra, phan tich, danh gia | qui kifm wa duge thyc
hién cic viin ban. v.€11 béo cao vide thue hign cac vén b‘fm hién ding thin han quy

vé& cOng téc phong, chéng raa tién, | dinh.

phong, chong tal trg khing bb theo | 2. Nai dung bé{, céo, dinh

phén cong; d¢ xuét bién phap x Iy tdn gid ¢o d& xudt kjp thiri,

tai, vudmg mie trong thuc hién. dung ké hoach, duoc cp
c6 thiim quyén phé duyét.




81

2.4 | Tham gia thim | Tham gia tham dinh, gép ¥ céc vin
dinh cdc vin ban. | ban lién quan dén cong tic phong,
chdng rira tién, phong, chéng 3 trg
khing b8 theo nhiém vu duge phin
cong.

N&i dung tham gia thim
dinh, gop y dugc hoan
thanh dang ké hoach, chit
lwgng do nguoi cha tri
gi8o.

25 | Thee hién céc | Chi td hoic tham gia 16 chie trién
hoat ddng chuyén { khai thyc hi¢n cdc hoat ddng chuyén
mén, nghiép vy. mdn, nghiép vu theo nhiém vy duge
phén cong.

Pim bio quy trinh céng
tac va theo diing ké hoach
vé tién 46, chét luong,
hidu qua ¢dng viée.

| 2.6 | Phdi hogp thuc Phdi hgp voi cac ca quan, 1 chue
hign. trong thuc hién phong, chéng rira tién,
phong chéng tai trg khing bd theo
nhigm vy durgce phén cdng.

1. Céng viéc, nhigm vy
dugc giao thong sudt, tao
duge moi quan hé cdng
tdc phit tién higu qua
cao.

2. Noi dung phéi hep
duoc hoan thanh dat chat
Lkrong, theo ding tién 49
ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém | Tham du céc cude hop lién quan dén
vu chung, hdi | linh vyc chuyén mdn & trong va ngodi

Tham dy day dd, chuén bj
ti liéu vid y Kién theo yéu

hop. don vi theo phén cong. céu.
2.8 | Xay dymg va thuc hign ké hoach cong tdc nam, quy, théng, | Xby dung, thye hitn ké
tuhn cia ca nhan. hoach theo dung ké hoach

cong tac cia don vi, co
quan va nhiém vu duge
phén cong.

2.9 | Thye hién céc nhiém vu khic do cdp trén phan cong.

3- C4e mdi quan h§ cong vide
3.1- Bén trong

ﬂm{e quén Iy trc tiép vd | Quan hé phﬁi hyp trire tiép
kiém duyét két qua béi trong dom vi

Cic don vj phéi bgp chinh

| Chuyén vién chinh, Chuyén

mang céng t4c

Linh dao don vi vién duge phin cdng clng | Cic phang thuje don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Bip chét quan hi

nuée,
s Chc th chie tin dung. .

e Cac don vi thude Ngan hing Nha |e Tham gia cic cufe hop c6 hén quan.
e Cung cép cac thong tin theo yéu cAu.

Thu thip cdc théng tin cn thiét cho viéc thue
» Cic co quan, dom vi ¢b lién quan. hién cong viéc chuyén mon.

s Léy thong tin thong ké.
» Thye hién bac céo theo véu ciu.
o Trao déi théng tin, phéi hop cong tac.,
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o Kidm tra, hiréng din cic hoat dong chuyen
mén.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han ey thé

4.1 | Cha ddng vé phuong phap thye hién céng viée lién quan,

4.2 | Tham gia ¥ kién vé c4c viéc chuyén mon cta don vi.

4.3 thee quy dinh.

Bugc cung clp théng tin chi dao digu hanh cta don vi trong pham vi nhiém vy duge giao

4.4 | Puge yéu cdu cung cép théng tin va danh gia mirc 8 xéc thue cia thing tin phyc vy cho
© | nhiém vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia céc cude hop trong va ngodi co quan theo syr phén cing cla cap trén.

5- Céc yéu cBu vé trinh 4§, ning hye

5.1- Yéu céiu vé trinh d§

Nhém yéu ciu

Cic yéu civ cy thé

Trinh 4¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc trdr 18n véi ngdnk hoic chuyén nganh dio tac phi
hop véi linh vye cdng tac.

Bji dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bi dudng kién thire, k¥ ning quan 1§ nha mrée d6i véi
cing chic ngach chuyén vién chinh (ho#c tuong duong) hodc co
bing cao ¢ip 1y ludin chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thdnh tich cbng tac)

Co6 thén gian gift ngach chuyén vién va trong duomg tir du 09 nim
trér 1én (khang ke thir gian tép sy, thir viéc). Truomg hop c6 thai
gian tucmg duomg véi ngach chuyén vién thi thdxi gian gitr ngach
chuyén vién tdi thide 01 nim {dd 12 thang).

Trong thin gnan gitt ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia
xdy dung, thdm dinh it nhét 01 van bin quy pham phap Iuat hodc dé
tai, dé &n, dy 4n, chuong trieh nghién cim khoa hoe tir ciip co s trd
1€ mi co quan sa dung cOng chire duge giao chil tri nghién ciru, xdy
dymg 43 duge cép ¢6 thim quyén ban hinh hoge nghiém thu.

Phém chdt c4 hén

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém e chip hanh chi truong,
chinh sdch cia Pang, phép luit cia nhd nude, quy dinh cla co quan.

Trung thye, c6 trach nhiém trong cdng vige.

Nhiét tinh, chii djng sang tao trong cong vige.

Lam viée nguyén tic, thin frong, cd ¥ thire bio mal cao.
Tép trung, tri nhé tét.

Céc yéu ciu khac

C6 kha nang tham mmru, xdy dyng, thue hién, l-uem tra vi thim dinh
cée chinh sach, ké hoach, giai phip d6i véi cac vin dé thue tién lién
quan trong pham vi chitc ning, nhkiém vu dugc giao.

C6 kha ning, 4 xudt nhitmg giai phdp giai quyét cdc vin dé thyre tién
lién quan den mang cong viée duge phin cong va lién gquan dén chic
n#ng, nhiém vy cua dom vi.

Cé kién thirc ning cao vé tai chinh — ngfn hang v phong, chng rira
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tién, phong, chong tai try khiing bé.

s Hiéu biét v& Iinh vuc phong, chéni rira (ién, phong, chéng tai trg

khiing bb va céc dinh hudng phat tri

+ Hiéuva vén dyng duge cac kién thire vé phuong phdp nghién cir, 15
chire, trién khai nghién ciru, Xay dymg céc tai lidy, @8 i, 8 &n thude

linb vye chuyén mdn dam nhiém.

» Ap dyng thanh thao cac kién thirc, k¥ thuat xay dung, ban hinh van

bin vio cbng viée theo y&u chu clia v tri vige lam

§.2- Céc nilng lye

Nhém néing hye Tén ning lre Cap 4§
# Dao &ic va ban linh 4/5
e T chitc thue hign cdng viée 415
» Soan thao va ban hinh viin ban 415
Nhém ning lye | @ Giao tiép img xi 415
chung * Quan h¢ phi hop 3/
- Theo yéu cau
¢ Strdung ngoai ngit caa vi tri
viéc lam dam
¢ St dung ¢Gng nghé thong tin nhiém
+ Kha nang chi tri hofc tham gia x4y dung cdc van
ban vé phong, chbng rita tién, phong, chéng ti trg
khiing bd
o Xhi ning huéng din thyc hign cfc van ban vé | Theo yéu cau
phong, ching rira tién, phong chéng 1ai trg khiing bd | nang luc cia
Nhém ning lyc vij tri viéc
chuyén mon o Kha ilang thdm dinh, gdp ¥ cac viin ban, dé én cita Yam chuyén
cac cép A As
mbn dam
e Kha né,ng kiém tra viéc thyc hién céc vén ban vé nhifm
phong, chbng rixa tién, phong, chéng tai trg khing b
s Kha ning phm hop thee hlf;n cdc van ban vé phang !
chéing, rita tién, phéng, chéng tai trg khing bd
e Tu duy chién luge 3/5
o Quidn iy sy thay déi 3/5
Nhom "ﬁlf:f e QUAD [, R quyée dinh 25
s Quan 1y ngudn fire 345
s Phét trién nhin vién 2/5

Phé duy¢t cia lanh dao
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NHANUGC CONG HOA XA HQI CHO NGHiA VIET NAM
Bic lip - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

o N . Ma vi tri vide lam:
Tén Vi tri viée lam: Chuyén vién veé phong, chong
rira tién

Ngay bat ddu thire hign:

Dja diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé céng tic phong, chéng

Quy trinh ¢dng vige lién quan: |~ tién, phong chéng tii trg khing b

1- Myc tiéu vi tri viée lam
Tham gia xdy dyng viin ban quy pham phip luit, ké hoach, dy an, ¢ 4n v& phong, chéng
rira tidn, phéng, chéng tii tro kiing bd; trye tiép thye thi c4c nhidm vy chuyén mén theo mang

cbng viée duge phin cong.
2- Cdc cong vige va tiéu chi ddnh gid
T | Nhigm ve, ﬁf:" nhigm vy, cong vie - Tiéu chi dinh gi4 hodn
chmg viee Cing vi¢c cy the thinh cdng vi¢e
2.1 |Xay dyng vin bén | Tham gia xay dymg céc vin ban | Noi dung quy dinh duoc

quy pham phap
lnat, ké hoach, du
an, d& an.

theo phéan cong.

hoan thinh theo diing tién 45,
chat luomg, ké hoach theo
yéu cdu cua ngudi chi tri.

2.2 |Huéng dén, giai | Tham gia soan thio viin ban hudng | Van bin, tai 1igu duge ban
dép. din, pidi dap vé chuyén mon | hinh ding tién ¢4, ké hoach,
nghiép vy theo phéin cdng. thoi glan va bao dam chét

luvong theo yéu ciu cia cip
trén.

2.3

Kjém tra, so két,
tong két thuc hién
cac viin bin.

Td chirc theo d5i, kiém tra, thong
ké, thng hop, phin tich, ddnh gia,
soan 1hdo béo cio so két, tong két
vé kél qua thyc hién van ban lién
quan dén phong, chéng rira tién,
phong, chong tai trg khing bb
thujc pham vi quan 1y cia Ngin
hang Nha nude,

1. Van ban bdo cao két qua
kidm tra duoe thyc hién ding
thé han quy dinh.

2. Ndi dung béo cédo, danh
gid cb dé xudt kip thdi, ding
ké hoach, duge cip co thim
quyén phé duyét,

24

Tham gia thim
dinh cdc van ban.

Tha