BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - T do - Hanh phiic
S6: 07 /2010/TT - BNV Ha Ngi, ngay 26 thdng 7 ndm 2010
THONG TU

Huéng din thye hién mét s6 diéu quy dinh tai Nghij djnh s6 21/2010/ND-CP
ngay 08 thang 3 nim 2010 cita Chinh phit vé quan Iy bién ché cong chire

Can cir Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngdy 08 thang 3 nam 2010 ciia Chinh
phil vé quén 1y bién ché céng chirc;

Ciin ctr Nghj dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thdng 4 nm 2008 ciia Chinh
phi quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han v co céu td chirc ciia Bo Noi vu:

B Noi vu huéng dan thuc hién mét sé diéu quy dinh tai Nghj dinh §6
21/2010/ND-CP ngdy 08 thang 3 ndm 2010 cia Chinh pha vé quan Iy bién ché
cdng chite, bao gom lap ké hoach bién ché cong chirc hﬁng nim; béo cdo kit
qué sir dung bién ché edng chire duge giao clia nam trude lién ké; ché dé théng
k& va bdo cdo vé tinh hinh thuc hién quan [y bién ché cdng chirc; blcu méu ké
hoach bién ché cong chirc hing nam; bidu mAu théng ké, téng hop sé liéu bién
ché cong chirc hign ¢ nhu sau:

Diéu 1. Lap ké hoach bién ché cong chirc hang nim

Céc co quan, td chic, don vi su nghiép cong 14p & Trung wong va dia
phuong quy dinh tai Diéu 2 va Diéu 6 Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08
thang 3 n#m 2010 ctia Chinh phil vé quan Iy bién ché cong c6 tréch nhiém 13p ké
hoach bién ché cong chirc hang ndm nhu sau:

1. Vé trinh tr

K¢é hoach bién ché cong chirc hang nam dugc 13p theo trinh tir tir cdp dudi
1én cAp trén theo timg cép quan 1y bién ché cong chirc, cu thé:

Buée 1: Co quan, td chirc, don vi sy nghlep cong 1dp ¢6 tur cach phap nhan,
con déu, tai khoan ¢6 trach nhiém lap ké hoach bién ché cong chitc hang nidm
gri co quan quén 1y cAp trén truc tiép theo quy dinh;

Bute 2. Td chic duge giao nhiém vy qun 1 vé t3 chite b méy va bién
ché clia cor quan quan 1y cp trén trye tiép b trach nhiém thim dinh ké hoach
bién ché cong chirc hang nim cla cée co quan, td chire, don vi sy nghiép cong
lap thude tham quyén quan ly; lap ké hoach bién ché cdng chirc hang nam cua
CO' quan, to chire, don vi minh trinh ngudi dimg ddu ky va giri co quan quan ly
cap trén true tiép theo quy dinh;
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Budc 3: Vu Té chitc can bd, Ban Td chire cén bd ciia co quan, tb chire, don
vi quy dinh tai khoan 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 Diéu 2 Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP
ngdy 08 thdng 3 nim 2010 va S& Noi vu cia tinh, thanh phé truc thuge Trung
uong c6 trach nhiém:

a) Tham dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nim clia cic co quan, 0
chire, don vj sy nghiép cong lap thugc tham quyén quan Iy;

b) DXéi véi cac co quan, 1 chire, don vi quy dinh tai khodn 1, 2 Diéu 2 Nghi
dinh 56 21/2010/ND-CP ngay 08 thing 3 nim 2010 cua Chinh phu, 1ap ké hoach
bién ché cong chirc hing nim ciia co quan, to chirc, don vi minh trinh nguoi
dting dau ky va giri hd so k& hoach bién ché cong chire vé B N6i vy theo quy
dinh.

_ Doi vai che co quan, t6 chire, don vi quy dinh tai khoan 3, 4,5, 6.7, 8.9
Diéu 2 Nghi dinh s6 21/2010/NDP-CP ngay 08 thing 3 nam 2010 ctia Chinh phu.
1dp ké hoach bién ché cong chire hang nim cia co' quan, té chirc, don vi minh
trinh nguoi dung dhu ky va giri hd so ké hoach bién ché cong chirc vé co quan

c6 thim quyén dé quyét dinh va giri B Noi vu @& tdng hop chung theo quy
dinh,

2. Biéu méu lap ké hoach bién ché cdng chirc hang nim thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 4, Ditu 5 ciia Thong t nay.

3. Tai liéu giri kém theo ké hoach bién ché ¢éng chirc hang ndm, gom:

a) Quyét dinh ciia co quan cé thadm quvén phé duyét Dé an thanh .]a‘p to
chirc hodic quyét dinh thanh 14p, sap nhap, hop nhét (6 chirc (déi vdi cc t6 chirc
moi duge thanh lap hodc néng cap hodc chuyén doi loai hinh td chire);

b) Quyet d;nh ciia co quan cb thdm quyén vé viéc chia tach, diéu chinh dia
gi6i hanh chinh cip tinh, cip huyén;

¢) Quyét dinh cua co quan ¢6 thim quycn vé viéc quy dinh hodc diéu chinh
chirc nang, nhigm vy, quyén han v co cu 6 chirc clia co quan, té chire, don vi
su nghiép cong lap;

d) Xac dinh vi tn viéc 1am theo chire ndng, nhiém vu, QUyen han va co cdu
tb chite ciia co quan, tb chire, don vi sy n ghiép cong lap.

4. Ditu kién, api dung va quy trinh thim dinh ké hoach bién ché cong chire
hang nim

a) Vé didu kién

H4 so ké hoach‘bién ché cong chirc hang ndm cta co quan, td chirc, don vj
su nghi€p cong 14p ddy du va giri dung thdi han theo quy dinh.

Co quan, t4 chirc, don vi su nghiép céng lap dugc thanh lap ding thim
quyén theo quy dinh ciia phép ludt.

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



b) V& ndi dung

Vige thim dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nam thyc hién theo noi
dung quy dinh tai Diéu 4 va Diféu 8 Nghj dinh s0 21/2010/ND-CP ngay 08 thing
3 nim 2010 cia Chinh phi v& quan Iy bién ché cong chitc va huéng dn 2
Thoéng tr nay.

¢) V& quy trinh

Budc 1: Thdm dinh v& h6 so k€ hoach bién ché€ céng chiic hang nam theo
quy dinh;

Buge 2: Thim dinh vé ndi dung k& hoach bién ché€ cong chic hang nam
theo quy dinh;

Bu6c 3: Téng hop, trinh ngudi ditng ddu co quan, té chitc, don vi xem x¢t,
quyét dinh,

Ditu 2. Bio cdo két qud sir dung bién ché cong chire duge giao ciia nim
trudre lién ke

Viée 1ap bdo cdo két qua st dung bién ché cong chirc duge giao cia nim
tru6e lién ké; kém theo biéu mAu théng ké, tdng hop sé ligu bién ché cong chirc
hién 6 cha cac co quan, td chirc, don vi su nghigp cong 1ap theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 8 Nghj dinh s6 21/2010/NP-CP ngiy 08 théng 3 nim 2010 ciia
Chinh phu vé quan ly bién ché cong chitc thuc hién nhir sau:

1. Céc co quan, td chirc, don vi sir nghiép cong ldp co tu cach phip nhin,
con déu, tai khoan c6 trach nhiém béo cdo két qua sir dung bién ché cong chirc
dugce giao ciia nam trude lién ké; kém biéu théng ké, tdng hop sb liéu bién ché
cdng chire hién c6 giti co quan quén Iy clp trén trye tiép dé tong hop theo quy
dinh.

2. Té chirc duge giao nhiém vu quan 1y vé t chirc by may va bién ché cua
¢o quan quéan Iy cép trén truc tiép c6 trach nhiém tong hop, 1ap bao céo két qua
sir dung bién ché cong chire duge giao cia nim trude lién ké; kém biéu thing
k&, tdng hop sb lidu bién ché cong chirc hién c6 cia co quan, td chirc, don vi
minh trinh ngudi dimg dau ky va giri co quan quén 1y cép trén true tiép theo quy
dinh.

3. Vu Té chirc can b6, Ban Té chirc can bd, S& Néi vu cita cic co quan, to
chire, don vi quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 2 Nghj dinh sé 21/2010/ND-CP ngay
08 thang 3 niim 2010 ciia Chinh phti ¢é trach nhi¢m tdng hop, bao céo két qua
sir dung bién ché cong chirc duoe giao cia ndm trude lién ké; kém biéu théng
ké, tong hop s ligu bién ché cong chirc hién co ciia co quan, té chirc, don vi
minh trinh ngudi dimg dAu ky vin ban giri B6 Ndi vu theo quy dinh.
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Péi véi cac co quan, t6 chirc, don vi quy dinh tai khoin 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9
Piéu 2 Nghi dinh sb 21/201 0/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cia Chinh phu
¢6 trach nhiém tong hop, bdo céo Két qua sir dung bién ché cong chirc dugc giao
clia ndm truée lién k&; kém biéu thdng ké, tdng hop s6 liéu bién ché cong chirc
hién ¢6 ciia co quan, td chirc, don vi minh trinh ngudi dimg dau ky vin ban guri
co quan c6 thim quyén quyét dinh bién ché céng chirc va giri B6 Noi vy dé téno
hop chung theo quy dinh.

3. Biéu miu théng ke, tdng hop sb lidu bién ché céng chirc hién c6 thue
hi¢n theo quy dinh tai Biéu 5 Thong tr nay.

Ditu 3. Ché dd théng ké va bio cso v tinh hinh thuc hién quin Iy bién
ché cong chire

Viée thuc hién ché d¢ théng ké va béo c4o vé tinh hinh thyc hién quan I
bién ché cong chirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 13, khodn 3 Piéu 17 Nghi dinh 56
21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 ciia Chinh pha vé quan 1y bién ché
cdng chirc thue hién nhu sau;

1. Vé ché 46 thdng ké va bio cdo dinh ky

a) Bio céo ké hoach bién ché cong chirc hing ndm; kém theo biéu mau ké
hoach bién ché cong chirc hang nam thue hién theo Piéu 4 Théng tr ndy;

b) Béo cdo két qua sir dung bién ché cong chirc duge giao cia nim trude
lién k& kém theo biéu miu thong ké, tong hop sb liéu bién ché cong chirc hién
c6 thue hién theo Diéu 5 Thong tir nay.

Cham nhit ]a ngdy 20 thang 7 nim truée lién ké, cic co quan, t chire, don
vi quy dinh tai khodn 1,2 Diéu 2 Nghi dinh s 21/2010/NB-CP ngay 08 théng 3
nam 2010 cia Chinh phu giri béo cdo ké hoach bién ché cong chirc hang nam v a
két qua sir dung bién ché cong chire duge giao ciia nam trude lién ké kém theo
biéu mau ké hoach bién ché cdng chirc hang nam va biéu miu théng ké, téng
hop s6 liéu bién ché cong chirc hién c6 vé BY N§i vy; che co quan, to chise, don
vi quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 Diéu 2 Nghj dinh s4 21/ /2010/ND-CP
ngay 08 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu giri co' quan c6 thim quyén quyét dinh
bién ché cong chirc va giri B§ Ni vu dé tong hop chung vé bién ché cong chirc
* theo quy dinh.

Sau ngay 20 thdng 7 nam truée lién ké, néu co quan, t6 chirc, don vi khéng
gl bdo cdo ké hoach bién ché cong chirc hang nim va két qua sir dung bién ché
cbng chirc duge giao clia nim truwde lién ké; kém theo biéu mAu ké hoach bién
ché cong chic hang nim va bidu mau théng ke, t("ing hop s6 liéu bién ché cong
chire hién ¢6 quy dinh tai diém a, b khodn 1 Diéu nay thi gi 6n dinh s6 bién ché
cong chirc di duge giao. Riéng niim 2010 thi chdm nhét 13 ngay 30 thang 9 nam
2010.
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2. Vé bdo cdo dot xuit

Ngoai ché do théng ké va bio céo dinh ky vé tinh hinh thyc hién quan |y
bién ché cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 nay, cic co quan, t§ chirc, don
vi ¢6 trach nhiém thong ké, tdng hop, bdo cdo dot xudt vé tinh hinh thuc hién
quan Iy bién ché cdng chirc theo yéu cu ciia co quan ¢é thdm quyén vé quan |y
bién ché cang chitc. Ndi dung va thai han béo cdo cu thé do co quan ¢6 thim
quyén vé quan 1y bién ché cdng chirc quy dinh.

Ditu 4. Bidu miu ké hoach bién ché céng chirc hang nim

C6 hai loai biéu mau ké hoach bién ché cong chire hang nim theo timg loai
hinh t6 chire: -

1. Biéu 86 1A va Biéu s6 1B: vé ké hoach bién ché cong chirc hang nim
trong céc co quan, t& chirc hanh chinh. Trong do co quan, té chirc, don vi &
Trung wong thyc hién theo Bidu s6 1A va & dia phuong thuc hién theo Biéu s0
1B.

2. Biéu s6 2A va Biéu sb 2B: vé ké hoach bién ché cong chirc hing nim
trong cdc don vi sur nghiép cong 18p. Trong d6 cu quan, 16 chire, don vi & Trung
uong thire hién theo Biéu s6 2A va & dia phuong thyc hién theo Biéu s6 2B.

Pitu 5. Biéu miu théng ké, tdng hop sb ligu bién ché cong chirc hign c6

C6 hai loai biéu miu théng k&, tdng hop s6 liéu bién ché céng chire hién co
theo tirng loai hinh tb chire:

1. Biéu sb 3A va Biéu sb 3B: théng k, tong hgp sb liéu bién ché cong chirc
hién c6 trong co quan, t3 chirc hanh chinh. Trong d6 co quan, t6 chirc, don vi ¢
Trung wong thyc hién theo Biéu s6 3A va & dia phuong thuc hién theo Biéu 6
3B.

2. Biéu s6 4A va Biéu s 4B: théng ké, tong hop s6 liéu bién ché cong chirc
hién ¢6 trong don vi sy nghiép cong 1ap. Trong d6 co quan, td chire, don vi &
Trung wong thue hién theo Biéu s 4A va ¢ dia phirong thye hién theo Biéu sé
4B. '

Pidu 6. Hiéu lyc thi hianh
Théng tr nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2010,

Bai b6 nhitng quy dinh vé bién ché cong chirc huéng dan tai Thong tr sb
89/2003/TT-BNV ngdy 24 thang 12 ndm 2003 cua Bo Noi vu hudng din thye
hién phan cAp quan ly bién ché hanh chinh, sy nghiép nha nudéc.

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Bo trréng, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan thuoc
Chinh pht, ngudi dimg diu cdc t6 chirc hidnh chinh khée & Trung wong do Chinh
ph, Thit twémg Chinh phi thanh 1ap, Chit tich Hoi déng nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan din tinh, thanh phd tryc thude Trung uong, cdc co quan, t& chirc va ci
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thire hién Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, d& nghi phan anh vé Bo
Noi vy dé hudng dan, gidi quyét./. Whar -

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung uong Pang,

- Thii tuéng, cic Pho Thii tusmg Chinh phiy

- Céc B, co quan ngang B§, co quan thuge CP;

- VP BCD TW vé phong, chng tham nhiing;

- HDND, UBND cdc tinh, thanh phé truc thuse TW:
- Van phong TW va cdc Ban cia Bing;

- Vin pjlﬂl‘lg Chu tich nuéc;
- Hoi déng Din tc va cac UB ciia Quéc héi;
~ Viin phing Qubc bO: Trin Vin Tudn

- Toa 4n nhén dn tbi cao;

- Vién Kiém st nhin dén téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UB Giam sit tai chinh QG;

- Uy ban TW Mt trdn T6 quoc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cia cdc doan the;

- Cong bio;

- Website Chinh phti, Website B N§i vy;
- Cée Vy, Cuc. don vj tryre thude;

- Luu: Van thu, TCBC (5b).
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Ghi chit:

Cich ghi bi¢u mu thye hign nhir sau:

- Tai ¢t 1. Tén don vj

Ligt ké diy di va ghi chinh x4c vé tén goi cia timg th chirc ti: cip Phdng va twony duong trédr 1én duge e quan ¢ thim quyén thanh 1§p;

- Tai cit 2. Tén co quan quyél ¢inh thanh 1ap

Gihi tén cu quan hode chire danh cia ngudi ra quyét dinh think lip td chirc.

~Taicf 3, 4, 5, 6. Bién ché duge giao nam ..,

Ghi sb bién ché cong chire va hop ¢éng theo Nghj dinh 56 68/2000/ND-CP céa Chinh phii theo quyét dinh giao hofic phin bé cda co quan ¢b thim quyén giao
bign ché chng chite cho co quan, 1 chire, don vi. Trong ¢6:

+ €t 3: ghi tng bién ché cng chire va chi tidu lao dong hop ddug theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi;

+ COt 4: ghi bién ché cong chirc theo chirc vy 1nh dpo tir cip phong va twong duong trd 1én;

+ C&l 5: ghi bién ché cong chire theo chirc danh chuyén man, nghiép vu;

+ COt 6: ghi chi tiéu lao ddng hgp d&ng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP cia Chinh phil,

- Taicht 7, 8, 9, 10. C6 mit dén 30/6/ndm...

Ghi sb cong chire va hgp dbng theo Nghi dinh b 68/2000/NP-CP cia Chinh phid e6 mit tai thii diém 30 thing 6 cia nim ké hoach, trong do:
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+ Cit 7: ghi tong sb cong chirc v lao déng hop déng theo Nghi dink sé 68/2000/ND-CP cia Chinh phi;

+ Cft 8: ghi sb cong chire gitt chirc vy 1anh dgo 1ir ¢dp phong vi twong duong tra lén;

+Cgt 9: ghi sb cong chire gity chire danh chuyén mon, nghigp v

+C{t 10: ghi 56 lao ding hop ddng theo Nghj dinh sb 68/2000/NB-CP ctia Chinh phi.

= Taicft 11, 12, 13, 14, Ké hogch bién ché nim ...

Ghi ké hoach bién ché cOng chire vi chi tiéu hgp ddng lno dDng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP ciia Chinh phil trong cdc co quan, t chire hinh chinh cia
nitm lip k& hoach, trong di:

+CGt 11: ghi tdng ké hoach bién ché cng chire va chi tiéu hyp ddng lao déng theo Nghj dinh s& 68/2000/ND-CP cta Chinh phi;

+Cft 12: ghi ké hoach bién ché cang chirc theo chire vy Finh dgo tir cip phong v wong duong trd lén;

+Cét 13: ghi ké hogeh bign ché cang chire theo chire danh chuy@n mén, nghidp vu;

+ €6t 14: ghi ké hoach lao ddng hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cia Chinh phi;

- Tai cét 15, 16, 17, 18. Tang, gidm gitra ké hoach bién ché nim... so voi bign ché duge giao nam...

Ghi bién ché cong chite vi chi tiéu hgp déng lao déng theo Nghi djnh sb 68/2000/NB-CP ciia Chinh phi trong c4c co quan, 1& chic hanh chinh cia nim Iip ké
hogch ting hodic giam so véi sb bién ché dugre gino ciia nam ké hogeh, trong d6:

+Ct 15: ghi tong tang, gidm bién ché cong chirc vi hop déng lao dgng theo Nghi dinh 58 68/2000/ND-CP clia Chinh phu;

+C§t 16: ghi sb ting, giam bién ché cong chirc theo chire vu inh dao tir cdp phong v twong duong trir Ién;

+Ct 17: ghi 56 tAng, giam v& bién ché cing chirc theo chirc danh chuyén mdn, nghiép vy:

+ C{t 18: ghi sb ting, gidm vé chi tidu hgp dbng lao ding theo Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phi.

Nguwdi lap biéu Nguwi dimg ddu Co quan Té chire cin bj Nguvi dimg diu B§, nganh
Ky tén) (Ky 1én) (K¥ tén, déng diu)
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Ghi chi:

Cich ghi biu mu thye hién nhu sau:

- Tai cft 1: Tén don vi

Ligt ke ddy dit va ghi chinh xéc vé tén goi clia timg don vi sy nghiép céng lip.

- Tai ¢{t 2: Tén co quan quyét dinh thinh l&p

Ghi tén co quan hodic chirc danh cilia nguisi ra quyét dinh thanh lap dom vi sy nghiép céng Idp.

- Tai ¢ft 3: Co quan quén Iy cip wén trye tifp

Ghi 18 co quan duge giao quan 1y cip trén tnre tiép cia don vi sy nghiép cng lip,

- Tai ¢4t 4: Kinh phi hoat déng
Ghi 5 kinh phi hoat dong ciia dom vi sy nghiép cdng 1&p do ngiin sich nhi nude cip 100%, mgt phan hay ti nguén kinh phi tw ¢é cla don vi sir
nghiép.

- Taiedt 5, 6,7, 8. Bién ché duge giao ndm ...

Ghi theo quyét dinh giao hodic phin bé cia co quan ¢6 thim quyén giao bién ché cdng chirc, bién chié vién chire sy nghicp va chi tiéw hgp ddng lao
ding theo Nghi dinh sb 68/2000/NB-CP clia Chinh phi chio don vi su nghigp cdng 14p, trong d6:

+ Cit 5: ghi t8ng s bién ché cong chire, bién ché vién chire sy nghiép va hop ddng lao ddng theo Nghj dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi;

+ Cit 6: ghi s6 bién ché cdng chirc;

+ 4t 7: ghi sb bién ché vién chire sy nghiép;

+ Cft 8: ghi s6 hop ddng lao ddng theo Nghi dinh s8 68/2000/ND-CP ciu Chinh pha,

- Tai ¢t 9, 10, 11, 12. C6 mit dén 30/6/...

Ghi 36 cong chire, vién chire va hop ddng theo Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phit c6 mit tai théi diém 30 thing 6 cia nim ké hogeh,
trong d6:

+ €6t 9; ghi tdng sé cong chire, vién chire va hgp ddng lao dng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ¢ta Chinh phi:

+ Cgt 10: ghi tong sb cong chire;

+Cgt 11: ghi tdng sd vién chire;
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+ Cot 12: ghi téng s6 lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP cia Chinh phi: . |
- Tai et 13, 14, 15,16. K& hoach bién ché nam ...
Ghi k& hoach bién ché ¢ong chirc, bién ché vién chic sir nghiép va hop déng lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP cta Chinh phi eia nim
13p ké hoach, trong dé:
+ C§t 13: ghi thng ké hogch bién ché cong chire, bién ché vien chire sy nghiép vd hop déng lao ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia
Chinh phu;
+ CGt 14: ghi ké hoach bién ché cong chire;
+ C6t 15: ghi ké hogch bign ché vién chite sy nghigp;
+Cgt 16: ghi ké hoach hop ddng lao déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phi.
- Tai it 17, 18, 19, 20. Tang, gidm gitra ké hoach bién ché miim ... 5o véi bién ché duge giao nam...
Ghi ké hoach ting, giam bién ché cong chirc, bién ché vién chitc sy nghiép, chi tiéu hgp ddng lao déng theo Nghj dinh s 68/2000/ND-CP cia
Chinh phii cia nam 13p ké hogch so v6i s6 duge giao hodic phin bd ciia nim ké hoach, trong dé:
+Cjt 17: ghi thng ting, giam bién ché cong chirc, bién ché vién chirc va hgp ddng lao déng quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP clia Chinh
phil; .
+ Cot 18: ghi ké hogeh ting, gidm bién ché cong chire;
+ CGt 19: ghi ké hozeh ting, giam bién ché vién chire sy nghidp;
+ €t 20: ghi ké hogch ting, giam chi tiéu hgp ddng lao ddng quy dinh tgi Nghj dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi.

Nagwdi lp bidu Ngudi dimg déiu co quan Té chire cén b Ngurti dimg du Bj, nganh
(ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong dau)
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Ghi chu:
Céich ghi biéu miu thyc hién nhu sau:
- Tai cft 1. Tén don vi
Ligt ké ddy d va ghi chinh Xdc vé tén goi el timg t4 chitc tir cip Phong v trong duong tré 1én duge co quan ¢6 thim quyén tharh lp.
- Tai eft 2. Tén co quan quyét dink thanh lip:
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Ghi tén co quan hodc chire danh clia ngudri ra quyét dinh thanh lap.

-Tai eft 3, 4, 5, 6. Bién ché duye giao nim ...

Ghi theo quyét dinh gizo hoiic phin bd ciia co quan ¢6 thim quyén quyét dinh giao bién ché cong chire va hop déng lao déng theo Nghj dinh sb
68/2000/ND-CP ciia Chinh pai ciia nam trde lidn ki, trong dé:

+Cft1 3: thng s6 bién ché cong chirc vi hop ddng lao djng theo Nghi dinh sb 68/2000/NB-CP cia Chinh phi;

+ C§t 4: Bign ché cong chire theo chite danh !Anh dao tir cp phong va tuomg duong trér 1én;

+ CH1 5: Bién ché cbng chirc theo chire danh chuyén mbn, nghiép vy;

+Cot 6: Hop adng lao ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phil.

- Taicft 7, 8, 9, 10. Co miit dén 31 thang 12 ndm...

Ghi 56 cong chirc vi hop ddng lao ding theo Nghi dink s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phit ¢6 mit dén 31 thang 12 cia nim trude lién ké, trong dé:

+Cot 7: Tdng sb céng chire vi lao déng hgp dbng theo Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi;

+ C§t 8: Clng chire theo chire danh Wnh dao;

+ C{t 9: Céng chire theo chite danh chuyén mén, nghiép v

+ Cjt 10: Lao déng hgp ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi,

- Tai ¢ft 11, 12, 13, 14. Bién ché céng chitc chura thye hign

Ghi bién ché cong chire va lao ding hop déng theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP cia Chinh phi duge giao cia nim truée lign ké niumg chua thye
hién, trong do:

+Cot 11: Tong sb bién ché cong chirc va lao djng hgp ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi;

+ C6t 12: Bién ché céng chirc theo chire danh lnh dgo 1z cip phong va tuong dwong trés én;

+ Ot 13: Bién ché cong chire theo chite danh chuyén mén, nghidp vy;

+ C{t 14: Chi tigu lao ¢ong hop déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phi.

Nguii 13p biéu Ngudvi dimg diu co quan T chite cin b Ngudi dimg ddu B, nganh
(Ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong déu)
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’L_ Cic dom vi st nghiép khac
I_j-Danvil |
n_|-Benvin | | |
Ghi chi:

Cich ghi bitu mu thye hi¢n nhu sau:
- Tai cft 1. Tén don vi
Li¢t ké diy di va ghi chinh xdc v& tén goi cla timg don vi sy nghiép cang lip.
- Tai eft 2. Tén co quan quyét dinh thinh lip

Ghi 1n co quan hodc chirc danh cta ngudi ra quyét dinh thanh Igp.
- Tai ¢gt 3. Co quan quan 1¥ cdp trén tryc riép

Ghi co quan quin 1y clp trén tnre tiép cia don vi sy nghiép cong 1p

- Tei ¢§t 4. Ngudn kinh phf

Ghi 10 ngudn kirh phi hogt dong ciia dom vi sy nghigp cng ldp do ngén sdch nha nuée cdp 100%, m@t phin hay tir nguén tu ¢6 cla don vi sy

nghiép;

- Taicft 5, 6,7, 8. Bién ché duge giao nim ...
Ghi bién ché cdng chire, bién ché vién chire sy nghiép, chi tidu lao djng hop ddng theo Nghj dinh s 68/2000/ND-CP cita Chinh phil cla nim

truée lién ké theo quyét dinh giao hofic phin bd ciia co quan co thim quyén cho don v{ sy nghiép cong Idp, trong d6;

+ C6t 5: Téng s bién ché cong chire, bién ché vién chir sy nghiép, chi tidu lao dfng hop dbng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phu;
+ COt 6: Bién ché cong chirc;

+ C4t 7: Bién ché vién chire sy nghiép;

+ Cfr 8: Chi tiéu lao déng hgp ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phi.

- €t 9, 10, 11, 12. C6 miit dén 31 thang 12 nam ...

Ghi céng chirc, vién chire va lao dgng hop déng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP cua Chich phi thirc té co mit tai thei diém 31 thang 12 cia

nim truée lién ké, trong do:

+ CHt 9: Thng sb cong chire, vién chire, lao dong hyp ddng theo Nghj diah sb 68/2000/NB-CP ciia Chinh phiy;
+ CHL 10: S6 céng chire;
+ 0t 11: 86 vién chire;
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+ €t 12: Lao ddng hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP cia Chinh phi.

- Cht 13, 14, 15, 16. Bign ché chua thue hign nim ...

Ghi bién ché cong chire, bién ché vién chire sy nghidp va chi tiéu lao dong hop déng theo Nghi dinh 58 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi cla nim
truge lién k&, don vi sy nghiép cong 1dp duge giao hode phin bd nhumg chura thyre hign, trong dé:

+ €t 13; Tdng sb bién ché cdng chire, bign ché vién chire sir nghigp v chi tidu lao dfng hgp ddng theo Nghj dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh
phi;

+ 6t 14: Bién ché cong chirc;

+ C6t 15: Bién ché vién chire sw nghilp;

+Cjt 16: Chi tidu lao déng hop ddng theo Nghj dinh 56 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

Nguréri 4p bidu Ngudi dirng diu co quan Té chire ¢én b Ngurdi diimg diu B§, nganh
(ky tén) (Ky tén) (Kyp tén, déng dau)
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